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I. OGOLNY OPIS PAKIETU MAK

Niniejszy opis zawiera ogdlng charakterystyke pakietu M AK, opis programéw, wybrane
praktyczne wskazowki dla uzytkownika oraz opis zbioréw tworzonych przez uzytkownika. W
zasadzie opis dotyczy pakietu w wersji MAK 4.3a, ale w wielu miejscach wspomniano o
programach windowsowych (nalezacych do wersji MAK 4.3b, opisanej wstepnie w Internecie
pod adresem http://mak.bn.org.pl/wykaz3.htm); wszystkie programy w wersji windowsowej
maja w nazwie dodang liter¢ v, np. makv, iniwv itp.

Do opisu dotaczony jest takze wyciag z tekstu zawartego w zbiorze mak.hlp. Opis
jest przeznaczony dla oséb, ktérym nieobca jest terminologia informatyczna. Osoby, ktére
zaczynaja prace z pakietem MAK odsylamy do ksigzki Jerzego Maja ,MAK — elementarz
dla bibliotekarzy” .

1. PRZEZNACZENIE PAKIETU

Pakiet MAK jest przeznaczony do prowadzenia kartotek informacyjnych, zawierajacych
dane o nastepujacych cechach:

o wszystkie dane maja charakter tekstowy (sa danymi typu tekst),

e teksty danych sa réznej dlugosci,

e kazdy element danych moze, ale nie musi wystepowad; z wielu dozwolonych elementéow
w kazdym rekordzie zwykle wystepuja tylko niektore,

e wszystkie elementy danych sa powtarzalne; zwykle wiele elementéw danych w kazdym
rekordzie wystepuje wielokrotnie.

MAK jest szczegdlnie przydatny do prowadzenia baz o charakterze katalogéw i kar-
totek w bibliotekach; moze by¢ takze wykorzystywany do innych baz, np. ksiegi adresowej,
ewidencji uczniéw itp. Strukture danych oraz rodzaj indekséw okredla uzytkownik w czasie
zaktadania bazy. W pakiecie mozna wyrdznié trzy czesci, zwane umownie modutama:

e Modul obstugi bazy umozliwia: zakladanie i reorganizacje bazy, wprowadzanie, mody-
fikacje (korekte i uzupelnianie) oraz skreslanie danych, wyszukiwanie i tworzenie pod-
zbioréw bazy, drukowanie ad hoc, a takze import i eksport danych z i do zbioréw ze-
wnetrznych.

e Modut drukowania (edycji) umozliwia drukowanie danych z bazy wg przyjetych (de-
finiowanych przez uzytkownika) formatéw; mozna drukowaé rézne zestawienia, biblio-
grafie, karty katalogowe itp.

e Modul wypozyczenn umozliwia obstuge wypozyczalni; modut ten korzysta z bazy wy-
pozyczanych przedmiotéw (np. ksiazek, dlatego ta baza jest nazywana bazq ksigzek)
oraz z bazy oséb (instytucji) wypozyczajacych, zwanej bazq czytelnikéw.


http://mak.bn.org.pl/wykaz3.htm

Wigkszos¢é programéw pakietu MAK pracuje w trybie konwersacyjnym. Rozbudowane
menu w kazdej fazie dzialania wraz z czesto wystepujacym wspomaganiem (zwanym umow-
nie: help) czynia pakiet szczegblnie przyjaznym dla uzytkownika.

Oprécz wymienionych moduléw istniejg programy udostepniajace bazy pakietu MAK
na dyskietkach CD ROM oraz w Internecie. Niniejszy podrecznik omawia wytacznie moduty
obstugi bazy i wypozyczen.

2. WYMAGANIA TECHNICZNE

Pakiet MAK zostal opracowany dla komputeréw typu IBM PC pracujacych w syste-
mie DOS. Obecnie wiekszo$é komputeréw pracuje w systemie WINDOWS; w tym przy-
padku nalezy zapewni¢ mozliwo$é wywolania systemu DOS. Pakiet moze tez pracowaé
w sieci (np. Novell, WINDOWS) bez zadnych zmian w zakresie wyszukiwania, drukowa-
nia itp. Modyfikacja bazy w sieci wymaga odpowiedniej organizacji pracy; oméwiono to we
»Wskazéwkach dla uzytkownika”.

W tej chwili trudno sobie wyobrazié komputer (standardu IBM), ktéry nie umozliwia
pracy pakietu MAK. Mimo tego ponizej oméwiono wymagania sprzetowe i programowe:

e pamieé operacyjna 640K; w wersji MAK 4.3a programy pakietu korzystaja wylacznie
z pamieci konwencjonalnej, dlatego inne programy rezydujace w tej pamieci (kawatek
systemu operacyjnego, programy obstugi polskich liter, program obstugi wspoélpracy z
siecia itp.) nie powinny zajmowaé zbyt duzego obszaru,

e dowolna karta graficzna dla monitora,

e dysk twardy o pojemnosci wystarczajacej do przechowania bazy,

e drukarka do drukowania z bazy (ad hoc i wg formatéw): dokumentéw, zestawien, bi-
bliografii, kart katalogowych, monitéw i rewerséw (dla wypozyczalni) itp.,

e czytnik CD ROM umozliwiajacy kopiowanie dokumentéw z baz zapisanych na dyskiet-
kach CD; czytnik nie jest wymagany, ale zalecany,

e czytnik kodow kreskowych podlaczony do gniazdka klawiatury; czytnik powinien mieé
mozliwosé zaprogramowania prefiksu i konczyé czytanie znakiem Enter; czytnik nie
jest wymagany, ale zalecany dla modulu wypozyczen.

Dla polskich liter pakiet stosuje kod wewnetrzny Mazovii, Latin 2 IBM lub Latin 2 ISO
(ten kod nie jest jeszcze uwzgledniony przy drukowaniu wg formatéw); dla wersji MAK
4.3a oprogramowanie powinno umozliwiaé wprowadzanie z klawiatury polskich liter (patrz
Terminologia) w wybranym kodzie, a takze ich wy$wietlanie na ekranie. Podobne uwagi
dotycza drukowania polskich liter. Nie jest to jednak potrzebne, gdy do drukowania korzysta
si¢ z wspoélpracujacych z pakietem edytoréw tekstu (np. TEX), ani w wersji programéw
windowsowych.

3. TERMINOLOGIA

W niniejszym opisie przyjeto nizej podana terminologie, niestety nie zawsze konsekwent-
nie stosowana.
e Bazospis: zbiér zawierajacy spis baz dostepnych dla programéw pakietu; por. Menu.
e Dokument: zob. Rekord logiczny.
e Etykieta: nazwa nadana okre§lonym czesciom dokumentu (polu, podpolu); w nazwie
mogg by¢ uzywane polskie litery, duze i male litery sg rozrézniane.
e Format ekranowy: zob. Maska.
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Format wydruku: sposéb drukowania informacji z bazy.

Hierarchia dokumentéw: powiazanie grupy dokumentéw w bazie w ten sposob, ze
jeden z tych dokumentéw jest nadrzedny, a pozostate sa podrzedne; przyktadem takiego
powiazania moze by¢ opis serii wydawniczej (dokument nadrzedny) i opisy toméw tej
serii (dokumenty podrzedne).

Indeks: zbiér zawierajacy tresé okreslonych podpdl (tzw. podpdl indeksowanych) wraz
z odsyltaczami do odpowiednich dokumentéw; dane w indeksie wystepuja w porzadku al-
fabetycznym. Indeksy stuza przede wszystkim do przyspieszenia procesu wyszukiwania,
a takze jako listy wzorcowe.

Kryterium wyszukiwania: formalnie zapisany zestaw warunkéw (potaczonych spdjni-
kams I, LUB albo I*), kt6ére maja by¢ spelnione przez szukane dokumenty; pojedyncze
warunki zwykle dotycza indekséw, wybranych podpdl lub zmiennych systemowych (np.
data wprowadzenia dokumentu). Przyktadem kryterium wyszukiwania moze by¢:

autor = Mickiewicz I rok_wyd > 1996.

Makrooperacja: zapisany w bazie ciag znakéw, w celu ,zastgpienia”’ ciagu znakdéw
wprowadzanych z klawiatury.

Maska: sposéb prezentacji dokumentu na ekranie; maska okresla takze sposéb eksportu
dokumentéw i wydruku (przez program MAK).

Menu: termin wieloznaczny, oznaczajacy rézne pojecia; w tym opisie uzywany jako:
1) spis opcji do wyboru (np. baz, operacji itp.), zwykle wyswietlany w czasie dzialania
programu, 2) nazwa jednego z programéw pakietu; dla innych znaczen tego terminu
wprowadzono terminy bazospis i opcjospis (na wzér termindéw jadlospis, lekospis).
Nazwa umowna: dwuznakowy tekst (zwykle zawierajacy takie znaki jak dwukropek,
my$lnik, przecinek i spacje, a takze znak pusty) zastepujacy czasem etykiete przy wy-
$wietlaniu dokumentu na ekranie.

Nazwa warunku (w kryterium wyszukiwania): nazwa indeksu, pola, podpola lub
zmiennej systemowej okreslajaca czego dotyczy warunek.

Opcjospis: zbiér zawierajacy spis operacji dla programu MENU; por. Menu.
Operator relacji (w kryterium wyszukiwania): jeden lub dwa znaki (np. =, >=, +)
okreslajace: 1. warunek, ktéry musi spetniaé pole, podpole itp. (np. podpole jest w do-
kumencie) albo 2. relacje, ktéra ma zachodzié¢ pomiedzy trescia indeksu, pola, podpola
lub zmiennej systemowej i zadang wartoscia (np. autor=Mickiewicz).

Podpole: najmniejsza cze$¢ dokumentu opatrzona etykieta; podpole zawiera dane
wprowadzone przez uzytkownika.

Podpole indeksowane: podpole wybrane do utworzenia indeksu.

Pole: czeéé¢ dokumentu opatrzona etykieta i obejmujaca grupe informacji elementar-
nych (podpdl); pole jest jednostka logiczna i samo nie zawiera zadnej tresci; pole musi
zawiera¢ co najmniej jedno podpole.

Polskie litery: duze i mate litery a, ¢, ¢, 1, 1, 6, §, 2, 1 Z.

Rekord fizyczny: fizyczna jednostka przesylania danych do i z bazy danych; jeden
dokument bazy danych (rekord logiczny) moze by¢ zapisany w jednym lub kilku rekor-
dach fizycznych. W pakiecie MAK uzytkownik ma do czynienia z rekordem fizycznym
tylko przy ustalaniu jego dlugosci w czasie zakladania nowej bazy.

Rekord logiczny: element bazy danych, traktowany jako logiczna jednostka informacji
przesylanych przez uzytkownika do i z bazy danych; rekord logiczny (w skrécie rekord)
nazywany jest takze dokumentem bazy danych (w skrécie dokument); nalezy odrézniaé
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uzywane w tym opisie pojecie dokumentu (w sensie dokumentu bazy danych) od uzy-
wanego przez bibliotekarzy pojecia dokumentu (ksiazka, czasopismo itp.).

e Schemat pytania: zapisane w bazie kryterium wyszukiwania, ale nie wypelnione jesz-
cze trescia, lecz utatwiajace sformutowanie takiego warunku, np.

autor = ... I rok_wyd > ...

Schematy pytan powinny by¢ budowane dla najczesciej formutowanych kryteriéw wy-
szukiwania. Schematy pytan sa tez czesto nazywane zestawami pytan do wyszukiwania.

e Skrypt: zewnetrzny zbiér tekstowy, w ktérym w umowny sposéb zapisano ciag operacji,
ktore ma wykonaé program.

e Spéjnik (w kryterium wyszukiwania): jedna z wartosci I, LUB albo I*, okresla spos6b
potlaczenia wszystkich warunkéw:

— I wszystkie warunki musza by¢ spetnione jednoczesnie,

— LUB: co najmniej jeden warunek musi by¢ spetniony,

— I*: musi by¢ spelniony warunek I, a ponadto wszystkie sasiadujace (w kryterium)
warunki dotyczace tego samego pola z operatorami =, <, <, >, >, #, @, *, / oraz
& musza byé spelnione przez to samo wystapienie pola.

e Struktura bazy: ogdlny opis budowy bazy, obejmujacy strukture danych, opis indek-
sow, masek itp.

e Struktura danych: zestaw pdl i zawartych w nich podpdl, ktére moga wystepowad
w dokumentach bazy; jest to wigc opis wszystkich dokumentéw bazy, a nie pojedynczych
wystapien; w zastosowaniach bibliotekarskich struktura danych odpowiada pojeciu for-
mat opisu. W niniejszym opisie zamiast terminu struktura danych uzywa sie czesto
terminu struktura dokumentu.

e Struktura dokumentu: zob. struktura danych.

e Zbiér zewnetrzny: zbiér zawierajacy informacje przygotowane przez programy pa-
kietu lub dla tych programéw i przechowywany w systemie DOS, poza baza; nazwa
zbioru jest zwykle nadawana przez uzytkownika, czasem okreslona przez pakiet MAK.

e Zmienna systemowa: warto$¢ dopisywana do dokumentu przez system: numer doku-
mentu, data wprowadzenia, data modyfikacji, numer dokumentu nadrzednego, liczba
dokumentéw podrzednych oraz numer dokumentu z innej bazy.

4. DOKUMENT, POWIAZANIE DOKUMENTOW

W pakiecie MAK dokument sktada sie z pél, a kazde pole — z podpdl; dozwolone sa
tylko te pola i podpola, ktore zostaty zdefiniowane w strukturze danych. Pole nie zawiera
informacji, lecz umozliwia powigzanie informacji zawartych w jego podpolach. Tres¢ informa-
cji jest wpisywana zawsze do podpodl; tresé ta jest zawsze tekstem (réznej dtugosci), o czym
trzeba pamietaé przy wykonywaniu poréwnan.

Pola i podpola sa opatrzone nazwami (etykietami). W bazie moze by¢ wiele zestawdw
nazw, a uzytkownik moze z nich wybraé¢ najlepszy dla siebie; np. pole w systemie MARC
nazywane 100 moze mieé réwnorzedne nazwy autor, haslo-osobowe itp.). Te zestawy nazw
sa zapisane w tzw. maskach (zob. opis masek).

W poszczegdlnych dokumentach zwykle wystepuja tylko niektére pola i podpola; do-
kument nie moze byé¢ pusty (co najmniej jedno podpole musi byé¢ wypelnione). Z punktu
widzenia pakietu kazde pole i podpole moze by¢ pominiete (nie ma p6l i podpdl obowiazko-
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wych), moze wystapi¢ raz lub wiele razy; mozna jednak tak okresli¢ sposéb testowania, aby
wystepowanie i powtarzalno$é¢ wybranych pél i podpdl byta sprawdzana.

Poszczegblne dokumenty moga byé ze soba powiazane hierarchicznie. Powiazanie takie
realizuje si¢ nie przez tres¢ dokumentu, ale przez stwierdzenie, ze dany dokument jest pod-
rzedny w stosunku do innego. Kazdy dokument moze mieé wiele dokumentéw podrzednych,
ale tylko jeden nadrzedny. Hierarchia moze by¢ wielopoziomowa.

5. INDEKSY (ZBIORY ODWROCONE)

Pojecie indeksu jest tu uzywane w podobnym znaczeniu, jak przyjete w bibliografii;
by¢ moze lepszym terminem bylby zbior odwrdcony, ale przyjeto termin indeks — uznany
w informatyce i wygodniejszy w stosowaniu.

Indeksy stuza przede wszystkim do ulatwienia i przyspieszenia wyszukiwania. Moga
one by¢ takze wykorzystywane samodzielnie do ogladania tre$ci wystepujacych w wybranych
podpolach, a takze jako listy wzorcowe, do obstugi synoniméw, kopiowania danych itp.

W pakiecie MAK zawsze istnialty dwa rodzaje indekséw: indeksy proste i indeksy zto-
zone; w nowej wersji pakietu dodano pojecie indeks pochodny.

5.1. Indeksy proste i ztozone

Indeksy proste i indeksy ztozone wyjasnijmy na przyktadzie: zatézmy, ze podpola na-
zwisko, imie 1 pseudonim sa wypelnione nastepujaco (nie jest przy tym istotne, czy te pola
sa w jednym, czy w réznych dokumentach):

nazwiska (w oddzielnych podpolach) imie pseudonim
Kossak, Szczucka, Szatkowska Zofia Ciotka
Sienkiewicz Henryk

Mickiewicz Adam

Do indekséw prostych wprowadzane sg podpola niezaleznie od siebie; indeks prosty
utworzony z podpdl nazwisko i pseudonim bedzie wiec wygladal nastepujaco:
Ciotka

Kossak
Mickiewicz
Sienkiewicz
Szatkowska
Szczucka
Dodanie do tego indeksu podpola imie nie ma sensu, bo wéwczas w indeksie znalazlyby
sie (w ukltadzie alfabetycznym) takze nastepujace pozycje: Adam, Henryk i Zofia.
Do indekséw ztozonych podpola sa dopisywane do siebie; indeks taki utworzony z podpdl
nazwisko-imie oraz (niezaleznie) pseudonim bedzie wygladal nastepujaco:
Ciotka
Kossak Szczucka Szatkowska Zofia
Mickiewicz Adam
Sienkiewicz Henryk
Szatkowska Zofia
Szczucka Szatkowska Zofia
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Zauwazmy, ze do indeksu wprowadzono ,automatycznie” takie ztozenia, jak: Szczucka
Szatkowska Zofia oraz Szatkowska Zofia. Wynika to z tego, ze do indeksu zlozonego
z podpdl nazwisko-imie wprowadzane sa:

e wszystkie wystapienia podpola nazwisko, a potem wszystkie wystapienia podpola imie,
e drugie i nastepne wystapienia podpola nazwisko, a potem wszystkie wystapienia pod-
pola imie itd.

Takie rozwiazanie jest czasem niewskazane. Rozwazmy nastepujacy przyktad: podpole
pseudonim wystepuje dwukrotnie: Jawien Andrzej oraz Gruda Stanistaw Andrzej
(pseudonimy Kardynata Karola Wojtytly). Gdyby indeks byl tworzony wg tej samej zasady,
to by zawieral (oczywiscie w indeksie kolejnosé bedzie inna):

Jawien Andrzej Gruda Stanistaw Andrzej
Gruda Stanistaw Andrzej

Zeby tego uniknaé trzeba wywotaé modyfikacje indeksu i na pytanie ,,czy konkatenowadé

pojedyncze ciagi” odpowiedzie¢ N. Wtedy do indeksu wejda:
Gruda Stanistaw Andrzej
Jawien Andrzej

Kazdy indeks jest zwiazany z wybranymi podpolami jednego lub wielu pdl. Indeks
zawiera wartosci tych podpdl oraz odsytacze do odpowiednich dokumentéw. Warto$ci moga,
by¢ adiustowane w lewo lub w prawo i sg uporzadkowane alfabetycznie. Kazde podpole moze
by¢ elementem co najwyzej jednego indeksu prostego i jednego indeksu ztozonego; podpola
jednego pola nie moga naleze¢ do réznych indekséw ztozonych.

Warto tu dodaé uwage terminologiczna: skoro do indeksu prostego mozna braé tresé
z kilku podpdl, to czesto méwi sie, ze ten indeks jest ,zlozony z kilku podpdl”; moéwiac
o indeksie zlozonym mamy na mysli inng interpretacje slowa zloZony: teksty z podpédl sa
skladane razem (np. Mickiewicz Adam), a nie brane niezaleznie od siebie.

Dla indeksu prostego mozna okresli¢ dodatkowe warunki, np. traktowac Srednik jako
separator podpol; szczegblnie uzyteczna jest opcja do indeksu wpisywaé poszczegdlne stowa
(zamiast calego tekstu) — w tym przypadku kazde stowo z tresci wybranych podpdl jest
pobierane do indeksu.

Do indeksu jest zawsze brany tekst stalej (dla danego indeksu) dlugosci, w zwiazku
z czym tres¢ podpola (ciagu podpdl) moze byé na konicu ucieta lub uzupelniona spacjami.
Przy wprowadzaniu do indeksu mozna pomijaé poczatek podpola (np. ,the”, .der” itp.),
a takze wprowadzaé rézne (zaznaczone) fragmenty tekstu.

Wartosci w indeksie (teksty) zwykle wystepuja w wielu dokumentach i w zwiazku z tym
powtarzaja si¢ z ré6znymi odsytaczami. Mozna tak okresli¢ indeks (zwany wéwczas identyfi-
katorem), aby kazda warto$é mogta wystepowaé tylko raz z jednym odsylaczem. Dla takiego
indeksu MAK sprawdza jednoznaczno$¢ i ewentualnie sygnalizuje bledy, wynikajace np.
z dwukrotnego wprowadzenia tego samego dokumentu. Przyktadem identyfikatora moze by¢
nr inwentarzowy, ISBN, ISSN itp.

5.2. Indeksy pochodne

Indeksy pochodne maja budowe podobna do indekséw prostych i ztozonych i moga by¢
tak samo wykorzystywane, ale w przeciwienstwie do nich nie zawieraja danych pobranych
z dokumentow bazy, lecz sa wynikiem przetworzenia innych indekséw. Oto dwa przyktady:

e baza zawiera dwa (oddzielne) indeksy, np. autoréw i redaktoréw; za pomoca programu

IND mozna stworzy¢ potaczony indeks osobowy,
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e baza z kartoteka wzorcowa zawiera indeks odsylaczy, ale dla wielu baz ten indeks zawiera
duzo odsytaczy ,martwych”, to jest takich, ktére prowadza do hasel, ktérych w tej bazie
nie ma; za pomoca programu ELIKHW mozna stworzy¢ dodatkowy indeks zawierajacy
tylko ,aktywne” odsytacze.

Poza sytuacjami specjalnymi (np. po imporcie skréconym, po modyfikacji indeksu itp)
indeksy proste i zlozone sa zawsze aktualne: modyfikacja dokumentu powoduje natychmia-
stowa aktualizacje indeksu. Indeksy pochodne nie sa biezaco aktualizowane.

6. KARTOTEKI WZORCOWE

W aktualnych systemach coraz wigksza rolg spelniaja kartoteki wzorcowe; pakiet MAK
niestety nie ma pelnego i jednolitego aparatu do obstugi tych kartotek; istnieja jednak — nizej
pokrétce opisane — narzedzia ulatwiajace:

e prowadzenie kartotek wzorcowych,
e wykorzystanie kartotek przy wprowadzaniu danych,
e wykorzystanie kartotek przy wyszukiwaniu.

6.1. Prowadzenie kartotek wzorcowych

Kartoteke wzorcowa mozna traktowaé jako baze o okre$lonej strukturze. Cecha cha-
rakterystyczna tej bazy moze by¢ to, ze dane do niej przychodza ,z zewnatrz”; w zwigzku
z tym bazy tej nie modyfikuje sie z klawiatury, ale wymienia cale dokumenty. W tym celu
rozbudowano (w programach MAK i IMPEK) mozliwosci importu danych: dodano import
z wymiang i tmport z dopisaniem; uwzgledniono przy tym fakt, ze w tak prowadzonej bazie
mozna zapisywaé¢ wlasne dane, ktére przy wymianie zostang zachowane.

Omoéwione tu rodzaje importu sa szczegélowo opisane w rozdziale I11 (,,Opis programéw
pakietu MAK”), punkt ,,1.9.2.1. Import”.

6.2. Wykorzystanie kartotek przy wprowadzaniu danych

Przy wprowadzaniu danych kartoteki wzorcowe sg wykorzystywane do kopiowania da-
nych; technika tej czynnosci jest zwykle nastepujaca (cytowany tu bazospis jest szczegdlowo
opisany w rozdziale V):

e ustawienie kursora w miejscu, do ktérego dane maja byé wprowadzone,

e wybranie indeksu (najczesciej z bazy zawierajacej kartoteke wzorcowa); opcje E=...
i EE=... w bazospisie ulatwiaja powiazanie pola (podpola) z wtasciwym indeksem,

e znalezienie i wy$wietlenie odpowiedniego dokumentu kartoteki wzorcowej; aby wys$wie-
tli¢ caly dokument nalezy uzy¢ opcji Z=2 w bazospisie,

e ustawienie sposobu kopiowania (caly dokument, pole, podpole itd); dla kazdego indeksu
mozna okresli¢ domyslny sposéb kopiowania wpisujac odpowiednie opcje do bazospisu
(zob. punkt 1.4.4.2. w rozdziale V),

e wykona¢ kopiowanie.

Opcja HW=... w bazospisie pozwala na kopiowanie calych pdl, takze z bazy o zupelnie
innej strukturze.
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6.3. Wykorzystanie kartotek przy wyszukiwaniu

Kartoteki wzorcowe ulatwiaja wyszukiwanie przez:

e umozliwienie ,nawigacji”, czyli wigzanie terminéw szerszych, wezszych itd.,
e pomoc przy wyszukiwaniu wg terminéw odrzuconych.

Opcje I=F oraz S=... w bazospisie umozliwiaja laczne wyswietlenie indeksu z bazy
z wybranym indeksem kartoteki wzorcowej; teksty pobierane z kartoteki wzorcowej wyswie-
tajg sie tylko wtedy, gdy nie ma analogicznych tekstéw w wyswietlanym indeksie; sg one
wys$wietlane wraz ze strzalks. Dla indekséw prostych, jesli nie ma opcji J=0, eliminowane
sa odsylacze ,martwe”, tj. takie, ktére prowadza do hasta nie wystepujacego w indeksie.

Jesli nie ma opcji ST=... (lub odpowiednich opcji S1=... ... S4=...), to po nacisnieciu
Enter na takim tekscie wykonuja sie nastepujace operacje:

e wyszukanie odpowiedniego (pierwszego) dokumentu w kartotece wzorcowej,
e pobranie wartosci pierwszego podpola w tym dokumencie,

e wyszukanie w indeksie tej wartosci,

e ustawienie indeksu od tej wartosci.

Jak z tego widaé, przy braku opcji ST=... (S1=... ... S4=...) kartoteka wzorcowa musi
by¢ odpowiednio zbudowana: w tresci dokumentu mozna wpisaé¢ dowolnie wiele terminéw
odrzuconych, ale termin, do ktérego maja one odsyla¢ musi by¢é wpisany do pierwszego
podpola w dokumencie. To ograniczenie jest dos¢ nieprzyjemne, dlatego wprowadzono opcje
ST=..., S1=..., ... S4=..., ktére pozwalajg na okreslenie podpdl zawierajacych odsylacze.
Jedli jest opcja ST=... (lub S1=... ... S4=...), to po naciénieciu Enter lub ,?” (albo ,,/”)
na hasle ze strzaltka, a takze po naci$nieciu ,?” (albo ,,/”) na hadle bez strzalki wykonuja
sie nastepujace operacje:

e wyszukanie odpowiedniego (pierwszego) dokumentu w kartotece wzorcowej,

o wyswietlenie zadeklarowanych (odpowiednig opcja ST,...) podpdl w tym dokumencie,

e jesli nacisnieto Enter na hadle ze strzalka i z ustawionych opcji wynika, ze jest tylko
jeden odsytacz, to indeks ustawia si¢ na tym odsytaczu.

Wynika stad, ze jesli ustawiono opcje ST=... (S1=... ... S4=...), to dla kazdego ha-
sta (takze tych bez strzalki) mozna obejrze¢ odpowiedni dokument z kartoteki wzorcowej,
a potem wybrac¢ hasto, do ktérego chcemy przejsé.

W czasie ogladania dokumentu z kartoteki wzorcowej mozna wywotaé¢ help uzytkownika.

7. UZYTKOWNICY PAKIETU

Przy korzystaniu z pakietu MAK mozna wyréznié kilka kategorii uzytkownikéw. Kazda
z tych grup ma inne uprawnienia, cho¢ w praktyce czesto te same osoby wykonuja czynnosci
nalezace do réznych kategorii. Pakiet umozliwia wprowadzenie réznych haset okreslajacych
te uprawnienie, ale przy obecnej technice (np. wywolanie innego procesu) obejscie tych za-
bezpieczen jest mozliwe.

7.1. Administrator bazy

Administrator bazy ma prawo do wykonywania wszystkich czynnosci zwigzanych z baza.
Do jego zadan nalezy przygotowanie bazy do eksploatacji, a wiec definiowanie bazy (okre-
§lenie nazwy bazy, dlugosci rekordu fizycznego, zdefiniowanie struktury bazy), zaktadanie
indekséw, tworzenie masek dla prezentacji danych na ekranie, okreslanie schematéw pytan,
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formatéw wydruku, uprawnien innych uzytkownikéw itp. Zadaniem administratora jest takze
reorganizacja bazy w trakcie jej eksploatacji (jesli istnieje taka potrzeba), w szczegdlnosci
zaktadanie nowych indekséw. Administrator powinien tez zapewniaé¢ poprawnos¢ bazy przez
jej kopiowanie, odtwarzanie po awarii itp.

7.2. Uzytkownik aktywny

Uzytkownik zwany umownie aktywnym ma pelne prawo dostepu do istniejacej, a wiec
juz zorganizowanej bazy. Uzytkownik taki moze szuka¢ dokumentéw w bazie, moze je modyfi-
kowaé lub usuwaé, moze tez wprowadzaé¢ do bazy nowe dokumenty z klawiatury. Uzytkownik
aktywny moze — jesli administrator bazy przyzna mu odpowiednie uprawnienia — importowad
dane do bazy i wykonywadé operacje grupowe; operacje te nie moga by¢ wykonywane podczas
pracy w sieci (czyli z wielodostepem). Przyktadem uzytkownika tego typu jest bibliotekarz,
ktory wprowadza i koryguje opisy dokumentéw w bazie.

7.3. Uzytkownik bierny

Uzytkownik zwany umownie biernym ma prawo dostepu do istniejacej bazy tylko w za-
kresie wyszukiwania. Administrator moze ograniczy¢ prawa uzytkownika biernego; ograni-
czenie to mozna stosowaé¢ dla poczatkujacego uzytkownika w celu ,lagodnego” oswajania
go z pakietem. Uzytkownik bierny moze przygotowywaé formaty wydruku i drukowaé¢ dane
wg przygotowanych formatéw. Moze takze eksportowaé dane, ale administrator moze mu
zabroni¢ eksportu do istniejacych zbioréw albo niepustej bazy, ze wzgledu na mozliwosé ich
zniszczenia. Przykladem uzytkownika tego typu jest czytelnik (uzytkownik biblioteki).

8. REPERTUAR ZNAKOW I ICH KOLEJNOSC

Wszystkie teksty w bazie sa zapisane za pomocg nastepujacych znakéw:
e duze i male litery alfabetu lacinskiego,
e duze i male litery polskie (a, A, ..., #, Z) zapisane w kodzie Mazovii, Latin 2 IBM lub
Latin 2 ISO,
cyfry,
spacja,
znaki przestankowe (np.: kropka, przecinek, $rednik),
znaki specjalne (np.: gwiazdka, procent, dolar) dostepne w kodzie ASCII.
Pakiet MAK umozliwia zakodowanie za pomoca tych znakéw wieckszosci obceych liter,
np. liter z kropka, kreska, dwiema kropkami, daszkiem itp. na gérze lub na dole. Sposéb
kodowania opisano w Dodatku A. Dla celéw porzadkowania oraz poréwnywania tekstéw
przyjeto nastepujace zasady:

¢ znaki przestankowe i specjalne sa zastgpowane jedna spacja (tylko w wersji MAK 4.3a),

e ciagi spacji sa zastegpowane jedng spacja,

e spacje na poczatku i na koncu tekstu sa eliminowane,

e znaki obce sg zastepowane odpowiednimi znakami polskimi (np. zamiast & jest a),

e duze i male litery sa utozsamiane.

Poréwnywanie tekstéw odbywa sie (po uwzglednieniu powyzszych zasad) zgodnie z ogdl-

nie przyjetym porzadkiem: spacja, litery (w tym litery polskie we wlasciwym miejscu), cyfry
oraz (tylko w wersji windowsowej) znaki specjalne.
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9. ZAWARTOSC PAKIETU

Moduty obstugi bazy i wypozyczen pakietu M AK sktadaja sie z nastepujacych zbioréw:
nazwa zbioru

przeznaczenie

MAK.EXE

MAKZ.EXE (tylko
w wersji 4.3a)

IMPEK.EXE

WYP.EXE
WYPADM.EXE
SKO.EXE
STA.EXE

INL.EXE

INIW.EXE
IND.EXE

COP.EXE

RES.EXE
HLP.EXE (tylko w
wersji 4.3a)
MENU.EXE
ELIKHW.EXE

WYMKHW.EXE

program obstugi bazy wykonujacy podstawowe operacje na doku-
mentach bazy
program obstugi bazy rézniacy si¢ od programu MAK tym, ze:

e nie ma operacji eksportu i importu,

e nie ma operacji grupowych,

e umozliwia (w prosty sposéb) wprowadzanie opiséw pobranych
z Internetu
program importu i eksportu z/do réznych formatéw danych, np.
ISO 2709
program obstugi wypozyczenn (udostepniania)

program administratora wypozyczalni
program obstugujacy skontrum

program dla wykonywania statystyki; jest to fragment programu
WYP, przeznaczony wytacznie do wykonywania statystyki dla
bazy

program organizacji i reorganizacji struktury bazy, zaktadania, mo-
dyfikacji, usuwania i wypelniania indekséw, zaktadania i modyfika-
cji masek itp.

program przygotowania bazy do wypozyczen

program wypelniania indekséw; jest to fragment programu INI,
uzupelniony o szybkie wypetnianie indekséw

program kopiowania struktury bazy i indeksow, ale bez zawartych
w bazie dokumentdw
program odtwarzania bazy po awarii

program drukowania zbioru mak.hlp

program do ulatwienia organizacji pracy; program mozna wykorzy-
sta¢ nie tylko dla programoéw pakietu MAK

program do wypelnienia (w kartotece wzorcowej) indeksu aktyw-
nych odsytaczy

program do wymiany zmodyfikowanych hasel wzorcowych

MAK.HLP help dla programéw MAK, INI, IND, COP, RES i HLP; za-
wiera m.in. teksty btedéw

IMP.HLP help dla programu IMPEK

WYP.HLP help dla programu WYP

SKO.HLP help dla programu SKO

STA.HLP help dla programu STA

Oproécz wymienionych programéw i helpéw wystepuja programy i zbiory z litera v na
koncu.

(np.
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Zaleca sig, aby wszystkie opisane powyzej zbiory byty zapisane w oddzielnym katalogu
o nazwie MAK); w szczegdlnosci zbiory zawierajace help musza znajdowaé sie:

w biezacym katalogu, albo

w tym samym katalogu, co korzystajace z nich programy, albo

w gléwnym katalogu biezacego dysku.

Programy korzystajace ze zbiorow help szukaja ich w podanej powyzej kolejnosci.



10. OGRANICZENIA PAKIETU

W opisanej strukturze bazy istnieja pewne ograniczenia, w wiekszo$ci zastosowan nie-

istotne. Ponizej podano maksymalne wartosci dla poszczegélnych elementéw (w nawiasie
podano wartosci dla wersji windowsowej):

taczna liczba pdél i podpdl w strukturze danych: 1000 (10000),

taczna liczba wystapienn p6l i podpdl w dokumencie: 2000 (20000),

dlugosé nazwy (pola, podpola, indeksu): 12 znakéw,

dltugosé dokumentu (w znakach): 16 000 lub 32 000 (65520) minus 7 razy liczba wyste-
pujacych w danym dokumencie pdl i podpdl,

liczba indekséw: 64,

liczba kryteriéw prostych w warunku szukania: 15,

dtugoé¢ wartosdci w indeksie: 72 znaki,

liczba masek: 32,

liczba schematéw pytan: 32 (kazdy schemat do 15 kryteriéw),

liczba zestawdéw kluczy sortowania: 16 (kazdy zestaw do 16 kluczy),

liczba makrooperacji: 40,

liczba rekordéw fizycznych w bazie: 2 147 483 647,

liczba indywidualnie zaznaczonych dokumentéw w bazie (w szczegblnosci przeznaczo-
nych do sortowania): 16 000 (64000); pole na liste zaznaczonych dokumentéw jest po-
bierane dynamicznie (w czasie dzialania programu), dlatego przy duzym obciazeniu
pamieci konwencjonalnej liczba ta moze by¢ mniejsza,

liczba grupowo zaznaczonych dokumentéw w bazie: bez ograniczen.



II. ORGANIZACJA BAZY I UWAGI
DOTYCZACE PROGRAMOW

1. ZBIORY BAZY DANYCH

Baza danych sktada sie z trzech zbioréw o jednakowej nazwie i rozszerzeniach .org,
.baz i .ind. Te trzy zbiory zawsze stanowig calo$¢ i uzytkownik musi dbaé o to, aby nie
zostaly zamienione miedzy réznymi bazami. Zaleca sie, aby wszystkie te zbiory znajdowaly
sie w jednym katalogu.

Dla wypozyczen zaktadany jest jeszcze zbidr z rozszerzeniem .wyp, zawierajacy wszyst-
kie informacje zwiazane z wypozyczeniami (udostepnianiem). Ponadto moze istnie¢ zbiér
z rozszerzeniem .rew, stuzacy do przechowywania rewerséw; program WY P wpisuje do niego
przygotowane rewersy, a ten sam program wystartowany (np. w magazynie) z odpowiednimi
opcjami pobiera te rewersy i drukuje.

Oproécz tych zbioréw moze (a przy wypozyczaniu musi) istnieé¢ jeszcze zbidr tekstowy
o takiej samej nazwie i rozszerzeniu .log (czasem .loh), w ktérym program MAK moze zapi-
sywaé informacje o modyfikacji bazy, a program WYP zawsze zapisuje informacje o wypozy-
czeniach i zwrotach. Pakiet MAK aktualizuje ten zbidr, ale korzysta z niego tylko w jednym
przypadku: dla odtworzenia wypozyczen w przypadku awarii; uzytkownik moze korzystac
z tego zbioru, powinien takze usuwaé z niego zbedne (np. przedawnione) informacje.

Do tak zorganizowanej bazy mozna dotaczy¢ zbiér tekstowy o tej samej nazwie i roz-
szerzeniu .hlp; zbiér ten zawiera przygotowane przez uzytkownika teksty, ktére wyswietla
funkcja help.

Uwaga: dla wypozyczalni zbiory z rozszerzeniami .hlp, .wyp, .rew i .log (lub .loh) sa
zwigzane z baza ksigzek.

2. KRONIKA

Aby zagwarantowaé¢ mozliwos¢ odtworzenia bazy w przypadku awarii niektére programy
prowadza kronike pracy; w kronice tej notowany jest stan bazy przed kazda zmiana; w przy-
padku awarii program RES moze na podstawie kroniki odtworzy¢ stan bazy, jaki byl w mo-
mencie otwierania (startowania) kroniki. Kronika jest zapisywana dla kazdego modyfikowa-
nego zbioru w tym samym katalogu i w zbiorze o takiej samej nazwie, tylko ostatni znak
rozszerzenia jest zastepowany znakiem ~ (np. dla zbioru kat.org kronika jest kat.or™).

Istnieja dwa rodzaje kroniki: kronika tymczasowa i kronika stala. Kronika tymczasowa
jest zakltadana i otwierana w momencie otwierania zbioru i jest usuwana przy poprawnym
zamknigciu tego zbioru. Kronika stala powinna by¢ zatozona wezesniej (dowolnym edytorem)
i nie jest zakladana przy otwarciu zbioru, ani nie jest usuwana przy zamknieciu zbioru.
Kronika stata jest szczegélnie przydatna przy pracy w sieci, poniewaz w tym przypadku nie
dajemy uzytkownikowi prawa zakltadania i usuwania zbioréw.
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W programach MAK i IMPEK decyzje o prowadzeniu kroniki podejmuje uzytkownik
(prowadzenie kroniki jest czaso- i miejscochlonne); programy INI, INIW i IND zawsze
prowadza kronike tymczasowa, a programy WYP i WYPADM prowadza kronike statg lub
tymczasowa. W czasie dziatania tych programéw kronika bywa wielokrotnie (automatycznie)
zamykana i otwierana, aby w przypadku awarii zminimalizowaé straty.

W przypadku awarii program RES wykorzysta kronike, ale jesli jest to kronika tymcza-
sowa, to administrator po stwierdzeniu poprawnosci bazy powinien ja usunaé; w przeciwnym
razie nowa kronika nie otworzy sie.

3. ZBIORY POMOCNICZE

Pakiet MAK ,wspélpracuje” z réznymi zbiorami, ktére mozna podzieli¢ na dwie grupy:
e zbiory tworzone przez uzytkownika dla pakietu,
e zbiory tworzone przez programy pakietu dla uzytkownika lub dla wtasnych potrzeb.

3.1. Zbiory tworzone przez uzytkownika

Zbiory te sa zawsze tekstowe i powinny byé przygotowane przez administratora bazy;
moga one by¢ tworzone dowolnym edytorem, zapisujacym dane w ASCII (np. Edit, F4 w Nor-
ton Commanderze). Ponizej opisano ogélne cechy tych zbioréw, a sposéb ich przygotowania
jest opisany w rozdziale V (Zbiory tworzone przez uzytkownika).

3.1.1. Bazospis

Niektore programy pakietu MAK ,chetnie” korzystaja ze specjalnych zbioréw, ktore
opisuja dostepne bazy, tryb ich otwarcia, hasta dostepu, kod wewnetrzny itp. Dla zbiordéw
tego typu wprowadzono termin bazospis (przez analogie do jadlospis, lekospis). Kazdy ba-
zospis — jak kazdy zbiér w systemie DOS — musi mieé¢ swoja nazwe; jesli w parametrze
okreslajacym bazospis nie ma znaku ,\”, to programy biora bazospis z biezacego katalogu,
a jesli go tam nie ma, to z katalogu, z ktérego byl wzigty program do wykonania. Poniewaz
program korzystajacy z bazospisu wy$wietla nazwy dostepnych baz (czyli menu baz), zbiory
te sa bardzo czesto nazywane menu, menuw, bmenkat itp.

Zalety stosowania bazospisu sg nastepujace:

e korzystanie z mnemotechnicznych nazw baz bez koniecznosci podawania petnej sciezki

dostepu,

e wybieranie bazy i trybu pracy programu przez wskazanie jednej z ,,podpowiedzianych”
baz, co jest latwiejsze i uniemozliwia przekroczenie nadanych przez administratora praw
dostepu do bazy (dot. przede wszystkim modyfikacji bazy),
zbiory bazy moga by¢ na réznych dyskach,
dla kazdej bazy mozna okresli¢ rézne opcje, ograniczy¢ dozwolone operacje itp.,
do kazdej bazy mozna dotaczyé bazy pomocnicze, ktore mozna ,podgladaé”,
do kazdej bazy administrator moze ustali¢ hasto dostepu,

administrator moze ustali¢ hasto potrzebne do zakonczenia pracy programu.

Programy MAK, IMPEK, SKO, INI i IND moga (ale nie musza) korzystaé¢ z bazo-
spisu. Programy WYP, WYPADM, INIW i STA musza mie¢ bazospis do wystartowania.
Pozostate programy (RES, COP, HLP i MENU) nie korzystaja z bazospisu.
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3.1.2. Zbior .hip

Ze zbioru o nazwie takiej jak baza (zapisanego w tym katalogu, co zbidr .baz) i rozszerze-
niu .hlp korzysta funkcja help w programach MAK, IMPEK, WYP oraz SKO; funkcja ta
wys$wietla zapisane w zbiorze teksty, a przy odpowiednim ich zapisaniu program MAK moze
je kopiowaé. Do zbioru .hlp dobrze jest wigc wpisaé objasnienia danych (co i jak wprowa-
dzaé do bazy, jak interpretowaé itp.), a takze objasnienie sposobdéw operowania programem,
ale od strony uzytkownika (czyli ,przettumaczenie” helpa operatora na jezyk uzytkownika).
W zwiazku z mozliwoscig kopiowania warto wpisaé takze takie teksty, ktére sg czesto wpro-
wadzane do dokumentéw, a ktérych nie jest za duzo (np. nie wigcej niz 100); dla przyktadu,
jesli w bazie jest podpole zrddio, do ktérego wpisujemy skad otrzymano ksiazke, to wpisujac
do helpa nastepujace teksty:

[01] kupno
[02] wymiana

[03] {egzemplarz obowiazkowy}

mozna nacisnaé ,,03”, zeby skopiowaé tekst ,egzemplarz obowiazkowy”.

3.1.3. Zbiory opisujace monity i rewersy

Program WYP moze wypisywa¢ monity i rewersy wg wtasnego — przygotowanego przez
uzytkownika — formatu; takich formatéw moze by¢ wiele, kazdy jest zapisany w oddzielnym
zbiorze; dla monitéw zbiér z formatem ma domyslne rozszerzenie .mon

3.2. Zbiory tworzone przez pakiet

W czasie dzialania pakietu M AK powstaja — czasem w wyniku polecenia uzytkownika
— rézne zbiory robocze; niektére z nich zostang opisane.

3.2.1. ZbiOI‘y mak.log, wyp.log, res.log, sko.log

Programy MAK, IMPEK, INI i IND moga zapisywaé¢ w zbiorze mak.log, a pro-
gramy WYP, WYPADM, SKO i RES — odpowiednio w zbiorach wyp.log (ew. wyp.loh),
sko.log i res.log informacje o wykonywanych operacjach i wykrytych btedach. Dzigki temu
nie trzeba caly czas obserwowaé ekranu i ,popycha¢” programu po btedach. Informacje sa
dopisywane do zbioru, a uzytkownik moze go usunaé lub ,czys$ci¢” (usuwaé niektére infor-
macje). Jesli korzysta sie z tego zbioru w sieci, to nalezy startowaé z katalogu, w ktérym ma
sie prawo dopisywania do tego zbioru i ewentualne jego zakladania.

3.2.2. Zbidr mak.sor

Zbiér mak.sor jest tworzony w czasie sortowania (program MAK), potem jest usu-
wany; jesli zbiér nie zostal usuniety (np. przy awarii zasilania) nalezy go usunaé, w przeciw-
nym przypadku nastepne sortowanie moze by¢ niewykonalne; przy pracy w sieci trzeba mieé
prawo zakladania, usuwania i dopisywania informacji do zbioréw. Uwaga: zamiast mak.sor
moze czasem by¢ wykorzystany makz.sor, gdzie z jest jakas litera.
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3.2.3. Zbioér makd.par

Zbiér makd.par moze by¢é zakladany przez program MAK w celu przekazania infor-
macji do modutu drukowania.

3.2.4. ZbiOI‘y monity, wypo.txt, wypz.sor, wypz.zaz

Wymienione zbiory sa zakladane i aktualizowane przez modul wypozyczen i zawieraja:

e monity: tekst produkowanych monitéw, jesli nie sg one drukowane lecz wpisywane do
zbioru; uzytkownik moze przetworzy¢ ten zbiér dowolnym edytorem tekstu i wydruko-
wagd,

e wypo.txt: tekst eksportowanych danych o wypozyczeniach,

e wypz.sor i wypz.zaz (z = 0 dla czytelnikéw i 1 dla ksiazek): zbiory zaktadane i ewentu-
alnie wykorzystywane przy wykonywaniu operacji ,,Przegladanie czytelnikow wg liczby
wypozyczen” lub ,Przegladanie ksiazek wg liczby wypozyczen”.

3.2.5. ZbiOI‘y .20zy .pyty buf

Program MAK umozliwia zapisanie w zbiorze zewnetrznym listy zaznaczonych doku-
mentéw; lista taka zawiera w pierwszym wierszu nazwe bazy (kazda cyfra w nazwie jest
zastapiona znakiem zapytania) oraz — w kolejnych wierszach — numery zaznaczonych do-
kumentéw. Uzytkownik moze te¢ liste modyfikowaé (usuwaé numery, dodawaé nowe itp.);
wszelkie znaki, ktore nie sg cyframi sa separatorami oddzielajacymi numery dokumentéw.
Nazwa bazy (w pierwszym wierszu) jest tylko komentarzem. Zbiér z lista zaznaczonych do-
kumentéw ma domy$lne rozszerzenie .zaz.

Program M AK umozliwia takze zapisanie w zbiorze zewnetrznym zbudowanych pytan
i buforéw; domyslne rozszerzenie dla tych zbioréw, to: .pyt i .buf. Program MAK moze
potem z tych zbioréw skorzystaé, ale uzytkownik nie moze ich modyfikowad.

3.2.6. ZbiOI‘y .mac, .sta

Program INI umozliwia zapisanie w zbiorze zewnetrznym makrooperacji, a programy
WYP i STA — zbudowanego opisu statystyki; domys$lne rozszerzenie dla tych zbioréw, to:
.mac i .sta. Zbiér z zapisang makrooperacja moze wykorzysta¢ program MAK, a zbior ze
statystyka — programy WYP i STA; zbiorow tych nie wolno modyfikowaé.

4. MODYFIKACJA STRUKTURY BAZY
I MODYFIKACJA BAZY

Przez modyfikacje struktury bazy rozumiemy takie zmiany, jak dopisanie lub usunigcie
pdl i podpdl w strukturze bazy, dotaczenie, usuniecie lub zmiana definicji indekséw, wpro-
wadzenie nowych masek itp. Do modyfikacji struktury bazy stuzy wyltacznie program INI.

Przez modyfikacje bazy rozumiemy zmiane zawartosci bazy, przede wszystkim przez
dodanie, usunigcie lub korekte dokumentéw bazy danych, a takze przez wypelnienie (np.
nowo zdefiniowanych) indekséw. Do modyfikacji bazy stuza (wlaczajac w to wypozyczenia):

e program MAK — do wprowadzania, usuwania i modyfikowania dokumentéw, takze do
importu danych tekstowych i z innej bazy,
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e program IMPEK — do importu danych zapisanych w formacie ISO 2709, dBase itp.,

e programy INI i IND — do wypelniania indekséw oraz do zmiany wewnetrznego kodu
bazy (tylko INT),

e program INIW — do przygotowania bazy do wypozyczen (modyfikacja zbioru .org),

e programy WYP i WYPADM - do zapisywania informacji o wypozyczeniach, zwro-
tach itp. w zbiorze .wyp,

e program SKO — do wpisania znacznikéw okreslajacych, czy ksigzka stoi na pélce, jest
wypozyczona, ubytkowana itp.

Z tymi czynnosciami zwigzany jest sposéb otwarcia bazy lub jej zbioréw; otwarcie do
modyfikacji naraza baze¢ (zbidr) na zniszczenie, otwarcie do czytania nie niszczy bazy. Po-
szczegblne programy otwieraja baze nastepujaco:

e programy MAK i SKO otwieraja baze zgodnie z zyczeniami uzytkownika; przy opisie
tych programéw oméwiono tryb otwarcia bazy,

e program IMPEK otwiera baz¢ do modyfikacji tylko na czas importu,

e programy INI, IND i RES same decyduja o trybie otwarcia bazy (zwykle otwieraja
do modyfikacji tylko niektére zbiory bazy),

e program WYP otwiera obie bazy (ksigzek i czytelnikéw) do czytania oraz zbidr z rozsze-
rzeniem .wyp do modyfikacji (tylko na czas potrzebny do zmodyfikowania tego zbioru),

e programy STA i COP otwieraja baze do czytania,

e programy HLP i MENU nie otwieraja bazy.

5. MASKI

Maska okreéla przede wszystkim sposéb wyswietlania dokumentu na ekranie, a takze
sposéb drukowania, eksportowania dokumentéw itp. W kazdej bazie moze by¢ do 32 masek
(numerowane sa 0 ... 31). Maski okreslaja:
nazwy pol i podpdl, a takze znaki umowne,
pola i podpola, ktére maja by¢ wyswietlane,
kolejnos¢ wyswietlania pol i podpdl,
spos6b rozmieszczenia informacji na ekranie,
sposOb wypisywania etykiet pol i podpdl, nazw umownych itp.

Maski definiuje si¢ programem INI, a niektére elementy (np. zestaw wyswietlanych pol
i podpdl, sposéb wyswietlania etykiet itp.) mozna zmienia¢ doraznie w czasie dzialania in-
nych programéw.Wyrédzniong maska jest maska 0 (zerowa); jest ona tworzona w momencie
zaktadania bazy i nie moze by¢ usunieta. Do tej maski odwolujemy sie przy tworzeniu for-
matu wydruku, budowie schematéw pytan, okreslaniu indekséw itp. Maska zerowa powinna
byé zbudowana zgodnie z ogbélnymi standardami, np. MARC i powinna ujednolicaé¢ nazwy
w réznych bazach; ulatwia to wymienianie struktury bazy i danych miedzy uzytkownikami,
umozliwia import i eksport, czyli przenoszenie dokumentéw z bazy do bazy itp. Ponadto za-
leca sig, zeby w tej masce byly wy$wietlane (z nazwami i w kolejnosci takiej, jak wystepuja
w dokumencie) wszystkie pola i podpola.

Maska warunkowa. Jak wyzej wspomniano, w masce okresla sie, ktére pola i pod-
pola maja byé wyswietlane (takze eksportowane). Czasem w dokumencie wystepuje wiele p6l
o tej samej nazwie, a uzytkownika interesuja tylko te pola, ktore spetniaja jaki§ warunek,
np. okreslone podpole zawiera zadany tekst; maska, ktéra to umozliwia jest nazywana maskg
warunkowg; musi by¢ ona zadeklarowana programem INI (jest to ukryte w opcji ,modyfi-
kacja masek”, potem ,ustalenie odstepstw...”) lub w bazospisie jako warunkowa, a w czasie
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wywolywania tej maski nalezy okreéli¢ pole wybierane warunkowo i warunek, ktéry musi
by¢ spelniony. Poniewaz ustawianie warunku w programie MAK nie jest przyjazne, pro-
gram INI (,F9: opracowanie standardéw...”, potem ,F4: domyslna maska...”) umozliwia
zbudowanie i zapisanie warunku (w caloéci, albo z nie wypelnionym tekstem) w zbiorze ze-
wnetrznym; zbiér taki moze byé wezytany przez program MAK (odpowiednia deklaracja
musi by¢ wpisana do bazospisu), wéwczas albo okreslanie warunkéw jest znacznie prostsze,
albo nie trzeba ich wcale okreslac.

6. MAKROOPERACJE

Uzytkownik moze wykonywaé czesto te same operacje, naciskajac zawsze te same kla-
wisze 1 odpowiadajac tak samo, albo podobnie na zadawane pytania; typowym przykladem
takich operacji jest import i eksport danych, albo wypelnienie poczatku wprowadzanego do-
kumentu. Dla utatwienia wykonywania tego zadania wprowadzono pojecie makrooperacji, to
jest zapisanego w bazie ciggu znakéw, ktore ,zastepujg’ naciskanie klawiszy. Makrooperacje
mozna wywolywaé¢ w programach MAK, IMPEK, INI i IND, w innych programach nie
sg one potrzebne.

Wykonanie makrooperacji polega na ,przelaczeniu” czytania znakéw z klawiatury na
pobieranie znakéw z makrooperacji. W czasie wykonywania makrooperacji czasem trzeba
wprowadzié co$ z klawiatury (np. nazwe zbioru, z ktérego importujemy dane), dlatego w ma-
krooperacji moga wystepowaé specjalne znaki, powodujace zatrzymanie jej wykonywania
i oczekiwanie na wczytanie z klawiatury:

e <7> — jednego znaku,

e <*> — tekstu do znaku ,Enter” (wlacznie),

o <#> — tekstu do znaku ,Enter” (wylacznie),

o <> — tekstu do znaku 7 (wylacznie, znak jest odwréconym apostrofem, na klawiszu
razem z wezykiem).

Po wcezytaniu tekstu z klawiatury makrooperacja kontynuuje prace.

Wywolanie makrooperacji moze by¢ zadeklarowane w bazospisie, dla programéw MAK
i IMPEK opcja M=..., a dla programéw INI i IND opcjg L=... (dla tych programéw
jest to jedyny spos6b wywotania makrooperacji); taka deklaracja w bazospisie powoduje
wywolanie makrooperacji natychmiast po otwarciu bazy.

W czasie dziatania programu MAK i IMPEK w dowolnym momencie (poza wy$wietla-
niem helpa) mozna nacisna¢ Alt + M i albo wybraé wlasciwa makrooperacje, albo nacisnaé
Alt + W i wezytaé makrooperacje zapisana w zbiorze zewnetrznym. Mozna tez nacisnigé
Ctrl 4 szara gwiazdka (szara gwiazdka — gwiazdka na klawiaturze numerycznej) aby
powtérzyé ostatnio wykonywang makrooperacje.

Wykonanie makrooperacji mozna przerwaé naciskajac F10.

Nalezy pamietaé, ze makrooperacja jest wykonywana ,bezmys$lnie”, znaki sa pobierane
bez sprawdzenia, czy poprzednie czynnosci wykonatly sie poprawnie; nawet mata zmiana
dziatania moze doprowadzi¢ do nieprzewidywalnych skutkéw. Dlatego makrooperacje trzeba
bardzo starannie uruchomié; zaleca sie nastepujacy sposéb jej przygotowania:

e recznie wykonaé czynnosci, dla ktérych przygotowywana jest makrooperacja, notujac
kazdy naciéniety klawisz,

e za pomocg programu INI zdefiniowaé¢ w bazie makrooperacje, korzystajac z zanotowa-
nego ciagu klawiszy,

e w bazospisie wpisaé opcje I=C, ktora powoduje zwolnienie wykonywania makrooperacji

(znaki sg pobierane co 10 sekund),
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w testowej bazie wywota¢ makrooperacje i obserwowac jej dzialanie; ,spowolniona”
makrooperacje mozna ,pogania¢” naciskajac dowolny klawisz,

po ewentualnych poprawkach makrooperacji usunaé z bazospisu opcje I=C.

7. SKRYPTY

Opisane powyzej makrooperacje umozliwiajg wykonanie ciagu operacji zapisanych w ba-

zie; dla wykonania ciagu operacji zapisanych w zbiorze tekstowym wprowadzono skrypty;
réznice miedzy makrooperacjami i skryptami sg nastepujace:

skrypty sa zbiorami tekstowymi; zasady ich tworzenia opisane sa ponizej,

skrypty moga byé¢ wywotane w programach MAK, IMPEK, SKO, INI, INIW,
WYP, WYPADM, IND i RES,

opcja WS=... w bazospisie wywoluje odpowiedni skrypt zaraz po otwarciu bazy (oprécz
programu RES),

w czasie dzialania programu skrypt wywotuje sie przez Alt 4+ W i podanie nazwy
zbioru,

skrypt jest wykonywany ,od poczatku do konca”, ale jest mozliwos¢ wprowadzania
danych tekstowych w czasie jego wykonywania: napisanie w skrypcie tekstu ,\* 7 (od-
wrotna kreska ukos$na, gwiazdka, spacja lub Enter) powoduje przerwanie wykonywania
skryptu, czytanie znakéw z klawiatury (bez klawiszy funkcyjnych) az do znaku Enter
(ktéry konczy czytanie z klawiatury, ale sam nie jest wykonywany) i powrét do inter-
pretacji skryptu.

Skrypt jest zbiorem tekstowym, w ktérym klawisze funkcyjne sa wywolywane ich na-

zwami; zasady budowy skryptu sg nastepujace:

wszystkie (oprécz oméwionych nizej) spacje i znaki kofica wiersza sa pomijane,

w tekscie moga wystepowaé wszystkie znaki ASCII wprowadzane z klawiatury, przy
czym $rednik i odwrotna kreska uko$na maja specjalne znaczenie (patrz nizej),

wszystkie znaki od srednika do konca wiersza sa komentarzem,

klawisze funkcyjne, a takze spacje, i niektére inne znaki wprowadza sie jako cigg znakdéw
zaczynajacy sie od znaku ,\” i koniczacy sie spacja lub nowga linia; ciagi te podane sa
ponizej; wielkos¢ liter w podanych skrétach nie ma znaczenia; znaki po podanym skrécie
do spacji lub nowego wiersza (np. \ENTER zamiast \ENTE) sg pomijane,

zbiér musi sie konczyé znakiem ,ENTER?”

Sposéb wprowadzania znakéw kodowanych (oprécz klawiszy funkcyjnych) opisuje po-

nizsza tabelka:
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znak kod znak kod

spacja \SPAC $rednik \;

enter \ENTE odwr.kreska ukosna \\
Home \HOM Ctrl + Home \HOMC
End \END Ctrl + End \ENDC
PgUp \PGU Ctrl + PgUp \PGUC
PgDn \PGD Ctrl + PgDn \PGDC
strzatka do géry \STG Ctrl + strzatka do géry \STGC
strzatka do dotu \STD Ctrl + strzatka do dotu \STDC
strzatka w lewo \STL Ctrl + strzatka w lewo \STLC
strzatka w prawo \STP Ctrl + strzatka w prawo \STPC
Tab (Tabulator) \TBL Shift + Tab (tab. powr.) \TAB
Ins \INS Del \DEL
Esc \ESC Alt 4+ Esc \ESCA
Backspace \COF czyt. dane z klawiatury \*

Sposéb wprowadzania klawiszy funkcyjnych Fn (n — jest nr klawisza, n = 0 ... 9, FO
oznacza F10) opisuje ponizsza tabelka:

klawisz opis
klawisz funkcyjny \Fn
Shift + klawisz funkcyjny \FSn
Ctrl + klawisz funkcyjny \FCn
Alt + klawisz funkcyjny \FAn

8. NUMERATOR

Do wprowadzanego lub modyfikowanego dokumentu program MAK moze automa-
tycznie wprowadzaé kolejny numer; poczatkowy numer (w postaci przedrostek i cze$é nume-
ryczna, przedrostek do 3 znakéw, czeéé numeryczna do 8 cyfr) jest wprowadzany za pomoca
programu INT (,F9: opracowanie standardéw...”, potem ,F4: domy$lna maska...”); w czasie
wprowadzania lub modyfikacji dokumentu:

e nacisniecie Alt + F powoduje wpisanie przedrostka z kreskami, ktére w czasie wpro-
wadzania dokumentu do bazy zostang zastgpione kolejnym numerem,

e nacisniecie Alt 4+ P powoduje wpisanie przedrostka ze znakami #, ktore w czasie wpro-
wadzania dokumentu do bazy zostana zastapione poprzednio wprowadzonym numerem.
Mozna ustawi¢ do 4 numeratoréw.

Wypelnianie numeratora (wpisywanie kolejnego numeru) mozna zablokowaé (opcja
I=#); zastosowanie tego jest nastepujace: w bazie roboczej wprowadzamy numeratory, ale
ich nie wypelniamy, interpretujemy je dopiero w czasie importu do bazy gtéwnej.

Jesli jeden numerator jest czescia drugiego, (np. A0001 i BA0001 albo A001 i 001), to ich
kolejnoéé nalezy tak ustawié, zeby numerator ,szerszy” byl wczedniej (a wiec w przykladzie:
BAO0001, potem A0001 albo A001, potem 001).
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9. DRUKOWANIE KODOW KRESKOWYCH

Program MAK umozliwia drukowanie etykiet z kodami kreskowymi na drukarkach,
ktore drukuja na etykietach z rolki i ktére moga byé sterowane wysylanym z komputera
zbiorem tekstowym; sprawdzono to na drukarkach

e ELTRON serii 2722, 2742 i 3742,
e Toshiba B-SVA4T,
e ZEBRA TLP 2844.

Zadaniem programu jest pobranie wzorca takiego zbioru, wpisanie do niego (w okre-
$lone miejsca) tekstow z bazy i wystanie na drukarke lub do zbioru o zastrzezonej nazwie
ykody.kre” (zbiér ten moze byé potem drukowany, np. komenda ,copy kody.kre Ipt1”). Aby
umozliwi¢ drukowanie musi by¢ w bazospisie okreslona opcja DK=nr:wzor (dla drukowania)
lub FK=nr:wzor (dla wpisywania do zbioru ,kody.kre”); obie opcje sa opisane w rozdziale
V (,Zbiory tworzone przez uzytkownika”, punkt 1.4.3.1. Zadania dla programéw MAK,
IMPEK, INI i IND).

Jesli wpisano jedng z tych opcji, to mozna etykiety drukowaé lub wpisywaé¢ do zbioru:

e ogladajac dokument i naciskajac znak ,#” lub ,3”; jesli podpole o numerze nr wyste-
puje raz, etykieta zostanie natychmiast wypisana; jesli podpole wystepuje wielokrotnie,
program umozliwi wybér podpola lub wydrukowanie wszystkich etykiet (naci$niecie
gwiazdki),

e 7 listy zaznaczonych dokumentéw (opcja ,y”); wydrukowane zostang wszystkie etykiety
dla zaznaczonych dokumentéw,

e po wprowadzeniu dokumentu do bazy; w tym celu trzeba zadeklarowaé opcje I=E

w bazospisie; wydrukowane zostang wszystkie etykiety dla wprowadzonego dokumentu.

Wymieniony powyzej wzor (jego bardziej szczegblowy opis jest podany w rozdziale V.
Zbiory tworzone przez uzytkownika, punkt 6. Opis etykiet z kodem kreskowym) jest nazwa
zbioru tekstowego, ktéry jest programem dla drukarki, napisanym zgodnie z opisem drukarki;
w zbiorze tym teksty pobierane z bazy musza byé napisane w postaci (nr_podp/lzn), gdzie
nr_podp jest numerem podpola, z ktérego pobierana jest tresé, a lzn jest maksymalna liczba
wypisywanych znakéw. Poniewaz znak ,,(” stuzy do wskazania, ze teraz bedzie podany numer

podpola, zamiast znaku ,,(” i

w tresci nalezy pisa¢ dwa nawiasy: ,,((”.
Przyktad: zatézmy, ze chcemy wydrukowadé etykiete z:

e stalymi tekstami ,Biblioteka... Warszawa...”,

e podpolem ,kod _kresk” (ktére ma numer 92) w postaci kodu kreskowego oraz tekstu,

e podpolem ,tytul” (ktére ma numer 195) w postaci tekstu; podpole to chcemy wypisaé
w nawiasie i nie wiecej niz 45 znakéw.
Odpowiedni zbiér — program dla drukarki moze wyglada¢ nastepujaco:

pusty wiersz konieczny dla drukarks
N

A50,0,0,4,1,1,N,” Biblioteka...”
A50,25,0,3,1,1,N,” Warszawa, ul....”
A50,50,0,2,1,1,N,”(((195/45))”
B50,75,0,1,3,4,100,B,7 (92)”

P1
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10. ZMIENNE SRODOWISKOWE

W czasie eksploatacji modutu obstugi bazy i modulu wypozyczen moga by¢ wykorzy-
stane nastepujace zmienne srodowiskowe:

e BTREE: okresla sposéb otwarcia bazy; zmienna powinna by¢ uzywana w sieci opartej
o system WINDOWS, zastepuje ona atrybut ,sharable” stosowany w sieci Novell; usta-
wienie BTREE=S powoduje otwarcie bazy z mozliwoscig wielodostepu; od wersji 3.40
programy domyslnie ustawiaja te¢ zmienna, wiec jej deklarowanie nie jest potrzebne.
Okazalo si¢ jednak, ze nie dziala to poprawnie w starszych wersjach sieci Novell (3.11,
4.01), dlatego trzeba te (domyslna) opcje odwotaé ustawiajac BTREE=X.

e LN: okresla nazwe uzytkownika (login name); jesli ta zmienna jest okreslona, to pro-
gramy wpisujac informacje do zbioru .log (.loh) wpisza takze wartosé tej zmiennej.

e MAKK: okresla kolory dla ekranu (normalny, rewers, jaskrawy i mrugajacy); sposéb
okreslenia tych koloréw jest opisany w rozdziale ,Kolory”.

e MAK: okresla a priori kod, w jakim uzytkownik pracuje; dozwolone wartosci: M (Ma-
zovia, domyslna), L (Latin 2 IBM) oraz I (Latin 2 ISO). Nie okreslenie tej zmiennej
powoduje, ze programy ,zakladaja” prace w kodzie Mazovii i p6zniej (byé moze dopiero
po otwarciu bazy) ,dostosuja” sie do wlasciwego kodu.

Ustawienie tych zmiennych (komenda DOS, najlepiej w autoexec.bat):
SET zmienna=wartosé
a odwotanie zmiennych (tez komenda DOS):
SET zmienna=

11. FUNKCJA help

Programy MAK, IMPEK, INI, INIW, WYP, WYPADM, SKO i STA maja
wbudowang funkcje help, ktéra mozna wywoltaé¢ w czasie wykonywania réznych czynnosci
w celu wyswietlenia przydatnych w danym momencie informacji. Rozréznia sie dwa rodzaje
tekstu wyswietlanego przez te funkcje: tekst operatora i tekst uzytkownika.

Tekst operatora jest czescia pakietu MAK 1i jest dostarczany wraz z tym pakietem
w odpowiednich zbiorach (por. rozdzial I, pkt. 9). Wyswietlane fragmenty tego tekstu zawie-
raja informacje o aktualnie wykonywanych i mozliwych do wykonania w danym momencie
operacjach; informacje te nie dotycza danych, lecz sposobu operowania programem.

Tekst uzytkownika (opcjonalny) jest zapisany w zbiorze o nazwie takiej jak baza i roz-
szerzeniu .hlp. Tekst ten zawiera informacje przygotowane przez uzytkownika, z reguty doty-
czace danej bazy i zawartych w niej danych; moze on takze zawieraé¢ wzorce, ktére w trakcie
wprowadzania i modyfikowania mozna kopiowaé do opracowywanych danych. Sposéb przy-
gotowania tego zbioru jest podany w rozdziale V (,,Zbiory tworzone przez uzytkownika”).

Omoéwione teksty przeglada sie stromami: jedna strona zawiera tekst, ktéry miesci sie
na ekranie; w czasie wy$wietlania dowolnej strony mozna (przez nacisnigcie F1 lub Shift +
F1) uzyskaé¢ dodatkowe informacje o zalozonych indeksach i strukturze danych.

Funkcje help wywotuje si¢ zwykle przez nacisniecie klawisza F1 (help operatora) lub
Shift + F1 (help uzytkownika); administrator moze zamienié role tych klawiszy dla danej
bazy, moze to takze zrobi¢ uzytkownik na czas danej sesji (podczas wy$wietlania dowolnego
tekstu helpa nalezy nacisnaé litere F). Czasami inaczej wywoluje sie te funkcje.
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Zawarto$¢ dowolnego zbioru .hlp (bez informacji tworzonych dynamicznie) mozna wy-
drukowaé za pomoca programu HLP; w tym celu trzeba zmieni¢ nazwe wypisywanego zbioru
na mak.hlp, najlepiej to zrobi¢ w katalogu roboczym, zalozonym specjalnie do tego celu.

12. ,PODPOWIADANIE” NAZW

Czasami uzytkownik musi podaé¢ nazwe zbioru, np. zawierajacego dane do importu.
Napisanie znaku zapytania (?) i naci$niecie klawisza Enter powoduje przypomnienie nazw
istniejacych zbioréw z rozszerzeniem takim, jakie jest domyslne w danej sytuacji. Znak zapy-
tania mozna poprzedzi¢ poczatkiem nazwy zbioru i ewentualnie Sciezka dostepu, np. piszac
»,ab?” przypominamy sobie wszystkie zbiory, ktérych nazwy zaczynaja sie od ,ab”. Po-
dany tekst ze znakiem zapytania na koncu programy zmieniaja (zastepujac znak zapytania
gwiazdka) na odpowiednia komende DIR w DOS; W niektérych konfiguracjach systemu
DOS ta komenda moze by¢ niewykonalna.

Czesto uzytkownik musi — w odpowiedzi na pytanie programu — podaé nazwe pola,
podpola lub indeksu. Prawie zawsze mozna — zamiast nazwy — napisaé¢ znak zapytania (7),
po ktérym czasem (ale nie zawsze) trzeba nacisnaé klawisz Enter; w odpowiedzi zostang
wys$wietlone wszystkie nazwy odpowiedniego rodzaju (p6l, podpdl albo indekséw), z ktérych
mozna wybraé¢ zadang nazwe, np. przez wskazanie jej pod$wietleniem i naci$niecie Enter
(jesli nie zawiera spacji).

13. SPACJA

Spacja jest znakiem niewidocznym, dlatego spacje na poczatku i konicu tekstu sg z reguty
przez programy pomijane; sa jednak sytuacje, gdy ta spacja jest dla uzytkownika istotna.
Typowym przykladem jest eliminowanie (operacjg grupowa w programie MAK) spacji przed
kropka; w celu wykonania tej operacji trzeba podaé tekst zamieniany (spacja i kropka) i na co
zamienia¢ (kropka). W takich przypadkach zamiast spacji (poczatek tekstu, przed kropka)
nalezy napisa¢ znak ~ (daszek). Podobne sytuacje (pisanie daszka zamiast spacji) moga
wystapi¢ w innych miejscach, np. przy wpisywaniu nazwy podpola ,wskaznik” (nazwa jest
spacja) do kryterium wyszukiwania.

14. KOLORY

Standardowo programy pakietu M AK nie wykorzystuja wszystkich mozliwosci koloro-
wego monitora; uzytkownik moze sam okresli¢ kolory dla czterech podstawowych sposobéw
wyswietlania:

e normalny: tym sposobem wyswietlana jest wigkszo$¢ tekstéow, np. gléwne menu pro-

gramu (oprécz pod$wietlonych liter); standardowo: 07,

e rewers: tym sposobem wyswietlana jest np. biezaca warto$¢ w czasie wyswietlania

indeksu (program MAK); standardowo: 70,

e intensywny: tym sposobem wyswietlane sg np. te litery w gtéwnym menu programu

MAK, ktérymi mozna wywotaé dang operacje; standardowo: 0A,
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e mrugajacy: tym sposobem wyswietlany jest np. tekst ,Nacisnij Esc” po sygnalizacji
btedu; standardowo: 87,

W celu wybrania koloréw nalezy wywotaé program INI dla dowolnej bazy i w czasie
wys$wietlania gltéwnego menu nacisnaé Alt + K, potem wybra¢ odpowiednie kolory; na
zakonczenie tej operacji program wypisze kod (ciag 8 cyfr i/lub liter a ... ), ktéry nalezy
zapisa¢. Aby wywotaé te kolory w programach nalezy albo zdefiniowa¢ zmienng srodowiskowsa
MAKK (patrz opis zmiennych §rodowiskowych), albo (tylko w programach MAK, WYP
i WYPADM) w gtéwnym menu nacisnaé¢ Alt + K i w odpowiedzi podaé wezesdniej zapisany
kod.

15. KLAWISZE FUNKCYJNE

Czasami sg klopoty z wprowadzaniem klawiszy funkcyjnych Fn, Shift + Fn, Ctrl + Fn
oraz Alt + Fn (n =0, 1, ..., 10); ponizsza tabelka pokazuje inny sposéb wprowadzania tych
klawiszy:

aby wprowadzié nalezy nacisnaé

Fn Ctrl + F, potem n
Shift + Fn Ctrl + B, potem n
Ctrl + Fn Ctrl + D, potem n
Alt + Fn Ctrl + A, potem n

We wszystkich przypadkach dla F10 przyjmujemy n=0; nie mozna w ten sposéb wpro-
wadzi¢ F11, F12, Shift + F11 itd.



III. OPIS PROGRAMOW PAKIETU MAK

Ponizej opisano wszystkie programy modutu obstugi bazy i wypozyczen; opis w zasa-
dzie dotyczy wersji 4.2 (aktualnej w czasie pisania tej ksiazki), ale wiekszo$é dotyczy takze
wersji wezesniejszych. Czytelnikom o mniejszym do$wiadczeniu radzimy opuécié ten rozdziat
i wrécié do niego po przeczytaniu rozdzialu ,,Wskazéwki dla uzytkownika”.

Przy opisie sposobow startowania programéw elementy, ktére mozna pominaé ujeto
w nawiasy kwadratowe (] ... ]).

1. PROGRAMY MAK, MAKZ I IMPEK

Program MAK stuzy do wykonywania podstawowych operacji na dokumentach istnie-
jacej bazy i jest przeznaczony dla wszystkich uzytkownikéw pakietu, a uzytkownicy bierni
(i czesto aktywni) praktycznie korzystaja wyltacznie z tego programu. Program ten umozliwia
operowanie na poszczegdlnych dokumentach bazy, a w szczegdlnosci wyswietlenie kazdego do-
kumentu na ekranie. Podstawowe funkcje programu to wprowadzanie dokumentéw do bazy,
ich modyfikacja i usuwanie, eksport i import dokumentéw z i do bazy oraz wyszukiwanie
dokumentéw.

Program MAKZ jest odmiang programu MAK, w ktorej:

e usunieto eksport i import,

e usunieto operacje grupowe,

e dodano mozliwos¢ wprowadzania opiséw pobranych z Internetu.
Wszystkie inne operacje sg identyczne w programie MAK i MAKZ, dlatego wszystkie opisy
programu MAK — o ile nie powiedziano inaczej — dotycza takze programu MAKZ.

Eksport i import dokumentéw obejmuje rézne formaty danych, dlatego z programu
MAK wydzielono program IMPEK, dzielagc rézne rodzaje eksportu i importu pomiedzy te
programy. Programy maja bogata funkcje help, dlatego tutaj zostang opisane tylko ogdlne
zagadnienia zwiazane z tymi programami.

1.1. Tryby pracy programéw MAK i IMPEK

W programie MAK rozréznia sie nastepujace tryby pracy, umownie oznaczone po-
danymi literami: uproszczony (P), wyszukiwanie (IN), ograniczona modyfikacja (C) i pelna
modyfikacja (T). Tryby (P) i (IN) sa przeznaczone dla uzytkownika biernego, tryby (C) i (T)
— dla uzytkownika aktywnego. Dozwolone operacje zaleza od trybu otwarcia bazy, w szcze-
gblnosci w trybie T mozna importowaé dane, a w pozostalych trybach mozna je eksportowaé.
W kazdym trybie mozna ograniczy¢ wykonywanie niektérych operacji.
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W trybie uproszczonym (P) i wyszukiwania (IN) zadna zmiana zawartosci bazy nie jest
mozliwa. Te tryby pracy sa zalecane, jesli uzytkownik nie zamierza modyfikowaé bazy. Tryb
(P) z ograniczong liczba, dopuszczalnych operacji jest szczegdlnie przydatny dla poczatkuja-
cych uzytkownikow.

W trybie ograniczonej modyfikacji (C) mozna wykonaé (jesli nie ograniczono inaczej)
wszystkie operacje dopuszczone w trybie wyszukiwania (wtacznie z eksportem danych), a po-
nadto mozna modyfikowaé baze przez wprowadzanie nowych dokumentéw oraz modyfikacje
lub skreslanie dokumentéw istniejacych w bazie, jednak bez importu danych; dziatanie w tym
trybie polega na skréceniu czasu, w ktérym baza jest otwarta do modyfikacji, co zmniejsza
prawdopodobienstwo jej uszkodzenia. Ten tryb jest zalecany jesli baza ma by¢ modyfikowana
i jesli nie jest wykonywany import danych; jest to jedyny tryb otwarcia, ktéry pozwala na
modyfikacje bazy przez wielu uzytkownikéw w sieci. Nalezy jednak pamietaé, ze wywotanie
modyfikacji lub skreslenia dokumentu musi by¢ poprzedzone naci$nieciem Shift + F2.

W trybie pelnej modyfikacji (T) baza zostaje calkowicie przypisana danemu uzytkow-
nikowi i zaden inny uzytkownik nie moze jej (do czasu zwolnienia) otworzyé; w tym trybie
mozna wykonaé wszystkie operacje dopuszczone w trybie ograniczonej modyfikacji, z wy-
jatkiem eksportu danych, zamiast ktérego mozna wykonaé¢ import; operacje zmiany bazy
sa w tym trybie szybsze niz w trybie ograniczonej modyfikacji, ale bardziej narazaja baze
na zniszczenie. Tryb T jest zalecany tylko wtedy, gdy wykonujemy import danych (czasem
takze dla wykonania operacji grupowych).

Program IMPEK przy starcie otwiera baze zawsze w trybie N, a tylko na czas importu
otwiera ja w trybie T; w tym czasie baza nie moze by¢ otwarta przez innych uzytkownikéw.

1.2. Sposoby startowania programéw MAK i IMPEK
Programy mozna startowaé¢ dwojako:
e bez parametru:
mak lub impek
e 7z parametrem okreslajacym dostepne bazy:

mak nazwa-bazospisu [dod] lub impek nazwa-bazospisu [dod)]

1.2.1. Startowanie programu bez parametru

Przy startowaniu bez parametru programy zadaja od uzytkownika podania nazwy bazy,
a program MAK takze trybu jej otwarcia; jest to sposéb prosty, nie wymaga przygotowania
i jest szczegolnie przydatny do nowych baz, jeszcze nie w pelni przygotowanych do eksploata-
cji. Ten sposéb wywotania stwarza liczne ograniczenia (np. nie mozna pracowaé w trybie P,
wszystkie zbiory bazy musza by¢ na jednym dysku, nie mozna ,podgladaé” innych baz itp.),
z drugiej za$ strony umozliwia wykonanie wszystkich operacji zwiazanych z baza; nie zawsze
jest to wskazane (np. umozliwienie przypadkowemu uzytkownikowi modyfikacji bazy).

1.2.2. Startowanie programu z parametrem

Ten sposdb startowania programu wymaga jednorazowego przygotowania zbioru ba-
zospis, ktéry opisuje prawa dostepu do réznych baz (np. tylko wyszukiwanie). Przy tym
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sposobie startowania mozna przekaza¢ do programu drugi parametr dod, ktéry ,przebija”
niektore opcje podane w bazospisie i ktéry ma nastepujaca postaé:

[{2¢dania-dodatkowe}]informacje-dodatkowe

gdzie:

o {Zqdania-dodatkowe} ,przebijaja’ zadania dodatkowe dla wszystkich baz w tym ba-
zospisie; zZgdania-dodatkowe powinny mieé taka sama postaé jak zadania dodatkowe
w bazospisie; wszystkie znaki cudzystowu nalezy poprzedzi¢ znakiem \,

e informacje-dodatkowe ,przebijaja’ zadania podane w informacjach dodatkowych w ba-
zospisie (pierwszy wiersz bazospisu); informacje-dodatkowe powinny mieé¢ taka sama
postaé jak informacje dodatkowe w bazospisie.

Po wystartowaniu program wyswietla dostepne bazy, uzytkownik musi wybraé¢ baze
i nacisnaé¢ Enter.

Przyklad: mak menul {I=MI2,D=2}J2W3

1.3. Zasady dziatania programéw MAK i IMPEK

Programy pracuja w trybie konwersacyjnym, tzn. prowadza z uzytkownikiem dialog za
pomoca tak zwanych menu. Uzytkownik wybiera jedna z dopuszczalnych mozliwosci, zwy-
kle przez naci$niecie odpowiedniego klawisza funkcyjnego; czasami program zadaje pytanie,
na ktoére trzeba odpowiedzieé, np. podajac nazwe zbioru. Wszystkie dopuszczalne w danym
momencie mozliwosci programu mozna ,podpowiedzie¢” za pomocg funkcji help; czesto naj-
wazniejsze mozliwosci sg wyswietlone u dotu ekranu.

1.4. Przyjete zasady domyslnosci

Programy MAK i IMPEK zawieraja wiele ,przelacznikéw”, okreslajacych sposéb wy-
konywania poszczegdlnych operacji: czy wypisywaé liczniki wystapien haset w indeksach, czy
pytaé przed skopiowaniem dokumentu, kopiowac¢ caty dokument czy tylko wybrane pole itp.
Uzytkownik moze w czasie pracy programu zmieniaé te przelaczniki, ale w momencie startu
programu maja one stan domys$lny. Administrator bazy moze (w bazospisie lub za pomoca
programu INT) dla kazdej bazy zmienié zasady domys$lnosci.

1.5. Funkcja help

W czasie pracy programéw MAK i IMPEK mozna wywolywaé funkcje help, zwy-
kle przez naci$niecie klawisza F1 lub Shift 4+ F1; w niektérych sytuacjach mozna inaczej
wywotaé te funkcje:

e 7z gltéwnego menu programu: litera h lub u (odpowiednik F1 i Shift 4+ F1),
e przy wprowadzaniu i modyfikacji dokumentu:
— Ctrl + F1, Enter dla przypomnienia sposobu zapisu znakéw akcentowanych,
— Ctrl 4+ F1, znak z dla wyswietlenia tekstu uzytkownika oznaczonego znakiem z,
— Alt + F1 dla wyswietlenia zawartos$ci buforéw roboczych,
Alt + H dla wy$wietlenia tekstu zwiazanego z opracowywanym polem (help uzyt-
kownika),
— Alt + J dla wySwietlenia tekstu zwigzanego z opracowywanym podpolem (help
uzytkownika).
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Niestety funkcja help jest tak opracowana, ze oprocz ogblnych uwag zawiera opis znacze-
nia kluczy w postaci ,,jesli naci$niesz klawisz z, to stanie sie...”; ten uktad nie jest wygodny
dla uzytkownika. W Dodatku B podany jest wyciag z funkcji help w postaci odwrotnej,
znacznie wygodniejszej: ,jesli chcesz ... zréb...”. Ale opis w ksigzce ma te wade, ze wkrotce
po jej wydrukowaniu staje sie nieaktualny.

1.6. Bazy ,,podgladane” (program MAK)

Baza, na ktoérej aktualnie dziata program MAK nosi nazwe bazy aktywnej (czasem
gltownej). Do tej bazy mozna dotaczyé do czterech dodatkowych baz, zwanych podglgdanymi
lub pomocniczymi; nalezy jednak pamietaé, ze liczba otwartych zbioréw jest ograniczona,
dlatego przy podgladaniu czterech baz moze si¢ okazaé, ze nie mozna np. sortowaé lub
modyfikowaé¢ w sieci. Dokumenty z baz podgladanych mozna wyszukiwaé¢ i ogladaé tylko
przez indeksy. Baz¢ podgladana uwazamy za zgodna z baza aktywna, jesli ma nie wigcej p6l
niz baza aktywna, a kazde jej pole zawiera tyle podpdl, ile ma odpowiednie (w kolejnosci)
pole bazy aktywnej (ostatnie pole bazy podgladanej moze mie¢ mniej podpdl). Jesli baza
podgladana jest zgodna z aktywna, to jej dokumenty sa wy$wietlane wg aktualnej maski,
w przeciwnym przypadku pomijane sa wszystkie nazwy, pola sa wyswietlane od nowego
wiersza, a podpola sa od siebie oddzielone przecinkiem.

W czasie wprowadzania i modyfikacji mozna kopiowaé¢ dokumenty lub ich fragmenty
(pola, podpola itp.) z bazy aktywnej, a takze z baz podgladanych; jesli dla programu MAK
zostawiono malo pamieci konwencjonalnej, to kopiowanie jest wykonalne tylko dla baz zgod-
nych z bazg aktywna. Pozwala to na nastepujaca organizacje pracy: baza aktywna jest baza,
do ktérej wprowadzamy nowe dokumenty, a baza podgladana zawiera dokumenty wzorcowe.

1.7. Lista zaznaczonych dokumentéw

Programy MAK i IMPEK umozliwiaja wybranie grupy dokumentéw w celu ich wspdl-
nego przetwarzania, drukowania albo ulatwienia dostepu do nich w przysztosci; w tym celu
wprowadzono pojecie listy zaznaczonych dokumentéw, okreslajacej wybrane dokumenty. Ist-
niejg trzy rodzaje takiej listy:

e lista dokumentéw zaznaczonych indywidualnie zawiera numery wybranych (za-
znaczonych) dokumentéw i moze byé zapisana w zbiorze zewnetrznym (domys$lne roz-
szerzenie .zaz) w celu pdzniejszego wezytania lub przekazania do modutu drukowania;
przy wyswietlaniu dokumentu zaznaczonego indywidualnie obok jego numeru jest wy-
Swietlana gwiazdka,

e lista dokumentéw zaznaczonych grupowo zawiera tylko poczatkowy i koncowy
numer zaznaczonego dokumentu i okresla grupe dokumentéw o numerach od ... do;
ta lista jest tworzona tylko w celu wykonania jakiej$ operacji i nie moze by¢ zapisana
w zbiorze zewnetrznym,

o lista zewnetrzna zawiera nazwe zbioru zewnetrznego (domyslne rozszerzenie .zaz),
ktory — w zaleznosci od wykonywanej operacji — moze by¢ interpretowany dwojako:

— dla operacji IS z wyborem z zewnetrznej listy (X): liczby na poczatku kazdego
wiersza wskazuja zaznaczone dokumenty, a znaki po spacji (za ta liczba) do konca
wiersza stanowia tekst (co najwyzej 255 znakéw), ktéry zostanie dopisany; za nu-
merem dokumentu mozna dopisaé znak ,,/” i numer wystapienia pola, do ktérego
tekst ma by¢ dopisany. Jesli podpole jest wielokrotne i wybrano opcje we wszyst-
kich wystapieniach oraz gdy podpole wystepuje to kolejne wiersze sg dopisywane do
kolejnych wystapienn podpola (trzeba to uwzglednié przy tworzeniu listy); kazdy
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numer dokumentu musi znajdowaé sie w nowym wierszu, jesli nie ma dopisywa-
nego tekstu, to za numerem powinien by¢ znak kornica wiersza,

— dla wszystkich innych operacji: wszystkie znaki, ktére nie sg cyframi sa traktowane
jako separatory; liczby miedzy separatorami wskazujg zaznaczone dokumenty.
Liste zewnetrzna przetwarza sie zawsze ,do przodu”; dokument na tej liScie — w prze-

ciwienstwie do pozostalych list — moze wystepowaé wielokrotnie.

1.8. Przerwanie operacji. Bledy i komunikaty

Niektore operacje moga trwaé¢ dlugo, dlatego kazda z nich mozna przerwaé naciska-
jac F10; poniewaz program bada nacisniecie F10 w pewnym cyklu, czasem na przerwanie
trzeba chwile poczekaé. Niektére operacje po stwierdzeniu nacisniecia F10 zadaja jeszcze
potwierdzenia.

W czasie wykonywania wielu operacji wypisywane sa rézne komunikaty, a w szczegélno-
$ci informacje o btedach. Komunikaty te sa wypisywane z reguly u dotu ekranu i towarzyszy
im sygnal dzwiekowy (jesli jest wlaczony). Po takiej sygnalizacji nalezy nacisnaé klawisz
Esc, potwierdzajac tym samym przeczytanie tekstu komunikatu. Jedli btedy sa sygnalizo-
wane bardzo czesto (np. na skutek btednego uruchomienia operacji) i chcemy przerwaé te
operacje, to zamiast Esc naciskamy Alt + Esc lub Alt 4+ F10.

1.9. Operacje na bazie

Gléwne pytania zwiazane z kazda baza danych to:
e jak wprowadzaé¢ nowe dane do bazy,
e jak szukaé, czyli ,dotrze¢” do zadanych dokumentéw,
e co mozna z wybranymi dokumentami zrobié.
Wszystkie te zagadnienia zostana ponizej ogélnie omdwione.

1.9.1. Wprowadzanie dokumentéw do bazy

Nowe dokumenty mozna wprowadzaé nastepujaco:
e 7z klawiatury (program MAK),
e przez import ze zbiordéw zewnetrznych, w tym takze z innej bazy (program MAK

i IMPEK),
e jako wynik eksportu wykonanego na innej bazie (program MAK).

W czasie wprowadzania dokumentu do bazy — niezaleznie od sposobu wprowadzania
— nadawany mu jest numer systemowy. Sposéb przydzielenia tego numeru zalezy wylacznie
od programu; uzytkownik moze tylko wymusi¢ dopisanie dokumentu na konicu bazy, wtedy
przydzielony numer bedzie wigkszy od aktualnie najwieckszego.

Import i eksport zostang oddzielnie opisane. Wprowadzanie danych z klawiatury jest
dostepne w trybie ograniczonej lub pelnej modyfikacji bazy. W czasie wprowadzania ak-
tualizowane sg wszystkie indeksy. Wprowadzanie mozna wywotaé z gtéwnego menu, albo
w czasie ogladania dowolnego dokumentu; w tym ostatnim przypadku wprowadzany doku-
ment bedzie podrzedny w stosunku do ogladanego. Ze wzgledu na duza (zwykle) liczbe pdl
i podpdl oraz mozliwosé ich wielokrotnego powtarzania przy wprowadzaniu zamiast wyswie-
tlania formularza do ktérego wpisywana jest tres¢ dokumentu wys$wietlane jest jedno pole;
po jego wypelnieniu mozna wywotaé¢ inne (zwykle nastepne) pole itd. Pola nie wypelnione
sg usuwane z ekranu.
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1.9.2. Import i eksport dokumentow

Import i eksport (MAK i IMPEK) zapewniaja wymiane danych z innymi systemami;
import pozwala na pobieranie danych, a eksport ,joddaje” te dane w zadanej postaci. Umie-
jetne wykorzystanie tych funkcji, wsparte operacjami grupowymi moze stworzy¢ dobre na-
rzedzie dla konwersji danych. Wraz z rozwojem oprogramowania wchodzg nowe narzedzia
dla przetwarzania baz tekstowych; mozliwo$¢ wymiany danych z tymi systemami jest bar-
dzo wazna cechg pakietu MAK. Wiecej informacji o imporcie i eksporcie w zaleznosci od
rodzaju danych mozna znalezé we ,,Wskazéwkach dla uzytkownika”.

1.9.2.1. Import

Import jest mozliwy tylko w trybie pelnej modyfikacji bazy. Dane mozna importowaé
z innej bazy MAK, a takze ze zbior6w zewnetrznych zapisanych w odpowiedniej postaci:
MARC (zbiér tekstowy), ISO 2709, ISIS, dBase itp. W zaleznosci od formatu (postaci)
danych import wykonuje sie programem MAK lub IMPEK.

Istniejg cztery rodzaje importu:

e import pelny: dokumenty sa dopisywane do bazy w wolne miejsca, wybierane przez
program; automatycznie sa aktualizowane wszystkie indeksy,

e import skrécony: dokumenty sa dopisywane na koncu bazy, indeksy nie sa wypelniane;
po zakonczeniu importu wypisywany jest numer dokumentu, od ktérego nalezy roz-
poczaé wypelnianie indekséw, ktére potem powinien wykonaé uzytkownik za pomoca
programu IND lub INI,

e import z wymiang lub z dopisaniem: dokumenty sa w bazie wymieniane lub dopisywane,
szczegdtowy opis podany jest nizej.

W czasie importu — niezaleznie od jego rodzaju — wezytywany jest fragment danych wej-
$ciowych (odpowiedni fragment tekstu z danych tekstowych, jeden dokument z innej bazy,
jeden rekord w postaci ISO 2709 itp.) i z tego fragmentu budowany jest dokument wg struk-
tury bazy, do ktérej importujemy; nastepnie, jesli jest to import pelny lub skrécony dokument
jest dopisywany do bazy, tak, jak to opisano powyzej. Jedli jest to import z wymiang lub
z dopisaniem, to musi byé okreslony identyfikator, czyli indeksowane podpole (odpowiedni
indeks musi byé prosty). Po zbudowaniu importowanego dokumentu program szuka w nim
identyfikatora (uwzglednia tylko pierwsze jego wystapienie), a nastepnie szuka wartosci tego
identyfikatora w odpowiednim indeksie. Jesli w importowanym dokumencie nie ma identyfi-
katora, albo tej wartosci identyfikatora nie ma w indeksie — caly dokument jest dopisywany
na koncu bazy; w przeciwnym przypadku pierwszy dokument wskazany przez indeks jest:

e przy imporcie z wymiang wymieniany na dokument importowany, przy czym (na korcu)
pozostawiane sa okreslone przez uzytkownika pola,

e przy imporcie z dopisaniem uzupelniany (na koricu) wskazanymi przez uzytkownika
polami z importowanego dokumentu.

W obu przypadkach (import z wymiang i z dopisaniem) wszystkie indeksy sa wypel-
niane; data wprowadzenia jest zachowana, data modyfikacji jest data dzisiejsza. Po wywo-
taniu tego rodzaju importu program zadaje dodatkowe pytania, szczegétowo opisane we
»Wskazéwkach dla uzytkownika”. Jesli jakies dokumenty dopisano do bazy, to po zakon-
czeniu tego rodzaju importu wypisywany jest (takze w logu, jedli jest prowadzony) numer
pierwszego wprowadzonego dokumentu.
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1.9.2.2. Eksport

Eksport (wyprowadzanie) dokumentéw z bazy jest mozliwy w kazdym trybie oprécz
pelnej modyfikacji. Wybrane dokumenty mozna eksportowaé z bazy, tzn. przestaé je (nie
usuwajac z bazy) do innej bazy albo do jakiego$ zbioru zewnetrznego. Nalezy szczegdlnie
zwrécié uwage na dwa rodzaje eksportu, ktore zapewniaja wymienno$é danych miedzy réz-
nymi systemami: MARC (zbiér tekstowy) oraz ISO 2709.

1.9.3. Wyszukanie dokumentu

W programie M AK istnieje wiele sposobéw wyszukiwania, ktére opiszemy po kolei.

Szukanie wg indeksow. Przegladajac indeks widzimy jego tre$¢, mozemy dowiedzieé
sie, w ilu dokumentach wystepuje kazda wyswietlona warto$¢ oraz wyszukaé te dokumenty.
W podobny sposéb mozna wybraé (zaznaczy¢) wiele wartosci w jednym lub kilku indeksach,
a nastepnie wyszuka¢ dokumenty zawierajace wszystkie wybrane wartosci (polaczenie warun-
kéw spojnikiem I) albo dowolng z nich (potaczenie spojnikiem LUB). Szukanie wg indekséw
jest najszybszym sposobem wyszukania dokumentéw spetniajacych zadane warunki.

Szukanie wg kryterium. Szukanie przez kryterium jest zwiazane ze sformulowaniem
warunku (kryterium), ktéry poszukiwane dokumenty musza spetniaé. Kryterium takie jest
iloczynem logicznym (polaczenie typu I lub I*) lub suma logiczng (potaczenie typu LUB)
kryteriéw prostych, t.j. takich, ktére dotycza jednego indeksu, jednego pola lub podpola (nie-
koniecznie indeksowanego) lub zmiennej systemowej (np. data wprowadzenia dokumentu do
bazy lub jego modyfikacji). W kryterium prostym zwykle podaje si¢ ,czego szukaé” i ,gdzie
szuka¢” (np. w indeksie, podpolu itp.), a obie te informacje wiaze si¢ operatorem relacji
(réwny, zgodny z, mniejszy, nie wiekszy itp.); niektére operatory nie wymagaja podania
tekstu, np. operator ,podpole nie wystepuje w dokumencie”. Jedli zbudowane kryterium
nie pozwala na wykorzystanie indekséw (np. szukanie okreslonego tekstu w tytulach), to
operacja bedzie wykonywana sekwencyjnie, wiec znacznie wolniej.

Dla kazdej bazy mozna przygotowac wzorcowe schematy pytan (do 32 schematéw, kazdy
moze zawieraé¢ do 15 kryteriéw prostych), zawierajace najczeéciej formutowane kryteria wy-
szukiwania; kazdy taki schemat uzytkownik moze wypelni¢ wartosciami, a takze rozwinaé
przez dodanie innych kryteriéw, w schemacie nie uwzglednionych.

Niezaleznie od schematéw pytan (przygotowywanych przez administratora bazy) uzyt-
kownik programu MAK moze sam przygotowaé schematy pytan, a nawet je czesciowo lub
catkowicie wypelnié i zapisaé¢ na dysku pod znana sobie nazwa (domy$lne rozszerzenie .pyt);
w czasie nastepnych sesji moze te schematy wczytaé i wykorzystac.

Szukanie wg hierarchii. Dokumenty w bazie moga by¢ powiazane hierarchicznie; jesli
wyszukalismy dowolny dokument, ktéry ma takie powiazania, to mozemy ,wychodzac” od
niego wyszukaé jego dokument nadrzedny i wszystkie dokumenty podrzedne.

Szukanie wg numeru systemowego (takze IMPEK). Wszystkie dokumenty w ba-
zie maja jednoznaczny numer, nadany w czasie wprowadzania dokumentu do bazy; numer
ten moze by¢ w wielu przypadkach podstaws do szukania, szczegélnie przy sekwencyjnym
przegladaniu kolejnych (wg numeru) dokumentéw bazy.

Szukanie wg listy zaznaczonych dokumentéw. Jedli stworzono liste zaznaczonych
dokumentéw, to mozna te dokumenty kolejno przegladaé; przy zaznaczeniu indywidualnym
mozna tez wybieraé z tej listy dokumenty spelniajace zadane kryteria.
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1.9.4. Operacje na dokumentach bazy

Na wyszukanych dokumentach program MAK moze wykona¢ nastepujace operacje:

Wyswietlanie wyszukanych dokumentéw (takze IMPEK). Wyszukany w dowolny
spos6b dokument mozna wyswietli¢ na ekranie. Sposéb wyswietlania dokumentu bedzie opi-
sany dalej. Niektére operacje wymagaja uprzedniego wys$wietlenia dokumentu.

Zaznaczanie wyszukanych dokumentéw. Wyszukane dokumenty moga by¢ zazna-
czane w celu pdzniejszego ich wykorzystania; zaznaczenie moze byé wykonane zamiast wy-
$wietlania, albo (indywidualnie dla kazdego dokumentu) w czasie wySwietlania dokumentu.

Modyfikacja i skreslanie dokumentéw. Dokument moze byé¢ zmodyfikowany lub
skreslony po uprzednim jego wyswietleniu; w czasie wykonywania tej operacji aktualizowane
sa wszystkie indeksy. Modyfikacja i skreslanie dokumentéw sg mozliwe w trybie ograniczonej
lub pelnej modyfikacji bazy. Nie mozna skresla¢ dokumentéw, ktére maja dokumenty pod-
rzedne, ani dokumentéw wyszukanych wg hierarchii; nie mozna takze skresli¢ dokumentu
opisujacego wypozyczona ksiazke.

Operacje grupowe. Istnieje mozliwos¢ wykonania pewnych operacji na zaznaczonych
albo wyszukiwanych wg indekséw dokumentach; taka operacja grupowa polega na tacznej
modyfikacji lub skresleniu grupy dokumentéw i ma bardzo wiele mozliwosci, szczegdtowo
opisanych w helpie. Przyktadem operacji grupowej jest skreslenie jakiego$ podpola w wy-
branych dokumentach lub zastapienie jakiegos tekstu innym tekstem. Opcje te mozna takze
wykorzysta¢ do zamiany kodu polskich liter.

Operacje grupowe sg mozliwe w trybie ograniczonej lub pelnej modyfikacji bazy, ale
nie w pracy sieciowej; wyjatek stanowi testowanie, ktére jest zawsze wykonalne. Podczas
wykonywania tych operacji wszystkie indeksy sa aktualizowane.

Porzadkowanie dokumentéw. Grupe zaznaczonych indywidualnie dokumentéw
mozna uporzadkowaé (posortowad) wg klucza sktadajacego si¢ z kilku (do 16) podpdl; po-
lega to na stworzeniu pewnej dodatkowej listy, ktérag mozna wykorzystaé¢ do dalszej pracy,
np. przegladania lub drukowania dokumentéw. Przy porzadkowaniu kolejno$é¢ dokumentdéw
w bazie nie ulega zmianie. Ograniczenia przy sortowaniu (np. jesli podpole wybrane do klu-
cza wystepuje wielokrotnie, uwzgledniane jest tylko jego pierwsze wystapienie) w wiekszosci
przypadkéw nie sa istotne dla uzytkownika. Zestawy kluczy sortowania (do 16 zestawéw,
kazdy do 16 kluczy) mozna przygotowaé dla bazy, mozna je takze przygotowywaé ad hoc.

Drukowanie dokumentéw. Kazdy wyswietlony dokument mozna wydrukowad;
mozna takze wydrukowaé wszystkie zaznaczone dokumenty. Zaznaczone dokumenty mozna
tez (zamiast drukowania) przesta¢ do zbioru tekstowego, a potem opracowaé¢ dowolnym edy-
torem tekstu. Nalezy jednak zauwazy¢, ze do drukowania dokumentéw w wybranym przez
uzytkownika formacie stuzy oddzielnie opisany modul drukowania.

Statystyka. W czasie wykonywania operacji ,szukanie wg kryterium” oprocz wyszu-
kiwania, liczenia i zaznaczania mozna wykonaé¢ pewne (bardzo ograniczone) operacje staty-
styczne: obliczenie liczby wystapien jakiego$ podpola, sumy i éredniej wartosci tego podpola,
odchylenia standardowego itp; mozna takze obliczy¢ kowariancje dla dwoch podpdl. Wszyst-
kie te dzialania maja sens tylko wtedy, gdy podpole zawiera cyfry (w czasie wykonywania
statystyki pomijane sa w wybranych podpolach wszystkie znaki, ktére nie sa cyframi).

1.10. Prezentacja dokumentu na ekranie

Sposob wy$wietlenia dokumentu zalezy od wybranej (uprzednio przygotowanej) maski;
doraznie uzytkownik moze w wybranej masce zmienié¢ zestaw wyswietlanych pél i podpdl
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oraz sposob wys$wietlania ich etykiet. Jesli maska jest warunkowa, to przy jej wybieraniu
uzytkownik moze okresli¢ warunek, jaki ma spelnia¢ wybrane pole.

1.11. Kody powrotu

Program MAK zwraca nastepujace kody powrotu (errorlevel):
errorlevel przyczyna

5 blad fatalny
niepoprawna data biezaca
zta nazwa programu (by¢ moze DOS wczesniejszy niz 3.0)
brak zbioru mak.hlp

start wg bazospisu z opcja ,otworz pierwszg baze”, bazy nie mozna otworzy¢

S = N W

pozostate przypadki

2. PROGRAMY WYP i WYPADM

Programy WYP i WYPADM stuza do obstugi wypozyczen (udostepniania) i sa prze-
znaczone dla uprawnionych uzytkownikéw aktywnych (bibliotekarzy) oraz dla administra-
tora wypozyczalni; poprzedno oba programy byly polaczone (uprzedni program WYP).
Programy dzialaja jednoczesnie na dwdéch bazach, umownie zwanych Ksigzki i Czytelnicy.
Baza Ksigzki opisuje obiekty wypozyczane: ksigzki, czasopisma itp., a baza Czytelnicy opi-
suje osoby lub instytucje wypozyczajace. Obie bazy muszg byé¢ odpowiednio przygotowane
do obstugi wypozyczen.

Z wymienionych baz programy WYP i WYPADM czytaja informacje, ale ich nie
modyfikuja. Wszystkie informacje zwiazane z wypozyczaniem (wypozyczenia, zwroty, rezer-
wacje, monity itp.) programy notuja w specjalnym zbiorze o nazwie takiej, jak baza Ksiqzki
i rozszerzeniu .wyp, zwanym umownie zbiorem wypozyczen; jesli zbioru tego nie ma (taka
sytuacja jest normalna tylko przy pierwszym wywolaniu programu WYP dla danej bazy),
to program WYP pyta, czy go zalozyé, a po odpowiedzi twierdzacej zbior zaktada. Zbior
wypozyczen jest otwierany do modyfikacji tylko na krétki moment zapisu danych, dzigki
czemu zmniejsza sie prawdopodobienstwo jego uszkodzenia.

Z faktu, ze zbiér wypozyczen ma taka samg nazwe, jak baza Ksigzki wynika, ze nie
mozna powiazal tej samej bazy Ksigzki z réznymi bazami Czytelnicy; mozna natomiast
powiazaé te sama baze Czytelnicy z réznymi bazami Ksigzki.

2.1. Wyréznione podpola w bazie Ksigzki i Caytelnicy

W obu bazach wyréznia si¢ nastepujace — opisane ponizej — podpola:
e podpole identyfikatora (obowiazkowe),
e podpola skréconego opisu (zalecane),
e podpole odsytacza do identyfikatora (opcjonalne, tylko Ksigzki),
e podpola stowarzyszone z identyfikatorem (opcjonalne, tylko Ksigzki),

e podpole statusu (opcjonalne).
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2.1.1. Identyfikator

W obu bazach musi by¢ wyrdznione podpole, zwane umownie identyfikatorem, stuzace
do powiazania kazdej operacji (wypozyczenie, zwrot, rezerwacja itp.) z wlasciwym dokumen-
tem tej bazy. Dla identyfikatora musi by¢ zalozony jednoznaczny indeks prosty o dtugosci do
32 znakéw; z tego wynika, ze wartosci identyfikatoréw nie moga sie powtarzaé. Identyfikator
nie moze by¢ zapisany w kilku podpolach, np. w jednym podpolu nazwisko, a w drugim imie.
Wartosé identyfikatora nie moze konczy¢ si¢ znakami ,(W)”, (R)”, ,(P)” ani ,( )”(znaki te
przy wyswietlaniu okreslaja ksiazke wypozyczona, zarezerwowana itp); na wszelki wypadek
nie powinien konczy¢ si¢ znakami ,,(z)”, gdzie = jest dowolnym znakiem.

W praktyce czesto sie zdarza, ze w czasie eksploatacji modulu wypozyczen uzytkownicy
zmieniaja identyfikator ksiazki lub czytelnika. Powoduje to zaklécenia w statystyce oraz
historii ksiazki i czytelnika, a jesli zmiany dokonano gdy ksiazka byta wypozyczona (albo
czytelnik mial wypozyczone ksiazki), to nie mozna wykonaé operacji zwrot, prolongata itp.
Aby temu zapobiec nalezy:

e dopisaé¢ do pola, w ktérym jest identyfikator podpole przeznaczone dla starego identy-
fikatora,

e powigzaé indeks idetyfikatoréw z tym podpolem,

e zmieniajac identyfikator (albo usuwajac identyfikator, np. przy ubytkowaniu ksigzki)
wpisa¢ stary identyfikator do omawianego podpola.

Zapewni to poprawnosé statystyki. Jesli w bazospisie jest opcja Z=nr lub X=nr (nr—
numer podpola dla starego identyfikatora), to w czasie wy$wietlania dokumentu informacje
o aktualnych wypozyczeniach beda automatycznie poprawione; historie ksiazki i czytelnika
mozna ogladaé, ale oddzielnie dla starego i nowego identyfikatora.

2.1.2. Podpola skr6conego opisu

W obu bazach nalezy (choé nie jest to obowiazkowe) wyréznié tzw. podpola skréconego
opisu; sg one wyséwietlane przy ,podgladzie” dokumentéw. Podpél tych moze by¢ kilka, nie
powinny one zawieraé identyfikatora ani odsytacza do identyfikatora, ktére i tak sa zawsze
wys$wietlane lub wypisywane.

2.1.3. Odsytacz do identyfikatora

Czasem w bazie Ksigzki sa opisane obiekty, ktére sa wypozyczane tylko wraz z innymi;
dokumentami bazy moga by¢ np. opisy tytuléw zawartych w tzw.  klocku”, a pozycza sie caty
»klocek”. Identyfikator mozna zapisaé¢ tylko w jednym dokumencie: przy jednym tytule albo
w specjalnym dokumencie opisujacym caly ,klocek” (byé moze takze inne ,klocki”). Aby
mozna bylo tatwo trafi¢ do tego dokumentu, w bazie Ksigzki musi by¢é wyrédznione podpole
(inne niz identyfikator), zwane odsylaczem do identyfikatora 1 zawierajace te same warto-
$ci, co identyfikator, ale inaczej traktowane. Zalézmy, ze ,klocek” o identyfikatorze , K25/3”
zawiera trzy oddzielnie opisane tytuly i ze identyfikator jest zapisany w podpolu syg, a od-
sytacz do identyfikatora — w podpolu ods; wpisujac identyfikator do jednego z dokumentéw,
a odsylacz do identyfikatora do pozostalych otrzymamy nastepujace dokumenty w bazie:

tresé sYg ods
dok. 1: opis tyt.1 K25/3 —
dok. 2: opis tyt.2 — K25/3
dok. 3: opis tyt.3 — K25/3
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Mozna to rozwiazaé inaczej: dodajemy do bazy dokument opisujacy cato$é (z identyfi-
katorem), a do pozostalych wpisujemy odsytacze:

tresé sYg ods
dok. 1: opis calosci K25/3 —
dok. 2: opis tyt.1 — K25/3
dok. 3: opis tyt.2 — K25/3
dok. 4: opis tyt.3 — K25/3

2.1.4. Podpola stowarzyszone z identyfikatorem

W czasie dzialania programu MAK na bazie ksigzek mozna sprawdzié, czy ksigzka jest
wypozyczona; wyswietlenie samego identyfikatora (np. kodu kreskowego) oraz daty wypo-
zyczenia i terminu zwrotu moze byé dla czytelnika mato przydatne. Podpola stowarzyszone
z identyfikatorem (np. numer inwentarza) sa w czasie podgladu tez wyswietlane, dzigki czemu
informacje staja sie czytelniejsze.

2.1.5. Podpole statusu

Kazdemu czytelnikowi i kazdemu egzemplarzowi ksiazki mozna przypisa¢ status, okre-
slajacy uprawnienia, np. maksymalna liczbe wypozyczanych ksiazek, albo na jaki okres
mozna pozyczyé ten egzemplarz. Status jest liczba 0 ... 9 (domyélnie 0), ale tym warto-
$ciom mozna przypisa¢ nazwy, np. 1 = asystent, 2 = profesor itd. Dla kazdej bazy moze by¢é
deklarowane tylko jedno podpole statusu, ale w dokumentach to podpole moze wystepowaé
wielokrotnie; z bazy czytelnikéw uwzgledniane jest tylko pierwsze wystapienie (wige dalsze
nie maja sensu). W bazie ksiazek kazdy egzemplarz moze mieé inny status, wigc uwzgled-
niany jest ten status, ktéry jest w tym samym polu co identyfikator, a jesli go nie ma i nie
uzyto opcji J=S, to pierwsze jego wystapienie w dokumencie.

W podpolu statusu mozna zapisaé ,blokade” wykonywania okreslonych operacji dla
danego czytelnika lub ksigzki. W tym celu po okresleniu statusu nalezy napisa¢ minus, a na-
stepnie symbole blokady wg ponizszych zasad:

zwykta absolutna
dotyczy: blokada blokada
Wypozyczania w W
przedtuzania m M
zwrotu zZ Z
rezerwacji r R

Blokade¢ mozna tez ustawié w bazospisie (patrz rozdzial V. Zbiory tworzone przez uzyt-
kownika, punkt 1.4.3.2. Zadania dodatkowe dla programu WYP, opcja S=X:nzzz:nzzz... );
blokada zwykta jest zakazem, ktéry operator moze ,przetamac”, absolutna blokada oznacza
zakaz, ktérego operator nie moze obejsé.

2.2. Podpole data_rejestracji W bazie Czytelnicy

Oprécz wymienionych wyzej podpdl w bazie Czytelnicy mozna wyrdzni¢ podpole ktore
zawiera date rejestracji czytelnika; podpole to — w przeciwienstwie do opisanych uprzednio
podpdl — nie jest na stale zwiazane z baza (czyli jego definicja nie jest zapisywana w struk-
turze bazy), lecz jest okre$lane w bazospisie opcja R=... Data musi by¢é zapisana w postaci

42



rrrr.mm.dd; jej okreslenie powoduje poréwnanie roku rejestracji (czyli rrrr) z rokiem bie-
zacym i w przypadku niezgodnosci, w zaleznosci od opcji wpisanych do bazospisu:
e wyswietlanie informacji o nieaktualnej rejestracji,
e tworzenie listy zaznaczonych dokumentéw z nieaktualng rejestracja; liste taka mozna
pdzniej wykorzysta¢ do grupowego wprowadzenia dzisiejszej daty rejestracji.

2.3. Umozliwienie czytelnikowi korzystania z programu

Program WYP mozna tak skonfigurowaé, aby czytelnik moégt samodzielnie z niego
korzystaé, a w szczegdlnosci moégt:

e ogladac¢ swoje konto i nie mégl ogladaé innych kont,

e ogladaé baze ksiazek i dowiadywac sie, ktore ksigzki sg wypozyczone, ale nie przez kogo,

e zarezerwowad ksiazke i wypisaé rewers, ale nie mégt wykonywaé zadnych innych opera-
cji.

Aby to wykonaé¢ musi by¢ zainstalowany czytnik kodéw kreskowych z mozliwoscig pro-
gramowania statego tekstu po przeczytanym symbolu; woéwczas nalezy zaprogramowaé do-
pisywanie tekstu (hasla) przez czytnik i w bazospisie:

e okresli¢ operacje poczatkowa jako (dx); oznacza to, ze po otwarciu bazy program wy-
wola udostepnianie, a po zakonczeniu nie wréci do gléwnego menu,

e wpisaé zadanie dodatkowe H=haslo; program bedzie sprawdzal, czy wczytany sym-
bol koniczy si¢ poprawnym tekstem (niewidocznym na ekranie), a jesli tak — wyszuka
odpowiedni dokument,

e wpisaé zadanie dodatkowe I=B; program zablokuje wszystkie niedozwolone operacje.

2.4. Przygotowanie baz do obslugi wypozyczen

Przygotowanie baz do obstugi wypozyczen polega na zdefiniowaniu opisanych w punkcie
2.1. podpél (przynajmniej okreslenie identyfikatoréw w obu bazach), a takze na okresleniu
roznych standardéw, np. standardowego okresu wypozyczenia; do tego celu stuzy program
INIW (dawniej robil to program INI): podpola definiuje si¢ (w kazdej bazie) wywolujac
z gléwnego menu funkcje ,przygotowanie bazy do wypozyczen” (F7), a standardy (tylko
w bazie Ksigzki) — wywolujac ,opracowanie standardéw...” (F9).

2.5. Sposoby startowania programéw WYP i WYPADM

Programy WYP i WYPADM mozna startowaé tylko przez wywotanie z parametrem
okresdlajacym bazy:

wyp nazwa-bazospisu [dod)
lub
wypadm nazwa-bazospisu [dod)

Parametr dod (opcjonalny) ,przebija” niektére opcje podane w bazospisie; ma on na-
stepujaca postaé:

[{Zadania-dodatkowe}]informacje-dodatkowe

gdzie:
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e {Zgdania-dodatkowe} ,przebijaja’ zadania dodatkowe dla wszystkich baz w tym ba-
zospisie; zZgdania-dodatkowe powinny mieé taka sama postaé jak zadania dodatkowe
w bazospisie; wszystkie znaki cudzystowu nalezy poprzedzi¢ znakiem \,

e informacje-dodatkowe ,przebijaja’ zadania podane w informacjach dodatkowych w ba-
zospisie (pierwszy wiersz bazospisu); informacje-dodatkowe powinny mieé¢ taka sama
postaé jak informacje dodatkowe w bazospisie.

Baza aktywna okresla baze Ksigzki, a baza podgladana — baze Czytelnicy.

2.6. Zasady dzialania programéw WYP i WYPADM

Oba programy pracujg w trybie konwersacyjnym, tzn. wy$wietlajg spis dostepnych ope-
racji (tzw. menu), a uzytkownik wybiera jedna z dopuszczalnych mozliwosci przez naci$niecie
odpowiedniego klawisza funkcyjnego lub odpowiedniego znaku; dodatkowe informacje mozna
uzyskaé za pomoca funkcji help.

2.7. Podzial ekranu

W programie WYP w czasie wykonywania wielu operacji ekran jest podzielony na
trzy czedci: lewa jest zwiazana z baza Czytelnicy, prawa z baza Ksigzki (znaczenie stron
mozna zmieni¢), a dolna czes$é jest przeznaczona dla wypisywania dodatkowych informacji.
W trakcie udostepniania mozna ,przechodzi¢” z kazdej strony na druga za pomoca tabulatora
albo odwrotnego tabulatora; pozwala to na niezalezne szukanie i ogladanie dokumentéw
kazdej bazy. Odpowiednie pod$wietlenie pokazuje strong aktywna. Wiele operacji pozwala
,wiaza¢” dokumenty z jednej i drugiej bazy. W czasie przegladania lewa i prawa strona maja
wylacznie charakter informacyjny.

2.8. Przerwanie operacji

Niektoére operacje moga trwacé dltugo, kazda z nich mozna przerwaé naciskajac F10; pro-
gram bada naci$niecie F10 w pewnym cyklu, czasem na przerwanie trzeba chwile poczekac.

2.9. Uzupelnianie baz

Programy WYP i WYPADM nie umozliwiaja uzupeiniania ani modyfikacji baz; jest
to mankament, ktéry mozna obejs$é nastepujaco: tworzy sie zbiér typu .bat, w ktérym pro-
gramy WYP, WYPADM i MAK sa ,zapetlone”; do tego celu mozna wykorzystaé pro-
gram MENU, opisany we ,Wskazéwkach dla uzytkownika”. Przygotowanie odpowiednich
makrooperacji w bazach i wywotlanie ich bezposrednio po otwarciu bazy utatwia uzupelnie-
nie bazy i kontynuowanie wypozyczania. W ten sam sposéb mozna modyfikowaé baze; dla
uaktualnienia daty rejestracji mozna wykorzysta¢ wskazéwki podane w punkcie 2.2.

Drugim sposobem przydatnym dla bazy Czytelnicy jest wprowadzenie pewnej liczby
»pustych” dokumentéw, zawierajacych tylko identyfikatory; dla takich dokumentéw mozna
wykonywaé wszystkie operacje, a potem mozna je uzupetnic.
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2.10. Operacje w programie WYP

Gléwne menu w programie WYP jest nastepujace:

HELP operatora F1
HELP uzytkownika (jesli jest) Shift + F1
Udostepnianie

Przegladanie, monity, statystyka,...
KONIEC PRACY F10

Pogrubione litery (na ekranie jaskrawe) oznaczaja, ze dang litera mozna wywotaé wska-
zang operacje. Kropki oznaczaja, ze po wywolaniu danej funkcji pojawi sie nastepne menu.

2.10.1. Udostepnianie

Podstawowymi operacjami w ramach udostepniania sa: wypozyczanie, zwroty, rezerwa-
cja, anulowanie rezerwacji, prolongata i wypisanie rewersu lub pojedynczego monitu. Wszyst-
kie te operacje dotycza pary dokumentéw: jednego z bazy Ksigzkii jednego z bazy Czytelnicy;
operacje te (oprécz anulowania rezerwacji) wymagaja uprzedniego wyszukania i wy$wietlenia
obu dokumentéw.

Szukanie wg indekséw. Szukanie wg indeksu odbywa si¢ identycznie, jak w programie
MAK; program liczy, a potem wyswietla kolejne dokumenty.

Szukanie wg identyfikatora. W dowolnym stanie operacji udostepniania mozna wy-
szukaé i wyswietli¢c odpowiedni dokument przez wprowadzenie nastepujacego ciagu: znak
Esc, identyfikator, znak Enter; ciag ten mozna wprowadzi¢ z klawiatury albo czytnikiem
kodéw kreskowych, ktéry powinien byé tak zaprogramowany, aby automatycznie wczytywat
prefix Esc i konczyl czytanie znakiem Enter.

Szukanie wg powigzania. W czasie ogladania dowolnego dokumentu kursor jest usta-
wiony na jednym z identyfikatoréw; w bazie Ksigzki jest to podpole wyrdznione jako iden-
tyfikator, w bazie Czytelnicy jest to podpole (o zastrzezonej nazwie pola ,STAN” i podpola
,»-) dopisane na skutek wypozyczenia lub rezerwacji. Za pomocy strzatek mozemy ustawié
kursor na dowolnym identyfikatorze. Jesli identyfikator jest wypozyczony lub zarezerwowany,
to naciskajac * (gwiazdke) zostaje wyszukany i wyswietlony po drugiej stronie odpowiedni
»,2powiazany” dokument.

Wyséwietlanie dokumentéw. Wyszukane dokumenty sa wys$wietlane wg aktualnie
ustawionej maski; maski wybiera si¢ mniej wiecej tak, jak w programie MAK. Ponadto
dla bazy Ksigzki przy kazdym identyfikatorze wys$wietlany jest w nawiasie jego stan; do
dokumentu z bazy Czytelnicy dopisywane sg identyfikatory zwiazane z tym dokumentem
i ich stan. Stan identyfikatora jest jednym znakiem i oznacza: spacja — nie wypozyczony,
W - wypozyczony, P — przetrzymany (przeterminowany), R — zarezerwowany.

Wypozyczanie, zwroty itp. Przed wykonaniem tych operacji nalezy wyszukaé i wy-
$wietlié odpowiedni dokument z kazdej bazy (przy anulowaniu rezerwacji wystarczy wyswie-
tli¢ dokument Czytelnika); nastepnie trzeba ustawié¢ kursor na wtasciwym identyfikatorze:

e przy wypozyczaniu i rezerwacji: w bazie Ksigzki,

e przy pozostatych operacjach: w obu bazach; najlatwiej to zrobié¢ ustawiajac kursor na
odpowiednim identyfikatorze w bazie Ksigzki i przywotujac gwiazdka dokument z bazy
czytelnicy.

Okres, na jaki wypozycza sie ksiazke moze okresli¢ operator w odpowiedzi na odpowied-
nie pytanie, mozna takze wprowadzi¢ standardowy okres i traktowaé go jako okres domyslny
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(nie wymaga potwierdzenia) lub proponowany (wymaga potwierdzenia). Naci$nigcie Alt +
F1 w czasie wyswietlania dokumentu umozliwia zmiane ustawienia wybranych opcji. Stan-
dardowy okres zalezy od statusu ksiazki i statusu czytelnika.

Przy wypozyczaniu, prolongacie i rezerwacji operator moze wpisa¢ krotki komentarz,
ktory bedzie potem wyswietlany wraz z informacjami o wypozyczeniu.

2.10.2. Przegladanie, monity, statystyka...

Przegladanie obejmuje operacje o charakterze ,akcji”: przejrzenie wybranych informa-
cji o wypozyczeniach, wypisanie monitéw, wykonanie statystyki itp. Wszystkie te czynnosci
powinny byé poprzedzone okresleniem warunkéw, ktére wybrane informacje maja spelniaé.
Poniewaz wydaje sig, ze wypisywane menu wraz z helpem dostatecznie jasno opisuja poszcze-
gélne dziatania, tu ograniczymy sie wylacznie do uwag zwigzanych z wybranymi operacjami.

Okreslenie warunkéw wybierania. Przegladajac biezace wypozyczenia albo wypi-
sujac monity mozemy ograniczy¢ sie tylko do tych wypozyczen, ktére spelniajg okreslone wa-
runki; moga one dotyczy¢ daty wypozyczenia, terminu zwrotu, przeterminowania, daty ostat-
niego monitu itp; mozna np. wybraé¢ informacje o wypozyczeniach, ktérych termin zwrotu
minal 3 miesigce temu i dla ktérych wypisano juz 2 monity, a ostatni monit wypisano 2
tygodnie temu. Mozna takze nalozyé warunek na komentarz, np. wszystkie wypozyczenia,
w ktérych zapisano ,sprawdzié...”.

Przegladanie na ekranie. Po ustawieniu odpowiednich warunkéw mozna obejrzeé na
ekranie informacje o aktualnych wypozyczeniach: co, kto i kiedy wypozyczyl, liczbe i daty
monitéw itp.

Historia czytelnika, historia ksigzki. Operacja polega na przegladaniu (w kolejnosci
daty wypozyczenia, od ostatniej wstecz) wszystkich zapiséw o wypozyczeniach dokonanych
przez danego czytelnika lub dotyczacych danej ksiazki. Przy przegladaniu nie sa brane pod
uwage ustawione warunki. Zamiast ogladania historii na ekranie mozna ja wpisa¢ do zbioru
wypo.txt. Wyswietlane informacje sa pobierane ze specjalnego rejestru, w ktérym kazde
wypozyczenie jest notowane; usuwanie informacji z tego rejestru (w ramach dziatan admini-
stratora) oczywiscie ogranicza histori¢ czytelnika i ksigzki.

Eksport wypozyczen. Operacja polega na przegladaniu (w kolejnosci identyfikato-
réw czytelnikéw lub ksiazek) wszystkich zapiséw o aktualnych wypozyczeniach oraz — gdy
spelniaja ustawione warunki — eksportowaniu do zbioru wypo.txt identyfikatoréw czytelnika
i ksigzki, daty wypozyczenia i przewidywanego terminu zwrotu; ponadto mozna eksportowad
liczbe monitéw, date ostatniego monitu oraz komentarze.

Przegladanie czytelnikéw wg liczby wypozyczen. Operacja polega na policze-
niu wypozyczeni dokonanych przez kazdego czytelnika w zadanym okresie (liczy si¢ data
wypozyczenia), a nastepnie ogladaniu dokumentéw bazy czytelnikéw w kolejnosei liczby wy-
pozyczen (zaczynajac od najwiekszej); przy okazji tworzony jest zbiér roboczy wypO.sor,
w ktérym sg odnotowane informacje o liczbie wypozyczen oraz lista zaznaczonych dokumen-
téow (wypO0.zaz) dla tych czytelnikéw, ktérzy w zadanym okresie niczego nie wypozyczali.
Przy ponownym wywolaniu operacji (ktéra zwykle trwa do$é dtugo) mozna skorzystaé ze
zbioru wypO.sor.

Przegladanie ksigzek wg liczby wypozyczen. Operacja polega na policzeniu wy-
pozyczen kazdej ksiazki w zadanym okresie, lacznie dla wszystkich jej egzemplarzy (liczy sie
data wypozyczenia), a nastepnie ogladaniu dokumentéw bazy ksiazek w kolejnosci liczby wy-
pozyczeh (zaczynajac od najwiekszej); przy okazji tworzony jest zbiér roboczy wypl.sor,
w ktérym sa zapisane informacje o liczbie wypozyczen i lista zaznaczonych dokumentéw
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(wypl.zaz) dla ksiazek, ktére w zadanym okresie nie byly wypozyczane. Przy ponownym
wywotaniu operacji (ktéra zwykle trwa dosé dtugo) mozna skorzystaé ze zbioru wypl.sor.

Wypisanie monitéw lub zawiadomienn. W trakcie operacji udostepniania mozna
wypisa¢ monit; jest to jednak monit jednostkowy, wywotany po obejrzeniu odpowiednich
dokumentéw z obu baz. Wypisanie monitéw lub zawiadomien nie wymaga wyszukania i wy-
$wietlenia takiej pary dokumentéw, lecz okreslenia warunkéw do wypisania, np. przetermi-
nowanie powyzej 3 miesiecy i liczba monitéw co najmniej 1 (tzn. juz monity wypisywano).
Przed wypisywaniem — oprocz okreslenia warunkéw — nalezy ustalié:

e czy wypisywaé monity, czy zawiadomienia (w czasie udostepniania mozna wypisywaé
tylko monity); monity sa wypisywane tylko dla tych wypozyczen, ktérych termin zwrotu
uptynal, natomiast zawiadomienia sa wypisywane niezaleznie od terminu zwrotu. Wy-
pisanie monitu jest notowane w zbiorze wypozyczen, a zawiadomienia nie sg notowane,

e czy monity lub zawiadomienia maja by¢ wypisywane bezposrednio na drukarce, czy wpi-
sywane do zbioru monity; mozna zalozy¢, ze teksty wpisane do zbioru sa przeznaczone
do dalszej ,obrébki” za pomoca jakiego$ edytora,

e czy wypisywane monity lub zawiadomienia majg byé w formie standardowej (okre-
$lonej przez program i bardzo niedoskonatej), czy wg wlasnego formatu (tzw. format
uzytkownika); dla tekstéw wg wlasnego formatu trzeba przygotowaé zbiér (z domy$lnym
rozszerzeniem .mon), okreslajacy wypisywany tekst; spos6b przygotowania tego zbioru
jest opisany w rozdziale V (Zbiory tworzone przez uzytkownika),

e czy wypisywane monity lub zawiadomienia maja by¢ zbiorcze (czytelnik i wszystkie jego
wypozyczenia), czy oddzielne (kazde wypozyczenie niezaleznie od innych) w kolejnosci
czytelnikéw lub ksiazek; te ostatnie mogg sie przydaé (i chyba tylko) do skontrum.
Przed wypisaniem pierwszego monitu program moze zadaé¢ dodatkowe pytania, np.

o liczbe wierszy na stronie itp.

Zestawienia, statystyka... W ramach tej operacji mozna wyswietli¢ wiele réznych
zestawien: zestawienie biezacych wypozyczen, liczbe odwiedzin, liczbe czytelnikow, liczbe
wypozyczeri/zwrotéw w okresie oraz — najwazniejsza i dlatego opisang oddzielnie — staty-
styke (przede wszystkim wypozyczen); czesé tych zestawien dotyczy wybranego okresu, inne
obrazuja stan biezacy. Interpretacja kazdej z tych operacji jest do$¢ dobrze opisana w helpie,
a jej wykonanie jest bardzo tatwe.

Statystyka. Celem tej operacji jest przede wszystkim statystyka wypozyczen, tj. po-
liczenie wypozyczen wg grup wieku, grup zawodowych, rodzaju literatury itp. Do operacji
tej dodano takze statystyke czytelnikéw (np. ilu jest czytelnikéw wg grup wieku) i staty-
styke ksiazek (np. ile jest ksiazek wg rodzaju literatury), bez wzgledu na liczbe wypozyczen;
ten rodzaj statystyki zostal wydzielony do oddzielnego programu STA, ale pozostawiono go
takze w programie WYP.

Po wybraniu rodzaju statystyki i zadaniu szeregu oczywistych pytan (np. jakiego okresu
dotyczy statystyka wypozyczen, czy opis statystyki wczytaé¢, bo juz go kiedys opracowano
i zapisano) program zada okreslenia sposobu budowania tej statystyki:

e 7 jakiej bazy braé¢ informacje (tylko przy statystyce wypozyczen); aby zrobié statystyke
trzeba pobraé informacje z jakiej$ bazy, np. dla statystyki wg rodzaju literatury trzeba
informacje wzia¢ z bazy ksiazek,

e 7 jakiego pola i podpola braé¢ informacje,

e jak interpretowaé informacje; wiadomo, ze wskazane pole i podpole musi byé réznie
interpretowane dla réznych statystyk, np. inaczej beda traktowane informacje o rodzaju
literatury i o wieku czytelnika; sposéb interpretacji informacji nosi nazwe algorytmu,
odpowiedni help wyjasnia przeznaczenie poszczegdlnych algorytméw,
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e jak wykorzystaé zinterpretowane informacje; jest to parametr algorytmu, szczegbétowo
okreslajacy sposéb wykorzystania informacji. Robigc statystyke wg wieku mozna np.
dzieli¢ na grupy wiekowe do 15 lat, 16-19 lat,... albo do 9 lat, 10-14 lat,... Znaczenie
kazdego parametru (w zaleznosci od algorytmu) wyjasnia help.

2.11. Operacje w programie WYPADM

Dziatania administratora maja na celu:
e sprawdzenie i ewentualne poprawienie informacji o wypozyczeniach,
e usuniecie niepotrzebnych zapiséw,
e wykonanie drobnych ,korekt” zwigzanych z monitami i rewersami.
Gléwne menu w programie WYPADM jest nastepujace:

HELP operatora F1
Dziatania dla Administratora ...
KONIEC PRACY F10

Pogrubione litery (na ekranie jaskrawe) oznaczaja, ze dang literg mozna wywotaé wska-
zang operacje. Kropki oznaczaja, ze po wywolaniu danej funkcji pojawi sie nastepne menu.

Po wybraniu operacji Dzialania dla administratora ... wyswietla sie kolejne menu;
jego elementy sa opisane ponizej.

Sprawdzenie poprawnos$ci zapiséw. Ta operacja nie wymaga zadnych komentarzy.

Usuwanie blednych wypozyczen. Bledne wypozyczenia sg najczesciej skutkiem
zmiany identyfikatora (czytelnika lub ksiazki) przed zwrotem ksiazki. Dla programu jest
to zmiana czytelnika lub ksigzki; nie mozna wiec dokonaé¢ zwrotu. Jedynym ,ratunkiem”
w tej sytuacji jest ,reczne” usuniecie wypozyczenia; trzeba to zrobié¢ zaréwno ,po stronie”
czytelnika jak i ksigzki. To samo dotyczy rezerwacji.

Usuwanie zapiséw z indekséw historycznych. Oprécz rejestru biezacych wypozy-
czen program prowadzi specjalne rejestry (zwane indeksami), starych wypozyczen; ich celem
jest tworzenie historii czytelnika i ksiazki oraz umozliwienie tworzenia zestawien i statystyk
dotyczacych dowolnego (ubieglego) okresu. Te indeksy oczywiscie ,obciazaja’ baze, mozna
wiec je okresowo ,czysci¢”, np. po zrobieniu zestawien za rok ubiegly mozna zapisy z ubie-
glego roku usunaé (program umozliwia usuniecie danych do okreslonego dnia). Usuniecie
danych nie zmniejszy zbioru .wyp, lecz stworzy w tym zbiorze puste miejsca, ktére w przy-
szlosci beda wykorzystywane.

Whpisanie poprawnych numeréw dokumentéw. W rejestrze wypozyczen program
notuje nie tylko identyfikatory czytelnika i ksiazki, ale takze odpowiadajace im systemowe
numery dokumentéw; ta ,nadgorliwo$¢” programu przyspiesza jego dziatanie, ale powoduje,
ze zmiana numeru dokumentu (np. po eksporcie z bazy do bazy) psuje informacje o wypo-
zyczeniach. Omawiana operacja stuzy do naprawienia tej sytuacji. Jesli zmieniono numery
w bazie Ksigzki, to trzeba wpisa¢ poprawne numery ,po stronie” czytelnika; i odwrotnie,
jesli zmieniono numery w bazie Czytelnicy, to poprawne numery trzeba wpisaé ,po stronie”
ksiazki.

Grupowe przedluzenie wypozyczen. Operacja ta umozliwia przedtuzenie wszyst-
kich aktualnych wypozyczen o okredlony czas albo do okreslonej daty.

Monity, rewersy, kompresja ... Operacja umozliwia:

e usuwanie informacji o monitach; czasem uzytkownik przygotuje (blednie albo niepo-
trzebnie) monity, ktére chce potem anulowaé; jednak informacja o przygotowanych mo-
nitach zostala juz zapisana. Informacje te¢ mozna usunaé¢ okreslajac warunki wybierania
i wybierajac odpowiednia opcje: ,,usunaé ostatni monit” lub ,usunaé wszystkie monity”,
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e zalozenie zbioru dla rewerséw; operacja zaktada zbior .rew, potrzebny wtedy, gdy re-
wersy maja by¢ wpisywane do zbioru (a nie drukowane),

e usuwanie przygotowanych rewerséw; operacja stuzy do usuniecia ze zbioru .rew rewer-
séw, ktorych nie chcemy drukowad.

3. PROGRAM SKO

Program SKO stuzy do pomocy bibliotekarzowi przy wykonywaniu skontrum; program
powinien by¢ uruchamiany na bazie, w ktérej okreslono identyfikator, tak, jak wymaga tego
program WYP (por. punkt 2.4). Jedli nie ma identyfikatora program wypisuje blad: ,Brak
podpél wiazacych” i konczy dziatanie.

Uzytkownik moze wyrdznié interesujace go grupy ksiazek, np. ksiazki wypozyczone,
ubytkowane, stojace na poélce itp. i przypisa¢ kazdy egzemplarz ksiazki do jakiejs grupy.
Celem skontrum jest:

e znalezienie ksigzek nalezacych do okreslonej grupy, np. ubytkowanych,

e znalezienie ksiazek nie nalezacych do zadnej grupy, a wiec takich o ktérych nic nie
wiadomo,

e znalezienie ksigzek nalezacych do dwdéch lub wigcej grup, czyli btedéw (np. ksiazka
wypozyczona i stoi na pdlce).

Kazdej okreslonej przez uzytkownika grupie mozna przypisaé¢ pewien znacznik; pod-
stawowg funkcja programu SKO jest dopisanie wybranych przez uzytkownika znacznikéw
do identyfikatoréw; w ten sposéb kazdemu identyfikatorowi zostaje przypisana jakas grupa.
Ten sam znacznik mozna dopisaé do innego (wybranego w czasie dziatania programu) pod-
pola, np. do numeru inwentarza. Wykaz bledéw (zapisany w zbiorze sko.log) pokaze ksiazki
nalezace do kilku grup, a program M AK pozwoli zrealizowaé pierwsze dwa z wyzej postawio-
nych zadan; do wyszukania dokumentéw nalezacych do danej grupy trzeba zbudowaé wtasne
kryterium wyszukiwania z operatorem ,zgodny z”, a do wys$wietlenia tylko tych wystapien,
ktore maja odpowiedni znacznik nalezy skorzystaé¢ z maski warunkowej. Modut drukowania
pozwoli na wydrukowanie odpowiednich zestawien.

3.1. Znaczniki

Znaczniki sa dwuznakowymi symbolami wg ponizszej tabelki:

++ 4 7+ I+
+- — 7— —
+? —7 ?7? 17
+! -1 ?1 1"

Kazdy znacznik reprezentuje jakas grupe, przy czym znacznik ,+!” jest zarezerwo-
wany dla grupy wypozyczen. Znaczniki sa dopisywane na koncu identyfikatora i nie koliduja
z programem WY P; tym niemniej zaleca sig¢, aby program wykonywaé¢ na kopii bazy.

3.2. Tryby pracy programu SKO

Program SKO otwiera baze tak samo, jak program MAK, tj. w zaleznosci od zadan
uzytkownika. Nalezy zwrécié uwage, ze otwieranie w trybie N nie ma sensu, gdyz program
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wywoluje si¢ dla wpisania znacznikéw, a nie ogladania bazy; zalecany jest tryb C (tak, jak dla
programu MAK), a uwagi dotyczace kroniki i pracy w sieci sa takie same, jak dla programu
MAK.

3.3. Sposoby startowania programu SKO
Program SKO mozna startowaé¢ dwojako:
e bez parametru:
sko
e 7 parametrem okreslajacym dostepne bazy:
sko nazwa-bazospisu [dod]

Przy startowaniu bez parametru program zada od uzytkownika podania nazwy bazy
i trybu jej otwarcia; zalecany tryb otwarcia: C. Tego sposobu startowania nie nalezy uzywad,
gdy baza jest modyfikowana przez wielu uzytkownikéw w sieci.

Startowanie z parametrem wymaga jednorazowego przygotowania zbioru bazospis, ktéry
opisuje m.in. tryb otwarcia bazy. Wszystkie uwagi dotyczace startowania programu MAK
z parametrem sa tu takze aktualne.

3.4. Operacje w programie SKO

Gléwne menu w programie SKO jest nastepujace:

HELP operatora F1
HELP uzytkownika (jesli jest) Shift + F1
SZUKANIE wg numeru F7
Skasowanie znacznikéw F2
Dopisanie znacznikéw z wypozyczalni F4
Dopisanie znacznikéw z klawiatury F5
Dopisanie znacznikow ze zbioru F6
Dopisanie znacznikéw gdy brak F8
MASKOWANIE (prezentacja dokumentéw) F3
Warunkowe dopisanie znacznikoéw F9
KONIEC PRACY F10

Pogrubione litery (na ekranie jaskrawe) oznaczaja, ze dang litera mozna wywolaé wska-
zang operacje. Ponizej zostang krotko opisane gtéwne operacje, charakterystyczne dla pro-
gramu SKO. Wykonywanie kazdej z tych operacji mozna przerwaé naciskajac F10.

Skasowanie znacznikéw. Jest to operacja, od ktorej nalezy zacza¢ wykonywanie skon-
trum; po jej wywotaniu i potwierdzeniu checi wykonania program kasuje wszystkie znaczniki.
Ze wzgledu na czas dzialania operacje warto wykonywaé przy bazie otwartej w trybie T.

Dopisanie znacznikéw z wypozyczalni. Ta operacja jest dostepna tylko wtedy, gdy
do bazy jest dotaczony zbiér wypozyczen. program pobiera z tego zbioru informacje o wypo-
zyczeniach i dopisuje znacznik ,+!” do odpowiednich identyfikatoréw. Bledy sa wpisywane
do zbioru sko.log i ewentualnie sygnalizowane na ekranie.
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Dopisanie znacznikéw z klawiatury. Po wywotaniu operacji program zada wybrania
znacznika, a nastepnie podawania kolejnych identyfikatoréw, do ktoérych ten znacznik bedzie
dopisywany. Wszystkie btedy sa sygnalizowane na ekranie i wpisywane do zbioru sko.log.
Jest to typowa operacja przy spisywaniu ksiazek, dane moga by¢ wprowadzane z klawiatury
albo z czytnika kodéw kreskowych; ze wzgledu na stosunkowo dlugi czas wprowadzania
danych operacje warto wykonywacé przy bazie otwartej w trybie C.

Dopisanie znacznikéw ze zbioru. Uzytkownik moze przygotowaé zbiér tekstowy,
w ktérym sa zapisane identyfikatory; jest to typowa sytuacja np. dla wykazu ubytkow, ale
moze by¢ takze zastosowana w przypadku stworzenia zbioru zawierajacego identyfikatory
spisane w czasie inwentaryzacji. Po wywotaniu operacji program zada wybrania znacznika,
a nastepnie podania nazwy zbioru z identyfikatorami. Wszystkie btedy sa wpisywane do
zbioru sko.log i ewentualnie sygnalizowane na ekranie. Zbiér z identyfikatorami musi by¢
przygotowany nastepujaco:

e kazdy identyfikator jest zapisany w oddzielnym wierszu,

e znaki w $rodku identyfikatora, ktore nie sa literami ani cyframi moga by¢ zastapione
jedng lub kilkoma spacjami,

e spacje na poczatku i koncu wiersza oraz puste wiersze sa nieistotne.

Dopisanie znacznikéw gdy brak. Uzytkownik moze zaznaczyé wybranym znaczni-
kiem te identyfikatory, ktore nie zostaly jeszcze zaznaczone.

Warunkowe dopisanie znacznikéw. Funkcja podobna do poprzedniej, ale wykony-
wana tylko wtedy, gdy wybrane podpole (z tego samego podpola, w ktérym jest identyfikator)
spelnia zadany warunek; dopuszczalne warunki to: podpole istnieje, brak podpola, poczatek
rowny podanemu tekstowi, poczatek rézny od podanego tekstu.

4. PROGRAM STA

Program STA stuzy do sporzadzania statystyki z dowolnej bazy; program ten jest
czescig programu WYP, a jego zalety w poréwnaniu z programem WYP sg nastepujace:

e nie wymaga przygotowania bazy do wypozyczen (definiowania identyfikatora itp.),

e otwiera baze tylko do czytania, ma znacznie mniejsze mozliwosci i dzieki temu mozna
go udostepni¢ wiekszej liczbie uzytkownikéw,

e wywolanie statystyki jest znacznie prostsze (w programie WYP trzeba wywotaé Prze-
gladanie, ... Zestawienia, ... Statystyka, potem jeszcze rodzaj statystyki),

e przy okreslaniu rodzaju statystyki nie trzeba podawaé z ktérej bazy sa pobierane dane.

4.1. Rodzaje statystyki

W przeciwienstwie do statystyki w programie WYP, gdzie gtlébwnym celem jest opraco-
wanie informacji o wypozyczeniach, program STA ma przejrze¢ wszystkie dokumenty bazy
i zrobi¢ odpowiednie zestawienie. Zauwazmy jednak, ze moga zachodzi¢ rézne, zupetnie od-
mienne sytuacje, ktére pokazemy na przyktadach.

Przyklad A. Dana jest baza czytelnikéw, w kazdym dokumencie podana jest data
urodzenia. Chcemy zrobi¢ zestawienie czytelnikow wg grup wiekowych. W tym przypadku
czytamy kazdy dokument i zaliczamy do jednej z grup wiekowych. Kazdy dokument jest wiec
liczony raz; ten rodzaj statystyki oznaczamy literg D.

Przyklad B. Dana jest baza ksiazek, w kazdym dokumencie podana jest informacja
o rodzaju literatury (np. UKD, odpowiednie podpole nazwijmy L) oraz informacje o kazdym
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egzemplarzu, np. nr inwentarzowy (podpole w polu wielokrotnym, nazwijmy to podpole S).
Chcemy zrobié¢ zestawienie ksigzek wg rodzaju literatury. W tym przypadku czytamy kazdy
dokument, i zaliczamy do grupy odpowiadajacej danemu rodzajowi literatury. W przeciwien-
stwie do poprzedniego przypadku kazdy dokument jest liczony nie raz, a tyle razy, ile razy
wystepuje podpole S; ten rodzaj statystyki oznaczamy litera P.

Przyklad C. Dana jest baza ksiazek, w kazdym dokumencie podana jest informacja
o kazdym egzemplarzu (pole wielokrotne), w tym takze zrodto nabycia (zalézmy, ze w pod-
polu S). Cheemy zrobié zestawienie ksiazek wg zZrédet nabycia. Istotna réznica w stosunku do
przyktadu B polega na tym, ze przedtem wszystkie egzemplarze byly zaliczane do tej samej
grupy, a teraz kazdy egzemplarz moze by¢ zaliczony do innej grupy. Ten rodzaj statystyki
rowniez oznaczamy litera P, a program STA sam rozréznia przypadki B i C.

Do tych przyktadéw odwola sie dalszy opis.

4.2. Sposoby startowania programu STA

Program STA mozna startowaé tylko przez wywolanie z parametrem okreslajacym
bazy:

sta nazwa-bazospisu

Bazospis jest zbiorem takim, jak np. dla programu M AK; ustawiony w tym zbiorze tryb
otwarcia bazy jest nieistotny (baza jest zawsze otwierana wylacznie do czytania), wigkszosé
pozostalych parametréw jest ignorowana.

4.3. Operacje w programie STA

Gléwne menu w programie STA jest niezwykle proste:
Statystyka

KONIEC PRACY

Po wybraniu jedynej dostepnej operacji (Statystyka) program zapyta, czy wczytaé opis
statystyki; jesli kiedy$ taki opis zbudowano i zapisano, to nalezy odpowiedzie¢ T, podaé
nazwe zbioru z tym opisem i pominaé¢ budowanie opisu statystyki. Jesli odpowiemy N, to
nalezy zbudowaé opis statystyki, odpowiadajac na kolejne pytania:

e 7 jakiego pola i podpola braé¢ informacje,

e jak interpretowad informacje; kazde podpole musi by¢ réznie interpretowane, np. inaczej
bedzie traktowany rodzaj literatury i wiek czytelnika; sposéb interpretacji nosi nazwe
algorytmu, odpowiedni help wyjasnia przeznaczenie wszystkich algorytmoéw,

e jak wykorzystaé¢ interpretowane informacje; jest to parametr algorytmu, szczegbétowo
okreslajacy sposéb wykorzystania informacji. Robigc statystyke wg wieku mozna np.
dzieli¢ na grupy wiekowe do 15 lat, 16-19 lat,... albo do 9 lat, 10-14 lat,... Znaczenie
parametru (w zaleznosci od algorytmu) wyjasnia help.

Wierszy okreslajacych statystyke moze byé do 6 (dla zestawienia paru kryteriéw, np.
zrédlo i rok nabycia), po ich okresleniu program pyta czy zapisaé opis statystyki (aby w przy-
sztosci mozna go byto wezytad). Nastepne pytanie to ,,Liczyé dokumenty (D) czy wystapienia
podpola (P)”; jesli mamy do czynienia z przypadkiem opisanym w przykladzie A (pkt. 4.1)
odpowiadamy D (kazdy dokument jest liczony raz). W przeciwnym przypadku odpowiadamy
P (liczymy wystapienia podpola) i na dodatkowe pytanie: ,Statystyka dla: pole ... podpole
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nalezy podaé nazwe tego pola i podpola, ktérego wystapienia liczymy (w przykladzie S);
nie podanie pola i podpola powoduje liczenie dokumentéw, a nie podpél. By¢ moze przyktad
podany w nastepnym punkcie pomoze zrozumieé ten opis.

Wykonanie statystyki wymaga podania nazwy zbioru, w ktérym wynik statystyki bedzie
zapisany, aby pézniej mozna bylto go ponownie obejrze¢ lub wydrukowadé.

4.4. Przyktad

Ponizszy przyktad jest zblizony do przyktadu C w punkcie 4.1. Zalézmy, ze w polu
DANE_B sa wpisane nastepujace dane: w podpolu nr_inw jest numer inwentarza, w podpolu
Zrodto jest zrédlo nabycia, w podpolu rok jest rok nabycia. Zatézmy, ze chcemy dowiedzie¢ sie
ile w tej bazie jest ksiazek (czyli numeréw inwentarza) w podziale na zrédto i rok nabycia; po
zbudowaniu opisu statystyki ekran bedzie wygladal mniej wigcej tak (niektére teksty beda
znikaly w trakcie dziatania):

Do statystyki wybrano nastepujace podpola:

pole podpole algorytm parametr
DANE_B Zrodio

DANE_B rok

Czy zapisaé opis statystyki [T/N] ...

Liczy¢ dokumenty (D) czy wystapienia podpola (P) P
Statystyka dla: pole DANE_B podpole: nr_inw

5. PROGRAM INI

Program INI jest przeznaczony dla administratora bazy danych i stuzy do zaktadania
bazy oraz jej reorganizacji; w poprzednich wersjach pakietu program byt takze przeznaczony
dla administratora wypozyczalni, ale funkcje te przejal program INIW (opisany w nastep-
nym punkcie).

Program INT dziata — w zaleznosci od wybranej operacji — w trybie czytania lub mody-
fikacji, otwierajac do modyfikacji tylko te fragmenty bazy, ktére sg aktualnie modyfikowane;
program zawsze dziala z kronika (tymczasowa). Jesli jest zalozona kronika stala (w tym
przypadku program nie moze zalozy¢ wtasnej kroniki) lub jesli baza jest w sieci (w czasie
dzialania programu jakis uzytkownik moze proébowaé otworzy¢ te baze) zaleca sie nastepujace
dziatanie:

e zmieni¢ nazwe bazy, albo przenie$é ja do innego (roboczego) katalogu,
e wykona¢ program INI,
e przywrécié bazie stara nazwe i/lub katalog.

5.1. Sposoby startowania programu INI

Program INI mozna startowaé dwojako:
e bez parametru:

ini
e 7z parametrem okreslajacym dostepne bazy:

ini nazwa-bazospisu [dod)
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5.1.1. Startowanie programu bez parametru

Wywotanie programu bez parametru jest jedynym sposobem umozliwiajacym zalozenie
nowej bazy. Po wystartowaniu program INI zada podania nazwy bazy, ktéra uzytkownik
chce zalozy¢ lub reorganizowaé. Po wpisaniu przez uzytkownika nazwy bazy program spraw-
dza, czy taka baza istnieje i wypisuje jeden z nastepujacych komunikatéw: ,Nie ma takiej
bazy. Czy ja zaktadaé? [N/T]” lub ,Jest taka baza. Czy ja reorganizowaé? [N/T]”. W odpo-
wiedzi uzytkownik musi potwierdzi¢ (T) cheé dalszego dzialania, lub — jesli podat zlg nazwe
bazy — zrezygnowa¢ (inna litera, np. N). Nalezy zauwazy¢, ze pojecie reorganizacji obejmuje
nie tylko zmiane struktury istniejacej bazy (dopisywanie i usuwanie pél i podpdl, opracowanie
schematéw pytan i kluczy sortowania itp.), ale takze inne typowe czynnosci administratora
bazy, takie jak np. wyswietlenie struktury bazy, zakladanie i wypelnianie indekséw itp.

5.1.2. Startowanie programu z parametrem

Ten sposéb wymaga przygotowania przez administratora zbioru bazospis, ktéry opisuje
rézne (istniejace) bazy. Zapisany w tym zbiorze tryb otwarcia bazy (i niektére inne infor-
macje) nie ma dla programu INI znaczenia, ale nie mozna go pominaé. Przy wywolaniu
z parametrem mozna przekaza¢ do programu drugi parametr dod, ktory ,przebija” niektore
opcje podane w bazospisie i ktory ma nastepujaca postac:

[{Zadania-dodatkowe}]informacje-dodatkowe

gdzie:
e {Zgdania-dodatkowe} ,przebijaja’ zadania dodatkowe dla wszystkich baz w tym ba-
zospisie; zZgdania-dodatkowe powinny mieé taka sama postaé jak zadania dodatkowe
w bazospisie; wszystkie znaki cudzystowu nalezy poprzedzié¢ znakiem |\,
e informacje-dodatkowe ,przebijaja’ zadania podane w informacjach dodatkowych w ba-
zospisie (pierwszy wiersz bazospisu); informacje-dodatkowe powinny mieé¢ taka sama
postaé jak informacje dodatkowe w bazospisie.

Po wystartowaniu programu nalezy wybra¢ baze i nacisnaé¢ Enter; program uznaje, ze
uzytkownik chce te baze reorganizowac.

5.2. Zasady dzialania programu INT

Program INT wyswietla menu, czyli spis mozliwych do wykonania w danym momencie
operacji (w jednym przypadku nie wszystkie dozwolone operacje sa wy$wietlone, ale funkcja
help to wyjasénia); operacje te sa zawsze wywolywane przez naci$nigcie odpowiedniego klawi-
sza funkcyjnego. Zadanie wykonania operacji czesto powoduje wyswietlenie kolejnego menu,
oferujacego bardziej szczegblowe operacje. Po zakoniczeniu kazdej operacji program wraca do
stanu, w ktérym ta operacja byla wywotana.

Program czasem zada podania nazwy pola i podpola; jesli nie dotyczy to opracowania
masek, to zawsze trzeba podawaé¢ nazwy wg maski 0.

W dalszej czesci niniejszego opisu oméwiono najwazniejsze menu wyséwietlane przez pro-
gram; nie zawsze wszystkie oméwione elementy sa wyswietlane, poniewaz niektére operacje
moga by¢ niedostepne przy aktualnym stanie bazy.
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5.3. Zakladanie bazy

Po podaniu nazwy nieistniejacej bazy i pozytywnej odpowiedzi na pytanie ,Nie ma
takiej bazy. Czy ja zakladac?” program zaklada baze, zaczynajac od okreslenia dlugosci
rekordu (nie myli¢ z dokumentem, ktéry moze zajmowaé jeden lub kilka rekordéw, por.
rozdziatl I, ,,Ogélna charakterystyka pakietu MAK”, punkt 3. Terminologia). W odpowiedzi
na pytanie o dlugo$é¢ rekordu uzytkownik moze wybraé:

o K (rekord krétki, 256 bajtéw),

e S (rekord $redni, 512 bajtéw),

e D (rekord dlugi, 768 bajtéw),

e B (rekord bardzo dtugi, 1024 bajty),

e X (tego program nie podpowiada), po czym na nastepne pytanie poda¢ dtugosé rekordu

w bajtach.

Rady dotyczace wyboru wtasciwej opcji znajdzie Czytelnik w rozdziale IV (,,Wskazéwki dla
uzytkownika”). Po podaniu dlugosci rekordu trzeba podaé¢ kod bazy (do wersji 3.38 baza
byla zaktadana w kodzie Mazovii, potem mozna byto zmienié¢ kod bazy).

Po podaniu dtugosci rekordu i kodu bazy uzytkownik powinien w odpowiedzi na pytania
podawaé nazwy (etykiety) kolejnych pdl i nalezacych do nich podpdl. Nazwy pél musza byé
jednoznaczne w dokumencie (nie moga sie powtarzaé), a nazwy podpdl — w kazdym polu.

Nalezy zwrécié uwage, ze nie podaje si¢ typu danych (dane sa zawsze tekstem), dtugosci
podpdl, pdl i dokumentu (dtugosé jest zmienna), ani informacji o liczbie wystapien (pola
i podpola zawsze moga by¢ pominigte lub wystapié¢ wielokrotnie); mozna natomiast ustalié
dane do testowania (patrz dalej), ktére sprawdza poprawnosé danych.

Po wprowadzeniu wszystkich nazw pdl i podpdl, czyli zatozeniu maski 0, program ko-
munikuje, ze baza zostala zalozona i mozna ja teraz reorganizowaé (zaktadaé indeksy, nowe
maski itp.).

5.4. Reorganizacja bazy — gléwne menu

Gléwne menu programu oferuje nastepujace, opisane w kolejnych punktach, operacje:
F1: przegladanie struktury bazy

F2: modyfikacja struktury dokumentu

F3: zmiana parametréw dla podpél

F4: opracowanie indekséw

F5:

F6:

FT:

F8: opracowanie masek

F9: opracowanie standardéw (szukanie, sortowanie i inne)

Shift + F9: rézne dziatania specjalne
F10:  koniec modyfikacji struktury tej bazy

5.5. Przegladanie struktury bazy

Przy wykonywaniu tej operacji baza jest otwierana tylko do czytania, a wiec nie ko-
liduje z modyfikacja bazy przez innych uzytkownikéw. Po wywolaniu operacji wy$wietlane
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jest kolejne menu, ofrujace nizej opisane operacje; ponadto wy$wietlana jest informacja o ko-
dzie bazy i maksymalnej dlugosci dokumentu, ktéra program akceptuje (zalezy to od opcji
podanych w bazospisie).

Wyswietlenie (wydrukowanie) struktury bazy: po podaniu numeru maski pro-
gram wyswietla na ekranie (albo drukuje na drukarce) opis indekséw (czyli nazwy indekséw
i zwiazanych z nimi podpdl) oraz opis pdl (nazwy pdl i nalezacych do nich podpdl).

Poréwnanie z maska 0: program wyswietla kolejne menu, ktére umozliwia wyswietle-
nie lub wydrukowanie nazw wszystkich albo wybranych (wskazanych w masce) pél i podpdl
wraz z nazwami w masce 0.

Wyswietlenie opisu indekséw: program wyswietla szczegdtowe informacje o wszyst-
kich indeksach: dtugosé wartoséci w indeksie, czy dopuszcza powtdrzenia, czy jest adiustowany
w prawo itd.

Wyswietlenie makrooperacji: program wyswietla definicje wybranej makrooperacji.

Poréwnanie bazy z inng bazg: ta operacja umozliwia poréwnanie opracowywanej
bazy (zwanej tez baza aktywng) z inna, wskazana w czasie wykonywania operacji baza, zwana,
baza pomocniczg; w zaleznosci od tego, do czego chcemy uzyé bazy pomocniczej wykonujemy
nastepujace badanie:

e Badanie zgodnosci bazy do podgladania; baza pomocnicza jest zgodna z baza
aktywna, jesli ma nie wiecej pdl niz baza aktywna, a kazde jej pole zawiera tyle podpdl,
ile ma odpowiednie (w kolejnosci) pole bazy aktywnej (ostatnie pole bazy podgladanej
moze mieé mniej podpdl). Od tego, czy baza podgladana jest zgodna z baza aktywna
zalezy sposéb ogladania i kopiowania dokumentéw tej bazy przez program MAK.

e Badanie eksportu/importu: baza aktywna — pomocnicza; celem tej operacji
jest sprawdzenie, czy przy przesytaniu danych z bazy aktywnej do pomocniczej (nie jest
przy tym istotne, czy jest to realizowane operacja importu czy eksportu) nie zostana
pominigte jakie$ pola i podpola. Operacja sprawdza wigc, czy (w okreslonych maskach
obu baz) w bazie pomocniczej sa wszystkie pola i podpola bazy aktywnej. Nie jest
sprawdzana kolejnosé podl i podpdl.

e Badanie eksportu/importu: baza pomocnicza — aktywna, celem tej operacji jest
sprawdzenie, czy przy przesylaniu danych z bazy pomocniczej do aktywnej nie zostang
pominiete jakie$ pola i podpola. Operacja sprawdza wigc, czy (w okreslonych maskach
obu baz) w bazie aktywnej sa wszystkie pola i podpola bazy pomocniczej. Wszystkie
uwagi podane w poprzednim punkcie sa tu tez aktualne.

Zamiana nazwy podpola na numer oraz zamiana numeru podpola na nazwe:
przy tworzeniu bazospisu w kilku miejscach zamiast nazwy pola lub podpola mozna (poprzed-
nich wersjach trzeba bylo) podaé jego numer; jest to kolejny numer (liczony od zera) tego
pola lub podpola w przyjetej strukturze danych i nie nalezy go myli¢ z numeryczna nazwa,
np. pole 100. Numer ten mozna policzy¢ ,recznie”, ogladajac strukture danych i liczac ko-
lejne pola i podpola; wynik znacznie tatwiej mozna uzyska¢ wykonujac jedng z omawianych
operacji.

5.6. Modyfikacja struktury dokumentu

Modyfikacja struktury jest dodanie do juz istniejacej struktury nowych lub skreslenie
istniejacych pdl i podpdl. Pojecia tego nie nalezy myli¢ ze zmiang nazw pdl i/lub podpél ani
z modyfikacja dokumentu (czyli dopisywaniem, skreslaniem i zmiana wartosci w dokumen-
cie). Po wywolaniu z gtéwnego menu modyfikacji struktury dokumentu wyswietla si¢ kolejne
menu, oferujace dozwolone dla danej bazy operacje; zalezg one od tego, czy baza jest pusta,
czy nie.
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5.6.1. Modyfikacja struktury pustej bazy

Jesli baza jest pusta (nie zawiera ani jednego dokumentu), to wyswietlane jest naste-
pujace menu:

F2: skreslanie p6l dokumentu
F3: skredlanie podpdl dokumentu
F4: dopisywanie pdl do dokumentu

F5: dopisywanie podpél do dokumentu

F6:  zmiana kolejnosci pél w strukturze dokumentu
F7:  zmiana kolejnosci podpdl w strukturze dokumentu
F10: koniec modyfikacji struktury dokumentu

Wykonanie kazdej z tych operacji zmienia odpowiednio maske 0 oraz wszystkie pozo-
stale maski, ale powtarzalnos¢ dopisywanych nazw jest sprawdzana tylko w masce 0; jesli
wprowadzane nazwy istnieja w innych maskach, to — aby uniknaé¢ nieporozumien — nalezy je
potem koniecznie zmienié (por. opis opracowania masek).

Skreslanie polega na zaznaczaniu przez uzytkownika pdl lub podpdl przeznaczonych do
skreslenia, a po zakonczeniu zaznaczania (i akceptacji przez uzytkownika) rzeczywistym usu-
nieciu tych pél (podpédl) ze struktury. W czasie wykonywania tej operacji program wys$wietla
nazwy pol lub podpdl (wg maski 0) oraz (w nawiasie) znak, okreslajacy, czy pole (podpole)
zaznaczono do skreslenia, czy nie (minus oznacza zaznaczenie do skreslenia, plus oznacza, ze
pole lub podpole ma pozostaé). Dla kazdego pola (podpola) uzytkownik musi wybraé jedna
z opcji zaznaczonych u dotu ekranu (usunaé, pozostawié, bez zmian itp); do czasu akceptacji
mozna sie¢ jeszcze wycofaé z zaznaczonych skreslen.

Dopisywanie polega na natychmiastowym dopisaniu podawanych pél (podpdl) do struk-
tury, ale tylko w masce 0; po zakonczeniu dopisywania zaktualizowane zostana wszystkie
pozostate maski. Z dopisania pél (podpdl) nie mozna sie wigc wycofaé, ale niepotrzebnie
dopisane pola lub podpola mozna potem skreslié¢. W czasie dopisywania program wyswietla
nazwy (wg maski 0) p6l (podpodl), a uzytkownik okresla, czy po tym polu (podpolu) dopisaé
nowe pole (podpole).

Zmiana kolejnosci pol (podpodl) pozwala przeniesé (w strukturze) pole (podpola) w inne
miejsce; wykonanie tej operacji np. przez skreslenie pola i dopisanie go w innym miejscu
wymaga podania wszystkich podpdl, modyfikacji wszystkich masek (np. zmiany nazw), do-
pisania przenoszonych pdl do indekséw itp.

5.6.2. Modyfikacja struktury niepustej bazy

Jesli baza nie jest pusta, to wyswietlane jest nastepujace menu:

Alt + F2: skreslanie p6l dokumentu
Alt + F3: skredlanie podpél dokumentu
F4: dopisywanie p6l na koncu dokumentu
Alt + F4: dopisywanie p6l w srodku dokumentu
F5: dopisywanie podpél do ostatniego pola dokumentu
Alt + F5: dopisywanie podpdél w $rodku dokumentu

F10: koniec modyfikacji struktury dokumentu
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Mozliwe jest wiec wykonanie takich operacji, jak dla pustej bazy (oprécz zmiany ko-
lejnosci w strukturze), ale skreslanie pél i podpdl (dozwolone tylko wtedy, gdy w zadnym
dokumencie nie sa wypelnione) oraz dopisanie p6l i podpdél w srodku powoduje zmodyfi-
kowanie wszystkich dokumentéw bazy, dlatego program ostrzega, ze operacja moze trwaé
dtugo, a przerwaé jej nie wolno i zada specjalnego potwierdzenia; w praktyce nie trwa to
tak dtugo. Jedli w czasie przetwarzania powstanie blad i program przerwie dziatanie, to baza
bedzie bledna i nalezy ja odtworzy¢ z kopii. Dopisanie lub skreslenie opiséw pdél lub podpdl
przebiega analogicznie jak dla bazy pustej, podane tam uwagi sa aktualne dla bazy niepuste;.
Po opracowaniu masek nastepuje modyfikacja wszystkich dokumentéow w bazie.

5.7. Zmiana parametréw dla podpdl

Wywolanie tej operacji — o mato méwiacej nazwie — powoduje wyswietlenie nastepuja-
cego menu:

F2: zmiana krotnoéci podpdl
F3: okreslenie sortowanych podpdél
F10: koniec

Zmiana krotnosci podpdl okredla ile razy podpola maja byé wyswietlane przy wpro-
wadzaniu i modyfikacji dokumentéw. Nie nalezy tego myli¢ z krotnosciag wystapienia podpola
w dokumencie — ta jest zawsze zmienna. Jesli np. jakies podpole wystepuje zwykle 3 do 5 razy
w dokumencie, to ustalajac dla niego parametr = 5 nie trzeba ,wywolywaé” tego podpola
wielokrotnie, a tylko je wypetniaé; do bazy zostana wprowadzone tylko wypelnione podpola.
Podanie parametru réwnego 0 (zero, standard) lub 1 powoduje jednokrotne wyswietlenie
podpola; parametr réwny 99 powoduje, ze dane podpole nie wyswietla sie. W czasie wyko-
nywania tej operacji wyswietlane sg nazwy kolejnych pdl i podpdl (wg maski 0) z podana
dotychczasowa wartoscia parametru; aby zmieni¢ parametr nalezy odpowiedzie¢ T, po czym
podaé nowg wartos$é parametru.

Okreslenie sortowanych podpdl pozwala ustalié¢, ktére podpola, wystepujac wielo-
krotnie w ramach tego samego pola, maja by¢ utozone alfabetycznie w czasie modyfikacji
i wprowadzania. W czasie wykonywania tej operacji program wys$wietla nazwy kolejnych
podpdl (wg maski 0) z podanym dotychczasowym stanem (w nawiasie: N — nie sortowad,
T — sortowaé); uzytkownik moze ten stan zaakceptowaé lub zmienié.

5.8. Opracowanie indekséw

Opracowanie indekséw umozliwia wykonanie operacji wymienionych w nastepujacym
menu:
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F1: zmiana nazw indekséw

F2: usuwanie indekséw

F3: definiowanie nowych indekséw

F4. modyfikacja istniejacych indeksow
Shift + F4: modyfikacja dtugosci indekséw

F6: powiazanie indeksow ze struktura dokumentu
Shift + F6: usuwanie wybranych elementéw z indekséw
F7: wypelnianie indekséw, usuwanie wartosci z indeksow
F8: ustalenie kolejnosci wyéwietlania indekséw
Shift + F8: odwotanie kolejnosci wyéwietlania indekséw
F9: opracowanie indeksu dla szukania duplikatow
F10:  koniec

5.8.1. Zmiana nazw indekséw

W celu umozliwienia zmiany nazw indekséw program wyswietla kolejne nazwy z po-

dana (w nawiasie) dlugoscia wartosci w tym indeksie; jesli uzytkownik chce zmienié nazwe,
odpowiada T, po czym, w odpowiedzi na pytanie podaje nowa nazwe.

5.8.2. Usuwanie indekséw

W czasie usuwania indekséw wyswietlane sg nazwy kolejnych indekséw, nalezy odpowie-

dzieé, czy dany indeks skresli¢; jesli uzytkownik odpowie T, indeks jest natychmiast usuwany
wraz ze wszystkimi wartosciami w nim zawartymi. Indeks ten mozna odtworzy¢ tylko przez
ponowne jego zalozenie. W duzych bazach usuwanie indekséw moze trwaé¢ nawet kilkadziesiat
minut, a program o tym nie informuje, czasem wyglada, jakby ,zamarl”.

5.8.3. Definiowanie nowych indekséw

Definiowanie indeksu polega na okresleniu nazwy indeksu oraz odpowiedzi na nastepu-

jace pytania:

czy warto$ci w indeksie moga wystepowaé wielokrotnie; odpowiedz T oznacza, ze ta
sama warto$¢ moze pochodzié¢ z wielu dokumentéw (lub wielokrotnie z tego samego
dokumentu), N — ze kazda warto$é moze wystapi¢ tylko jeden raz,

czy indeks ma by¢ zlozeniem wielu podpél; odpowiedz T oznacza, ze indeks jest zto-
zony, N — ze indeks jest prosty; przypomnijmy, ze indeks ztozony to taki, do ktérego
wprowadzane podpola sa ,sklejane” ze soba, a indeks prosty zawiera (by¢ moze te same)
podpola, ale oddzielnie,

czy wartosci w indeksie maja by¢ adiustowane do prawej strony (tylko dla indeksu
prostego, we wczesniejszych wersjach programu to pytanie byto zadawane przy mody-
fikacji indeksu): adiustowanie do prawej strony powoduje ,wyréwnanie” konca tekstu
i jest stosowane (praktycznie) tylko dla tekstéw cyfrowych (liczb); takie adiustowanie
powoduje ,normalne” uporzadkowanie liczb w indeksie,

jaka jest dlugos¢ wartosci w indeksie; w odpowiedzi nalezy podaé liczbe znakdéw, co
najwyzej 72.
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W tak zdefiniowanym indeksie by¢é moze nie uwzgledniono wszystkich zadan uzytkow-
nika; niektore cechy definiowanego indeksu przyjeto domyslnie, zeby je zmienié¢ nalezy zmo-
dyfikowaé¢ indeks. Po zdefiniowaniu (i ewentualnie zmodyfikowaniu) indeks powinien by¢
powiazany ze struktura dokumentu.

5.8.4. Modyfikacja istniejacych indeksow

Modyfikacja indeksu polega na zmianie parametréw zwigzanych z tym indeksem, usta-
lonych w czasie jego zakladania lub poprzedniej modyfikacji. W czasie wykonywania tej
operacji wy$wietlane sg nazwy kolejnych indekséw wraz z krétkim opisem; jesli uzytkownik
chce cos zmienié¢, odpowiada T, po czym odpowiada na kolejne pytania programu; pytania sg,
takie same jak przy definiowaniu indeksu (oprécz pytania, czy indeks prosty, czy ztozony, bo
tego nie mozna zmienié¢), a ponadto dodatkowe pytania pozwalajg okresli¢ specjalne cechy
indeksu:

e czy do indeksu wpisywaé poszczegdlne stowa (zamiast calego tekstu) (tylko
dla indeksu prostego): odpowiedz T powoduje wpisanie do indeksu nie catej tresci pod-
pola, lecz kazdego slowa oddzielnie; separatorem stowa jest kazdy znak, ktéry nie jest
litera ani cyfra,

e czy $rednik zastepuje powtdrzenie podpola (tylko dla indeksu prostego): ta opcja
jest szczegodlnie przydatna, gdy w dokumencie zamiast wielokrotnego podpola wystepuje
jedno podpole ze wieloma warto$ciami oddzielonymi srednikiem,

e czy przy wpisywaniu do indeksu pomija¢ tekst w nawiasach: ta opcja pozwala
pomijaé teksty, ktore sa w nawiasach, a wiec uznane za mato wazne,

e czy konkatenowaé pojedyncze ciagi (tylko dla indeksu zlozonego): znaczenie tego
parametru opisano w rozdziale ,I. Ogdlny opis pakietu MAK”, punkt ,5. Indeksy
(zbiory odwrécone)”.

Jesli zmieniono jakie$ parametry, indeks jest usuwany (to moze dtugo trwaé!) i ponownie
zaktadany, ale — jesli baza nie jest pusta — trzeba go wypelnic, tj. wpisaé¢ do niego wartosci
z dokumentéw (patrz dalej — wypelnianie ... indekséw).

5.8.5. Modyfikacja dtugosci indekséw

Modyfikacja dlugosci indekséw dziala tak, jak modyfikacja indekséw, ograniczajac py-
tania tylko do dtugosci indeksu; w czasie wykonywania tej operacji wyswietlane sa nazwy
kolejnych indekséw wraz z krétkim opisem; jesli uzytkownik chce zmienié dtugo$é, odpowiada
T, po czym odpowiada na kolejne pytanie programu: ,podaj nowa diugosé...”.

Jesli zmieniono dlugosé indeks jest usuwany (to moze dlugo trwaé!) i ponownie za-
ktadany, ale — jesli baza nie jest pusta — trzeba go wypekié, tj. wpisa¢ do niego wartosci
z dokumentéw (patrz dalej — wypelnianie ... indekséw).

5.8.6. Powigzanie indekséw ze strukturg dokumentu

Po zdefiniowaniu indeksu trzeba powiazaé¢ go ze struktura danych, czyli okresli¢ pola
i ich podpola, ktérych zawarto$é ma byé wprowadzana do indeksu. Kazde podpole moze byé
powiazane tylko z jednym indeksem prostym i jednym zlozonym. W czasie wykonywania tej
operacji uzytkownik musi (w odpowiedzi na kolejne pytania) podaé nazwe indeksu i nazwe
pola, a nastepnie nazwy wchodzacych do tego indeksu podpdl; pytania powtarzaja sie, aby
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podpola réznych pél mozna byto powiazaé z jednym lub kilkoma indeksami. Sposéb wigzania
jest wyjasniony w rozdziale IV (,Wskazéwki dla uzytkownika”).

Do kazdego indeksu prostego mozna dodaé¢ dowolne (nie zwiazane z zadnym indeksem
prostym) podpole; do kazdego indeksu zlozonego mozna dodaé¢ dowolny ciag podpdl nie
zwigzanych z zadnym indeksem zlozonym. Podpola tego samego pola nie moga naleze¢ do
réznych indekséw ztozonych.

5.8.7. Usuwanie wybranych elementéw z indeksow

Usuniecie jakiego$ elementu z definicji indeksu jest mozliwe tylko wtedy, gdy indeks jest
pusty; w wersjach do 3.38 indeks musiat by¢ prosty.

5.8.8. Wypelnianie, usuwanie wartosci z indekséow

W czasie wprowadzania danych z klawiatury, ich modyfikacji oraz pelnego importu
wszystkie indeksy sa automatycznie aktualizowane; w nastepujacych przypadkach indeksy
nie zawieraja wszystkich wartosci, ktére powinny zawieraé (tylko dla niepustej bazy):

e po zdefiniowaniu nowego indeksu, a takze po dodaniu do istniejacego indeksu nowych
elementéw lub usunieciu istniejacych elementow,

e po modyfikacji indeksu, tj. zmianie jego parametréw,

e po wprowadzeniu do bazy nowych dokumentéw jako wyniku skréoconego importu do
danej bazy albo eksportu z innej bazy,

e po odtworzeniu bazy po awarii (por. opis programu RES).

Usuwanie wartosci z indekséw moze by¢ konieczne w celu usuniecia wybranych ele-
mentéw z tego indeksu, a takze po awarii, po ktérej w indeksach zostaly wartosci, ktérych
w dokumentach juz nie ma. Oprécz wypelniania oraz ,czyszczenia” indekséw omawiana
operacja umozliwia sprawdzenie indekséw; operacja wyswietla nastepujace menu:

F1: help

F2: usuwanie zawartoéci indekséw

F4: wypelnianie wybranych indekséw

F5: wypelnianie kolejnych indekséw

Fé6: wypelnianie kolejnych indekséw po przerwaniu
F8: sprawdzenie wybranego indeksu

F10: koniec

Funkcja help informuje o dodatkowych, rzadko potrzebnych operacjach. Po wywotaniu
pozostaltych operacji program zada szereg pytan, na ktore nalezy odpowiedzieé¢; jedno z pytan
moze dotyczyé sposobu sygnalizacji btedéw: sygnalizowaé na ekranie (program przerywa
dzialanie i czeka na reakcje uzytkownika) lub wpisywaé do zbioru mak.log (w tym przypadku
program nie jest przerywany, a ponadto istnieje dokumentacja przebiegu pracy i btedéw).

Wypetnianie indeksu moze trwaé¢ dos¢ dtugo, dlatego istotny jest sposéb wykonania tej
operacji; zagadnienie to szczegélowo oméwiono w rozdziale IV (,Wskazéwki dla uzytkow-
nika”).
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5.8.9. Ustalenie kolejnosci wyswietlania indeksow

W trakcie eksploatacji bazy sa zaktadane i usuwane rézne indeksy, dlatego ich kolej-
nosé¢ w bazie jest przypadkowa. Administrator bazy moze ustali¢ kolejnosé ich wyswietlania,
np. tak, aby najczesciej uzywane indeksy byly wyswietlane na poczatku. W tym celu — po
wywolaniu omawianej operacji — program pokazuje nazwy wszystkich indekséw w takiej ko-
lejnosci, w jakiej sa wyswietlane; kolejno$é mozna zmienié¢ podajac nazwe indeksu i jego nowe
miejsce. Nalezy dodacé, ze mozna nie korzystac z tej opcji, a kolejnoé¢ wyswietlania indekséw
ustali¢ w bazospisie.

5.8.10. Odwotanie kolejnosci wyswietlania indeksow

Operacja przywraca pierwotng — czesto przypadkowa — kolejnos¢ indekséw.

5.8.11. Opracowanie indeksu dla szukania duplikatéw

Szukanie duplikatéw (dubletéw) w bazie polega na zalozeniu i wypelnieniu specjalnego
indeksu, a nastepnie usunieciu z niego pozycji wystepujacych tylko jeden raz; z tak zbudowa-
nego indeksu mozna stworzy¢ liste zaznaczonych dokumentéw, ktére potem mozna przegla-
daé¢ programem MAK; wszystkie te czynnosci wykonuje omawiana tu operacja. Definiujac
indeks uzytkownik okresla podpola (do 10) oraz liczbe uwzglednianych znakéw; wypetnia-
nie indeksu polega na czytaniu kolejnych dokumentéw i pobieraniu z kazdego wystapienia
wyrdznionych podpdl i wpisywaniu do indeksu nastepujacych danych:

e zadeklarowanej liczby znakéw z poczatku podpola,
e wszystkich cyfr z podpola,
e zadeklarowanej liczby znakéw z konca podpola.

W indeksie sa wiec poczatki, konce i wszystkie cyfry z podpdl wchodzacych do indeksu;
deklarowana liczba znakéw moze by¢ zerem — wtedy do indeksu sa pobierane wytacznie cyfry,
co jest zalecane np. przy podpolu zawierajacym rok wydania. Jedli okaze sie, ze zalozony
indeks nie uwzglednia istotnych podpdl, trzeba go usunaé i ponownie zatozy¢.

Warto tu oméwié operacje dopisanie wartosci do dokumentéw; wykonanie innych ope-
racji jest proste i nie wymaga bardziej szczegbdtowego opisu.

Dopisanie wartosci do dokumentéw. Z punktu widzenia uzytkownika wartosci w in-
deksie duplikatéw nie maja zadnego sensu, ale — przy dobrym wyborze podpél do tego indeksu
— do$¢ dobrze charakteryzuja dokument. Omawiana operacja polega na dopisaniu na koncu
kazdego dokumentu wybranego przez uzytkownika pola i podpola, do ktorego wpisywana
jest tre$¢ z indeksu; jesli podpole jest indeksowane, to indeks trzeba wypelnié, bo operacja
ta tego nie robi. Operacje mozna wykorzystaé¢ np. do taczenia paru baz:

e wybraé jakie§ podpole, ktére nie jest uzywane w zadnej bazie,

e w kazdej bazie zalozy¢ indeks duplikatéw, dbajac o wlasciwy wybdr podpdl do tego
indeksu

e w kazdej bazie dopisa¢ warosci indeksu do wybranego podpola; pole z tym podpolem
zawsze bedzie dopisane na koncu dokumentu,

e w kazdej bazie zatozy¢ indeks na tym podpolu,

e wybraé jedng baze i wykonaé¢ import z dopisaniem” dokumentéw z innych baz.
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5.9. Opracowanie masek

Maska okresla sposéb prezentacji dokumentéw na ekranie; maski maja takze znaczenie
przy eksporcie oraz drukowaniu dokumentéw z bazy. Kazda maska ma sw6j numer (0 ...
31), ktéry ja identyfikuje oraz nazwe, ktéra przypomina uzytkownikowi jej charakter. Po
wywolaniu operacji wy$wietla sie¢ nastepujace menu:

F1: przypomnienie nazw masek

F2: usuwanie masek

F3: dodawanie nowych masek

F4: modyfikowanie istniejacych masek
F5: kopiowanie masek z innej bazy
Fé6: zmiana numeréw masek

F10: koniec

5.9.1. Przypomnienie nazw masek

Po wywolaniu tej operacji zostang wys$wietlone na ekranie numery i nazwy wszystkich
masek.

5.9.2. Usuwanie masek

Przy usuwaniu nalezy kolejno podawaé¢ numery masek do usuniecia; maski zostajg na-
tychmiast usuniete, a ich odtworzenie jest mozliwe tylko przez ponowne zatozenie. Nie mozna
usuna¢ maski zerowej.

5.9.3. Dodawanie nowych masek

Dodanie nowej maski polega na skopiowaniu jednej z istniejacych masek oraz pdzniej-
szym jej zmodyfikowaniu. Uzytkownik podaje numer kopiowanej maski (tj. maski — wzorca),
ale nie ma wplywu na to, jaki numer dostanie maska wynikowa (zawsze pierwszy wolny nu-
mer). Jesli uzytkownik chee utozy¢ maski wg okreslonej kolejnosci, to moze wykonaé operacje
zmiany numeru maski (patrz dalej).

5.9.4. Modyfikowanie istniejgcych masek

Najbardziej rozbudowang operacja zwiazana z przygotowaniem masek jest ich modyfi-
kacja. Jesli w bazie jest nie tylko maska zerowa, to program zadaje pytanie: ,,Podaj nr maski
(??” — help, ”Enter” — koniczy¢)”, a po podaniu przez uzytkownika numeru modyfikowanej
maski wyswietla sie nastepujace menu:
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F1: zmiana nazwy maski
F2: zmiana sposobu wyswietlania dokumentu

Shift + F2: ustalenie odstepstw od ogélnych regut wyswietlania

F3: zmiana sposobu wys$wietlania znakéw ,,”” i ,|”
F4. zmiana nazw pol, podpdl lub znakéw umownych
Fb: ustalenie danych do testowania

F6: zmiana zestawu wyswietlanych pol

F7: zmiana zestawu wyswietlanych podpél

F8: zmiana kolejnosci wyswietlanych pél

F9: zmiana kolejnosci wyéwietlanych podpdél

Shift + F9: odwotanie zmiany kolejnosci pél i podpdl
Ctrl + F9: kopiowanie ustawien z innej bazy

F10:  koniec
Zmiana nazwy maski. Nazwa maski (do 40 znakéw) powinna jasno okreslaé¢ charakter

i przeznaczenie tej maski. Omawiana operacja stuzy do zmiany nazwy, jesli dotychczasowa
nazwa nie byta wlasciwa; w szczegdlnoéci po dodaniu nowej maski ma ona nazwe maski
kopiowanej, wiec trzeba ja zmienic.

Zmiana sposobu wyswietlania dokumentu. Wybranie tej operacji powoduje zada-

nie przez program szeregu pytan, na ktére uzytkownik musi kolejno odpowiadaé; przy kaz-
dym pytaniu podano w nawiasie jaka byta dotychczasowa odpowiedz na to pytanie (,tak”
lub ,nie”). Oto pytania z tak ustawionymi odpowiedziami, jak zostaje zalozona maska 0 po
zalozeniu bazy (w zaleznosci od odpowiedzi niektére pytania moga by¢é pominiete):

Czy wypisywaé nazwy poél? (tak) [N/T]

Czy pods$wietla¢ nazwy p6l? (tak) [N/T]

Czy pola wypisywaé¢ od nowej linii? (tak) [N/T]

Czy wypisywaé nazwy podpol lub znaki umowne? (tak) [N/T]
Czy wypisywaé znaki umowne (zamiast nazw)? (nie) [N/T]

Czy pomingé nazwe pierwszego podpola? (nie) [N/T]

Czy pods$wietla¢ nazwy podpdl? (tak) [N/T]

Czy podpola przenosi¢ do nowego wiersza z wcieciem? (nie) [N/T]
Czy dodawaé wcigcie po dodatkowej nowej linii? (nie) [N/T]

Na kazde pytanie trzeba odpowiedzie¢ T (tak), N (nie) lub Enter (bez zmian).
Ustalenie odstepstw od ogdlnych regul wyswietlania. W poprzednim punkcie

oméwiono sposéb okreslania ogdlnych regul wyswietlania dokumentéw; od tych regut mozna
zrobié¢ odstepstwa dla poszczegdlnych pdl i podpdl; mozliwosci tej operacji sa nastepujace:
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wys$wietlanie dodatkowych linii przed wybranymi polami; oznacza to:

— jesli pola sg wypisywane od nowej linii: dodanie pustego wiersza przed polem,

— w przeciwnym przypadku: wyséwietlenie pola od nowego wiersza,
wyswietlanie dodatkowych linii przed wybranymi podpolami; powoduje to wyswietlenie
kazdego wystapienia podpola od nowego wiersza,
usuwanie dodatkowych linii (dotyczy p6l i podpdl),
pomijanie (wy$wietlanie) wybranych nazw pél i/lub podpdl; pomijanie jest mozliwe
wtedy, gdy nazwy sa wypisywane; w przeciwnym przypadku zamiast ,pomijanie” wy-
stepuje ,wyswietlanie”,
usuwanie wszystkich wyjatkéw,
zadeklarowanie, ze jedno z pél jest pobierane warunkowo.



Pole pobierane warunkowo wymaga pewnego wyjadnienia. W masce mozna ustali¢
(patrz dalej), czy jakies$ pole jest wyswietlane, czy nie; wySwietlanie pola oznacza, ze wy$wie-
tlane sa wszystkie jego wystapienia. Zadeklarowanie, ze w danej masce jest pole pobierane
warunkowo umozliwia wyswietlanie tylko tych wystapien pola, ktére spetniaja okreslony wa-
runek, np. jakie$ podpole istnieje, albo zaczyna sie od wskazanego tekstu. Zaréwno podpole,
ktore jest pobierane warunkowo, jak i warunek moga by¢ zapisane w zbiorze zewnetrznym
i wezytane w czasie otwierania bazy, moga tez by¢ okreslane w czasie wybierania tej maski
w programach MAK, IMPEK i SKO.

Po wybraniu niektérych operacji program wyswietla nazwy kolejnych pél lub podpdl;
woéwczas, na zadane pytanie trzeba odpowiedzieé¢ (dla kazdego pola lub podpola) T (tak),
N (nie) lub Enter (bez zmian).

Zmiana sposobu wyswietlania znakéw ,,
zadanie przez program nastepujacych pytan:

e Czy pomijaé¢ wezyki oznaczajace akcenty? (nie) [N/T]
e Czy pomijaé kreski pionowe (dot. indeksowania)? (nie) [N/T]

Pierwsze pytanie dotyczy wys$wietlania znakéw obcych (kodowanych za pomoca we-
zyka, kodu akcentu oraz litery akcentowanej); drugie pytanie dotyczy wys$wietlania kreski
pionowej, uzywanej dla okreélenia fragmentéw tekstu wprowadzanych do indeksu. Radzimy
odpowiedzie¢ na te pytania N dla maski 0 oraz T dla pozostatych masek; po dalsze infor-
macje odsylamy Czytelnika do rozdziatu IV (,Wskazéwki dla uzytkownika”, pkt. 15, ,Co
wprowadza sie do indeksu”), a takze do Dodatku A.

Zmiana nazw pdl, podpdl lub znakéw umownych. Nazwy pdl i podpdl oraz

znaki umowne sg zwigzane z okreslona maska i dlatego moga by¢ zmieniane tylko w trakcie
modyfikacji maski. Mozliwosci tej operacji sa nastepujace:
zmiana nazw poél, podpdl i znakéw umownych,
kopiowanie nazw pél, podpdl i znakéw umownych z innej maski,
kopiowanie nazw pél, podpdl i znakdéw umownych z innej bazy,
ustalenie jednakowych znakéw umownych dla wszystkich podpdl,
zezwolenia na niejednoznacznosé nazw pol i podpdl,
zamiana spacji w nazwach pél i podpdl na ,,”.
Przy zmianie nazw program wypisuje kolejne nazwy, a uzytkownik odpowiada, czy chce
zmieni¢ te nazwe; jesli tak — podaje nowa nazwe. Mozna takze kopiowaé nazwy z innej,
uprzednio juz opracowanej maski, albo z jakiej$ maski innej bazy. Przy kopiowaniu z innej
bazy kopiowane sa tylko nazwy tych pél i podpdl, ktére maja jednakowe nazwy w maskach
zerowych obu baz. Niedozwolone jest kopiowanie nazw z innej bazy do maski zerowej.

Nazwy pél powinny byé jednoznaczne w calym dokumencie, a nazwy podpdl — w kaz-
dym polu; bywaja jednak sytuacje, gdy takie ograniczenia nie sg dobre, administrator moze
wowczas zezwoli¢ na nadanie tej samej nazwy réznym polom i podpolom. Trzeba jednak
pamietaé, ze postugiwanie sie takimi nazwami, np. przy szukaniu wg kryterium dotyczy
wylacznie pierwszego pola (podpola) o tej nazwie.

Zaleca sie, aby w nazwach nie wystepowaly spacje, zwykle zastepuje sie je znakiem pod-
kreslenia; jedna z wymienionych wyzej operacji pozwala to zrobié¢ hurtem”, we wszystkich
nazwach; nie sa zamieniane nazwy réowne jednej spacji; takich nazw dla pdl praktycznie nie
stosuje si¢, natomiast podpola o takiej nazwie odpowiadajg wskaznikom w formacie MARC.
Ustalenie danych do testowania. Ustalenie danych do testowanie umozliwia:
okredlenie pél i podpdl obowiazkowych,
okreslenie pol i podpdl jednokrotnych,
ustalenie dopuszczalnych znakéw,
kopiowanie wymienionych danych z innej maski lub z innej bazy.

7 i,,)”. Wybranie tej operacji powoduje
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Przy okreslaniu pdl i podpdl obowigzkowych oraz jednokrotnych program kolejno wy-
$wietla nazwy pél i podpdl oraz informacje o warunkach, jakie byly na nie nalozone; uzytkow-
nik musi odpowiedzieé¢ na zadane pytanie T (tak), N (nie) lub Enter (bez zmian). Podobnie
przy ustalaniu dozwolonego repertuaru znakéw uzytkownik odpowiada, jakie znaki sg do-
zwolone lub niedozwolone dla kazdego podpola; wyrdzniono nastepujace cztery kategorie
znakéw: dowolne, litery, cyfry, oraz znaki specjalne (wszystkie, oprécz liter, cyfr i spacji).
Kopiowanie danych z innej maski lub z innej bazy odbywa sie na takich samych zasadach,
jak kopiowanie nazw (nie ma ograniczenia przy kopiowaniu do maski zerowej).

Zmiana zestawu wy$wietlanych pdl. Po wywotaniu tej operacji program wyswietla
kolejne nazwy pdl oraz informacje o tym, czy pole ma byé wyswietlane (plus), czy pomijane
(minus); uzytkownik powinien odpowiedzie¢ + (wys$wietlaé¢ pole), — (pominaé wyswietlanie)
lub Enter (bez zmian). Inne odpowiedzi pozwalaja na przejscie do innego pola (poprzed-
niego, od poczatku itp.). Pola oznaczone znakiem minus nie sa wys$wietlane, a jesli maska
jest wykorzystywana do wprowadzania lub modyfikacji danych, to pole jest pomijane przy
wywolaniach typu ,nastepne” i ,poprzednie”.

Zmiana zestawu wyswietlanych podpdl. Ta operacja dziala tak, jak zmiana ze-
stawu wyswietlanych pél, z ta réznica, ze wypisywane sg nazwy podpdl i to tylko wyswie-
tlanych pol, czyli tych, ktére zostaly oznaczone znakiem plus.

Zmiana kolejnosci wyswietlanych pdl. Po wywolaniu tej operacji program wy-
Swietla nazwy wszystkich pél wraz z numerem, ktéry okresla kolejnos¢ wyswietlania; pola
0 mniejszym numerze sa wysSwietlane wczesniej. Pola o tym samym numerze sg wyswietlane
w kolejnosci wystepowania w dokumencie. Zmiana kolejnosci wys$wietlania polega na poda-
niu nazwy pola i nowego numeru. Ustalona kolejnosé¢ pél moze mieé (por. opis bazospisu
w rozdziale V, opcja I=V i I=W) wplyw na znaczenie slowa ,poprzednie” i ,nastepne”
pole przy wprowadzaniu danych (czyli znaczenie klawiszy F4, F5, Enter).

Zmiana kolejnosci wyswietlanych podpédl. Ta operacja dziata tak, jak zmiana
kolejnosci wyséwietlanych pdl, z ta réznica, ze uzytkownik musi podaé, dla ktérego pola chce
ustalaé kolejno$é podpdl.

Odwotlanie zmiany kolejnosci pdl i podpdl. Ta operacja odwoluje ustawiong ko-
lejnosé pdl i podpdl we wszystkich polach.

Kopiowanie ustawien z innej bazy. Ta operacja umozliwia skopiowanie z wybranej
maski innej bazy:

e nazw pol,

e nazw podpdl,

e znakoéw umownych,

e sposobu wyswietlania,

e ustawien dla pdl i podpdl.

Operacja jest szczegdlnie przydatna, gdy nie mozna skopiowaé calej maski; wowczas
mozna skopiowaé maske z tej samej bazy, a potem skopiowaé zadane elementy, np. nazwy
pdl i podpdl z innej bazy.

5.9.5. Kopiowanie masek z innej bazy

Kopiowanie maski z innej bazy jest mozliwe tylko wtedy, gdy obie bazy maja taka sama
liczbe pdl oraz kolejne pola w obu bazach maja takg samg liczbe podp6l. Aby skopiowaé¢ ma-
ske nalezy poda¢ (w odpowiedzi na pytanie programu) nazwe bazy, z ktérej chcemy kopiowaé
i numer kopiowanej maski.
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5.9.6. Zmiana numerow masek

Czasem uzytkownik chce zmienié¢ kolejnosé masek, czyli zmieni¢ ich numery. Zmienié¢
mozna tylko numer istniejgcej maski na wolny numer.

5.10. Opracowanie standardow
(szukanie, sortowanie i inne)

Ta operacja przygotowuje state elementy bazy, takie jak schematy pytan, zestawy klu-
czy sortowania, kod wewnetrzny bazy oraz domy$lne parametry dla programu MAK itp.
Operacja zaczyna si¢ od wyswietlenia nastepujacego menu:

F2: zestawy pytan do wyszukiwania
F3: zestawy kluczy sortowania
Shift 4+ F3: makrooperacje
F4: domyslna maska, warunki, tablica wskaznikéw, numerator

F5: domyslne parametry wydruku
Fé: wewnetrzny kod bazy
F7: zestaw dopuszczalnych operacji (tryb P)

F8: jak wyzej — dla listy zaznaczonych dokumentéw
F9: domy$lnoéé liczenia, pytania,...
F10:  koniec

5.10.1. Zestawy pytan i kluczy

Zestawy pytan i zestawy kluczy sortowania sa wykorzystywane wylacznie przez program
MAK. Operacje zwiazane z tymi zestawami przebiegaja podobnie — po wywolaniu operacji
wyswietla si¢ menu, oferujace:

e usuwanie zestawdéw pytan lub zestawdéw kluczy,
e dodawanie nowych zestawéw pytan lub zestawéw kluczy,
e zmiane nazw istniejacych zestawow pytan lub zestawéw kluczy,

e zmiane numerdw istniejacych zestawdéw pytan lub zestawéw kluczy.

Usuwanie zestawu przebiega tak samo, jak usuwanie masek — trzeba poda¢ numer usu-
wanego zestawu, ktéry natychmiast jest usuwany.

Dodanie nowego zestawu zawsze rozpoczyna si¢ od zadania (przez program) podania
jego nazwy; potem program zadaje pytania, na ktére uzytkownik musi odpowiada¢. Podobnie
jak w przypadku dodawania masek, uzytkownik nie ma wplywu na numer dopisywanego
zestawu (zawsze przydzielany jest pierwszy wolny numer); jest on wyswietlany u géry ekranu
przez caly czas opracowywania tego zestawu.

Nazwa zestawu (do 40 znakéw) moze byé zmieniana; wszystkie inne zmiany trzeba
wykonywaé przez skreslenie zestawu i ponowne jego zdefiniowanie.

67



5.10.2. Makrooperacje

Makrooperacja nazwano zapisany w bazie ciag znakéw, ktéry moze ,zastapié” ciag
znakéw wprowadzanych z klawiatury. Ciag ten moze zawieraé:

e znaki kodu ASCII (litery, cyfry, znaki przestankowe itd.),

e klawisze funkcyjne, ewentualnie ze znakiem Shift, Ctrl lub Alt; sa one oznaczane (przy
wyswietlaniu) jako <F1> ... <F12>, <Fl1ls> ... <F12s>, <Flc> ... <F12c>,i <Fla>
... <F12a>,

e klawisze stuzace do przesuwania kursora, oznaczane: <Hom>, <Homc>, <End>,
<Endc>, <PgUp>, <PgUc>, <PgDn>, <PgDc> itp.,

e znaki odpowiadajace réznym klawiszom: <Enter>, <Esc>, <Cof>, <Ins>, <Del>,
<Tbl> (tabulator), <Tab> (tabulator powrotny),

e Alt + znak, Ctrl + znak (zwykle litera): <AWtT>, <ALtD>, <AILtU>, <AltF>,
<SALK>, <ALH>, <AltJ>, <ALM>, <CtrlY>, <Alt?>, <CtrlV>, <AltEsc>,

e znaki specjalne, okreslajace funkcje, ktéra ma by¢é wykonana w trakcie wykonywania
makrooperacji:

— wezytaj z klawiatury jeden znak (<7>),
— wezytaj z klawiatury ciag znakéw do ,Enter” wilacznie (<*>),
— wezytaj z klawiatury ciag znakéw do ,Enter” wylacznie (<#>),
— wezytaj z klawiatury ciag znakéw do 7 wylacznie (<>),
— wpisz biezaca date (<T>) (postaé daty okreslona przez INI lub w bazospisie),
— wpisz biezacy rok (<R> — w postaci rrrr lub <S> — w postaci rr),
— nn ostatnich znakéw makrooperacji wpisz mm razy (<—nn/*mm>),
e nieznany znak <77>.

Wykonanie makrooperacji moze byé chronione hastem. Program INI wykonuje na-
stepujace dzialania na makrooperacjach: dopisanie, modyfikacja, usuniecie, wys$wietlenie,
dopisanie (zmiana) hasta, zmiana nazwy lub numeru, zapisanie w zbiorze zewnetrznym, za-
pisanie w zbiorze zewnetrznym w postaci skryptu (niektore elementy makrooperacji sa przy
zapisywaniu skryptu pomijane). Dwie z tych operacji zostang ponizej opisane; pozostate nie
wymagaja komentarza.

Dopisanie makrooperacji: Nowag makroroperacje mozna wprowadzi¢ z klawiatury,
mozna ja tez skopiowaé z tej samej lub innej bazy, mozna wczytaé ze zbioru zewnetrznego
(uprzednio musiata byé w tym zbiorze zapisana); opiszemy wylacznie wprowadzanie z kla-
wiatury. Po podaniu nazwy makrooperacji trzeba wprowadzi¢ zadany ciag znakéw. Wszyst-
kie znaki klawiatury (tacznie ze znakami z Shift, Ctrl i Alt), ale bez znaku Esc mozna
wprowadzi¢ wybierajac opcje ,, D — dopisz ciag klawiszy”; wprowadzanie tego ciggu konczy
sie znakiem Esc (dlatego tego znaku w ten sposéb nie mozna wprowadzié). Jesli w czasie
wprowadzania ciagu nastgpi pomylka, to nie mozna jej poprawi¢ naciskajac np. Cofacz, bo
wprowadzimy ten znak do ciagu. W czasie wprowadzania ciagu nie mozna takze wprowadzié
znakéw specjalnych (patrz wyzej, w tym samym punkcie). Dlatego oprécz wymienionej opcji
»2D — dopisz...” istnieja inne opcje:

e U: skasuj ostatni znak,
e E: dopisz znak Esc,
e W, J, HiZ: wczytaj (w czasie dzialania makrooperacji) jeden znak lub ciag znakéw,
T: wpisz date biezaca w postaci okreslonej przez INI lub w bazospisie,
R lub S: wpisz biezacy rok w postaci rrrr lub rr,
P: powtérz (w czasie dziatania makrooperacji) poprzedzajace znaki makrooperacji,
C: powtérz (w czasie definiowania makrooperacji) poprzedzajace znaki makrooperacji.
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Chcac skorzystaé z tych opcji nalezy zakoniczyé opcje D (znakiem Esc), wywotaé wskazane
inne opcje i ponownie wywotaé opcje D.

Modyfikacja makrooperacji: Dla umozliwienia modyfikacji program wyswietla ma-
krooperacje i wlacza kursor; potozenie kursora mozna zmieniaé. Modyfikacja makrooperacji
polega na:

e usunieciu znaku wskazanego przez kursor (znak Del z klawiatury),

e dodaniu dowolnego znaku z klawiatury (ze znakiem Esc wlacznie) przed znakiem wska-
zanym przez kursor (znak Ins z klawiatury, potem wprowadzany znak),

e dodaniu jednego ze znakéw <7>, <*> <#>, <> <T>, <R> lub <S> przed

znakiem wskazanym przez kursor (odpowiednio 7, * #, ¢, T, R lub S).

Nie mozna w ramach modyfikacji dodaé ani zmodyfikowaé operacji ,powtérz (w czasie dzia-
tania makrooperacji) poprzedzajace znaki makrooperacji”.

5.10.3. Domyslna maska, warunki,
tablica wskaznikéw, numerator

Po wywotaniu tej operacji program zadaje oméwione ponizej pytania.

Podaj numer domyslnej maski... Numer domys$lnej maski okresla t¢ maske, ktéra
jest wywolywana po otwarciu bazy przez program MAK, IMPEK, WYP, SKO i STA.
W odpowiedzi na pytanie programu trzeba podaé¢ numer maski. Jesli zostanie ona usunieta,
to maska domys$lng zostaje maska 0. Numer domys$lnej maski moze byé takze okreslony
w zbiorze bazospis; numery te sa brane w nastepujacej kolejnosci: numer ze zbioru bazospis
(najwazniejszy), numer okreslony przez program INI, numer zero.

Czy budowaé i zapisaé warunki dla maski warunkowej ([T/N]). To pytanie
pozwala zbudowaé warunki dla maski warunkowej (tak, jak w programie MAK) i zapisaé je
w zbiorze zewnetrznym; przy budowaniu warunkéw mozna pominaé tekst warunku (w tym
przypadku odpowiednie pytanie pojawi si¢ przy wybieraniu maski warunkowej). Pytanie
,Czy budowaé...” pojawia sie¢ wielokrotnie, umozliwia to zbudowanie wielu warunkéw.

Podaj numer tablicy wskaznikéw... W danych zapisanych w formacie MARC nie-
ktére wskazniki (dwa znaki bezposdrednio za symbolem pola) okreslaja liczbe znakéw po-
mijanych przy wprowadzaniu jednego z podpdl do indeksu. W bazie MAK te funkcje (we
wszystkich podpolach) spelniajg kreski pionowe (,,|”). Ta dwoisto$¢ zapisu jest interpreto-
wana w czasie importu i eksportu danych typu MARC. W czasie importu wskazniki (we
wskazanych polach) zostaja zamienione na kreske pionowa; w czasie eksportu pierwsza kre-
ska jest zamieniana na odpowiedni wskaznik (jedli nie jest on wypelniony), pozostale kreski
sg pomijane. Pola, w ktorych wskazniki spelniaja omawiang role zaleza od rodzaju danych,
dlatego wprowadzono tablice okreslajace te pola (opis tych tablic podano w Dodatku D):

e 0 — tablica dla ksigzek (MARC BN),
e 1 — tablica dla czasopism,

e 2 — tablica dla katalogéw centralnych,
e 3 — tablica dla ksigzek (MARC 21),

e 4 ... 7 — tablice aktualnie puste,

Czy pomija¢ kreski pionowe w polach... W zaleznoéci od odpowiedzi przy eksporcie
danych w postaci MARC kreski w polach nie wymienionych w wybranej tablicy beda:
e wyprowadzane wraz z tekstem; jest to przydatne, gdy dane maja byé importowane do
innej bazy MAK,
e pomijane; jest to przydatne, gdy dane maja by¢ przeniesione do innego systemu, ktéry
kresek nie interpretuje.
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Numerator. W tym momencie mozna ustawi¢ lub zmieni¢ wartosé poczatkowa nume-
ratora lub skasowa¢ numerator.

5.10.4. Domys$lne parametry wydruku

Parametry wydruku okreslaja sposéb drukowania przez program MAK (nie dotycza
modutu drukowania); wszystkie parametry dotycza drukowania wg listy zaznaczonych do-
kumentéw, a niektore dotycza takze drukowania poszczegdlnych dokumentéw. Parametry te
mozna ,przebi¢” w bazospisie albo w trakcie dziatania programu MAK (OBSLUGA listy
zaznaczonych dokumentéw, zmienn parametry wydruku). Ustawienie parametréw polega na
udzieleniu odpowiedzi na nastepujace pytania (w nawiasie podano komentarze):

e Podaj liczbe wierszy na stronie (dozwolone: 20 ... 1000),
Podaj liczbe znakéw w wierszu (dozwolone: 30 ... 80),
Podaj liczbe wierszy miedzy dokumentami (dozwolone: 1 ... 5),
Podaj lewy margines (dozwolone: 0 ... 15),
Podaj dozwolona liczbe drukowanych dokumentéw (0 — bez ograniczen),
Drukarka (1 = LPT1, ..., 8 = LPT8),
Czy wypisywaé nagléwek strony,
Czy numerowaé strony,
Czy numerowa¢ dokumenty.

”

Na pytania ,Podaj...” mozna odpowiedzie¢ Enter (bez podania innych znakéw), co
oznacza zawsze ,bez zmian”; na pozostale pytania trzeba odpowiedzie¢ jednym znakiem.

5.10.5. Wewnetrzny kod bazy

Polskie litery moga by¢ zapisywane w bazie w kodzie Mazovii lub Latin 2 (IBM lub ISO).
Jesli baza jest pusta, to kod ten mozna ustali¢ omawiana operacja; jesli baza nie jest pusta
(zawiera co najmniej jeden dokument) kod mozna zmienié¢ operacja ,zmiana wewnetrznego
kodu bazy” (patrz opis ,rézne dziatania specjalne”).

5.10.6. Zestaw dopuszczalnych operacji (tryb P)

Tryb pracy P w programie MAK jest przewidziany specjalnie dla poczatkujacych uzyt-
kownikéw lub uzytkownikéw o ograniczonych prawach. Ograniczenia te dotycza operacji wy-
wolywanych z gléwnego menu (te mozna takze wprowadzié w bazospisie) oraz z menu listy
zaznaczonych dokumentéw. Ustawienie zestawu dopuszczalnych operacji polega na odpo-
wiedzi na zadane przez program pytanie ,Czy umozliwi¢ wykonanie operacji” dla kazdej
operacji. Dodatkows operacja, ktora moze by¢ lub nie byé udostepniona jest rozszerzenie
menu do pelnego.

5.10.7. Domy$Ilnosé liczenia, pytania...

Program MAK startujac domysla sie pewnych ustawien; te zasady domys$lnosci mozna
zmieni¢ odpowiadajac na nastepujace pytania (w zaleznosci od odpowiedzi na pytania nie-
ktére z nastepnych pytan moga by¢ pominiete):

e Czy zamieni¢ znaczenie F1 i Shift + F1,
e Czy wypisywaé licznik wystapien w indeksach,
e Czy liczy¢ dokumenty przed szukaniem wg indekséw,
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e Czy po liczeniu wypisaé liczbe dokumentow,

e Czy liczy¢ dokumenty przed szukaniem wg kryterium,

e Czy testowaé dokument przed wprowadzeniem,

e Czy kolejnoéé pél i podpdl wg maski,

e Czy pytaé przed kopiowaniem dokumentu wg indeksu,

e Czy przed kopiowaniem wg indeksu wyswietla¢ dokument,

o Czy wyswietla¢ wszystkie podpola (takze o niezgodnych nazwach),
e Czy (domyslnie) kopiowaé caly dokument (zamiast pola/podpola),
e Czy (domyslnie) kopiowaé podpole (zamiast pola),

e Czy (domyslnie) kopiowaé tylko wskazana wartosé,

e Czy pytaé o kopiowanie dokumentu z numerem,

e Czy prowadzi¢ kronike zmian w bazie,

e Podaj standardowa postaé¢ daty (dla makrooperacji i Alt + R)...

Za kazdym razem program podaje w nawiasach dotychczasowa odpowiedzZ na to pytanie;
odpowiedzieé trzeba (oprécz ostatniego pytania): T — tak, N — nie lub Enter — bez zmian.
Niektére z tych pytan zostana skomentowane.

Znaczenie F1 i Shift + F1. Program MAK przyjmuje, ze klawisz F1 stuzy do
wywolania helpa operatora, a Shift + F1 — do wywotania helpa uzytkownika; administrator
moze ulatwié¢ dostep do helpa uzytkownika zamieniajac znaczenie tych klawiszy dla danej
bazy.

Szukanie wg indekséw a liczenie dokumentéw. Przy szukaniu wg indeksu, przed
wys$wietleniem pierwszego znalezionego dokumentu mozna policzy¢ ile jest takich dokumen-
toéw; nie jest to oczywiscie istotne, gdy szukamy wg jednej wartosci, a liczba dokumentéw
jest wypisana obok, w innych przypadkach liczenie jest uzaleznione od odpowiedzi na pyta-
nia ,,Czy liczy¢é dokumenty przed szukaniem wg indekséow” i ,,Czy po liczeniu wypisaé liczbe
dokumentéw”:

e jesli na pierwsze pytanie odpowiadamy N, to drugie pytanie nie jest zadawane, a przy
wys$wietlaniu kolejnych dokumentéw wyswietla sie np. 3/7, co oznacza trzeci dokument
nie wiadomo z ilu,

e jesli na pierwsze pytanie odpowiadamy T, a na drugie N, to przed wyszukaniem pierw-
szego dokumentu program liczy te dokumenty, potem wyséwietla pierwszy dokument
z informacja np. 1/5, co oznacza pierwszy z pieciu,

e jesli na oba pytania odpowiadamy T to dziatanie jest takie jak poprzednio, ale po
policzeniu program zatrzymuje sie, wyswietlajac liczbe dokumentéw.

Kolejnosé pdl i podpdl. Dokumenty wyswietlane wg maski uwzgledniaja zadeklaro-
wana w tej masce kolejnos¢ pél i podpdl. Przy wprowadzaniu i modyfikacji klawisze F4, F5,
Enter oraz tabulator i tabulator powrotny odwotuja sie¢ do poje¢ ,nastepne” lub ,poprzed-
nie” pole lub podpole; jesli na pytanie ,,Czy kolejnos¢ pél i podpdl wg maski” odpowiedziano
N, to nastepstwo rozumie si¢ tu jako nastepstwo wg struktury danych, a jesli odpowiedziano
T, to jest to nastepstwo wg maski.

Pytanie przed kopiowaniem dokumentu wg indeksu. Podczas wprowadzania
i modyfikacji dokumentéw mozna ,podejrzeé¢” jaki$ indeks i skopiowaé wskazany dokument
lub jego fragment; o tym jak wybraé¢ kopiowany dokument oraz co kopiowaé bedzie nizej.
Po wybraniu ,z czego” i ,,co” kopiowaé i wywotaniu operacji ,kopiuj” program moze jeszcze
zadaé ostatecznego potwierdzenia kopiowania. Zalezy to od odpowiedzi na pytanie ,Czy
pytaé¢ przed kopiowaniem dokumentu wg indeksu”; odpowiedZz NN spowoduje, ze program
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skopiuje bez zadania potwierdzenia; po odpowiedzi T program bedzie zadal potwierdzenia,
ale da przy tym jeszcze mozliwos¢ zmiany tego, co sie kopiuje.

Wyswietlanie dokumentu przed kopiowaniem wg indeksu. Podczas wykonywa-
nia omdwionej wyzej operacji przed kopiowaniem mozna obejrze¢ wskazany przez indeks do-
kument. Jesli na pytanie ,,Czy przed kopiowaniem...” odpowiemy N, to dokument nie bedzie
wyswietlony, a kopiowanie bedzie z pierwszego dokumentu wskazanego przez indeks. Jesli
odpowiemy T, to w zaleznosci od odpowiedzi na nastepne pytanie ,Czy wyswietlaé wszyst-
kie podpola...” zostanie wyswietlony odpowiednio caly dokument, albo tylko pola i podpola
o tych samych (w masce 0) nazwach. Jesli przed kopiowaniem dokumenty sg wyswietlane,
to mozna je przegladac i wybraé ten, z ktérego nalezy kopiowad.

Kopiowanie dokumentu/pola/podpola/wartosci. Po wybraniu dokumentu, z kt6-
rego nalezy kopiowac trzeba okresli¢ co kopiowad; programem INT okresla si¢ domyslnosé — do
tego stuza kolejne pytania.

Kopiowanie dokumentu z numerem. Przy kopiowaniu wg numeru dokumentu z in-
nej bazy (wywolywanego klawiszem Ctrl + F6) program MAK pyta, czy kopiowaé doku-
ment z numerem (tzn. czy zachowaé¢ w dokumencie informacje, jaki numer mial kopiowany
dokument w tamtej bazie); w zdecydowanej wigkszosci przypadkéw odpowiedz brzmi N.
Odpowiadajac N na pytanie ,,Czy pytaé¢ o kopiowanie dokumentu z numerem” rezygnuje sie
z mozliwoéci kopiowania dokumentu z numerem, ale upraszcza si¢ samo kopiowanie.

Kronika zmian w bazie. Odpowiednia opcja w bazospisie (I=G) pozwala na prowa-
dzenie kroniki, w ktorej odnotowywane sa wszystkie operacje modyfikacji bazy; prowadzenie
kroniki mozna wymusi¢ odpowiadajac T na pytanie ,,Czy prowadzi¢ kronike...”.

Standardowa postaé daty. Nacisnigcie Alt + R w czasie wprowadzania lub modyfi-
kacji dokumentéw wprowadza biezaca date; w czasie wykonywania makrooperacji tez mozna
korzysta¢ z daty. Mozna wybra¢ jedna z dopuszczalnych postaci daty: rr.mm.dd, rrmmdd,
rrrr.mm.dd, rrrr/mm/dd, rrrr-mm-dd, rerr.mm, rrrrmmdd, mmddrer, rrer lub dd.mmerrrr.

5.11. Rézne dziatania specjalne

Operacja ta obejmuje rézne nietypowe dzialania, rzadko wykonywane i nie mieszczace
sie w dotychczas opisanych operacjach; po jej wywolaniu pojawia sie¢ nastepujace menu:

F2: obliczenie di. dokumentéw i liczby wystapien pdl i podpdl

F3: obliczenie liczby réznych wartosci w indeksie
F4: wykonanie F5 i F6...

F5:  zmiana (ustawienie) wewnetrznego kodu bazy
F6: zmiana kodu dla nazw pdl, podpdl, indeksoéw, ...

FT: aktualizacja starej struktury bazy
F8:  wypisz numery dokumentéw wg indeksu
F10: koniec

5.11.1. Obliczenie dt. dokumentéw
i liczby wystapien pdl i podpdl
Jest to operacja umozliwiajaca administratorowi bazy okreélenie najlepszej dlugodci
rekordu fizycznego. Operacja ta czyta kolejne dokumenty bazy i wybiera z nich odpowiednie

informacje. Po przeczytaniu wszystkich dokumentéw, albo po przerwaniu przez operatora
(F10) mozna wyswietli¢ albo wpisaé¢ do zbioru mak.log nastepujace informacje:
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e liczbe dokumentéw o dlugosci (w bajtach): do 63, od 64 do 127, od 128 do 192, ...,

e zajeto$¢ pamieci dyskowej w zaleznosci od przyjetej dtugosci rekordu fizycznego; zaje-
tos¢ ta, obliczona dla przeczytanych dokumentéw moze byé wskazéwka przy ustalaniu
wlasdciwej dla danej bazy dtugosci rekordu fizycznego,

e liczbe wystapien wszystkich pdl; liczby te wypisuja si¢ porcjami, ktére mieszcza si¢ na
ekranie, po kazdej porcji nalezy nacisna¢ dowolny klawisz, a znak q lub Q przerywa
wyswietlanie,

o liczbe wystapient wszystkich pél i podpdl (sposéb wyswietlania i przerwania - por. uwage
w poprzednim punkcie).

5.11.2. Obliczenie liczby réznych wartosci w indeksie

Operacja wypisuje liczbe réznych wartosci w wybranym indeksie.

5.11.3. Wykonanie F5 i F6...

Jest to wykonanie wszystkich dziatan opisanych w punktach 5.11.4 1 5.11.5.

5.11.4. Zmiana (ustawienie) wewnetrznego kodu bazy

Kazda baza ma ustalony (w czasie jej zakladania, albo pézniejszej zmiany) kod polskich
liter: Mazovia lub Latin 2 (IBM lub ISO); informacja o tym kodzie jest zapisana w samej
bazie. Omawiana operacja stuzy do ustawienia tego kodu (jesli baza jest pusta) lub zmiany
kodu (jesli baza nie jest pusta); jesli baza nie jest pusta, to modyfikowane sa wszystkie do-
kumenty. Nalezy zauwazy¢, ze zmiana kodu nie ma wplywu na indeksy, ktére sg zapisane we
wlasnym kodzie (litera ,a” musi by¢ pomiedzy ,a” i ,b”). Zmiana wewnetrznego kodu moze
trwac¢ dlugo i dlatego moze by¢ dzielona na czesci: przy starcie podaje sie od ktérego do-
kumentu rozpoczynaé i w kazdej chwili mozna przerwacé. Po przerwaniu nalezy wystartowac
od nastepnego dokumentu po ostatnio opracowanym, nie wolno przetwarza¢ dokumentdw
,na zakltadke”. W ostatnim przetwarzaniu program musi doj$¢ do wtasciwego konca, gdyz
dopiero wtedy jest zapisywana w bazie informacja o kodzie polskich liter.

W praktyce czesto zdarza sie nastepujaca sytuacja: zatozono baze w kodzie Mazovii,
nastepnie wprowadzono dokumenty w kodzie Latin (bo taki byl driver polskich liter); nie-
zgodnos¢ pomiedzy bazg i tym co programy o bazie wiedzg jest oczywista, choé¢ uzytkownik
tego nie widzi, bo polskie litery wyswietlaja si¢ dobrze (gdyby uzytkownik doktadnie przyj-
rzal sie indeksom, to zauwazylby btedy). W tym przypadku trzeba zmienié kod bazy, ale
nie wolno przekodowywaé¢ dokumentéw; nalezy wiec wykonaé te operacje startujac od do-
kumentu o numerze wigkszym od najwigkszego numeru w bazie, a potem usunaé i wypeknié
ponownie wszystkie indeksy.

5.11.5. Zmiana kodu dla nazw pé6l, podpdl, indekséw...

Jedli nazwy w bazie sa wprowadzane we wlasciwym kodzie, to zmiana tego kodu nie jest
potrzebna; jedli jednak nazwy sa w innym kodzie (np. po przejeciu ,cudzej” struktury bazy
albo po kopiowaniu masek, makrooperacji itp. z innej bazy) nalezy dostosowaé te nazwy. Do
tego shuzy omawiana operacja, umozliwiajaca zmiane nazw masek, pol i podpdl (w wybranej
lub wszystkich maskach), indekséw, makrooperacji itp.
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5.11.6. Aktualizacja starej struktury bazy

Okoto roku 1997 zmieniono strukture bazy; wszystkie programy pakietu umialy czy-
taé stara strukture, a program INI ja automatycznie poprawial. W roku 2006 zamieniono
czytanie starych struktur na wypisywanie komunikatu o tym, ze strukture nalezy poprawic
programem INI. Gdyby wiec znalazla sie gdzie$ baza o starej strukturze, to nalezy ja popra-
wié¢ wykonujac omawiang operacje; po wywolaniu operacji wyswietla sie¢ komunikat opisujacy
sposéb jej wykonania.

5.11.7. Wypisz numery dokumentéw wg indeksu

Ta operacja pozwala wypisa¢ numery dokumentéw w kolejnosci okreslonej przez indeks.
Wywolanie programu z przekierowaniem wyjscia (np. INI » abc) pozwala stworzyé zbidr,
ktéry moze byé traktowany np. jako lista zaznaczonych dokumentéw.

5.12. Koniec modyfikacji struktury tej bazy

Ta operacja nie wymaga komentarzy; nalezy pamietaé, ze jej wykonanie jest konieczne,
gdyz stanowi wlasciwe zakonczenie modyfikacji struktury bazy.

6. PROGRAM INIW

Program INIW jest przeznaczony dla administratora wypozyczalni i stuzy do defi-
niowania identyfikatora, skréconego opisu itp., a takze ustawiania réznych standardéw dla
wypozyczalni. W poprzednich wersjach pakietu funkcje tego programu byly witaczone do
programu INT.

Program INIW dziata w trybie modyfikacji; program zawsze dziala z kronika (tym-
czasowa). Jedli jest zalozona kronika stala (w tym przypadku program nie moze zalozyé
wlasnej kroniki) lub jesli baza jest w sieci (w czasie dzialania programu jaki$ uzytkownik
moze prébowaé otworzy¢ te baze) zaleca si¢ nastepujace dziatanie:

e zmienié¢ nazwe bazy, albo przenie$é ja do innego (roboczego) katalogu,
e wykona¢ program INIW,

e przywrécié bazie stara nazwe i/lub katalog.

6.1. Sposoby startowania programu INIW

Program INIW mozna startowaé tylko z parametrem okreslajacym dostgpne bazy:

iniw nazwa-bazospisu [dod)
Zbiér bazospis opisuje rézne (istniejace) bazy; zapisany w tym zbiorze tryb otwarcia bazy
(i niektére inne informacje) nie ma dla programu INIW znaczenia, ale nie mozna go pominagé.
Przy wywotaniu mozna przekazaé¢ do programu drugi parametr dod, ktory ,,przebija”’ zadania
podane w ,informacjach dodatkowych” w bazospisie i ktéry powinien mieé taks sama postaé
jak te informacje. Po wystartowaniu programu nalezy wybraé¢ baze i nacisnaé¢ Enter.
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6.2. Zasady dziatlania programu INTW

Program INIW przed otwarciem bazy pyta: ,Baza Ksiazki (K) czy Czytelnicy (C)
i w zaleznoéci od odpowiedzi wyswietla menu, pokazujac jedyne mozliwe do wykonania
operacje; sa one zawsze wywolywane przez nacisniecie odpowiedniego klawisza funkcyjnego.

Program czasem zada podania nazwy pola i podpola; zawsze trzeba podawaé nazwy wg
maski 0.

”

6.3. Przygotowanie do wypozyczen — gtéwne menu

Gléwne menu programu oferuje nastepujace, opisane w kolejnych punktach, operacje:
F7: przygotowanie bazy do wypozyczen
F9: opracowanie standardéw dla wypozyczen
F10:  koniec przygotowania tej bazy

6.4. Przygotowanie bazy do wypozyczen

Udostepnianie (wypozyczanie) w pakiecie MAK opiera si¢ na dwéch bazach, umow-
nie zwanych Ksigzki i Czytelnicy. Baza Ksigzki opisuje obiekty wypozyczane, najczesciej
ksigzki, ale moga to by¢ takze wideokasety, czasopisma itp. Baza Czytelnicy opisuje tych,
ktorzy wypozyczaja, najczesciej czytelnikow, instytucje itp. Obie bazy muszg byé odpowied-
nio przygotowane. Réwniez program SKO wymaga przygotowania bazy, ale zada on tylko
zdefiniowania identyfikatora.

Dla kazdej bazy trzeba okresli¢ podpola, zwigzane z wypozyczeniami (sa one opisane
przy programie WYP); przypomnijmy, ze sg to:
podpole identyfikatora (obowigzkowe),
podpola skréconego opisu (zalecane),
podpole odsylacza do identyfikatora (opcjonalne, tylko Ksigzki),
podpola stowarzyszone z identyfikatorem (opcjonalne, tylko Ksigzki),
podpole statusu (opcjonalne).

Omawiana operacja umozliwia przypomnienie dotychczasowych ustawien oraz wprowa-
dzenie nowych; jesli podpola byly juz okreslone, pojawia sie odpowiedni komunikat i uzyt-
kownik podejmuje decyzje czy je zmieni¢. W przypadku zmiany poprzednie definicje sa anu-
lowane. Dla podpdl definiowanych jako identyfikator moga by¢é sygnalizowane bledy (np.
podpole nie jest indeksowane).

6.5. Opracowanie standardéw dla wypozyczen

Domyélne parametry wypozyczalni, takie jak sposéb wys$wietlania, okresy wypozycze-
nia, ograniczenia itp. ustawia sie zawsze dla bazy ksiazek; dlatego ta opcja pojawia sie tylko
wtedy, gdy na pierwsze pytanie programu odpowiedziano K (baza Ksiazki). Operacja umoz-
liwia nizej wymienione czynnoci:

e przypomnienie dotychczasowych ustawien,

e ustalenie ogdlnych standardéw: czy z lewej strony KTO, z prawej CO, czy symbole
w stupku, czy dopuszczaé¢ komentarz przy wypozyczeniach, czy pytaé¢ o termin wypo-
zyczenia, czy wyswietla¢ pelne menu, czy potwierdzaé zwrot ksiazki,

e ustalenie okreséw wypozyczenia: dla kazdego statusu czytelnika i kazdego statusu
ksiazki mozna okresli¢ do czterech standardowych terminéw wypozyczenia; pierwszy
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z nich jest uwzgledniany, gdy termin jest domyslny; mozna takze okresli¢ kare za dzien
zwloki (tez w zaleznosci od statuséw czytelnika i ksiazki),

e ustalenie ograniczen dla czytelnika: od ilu wypozyczonych sygnalizowac, od ilu przeter-
minowanych sygnalizowaé i od jakiego przeterminowania sygnalizowad,

e okreslenie nazw statuséw czytelnikéw i ksiazek: przy opisie statuséw (program WYP)
powiedziano, ze kazdemu statusowi (cyfra 0 ... 9) mozna przypisaé nazwe; tu jest miejsce
na nadanie tych nazw.

6.6. Koniec przygotowania tej bazy

Ta operacja nie wymaga komentarzy; nalezy pamietaé, ze jej wykonanie jest konieczne,
gdyz stanowi wlasciwe zakonczenie modyfikacji struktury bazy.

7. PROGRAM IND

Program IND jest przeznaczony wylacznie do wypelniania indekséw i jest fragmentem
programu INI z dodang operacja szybkiego wypelniania indekséw. Program zostal wydzie-
lony z programu INT po to, aby umozliwi¢ aktywnemu uzytkownikowi wypetnienie indekséw
(np. po eksporcie danych z bazy do bazy), nie dajac mu catego aparatu dostepnego w progra-
mie INI, a zastrzezonego dla administratora bazy danych. W przeciwienstwie do programu
INI, program IND moze dziataé tylko na istniejacej bazie.

7.1. Sposoby startowania programu IND
Program IND mozna startowa¢ dwojako (tak jak program INI):
e bez parametru:
ind
e 7z parametrem okreslajacym dostepne bazy:
ind nazwa-bazospisu [dod] [/N]
Po wystartowaniu bez parametru program IND zada podania nazwy bazy, ktéra musi
istnie¢; po wystartowaniu z parametrem uzytkownik musi wybra¢ baze i nacisna¢ Enter.

Znaczenie parametru dod jest takie, jak dla programu INI. Opcja /N oznacza: nie zatrzymuj
sie po wykonaniu pierwszego i trzeciego kroku szybkiego wypelniania indeksu.

7.2. Dziatanie programu IND

Po starcie programu i otworzeniu bazy zostaje wy$wietlone menu podobne do tego, jakie
wyswietla program INI dla wypelniania indekséw:
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FT: wypelnianie wybranych indekséw
Shift + F7: wypelnianie kolejnych indekséw

Ctrl + FT: wypelnianie kolejnych indekséw po przerwaniu
Alt + FT: szybkie wypelnianie jednego indeksu
F8: polaczenie kilku indekséw w jeden indeks
F10: koniec wypelniania indekséw
Ponizej zostanie opisana operacja ,szybkie wypelnianie...”; pozostale operacje wyko-

nuje sie tak, jak w programie INI, a zagadnienie to szczegétowo oméwiono w rozdziale IV
(,Wskazoéwki dla uzytkownika”).

7.3. Szybkie wypelnianie jednego indeksu

Te operacje mozna wykona¢ tylko dla pustego indeksu; sktada sie¢ ona z trzech etapéw:

e ETAP 1, wykonywany przez program IND: wybranie z bazy wszystkich tekstow,
ktére maja by¢é wprowadzone do indeksu i wpisanie ich do zbioru roboczego o zastrze-
zonej nazwie ind.rob,

e ETAP 2, wykonywany przez program SKSORB.EXE: posortowanie danych za-
pisanych w zbiorze ind.rob, wyniki sg zapisane w zbiorze ind1.7ob,

e ETAP 3, wykonywany przez program IND: wypelnienie indeksu na podstawie
zbioru ind1.rob.

Caly ten proces jest troche bardziej skomplikowany niz zwykle wypelnianie indekséw,
ale dziata znacznie szybciej; ponadto wypelniony tym sposobem indeks jest ,zageszczony”,
czyli zajmuje mniej miejsca na dysku. Dla wykonania szybkiego wypelnienia jednego indeksu
nalezy:

e usunaé¢ (w DOS) zbidr ind.rob z biezacego katalogu:
del ind.rob
e wywotac program IND dla danej bazy, wybraé operacje ,,Alt+F7 szybkie wypelnia-
nie...” i na pytanie ,Ktory etap chcesz wykonac...” odpowiedzie¢ 1, nastepnie podaé
nazwe indeksu,
e po zakonczeniu wybierania zakonczyé program IND i wréci¢ do systemu DOS,
e posortowaé dane programem SKSORB.EXE; program ten jest czeScia modutu dru-
kowania, nalezy go wywota¢ nastepujaco:
sksorb ind.rob rob.rob indl.rob 232 186 187 0 0 O
e usunaé¢ (w DOS) zbedne zbiory robocze:
del *.mer
del rob.rob
e wywolac program IND dla danej bazy, wybraé operacje ,,Alt+F7 szybkie wypelnia-
nie...” i na pytanie ,Ktory etap chcesz wykonaé...”
program nie zapyta o nazwe indeksu, bo ja zna.

odpowiedzie¢ 3; w tym przypadku

7.4. Polaczenie kilku indeksé6w w jeden indeks

Struktura bazy MAK pozwala na budowanie wielu indekséw, ale istnieja w tym zakresie
ograniczenia:

e kazde podpole moze wchodzi¢ tylko do jednego indeksu prostego,
e kazde pole i podpole moze wchodzié¢ tylko do jednego indeksu ztozonego.
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Te ograniczenia czasem nie pozwalaja na spetnienie wszystkich oczekiwan uzytkowni-
kéw. Na przyktad w formacie MARC 21 tytul jest wpisywany do podpola 245/a oraz do pola
600/t. Dla kazdego z tych pdl wygodnie jest mie¢ oddzielny indeks zlozony, a wiec niemozliwe
jest zalozenie wspdlnego indeksu tytuléw. Pomocg moze by¢ zatozenie indeksu pochodnego
taczacego dwa wymienione indeksy.

Przed wywolaniem operacji ,,potaczenie kilku indekséw w jeden indeks” nalezy zato-
zy¢ indeks pochodny (tak, jak wszystkie inne indeksy: programem INTI), ale nie nalezy go
wiazaé z zadnymi podpolami. Wypelniany indeks pochodny powinien by¢ pusty, w przeciw-
nym przypadku program zaproponuje usuniecie zawartosci tego indeksu. Omawiana operacja
pozwala na potaczenie do 7 indekséw.

8. PROGRAM COP

Program COP stuzy do kopiowania struktury bazy, ale bez jej zawartosci, tj. bez za-
wartych w bazie dokumentéw. W szczegdlnosci kopiowane sa:
e opis struktury dokumentéw wraz ze wszystkimi maskami,
e definicje indekséw wraz z powigzaniami ze struktura dokumentu,
e zestawy pytan i kluczy sortowania,
e nr domys$lnej maski i inne ustawione parametry.

Kopiowana baza powinna zawieraé¢ wszystkie zbiory (.org, .baz i .ind); zbidr .org jest
konieczny, jesli nie ma pozostatych zbioréow, to program tez zadziata poprawnie, ale:

e jesli nie ma zbioru .baz, to trzeba podaé dtugo$é rekordu fizycznego (brak opcji ,bez
zmian”),

e jesli nie ma zbioru .ind, to wszystkie indeksy sa zakladane z opcja ,warto$ci moga
wystepowaé wielokrotnie”.

Uwaga praktyczna: nazwy masek sa zapisane w zbiorze .org w dwéch miejscach: przy
masce (nazwa maski) oraz w specjalnej tablicy (wszystkie nazwy razem). Program COP
nie kopiuje tej tablicy. Nie przeszkadza to w dzialaniu pakietu MAK, ale spowalnia otwie-
ranie bazy. Te tablice mozna zalozy¢é wywotujac dla tej bazy program INI i naciskajac F8
(opracowanie masek) i F1 (przypomnienie nazw masek) — tablica zalozy si¢ automatycznie.

8.1. Sposoby startowania programu COP
Program COP startuje si¢ nastepujaco:
cop? lub cop /?
albo
cop [nazwa-1 [nazwa-2||

Pierwszy spos6b wywotania powoduje wypisanie na ekranie obja$nienia dziatania pro-
gramu COP. W drugim przypadku parametry nazwa-1 i nazwa-2 mozna pominaé; w zalez-
nosci od tego, czy podano, czy opuszczono parametry dzialanie programu jest nastepujace:

e podano oba parametry; w tym przypadku nazwa-1 okresla baze kopiowana, a nazwa-2
okresla baze wynikowa; dlugosé rekordu fizycznego jest taka sama w bazie wynikowej,
jak w kopiowanej,
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e podano jeden parametr; ten parametr jest traktowany jako nazwa bazy kopiowanej,

a program pyta o nazwe bazy wynikowej oraz o dlugosé rekordu fizycznego w bazie
wynikowej,

e nie podano zadnego parametru; program pyta o nazwe bazy kopiowanej i bazy wyniko-

wej oraz o dlugosé rekordu fizycznego w bazie wynikowe;j.

Jedli nie podano parametréw, to w trakcie kopiowania mozna zmienié¢ dtugoéé rekordu

fizycznego, program moze kopiowaé wiele baz (koniczy dziatanie w przypadku nie podania
nazwy bazy kopiowanej), btedy sa wypisywane na ekranie, a kod powrotu jest zerem.

Jedli podano jeden parametr, to w trakcie kopiowania mozna zmieni¢ dlugo$é rekordu

fizycznego, program wykonuje kopiowanie tylko jednej bazy, a wyniki sa zwracane jako er-
rorlevel wg ponizszej tabelki.

Jesli podano obie nazwy, to program wykonuje kopiowanie tylko jednej bazy, a wyniki

sg zwracane jako errorlevel wg ponizszej tabelki.

8.2. Kody powrotu

errorlevel przyczyna

4 nie mozna okresli¢ dtugosci rekordu
3 nie mozna skopiowaé¢ danych

2 istnieje baza wynikowa

1 nie istnieje baza kopiowana

0 poprawne zalozenie bazy wynikowej

9. PROGRAM RES

Program RES stuzy do odtwarzania bazy po awarii; program sprawdza po kolei wszyst-

kie zbiory bazy, tj. .baz, .org, .ind i (jesli jest) .wyp. Jesli zbidr jest poprawnie zamkniety,
program pyta: ,zbiér jest odtworzony, czy sprawdzaé”; jesli uzytkownik odpowie N, program
przechodzi do badania nastepnego zbioru. Jesli zbiér nie jest poprawnie zamkniety, lub jesli
uzytkownik odpowie T na powyzsze pytanie program wykonuje m.in. nastepujace czynnosci:

xr”

odtworzenie zbioru na podstawie kroniki (jesli byta prowadzona kronika, a zbiér nie zo-
stal poprawnie zamkniety); zbidr jest odtwarzany do takiego stanu, jaki byl w momencie
otwarcia kroniki,

poréwnanie dlugosci zbioru zapisanej w systemie DOS z diugoscia wynikajaca z dtu-
gosci i liczby rekordéw w zbiorze (te wielkosci sa zapisane w tym zbiorze),
sprawdzenie tzw. ,tancucha pustych blokow”,

dla zbioru .baz: sprawdzenie, czy wszystkie rekordy zbioru, ktore zawierajg, jakas tresé sa
poprawne; powiazanie wszystkich rekordéw, ktére tresci nie zawieraja oraz tych, ktore
sa bledne w jeden ciag tzw. rekordéw pustych (,}aricuch pustych blokéw”),

dla zbioru .ind: jesli byly bledy — usuniecie indekséw i ponowne ich zaltozenie.

Jesli w czasie awarii byta prowadzona kronika, to pozostaly zbiory z rozszerzeniem
(zx jest ba, in,...); jesli kronika jest tymczasowa, to po poprawnym odtworzeniu bazy
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wymienione zbiory nalezy ,recznie” usunaé, gdyz przeszkadzaja one ponownemu zalozeniu
kroniki.

Po opracowaniu zbioréw bazy program sprawdza (na zadanie uzytkownika) wszystkie
albo wybrane indeksy.

9.1. Sposoby startowania programu RES

Program RES startuje si¢ nastepujaco:
res [nazwd] [/D] [/N] [/P] [/R]

Kolejnosé parametréw, a takze wielko$é liter nie ma znaczenia; przy opcjach sprzecznych
istotna jest opcja ostatnia. Znaczenie parametréow jest nastepujace:

¢ /D powoduje wpisywanie wszystkich komunikatéw takze do zbioru res.log,

e /N powoduje nie wypisywanie na ekranie poczatkowego komunikatu (o dzialaniu tego
programu),

e /P oraz /R powoduja, ze program nie zatrzymuje sie w czasie dzialania; przy opcji /P
wszystkie odpowiedzi sa ,TAK”, a przy opcji /R — ,NIE”,

e nazwa okresla sprawdzang baze; jesli podano ten parametr program dziata tylko na tej
bazie, jesli parametru nie podano — program dziata ,w petli” i zada podania kolejnej
nazwy bazy.

9.2. Komunikaty

Odpowiednie komunikaty informuja o wszystkich zauwazonych btedach oraz o tym, co
program aktualnie wykonuje. Kazdy komunikat nalezy starannie przeczytac i — jesli informuje
o bledzie — zapisa¢, aby w przysztosci méc dokonaé korekty, ktérej program nie zrobil. Jesli
np. program stwierdzi, ze zamiast calego dokumentu jest tylko jego cze$¢, zostaje ona usu-
nieta, a w odpowiednim komunikacie jest wypisany fragment (ktéry ma utatwié identyfikacje
i ponowne — reczne — wprowadzenie) tego dokumentu. Po kazdym komunikacie uzytkownik
musi nacisngé jakis klawisz, potwierdzajac tym samym, ze komunikat przeczytal.

Operowanie programem RES polega na ewentualnym podaniu nazwy bazy, czytaniu
komunikatéw, robieniu odpowiednich notatek o btedach i potwierdzaniu przeczytania komu-
nikatu (przez naciénigcie jakiego$ klawisza).

10. PROGRAM HLP

Program HLP stuzy do drukowania tekstu ze zbioru mak.hlp. Za pomoca tego pro-
gramu mozna tez wydrukowaé tekst ze zbioru wyp.hlp, a takze tekst przygotowany przez
uzytkownika dla funkcji help; w tym celu nalezy zmieni¢ nazwe zbioru zawierajacego ten
tekst na mak.hlp, a po wydrukowaniu wréci¢ do pierwotnej nazwy. Zbiér mak.hlp musi
by¢ w biezacym katalogu (tj. w tym, w ktérym wywotuje si¢ program HLP).

Tekst jest drukowany z podzialem na strony, przy czym kazda strona odpowiada jed-
nemu znacznikowi $H w zbiorze mak.hlp; u géry kazdej strony, oprécz numeru strony jest
kréotkie wyjasnienie, czego dany tekst dotyczy; jednakze wyjasnienie to na skutek rozwoju
zbioru mak.hlp, a takze na skutek mozliwosci drukowania zawartosci innych zbioréw — nie
zawsze jest poprawne.
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Zalecane operowanie programem: zatozy¢ roboczy katalog, skopiowa¢ do niego program
HLP i wypisywany zbidr, zmieni¢ nazwe zbioru na mak.hlp, wydrukowaé zadane strony
i usuna¢ caty katalog wraz ze skopiowanymi zbiorami.

11. PROGRAM MENU

Program ten umozliwia takie zorganizowanie pracy, aby uzytkownik mégt tatwo wywo-
ta¢ okreslone programy (nie tylko pakietu MAK), a (opcjonalnie) bez znajomosci zadanego
hasta nie moégt powrécié do systemu DOS. Dzieki wykorzystaniu tego programu uzytkownik
moze np. dosta¢ do wyboru nastepujace dziatania:

Obstuga wypozyczen
Dopisanie czytelnika
Modyfikacja baz
Reorganizacja bazy (tylko administrator)
Sprawdzenie wiruséw

Do pierwszego dziatania korzysta sie z programu WYP, do trzech nastepnych — z pro-
graméw MAK i INI, do ostatniego — z programu nie wchodzacego do pakietu MAK.
Uzytkownik zamiast wywolywaé¢ odpowiednie programy, korzysta ze zintegrowanego narze-
dzia i musi tylko wybraé¢ dziatanie, ktore chce wykonaé. Do takiego zintegrowania réznych
programoéw stuzy program MENU.

Uwaga: nazwa programu zostala wybrana wyjatkowo niefortunnie; terminu menu uzywa
sie w réznym znaczeniu (por. terminologie w rozdziale I). W dodatku w sieci Novell istnieje
standardowy program o nazwie menu; dlatego wywolujac ten program nalezy podaé pelna
$ciezke dostepu do niego i — dla uniknigcia pomytek — wywolywa¢ MENU.EXE.

11.1. Sposoby startowania programu MENU

Program MENU mozna wystartowa¢ dla wypisania opisu tego programu lub wykorzy-
stania programu.

11.1.1. Startowanie w celu wypisania opisu programu

W celu wypisanie na ekranie obja$nienia dzialania programu MENU nalezy ten pro-
gram wystartowaé¢ nastepujaco:

menu lub menu /?

11.1.2. Startowanie programu w celu jego wykorzystania

Program nalezy wywolywaé z parametrem okreslajacym nazwe pewnego zbioru (opcjo-
spisu), a samo wywolanie powinno byé umieszczone w zbiorze typu .bat; wywotanie programu
z linii komendy nie ma sensu.

Program nalezy wystartowaé nastepujaco:

menu nazwa-opcjospisu  [numer] [opcjal] [...] [opcjan]
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Zbiér, o ktérym mowa wyzej, zawiera spis nazw dzialan (opcji) dostepnych dla uzyt-
kownika, dlatego na potrzeby niniejszej ksiazki jest nazywany opcjospisem; o ile nie podano
Sciezki do opcjospisu, to jest on pobierany:

e 7 biezacego katalogu, a jesli go tam nie ma, to
e 7 katalogu, w ktérym znajduje sie wywotany program menu.exe.

Budowa opcjospisu jest opisana w rozdziale V (,Zbiory tworzone przez uzytkownika”),
a sposéb wykorzystania — w rozdziale IV (,Wskazéwki dla uzytkownika”). Dla podanego
wyzej przyktadu zbior ten zawieralby:

.. inne informacje ...

Obstuga wypozyczen

Dopisanie czytelnika

Modyfikacja baz

Reorganizacja bazy (tylko administrator)
Sprawdzenie wiruséw

Znaczenie parametru numer jest opisane dalej, pozostate (opcjonalne) parametry moga

wystepowaé¢ w dowolnej kolejnosci i maja nastepujace znaczenie (n jest liczbg calkowita):
e /M umozliwienie dzialania z mysza,
e /Cn tekstu nie centrowaé, tylko wyswietla¢ od n — tej kolumny,
e /F nie wy$wietla¢ tekstu: ,Wybierz program i naciénij...”,
/V na dole, z prawej strony ekranu wyswietlaé¢ tekst: ,F10 — koniec”,
/S zamiast pod$wietlaé¢ tekst wyswietlaj strzaltke z lewej strony,
/Ln przesun wy$wietlany tekst o n kolumn w lewo,
/Pn przesun wyswietlany tekst o n kolumn w prawo,
/Gn przesun wyswietlany tekst o n wierszy w gore,
/Dn przesun wyswietlany tekst o n wierszy w dél,
/Rn ustaw dlugosé podswietlenia na n znakéw (nie powinno byé opcji /S),
/On skr6é wysokosé wyswietlanej czedci o n znakéw (od dotu); 0 < n < 6,
o /Z
— dla menu: nie zeruj ekranu przy wejsciu do programu
— dla menuv: zapytaj o warto$§é parametru (ta opcja jest opisana nizej, po opisie
wszystkich parametréw).

Dopuszczalne sa takze (ale nie zalecane) wezesniej wprowadzone parametry (n jest liczba
catkowita ew. ze znakiem minus):

e /Xn przesun wyswietlany tekst o n kolumn w prawo (gdy n > 0) lub w lewo (gdy n <

0),

e /Yn przesun wyswietlany tekst o n wierszy w dét (gdy n > 0) lub w gére (gdy n < 0),

Opis parametru /Z. Opcja ta stuzy do przekazania parametru do wywolywanego
w bacie programu. Program menuv.exe wykonuje nastepujace czynnosci (wszystkie teksty
wypisane kursywa sa dalej objasnione):

e jesli pierwszy znak tekstu polecenia jest znakiem zapytania, a drugi znak jest cyfra:
ustawia date w postaci takiej jak dla parametru R= w bazospisie,

e w przeciwnym przypadku wypisuje tekst polecenia (np. podaj numer prztwarzanego
zbioru); po wpisaniu przez uzytkownika tekstu wezytuje ten tekst,

e buduje i zapisuje zbidr (dodajac do nazwy rozszerzenie .bat), w ktérym jest polece-
nie dla systemu operacyjnego utworzenia zmiennej srodowiskowej o nazwie zmienna i
wartosci ustawionej daty albo wczytanego tekstu,

e zwraca errorlevel 1 gdy uzytkownik nie wpisal zadanego tekstu, a w przeciwnym przy-
padku errorlevel 0.
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W zwiazku z tym:

e w bacie wywolujacym program menuv.exe z opcja /Z powinno byé badanie errorle-
vel; jesli jest on 0 powinno byé wywolanie zbioru (ktéry zatozy zmienng Srodowiskowa
zmienna); zbiér powinien by¢ z rozszerzeniem .bat,

e po wywotaniu zbioru mozna ten zbiér usunaé,

e programy, do ktérych podany przez uzytkownika tekst ma by¢ przekazany powinny by¢
wywolywane z parametrem %zmienna%.

Wywolanie programu menuv.exe z parametrem /Z jest nastepujace:
menuv.exe /Ztekst polecenia#tzmiennaftzbidr (z rozszerzeniem .bat)#
Jesli tekst polecenia zawiera spacje, to caly parametr nalezy umiesci¢ w ”...”
przyklad).

(patrz

Przyktad (dla opcji /Z przyjeto tmp.bat jako zbidr oraz tmpl3 jako zmienng):
menuv.exe abc /P5 7 /Zpodaj numer#tmpl3#tmp.bat#”

if errorlevel 1 goto koniec konicz gdy nic nie wpisano

call tmp.bat ustaw zmiennga Srodowiskows,
del tmp.bat usun zbedny bat

program  %tmp13% wywolaj program z parametrem

11.2. Dziatanie programu MENU

Program MENU wczytuje zbiér opcjospis (ktérego nazwa jest podana przy wywola-
niu), wy$wietla znajdujace si¢ w tym zbiorze teksty (jeden pod drugim) i umozliwia uzytkow-
nikowi ,chodzenie” (pod$wietlanie) po tych nazwach; po naci$nieciu Enter program koniczy
dziatanie zwracajac kod powrotu (ERRORLEVEL) réwny numerowi wiersza odpowiadaja-
cego wybranej nazwie; oprocz tego program sprawdza hasta dostepu oraz obstuguje koniec
pracy. Cala reszta nalezy do zbioru .bat, w ktérym program wywolano: po powrocie z pro-
gramu MENU powinien by¢ zbadany ERRORLEVEL (od najwieckszego do najmniejszego),
po czym powinna by¢ podjeta wtasciwa akcja.

11.3. Parametr numer (drugi parametr programu)

Korzystajac z omawianego mechanizmu uzytkownik wybiera (pod$wietla) i wykonuje
jakas opcje; czesto chcialby, aby po zakonczeniu tego dziatania ten sam wiersz wyswietlanego
opcjospisu byt podswietlony. W tym celu trzeba zadeklarowad licznik, w ktérym numer pod-
Swietlanego wiersza bedzie pamigtany; parametr numer okresla ten licznik. Jesli omawiany
zbiér .bat jest samodzielny (nie wywoluje innego zbioru tego typu), to numer powinien by¢
1; jesli jednak wystepuje zagniezdzenie (odwotanie do innego zbioru musi byé przez call),
to w tym podrzednym zbiorze numer powinien byé 2 itd. Aby na poczatku calej tej pro-
cedury wyzerowaé wszystkie liczniki nalezy (na samym poczatku procedury, jednokrotnie,
a nie w petli) wykonaé program MENU w specjalny sposéb (wyzej nie uwzgledniony):

menu 0

Uwaga: ta opcja w programach menu i menuv jest realizowana inaczej; w niektérych
przypadkach moze ona nie dziataé, a nawet moze powodowaé zaklécenia, nalezy ja sprawdzié
przed wykorzystaniem.

83



12. PROGRAM ELIKHW

Program MAK (a wszystko, co w tym rozdziale napisano dotyczy takze programu
MAKWWW) wraz z wySwietlanymi warto$ciami dowolnego indeksu moze wyswietlaé takze
hasta pobierane z wybranego indeksu (dla potrzeb niniejszego opisu zwanego indeksem gtéw-
nym) kartoteki hasel wzorcowych (KHW). Pozwala na to opcja {...I=F,S=...}, a opcja
{...ST=...} pozwala na stworzenie odsylaczy zgodnie z trescia dokumentéw KHW (odpo-
wiednia opcja dla MAKWWW: ST=...). Przyktad: w KHW podano: zamiast husaria uzy-
waj kawaleria. W bazie katalogowej nie ma wiec hasta husaria, ale w odpowiednim indeksie
(o ile zastosowano opisane opcje) pojawi sie husaria => , co oznacza, ze jest to odsylacz
wziety z KHW.

Problem polega na tym, ze w bazie katalogowej moze nie by¢ haset, do ktérych KHW od-
syla; sa to t.zw. martwe odsytacze. W czasie wy$wietlanie indeksu mozna eliminowaé (albo
nie eliminowaé) martwe odsylacze (opcja {...J=P...} lub {...J=0...}, w MAKWWW
opcja I0=...). Jesli martwych odsylaczy nie jest zbyt duzo, to caly ten mechanizm dziata
do$¢ sprawnie. Jedli jednak martwych odsytaczy jest duzo (szczegdlnie gdy baza katalogowa
zawiera malto dokumentéw, a KHW jest duze), to wyswietlanie martwych odsytaczy wpro-
wadza wielki szum, a ewentualna eliminacja trwa bardzo dtugo.

Ten problem mozna rozwiagzaé¢ nastepujaco: W KHW tworzymy dodatkowy indeks,
ktéry zawiera tylko te wartosci z indeksu gltéwnego, ktére sa odsytaczami aktywnymi (czyli
nie martwymi). Indeks ten — jak kazdy indeks — nalezy zalozyé programem INI, a nastep-
nie wypelni¢ programem ELIKHW. Indeks musi mie¢ zadeklarowana taka sama dlugosé
jak indeks gléwny i nie powinien by¢ powiazany z zadnymi polami i podpolami. Przy wia-
zaniu bazy katalogowej z KHW nalezy wykorzysta¢ — zamiast indeksu gtéwnego — indeks
aktywnych odsytaczy.

To, czy dany odsytacz jest aktywny, czy martwy, zalezy od bazy katalogowej; odnoszac
sie do wyzej podanego przykladu mozna stwierdzié, ze w niektérych bazach jest hasto ka-
waleria, w innych nie ma tego hasta, dlatego odsytacz husaria dla jednych baz jest aktywny,
dla innych martwy. Dlatego w bazie KHW mozna zatozy¢ kilka takich indekséw, kazdy dla
innej bazy katalogowe;j.

Program ELIKHW stuzy — jak to opisano wyzej — do wypelnienia (w KHW) indeksu
aktywnych odsytaczy.

12.1. Tryb pracy programu ELIKHW

Niezaleznie od podanego w bazospisie trybu otwarcia bazy program ELIKHW otwiera
baze¢ katalogowa oraz zbiory .baz i .org bazy KHW zawsze tylko do czytania, a zbidér .ind
bazy KHW w pierwszym etapie pracy (wybdr indekséw) tez tylko do czytania, a w czasie
wypelniania indeksu — do modyfikacji.

12.2. Sposéb startowania programu ELIKHW
Program ELTKHW mozna startowaé tylko z parametrem okreslajacym dostepne bazy:
elikhw nazwa-bazospisu

Bazospis jest zbiorem takim, jak np. dla programu MAK; obowiazuja tu nastepujace
uwagi:
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baza gléwna jest baza katalogowa, a baza podgladana jest baza KHW,

tryb otwarcia jest nieistotny,

okreslenie masek i liczby i kolejnosci indeks6w jest nieistotne,

okreslenie wszystkich zadan dodatkowych (w nawiasach {...}) oprécz zadania ST=...
jest nieistotne,

okreslenie ST=... jest konieczne, ale tylko przy wyborze dzialania W (patrz dalej).

12.3. Operacje w programie ELIKHW

Gléwne menu w programie ELIKHW jest nastepujace:

Opis dzialnia programu (help) F1
Wybieranie aktywnych odsytaczy F7
Budowanie indeksu wg naszej bazy F8
KONIEC PRACY F10

Opisu wymagaja tylko operacje: Wybieranie aktywnych odsylaczy, zwana operacja W

oraz Budowanie indeksu wg naszej bazy, zwana operacja B. Obie te operacje stuzg do wypel-
nienia indeksu, jednak sposéb ich dzialania jest rézny. Obie jednak na poczatku wymagaja
ustawienia odpowiednich indeksow i w tym celu zadaja kolejne pytania, za kazdym razem —
jesli trzeba — wyswietlajac dostepne indeksy:

Wybierz indeks dla ktérego budujemy odsytacze; nalezy wybraé ten indeks z bazy ka-
talogowej, do ktorego beda doltaczone odsylacze,

Wybierz indeks (w KHW) z ktérego pobierane sa odsylacze; nalezy wybraé gtéwny
indeks z KHW,

Do ktérego indeksu (w KHW) wpisywaé¢ aktywne odsylacze; nalezy wybrac¢ indeks,
do ktérego beda wpisywane aktywne odsylacze; jesli wybrany indeks nie jest pusty
program wypisuje odpowiedni komunikat i pyta, czy usunaé zawarto$¢ indeksu, a potem
— w zaleznosci od odpowiedzi — dziata dalej,

Czy akceptujesz powyzsze ustawienia (T/N); jedli wybrano wlasciwe indeksy nalezy ten
wybér zaakceptowad i program zacznie wypetniaé¢ indeks aktywnych odsytaczy.

Dalsze dziatanie zalezy od wyboru operacji.

Wybieranie aktywnych odsylaczy (W). Kolejne czynnosci programu to:
pobranie kolejnego hasta z gltéwnego indeksu KHW,

pobranie dokumentu KHW wskazanego przez to hasto,

zbudowanie z tresci tego dokumentu odsytaczy; odsytacze sg tworzone wg zadeklarowa-
nego w bazospisie parametru ST=...,

sprawdzenie, czy w indeksie bazy katalogowej sg zbudowane odsylacze; jesli jest cho¢
jeden odsytacz — dane hasto z indeksu gléwnego jest uznawane za odsylacz aktywny
i wpisywane do tworzonego indeksu aktywnych odsytaczy, w przeciwnym przypadku
odsylacz jest uznawany za martwy.

Budowanie indeksu wg naszej bazy (B). Kolejne czynnosci programu to:
pobranie kolejnego hasta z indeksu bazy katalogowej,

sprawdzenie, czy w indeksie gléwnym KHW jest to hasto; jesli nie ma — program wraca
do wykonania punktu poprzedniego,

pobranie dokumentu KHW wskazanego (w indeksie gtéwnym KHW) przez to hasto,
utworzenie z wybranego dokumentu wszystkich haset do indeksu i wpisanie ich do in-
deksu aktywnych odsylaczy; hasta sa budowane wg opisu gléwnego indeksu KHW.
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Jak wynika z powyzszego opisu metoda W wybiera hasta przegladajac indeks gtéwny
KHW, a metoda B — przegladajac indeks bazy katalogowej. Moze to w znacznym stopniu
wplynaé na czas przetwarzania, szczegdlnie, gdy baza katalogowa jest bardzo mata w sto-
sunku do bazy KHW. Jednoczesnie w metodzie W odsylacze sa budowane wg deklaracji
ST=... i znacznie lepiej pasuja do potrzeb, a w metodzie B odsytacze sg budowane tak, jak
indeks gtéwny w KHW i nie zawsze pasuja do potrzeb. W praktyce uzytkownik powinien
zbadagé, ktéra metoda jest w danym przypadku lepsza; mozna to zrobi¢ budujac dwa indeksy,
kazdy inng metoda.

12.4. Przerwanie operacji. Bledy i komunikaty

Wypelnianie indeksu zwykle trwa diugo, dlatego mozna to przerwaé naciskajac F10,
ale trzeba sobie zdawaé sprawe, ze operacja nie zostala zakonczona. W trakcie wypelniania
wyswietlaja sie kolejne pobierane hasta, a dla hasel uznanych za aktywne na koncu wiersza
pojawiaja sie trzy gwiazdki; umozliwia to $ledzenie przebiegu wypelniania i przewidywanie
czasu do zakonczenia.

W czasie dzialania, a w szczegdlnosci w czasie wybierania indekséw moga by¢ wypisy-
wane komunikaty i informacje o bledach — nie wymagaja one dodatkowego wyjasnienia.

13. PROGRAM WYMKHW

Podczas katalogowania zawarto$é niektérych pél (tzw. p6l sterowanych przez KHW) jest
pobierana z kartoteki hasel wzorcowych; w kartotece tej kazdy opis zawiera jednoznaczny
numer, ktéry tez moze (powinien) by¢ kopiowany wraz z kopiowanym polem. W wyniku
takiego dziatania w kazdym dokumencie bazy katalogowej moze by¢ wiele p6l skopiowanych
z bazy KHW, kazde z tych pdl powinno zawiera¢ numer identyfikujacy wzorcowy rekord
KHW; numery te moga by¢ rézne albo identyczne.

Program MAK umozliwia kopiowanie pél z KHW wraz z numerem identyfikacyjnym.
Do okresenia sposobu kopiowania stuzy opcja HW w bazospisie. Gdy w KHW tre$¢ kopio-
wanych pol zmieni sie, odpowiednie zmiany powinny by¢ uwzglednione w bazie katalogowej.

Program WYMKHW stuzy do wymiany w bazie pdl sterowanych kartoteka haset
wzorcowych; identyfikatorem lgczacym takie pola w dokumentach bazy z dokumentami
w KHW jest jednoznaczny numer wpisany do dokumentéw KHW. Do okreslenia sposobu
kopiowania pola z KHW stuzy — tak jak przy wprowadzaniu dokumentéw — parametr HW
w bazospisie (zob. opis tego parametru). W bazie katalogowej pola sterowane przez KHW
moga zawieraé:

a) podpola kopiowane z KHW,
b) podpole (jedno) zawierajace identyfikator KHW,
¢) podpola dopisane przez uzytkownika dla wtasnych potrzeb.

W zwiazku z kopiowaniem tresci pél z KHW istnieje jeszcze jeden problem: na koncu
niektérych podpél w KHW sg czasem umieszczane znaki przestankowe, takie jak kropka,
przecinek itp. Po skopiowaniu tych podpdl czasem te znaki sg pozostawiane, czasem usuwane;
takze odwrotnie — czasem tych znakéw nie ma w KHW, a sa dodawane w bazie katalogowe;j.
Zagadnienie to jest omowione w punkcie ,znaki specjalne”.

Program WYMKHW zajmuje si¢ tylko polami okreslonymi przez parametr HW i za-
wierajacymi identyfikator; w tych polach podpola moga wystepowaé w dowolnej kolejnosci,
ponadto moze nie byé podpdl z grup a) i ¢). Dlatego program po stwierdzeniu, ze w KHW
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nastapita zmiana (patrz takze punkt ,znaki specjalne”) wymienia takie pole kolejno wyko-
nujac:
e sortowanie podpdl w kolejnosci: a) — ¢), zachowujac kolejnosé w ramach grup a i c;
wyjatkiem sa wskazniki, ktére pozostajg na poczatku, nawet gdy nie sg kopiowane
z KHW,
e usuniecie wszystkich podpdl grupy a,
e dopisanie podpdl z KHW zgodnie z deklaracjami okreslonymi przez HW.
Dzieki takiemu algorytmowi wszystkie podpola dopisane przez uzytkownika pozostaja
niezmienione, choé sg przeniesione za identyfikator.
Powyzszy opis dotyczy wymiany jednego pola w dokumencie; aby zaktualizowaé cala
baze wg KHW uzytkownik musi zaznaczy¢ w KHW wszystkie zmodyfikowane dokumenty
(albo cala bazg).

13.1. Znaki specjalne

Jak juz wspomniano niektére podpola w KHW mogg byé zakonczone znakami spe-
cjalnymi: przecinkiem, kropka, dwukropkiem, srednikiem, my$lnikiem, znakiem réwnosci lub
kreska uko$na. Przy przenoszeniu podpél z KHW znaki te (w zaleznosci od pola, do ktérego sa
kopiowane) sa pozostawiane albo usuwane; bywa takze tak, ze znakéw tych nie ma w KHW,
a s3 dopisywane po skopiowaniu podpola do bazy. Dopisywanie lub usuwanie znakéw spe-
cjalnych jest wykonywane (recznie) w czasie katalogowania; gdyby program WYMKHW
poréwnywal cate podpola, to dopisane lub usuniete znaki powodowalyby stwierdzenie nie-
zgodnosdci tych podpdl i ponowne wpisanie wartosci z KHW (z usunietymi znakami albo bez
dopisanych znakéw); dlatego program WYMKHW poréwnuje podpole w bazie z podpolem
w KHW wg jednej z ponizszych zasad:

a) poréwnywany jest caly tekst albo
b) usuwane sa wszystkie znaki specjalne (takze spacje) z korica podpola i poréwnywane sa
pozostate teksty.

Po stwierdzeniu réznicy program wymienia (w zaleznosci od sposobu poréwnania):

a) cale podpole albo
b) tekst bez konicowych znakéw specjalnych, ktore sg pozostawiane (w bazie) bez zmian.

Domyélnie dla wszystkich podpdl stosuje si¢ poréwnanie i wymiane calego podpola
(czyli dzialnia wg punktu a). Zastosowanie odpowiedniej opcji (YM lub YN) w bazospisie
pozwala okresli¢ podpola, dla ktérych przy poréwnaniu i wymianie odrzuca si¢ koncowe
znaki specjalne (czyli stosuje sie punkt b); opcje te maja nastepujace znaczenie (uzytkownik
oczywiscie stosuje jedng z nich — te, ktéra jest w danym przypadku wygodniejsza):

e opcja YM=... powoduje stosowanie do wskazanych podpdl punktu b, a do pozostatych
punktu a,

e opcja YN=... powoduje stosowanie do wskazanych podpél punktu a, a do pozostatych
punktu b.

Nalezy o tym pamietaé, szczegblnie przy wymianie wskaznikéw (pominiety wskaznik
jest czesto zastepowany kropka).

13.2. Operowanie programem WYMKHW
Przed wykonaniem wymiany hasel nalezy stworzy¢ liste rekordéw KHW, w ktérych

kopiowane podpola zmienily sig; mozna to zrobié¢ na przyklad wyszukujac (i zaznaczajac)
rekordy zmodyfikowane po dniu, w ktérym uprzednio dokonywano wymiany haset. Mozna
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takze uznad, ze program ma przegladac cala baze KHW, ale to moze pociaga¢ znaczna strate
czasu.

Po wystartowaniu programu WYMKHW nalezy ustali¢ dla jakich rekordéw KHW
dokonujemy sprawdzenia i wymiany; nalezy wiec:

e wczytaé liste zaznaczonych w KHW dokumentéw albo
e okresli¢ liste zaznaczonych w KHW dokumentéw jako liste zewnetrzng albo
e zaznaczy¢ caly baze.

Nastepnie nalezy wykonaé¢ operacje ,,Wymiana pél w dokumentach”; dziatanie pro-

gramu bedzie nastepujace:
e wczytanie z KHW kolejnego dokumentu wg listy zaznaczonych dokumentéw,
e poszukanie w tym dokumencie identyfikatora; jesli brak — pominiecie tego dokumentu

KHW,

e wczytywanie z bazy — wg indeksu identyfikaréw — kolejnych dokumentéw, ktore zawie-
rajg ten identyfikator,

e szukanie w przeczytanym dokumencie pél sterowanych przez KHW i zawierajacych dany
identyfikator (pdl takich moze by¢ kilka),

e wymiana odpowiednich podpdl, zgodnie z opisanym uprzednio algorytmem.

Jak z tego widaé¢ program opracowuje kolejne (zaznaczone) dokumenty KHW, dla kaz-
dego z nich opracowuje odpowiednie dokumenty z bazy; jesli lista dokumentéw byta wezy-
tana, to po opracowaniu kazdego dokumentu KHW jest on usuwany z listy. W czasie trwania
operacji wyswietlany jest numer opracowywanego dokumentu z KHW oraz numer opracowy-
wanego dokumentu z bazy. Program mozna przerwaé (naciskajac F10) po kazdym opracowa-
nym dokumencie KHW i po kazdym opracowanym dokumencie bazy. Jedli lista dokumentéw
zostala wczytana, to po przerwaniu programu pozostaje lista nieopracowanych jeszcze doku-
mentow; liste te nalezy zapisaé, aby mozna byto ja ponownie wykorzystac.

13.3. Przygotowanie bazospisu

Program WYMKHW musi byé¢ startowany z bazospisem, w ktérym:
e pierwsza baza powinna okresla¢ baze, w ktorej sa wymieniane pola, druga baza powinna
okresla¢ KHW,
e tryb otwarcia bazy jest nieistotny (baza jest zawsze otwierana do pelnej modyfikacji,
bez kroniki, dlatego nalezy mieé jej aktualng kopie),
e informacje o maskach i kolejnosci indekséw sa nieistotne,
e okreslenie wszystkich zadan dodatkowych (w nawiasach {...}) oprécz zadania HW=...
jest nieistotne,
e musi byé okres§lony parametr HW — tak jak dla programu MAK, z tym, ze:
— numer bazy (pierwszy parametr kazdego ciagu) musi by¢ 1,
— dla kazdego wymienianego (aktualizowanego) w bazie pola musi byé podany ciag
okreslajacy numer identyfikatora w KHW (z czwartym parametrem réwnym zero),
— ciagi okreslajace numer identyfikatora KHW (z czwartym parametrem réwnym
zero) musza okreslaé¢ to samo podpole (czyli musza mieé ten sam parametr drugi)
e zwykle powinien by¢ okreslony parametr YN=... lub YM=...

13.4. Zmodyfikowane dokumenty

Program modyfikuje dokumenty, jesli zgodnie z KHW oraz podanymi deklaracjami cos
sie¢ w nich zmienito; jesli wiec uzytkownik zaznaczy cata baze KHW, to te dokumenty KHW,
ktére nie zmienily si¢ od ostatniego wykonania programu WYMKHW nie beda mialy
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wplywu na naszg baze. Numery zmodyfikowanych dokumentéw oraz ewentualne bledy sa
wpisywane do zbioru khw.log.

13.5. Wymagania dla bazy

Baza musi mie¢ wspélny indeks identyfikatoréw dla wszystkich pdl sterowanych tym
KHW. W przypadku nie spelnienia tego warunku sygnalizowany jest btad: ,Brak indeksu
dla kopiowanych numeréw z KHW?” albo ,Kopiowane numery z KHW nie naleza do tego
samego indeksu”.

13.6. Tryb pracy programu WYMKHW

Niezaleznie od podanego w bazospisie trybu otwarcia bazy program WYMKHW
otwiera baze katalogowa do pelnej modyfikacji, a baze KHW zawsze tylko do czytania. Przed
wykonaniem programu warto wigc zrobi¢ kopie bazy katalogowej.

13.7. Sposéb startowania programu WYMKHW

Program WYMKHW mozna startowaé tylko z parametrem okreslajacym dostepne
bazy:

WYMKHW  nazwa-bazospisu

Uwagi dotyczace bazospisu podano w punkcie 13.3.

13.8. Operacje w programie WYMKHW

Gléwne menu w programie WYMKHW jest nastepujace:

HELP operatora F1
Obstuga listy zaznaczonych dokumentéow F8
Wymiana pdl w dokumentach F2
KONIEC PRACY F10

Operacja Wymiana pol w dokumentach jest dostepna tylko wtedy, gdy ustalono dla
ktorych dokumentéw KHW ma byé wykonywana.

13.9. Przerwanie operacji. Bledy i komunikaty

Wymiana hasel w bazie katalogowej zwykle trwa dtugo, dlatego mozna te operacje prze-
rwaé naciskajac F10; jak juz wspomniano w czasie wykonywania operacji wy$wietlany jest
numer opracowywanego dokumentu z KHW oraz numer opracowywanego dokumentu z bazy.
Przerywajac operacje nalezy zapisa¢ numer ostatnio opracowywanego dokumentu z KHW,
a przed wznowieniem wypelniania nalezy odpowiednio ograniczy¢ liste dokumentéw KHW
(nalezy wlaczyé ostatnio opracowywany dokument KHW, bo nie wiadomo, czy wszystkie
odpowiadajace mu dokumenty bazy zostaly opracowane).

Informacje o przebiegu operacji oraz sygnalizowanych btedach sa wpisywane do zbioru
khw.log. Do tego zbioru sg miedzy innymi wpisywane numery zmodyfikowanych dokumen-
téw; aby ulatwié¢ uzytkownikowi przejrzenie dokonanych zmian tworzony jest takze zbior
tmp.zaz, ktéry zawiera wylacznie numery zmodyfikowanych dokumentéw. Po wykonaniu
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programu WYMKHW nalezy wywolaé¢ program MAK i wczytaé liste (tmp.zaz), a potem
kolejno ogladaé zmodyfikowane dokumenty. Zbiér khw.log jest stale uzupelniany, natomiast
zbiér tmp.zaz jest stale zaktadany od poczatku.

Komunikaty w zbiorze khw.log sa dostatecznie czytelne, tylko jeden komunikat bedzie
wyjasniony. Program wymaga aby w kazdym dokumencie kolejno$¢ podpdl w ,mapie doku-
mentu” byla zgodna z kolejnoscia tych podpél w dokumencie. Nie spelnienie tego warunku
jest bardzo malo prawdopodobne, moze ono wynikaé¢ z btedu w programie MAK przy wy-
konywaniu niektérych operacji grupowych; btad ten bardzo dawno usunieto i trwalt bardzo
krétko. Gdyby jednak pojawil si¢ dokument nie spetniajacy tego warunku, to program po-
prawi ten btad i do zbioru khw.log wpisze komunikat ,,Poprawiono niepoprawna kolejno$é
podpél w dokumencie... ”



IV. WSKAZOWKIDLA UZYTKOWNIKA

Punkty 1-3 zostaly zamieszczone ze wzgledu na starsze wersje pakietu MAK. Wer-
sja 4.3 zawiera wlasng instrukcje instalowania pakietu, ktéra uwzglednia zawarte w tych
punktach uwagi.

1. UWAGI DOTYCZACE INSTALOWANIA PAKIETU MAK

Podczas instalowania pakietu warto zwroci¢ uwage na nizej omoéwione zagadnienia.

Instalowanie w Windows. Pakiet powinien by¢ zawsze instalowany po wywotaniu na
pelnym ekranie systemu DOS. Instalowanie i dziatanie pakietu w okienku moze uniemozliwic¢
poprawne wyswietlanie polskich liter.

Nowe wersje pakietu. Nowe wersje programdéw moga si¢ wiaza¢ ze zmianami w bu-
dowie bazy; wszystkie programy dziataja poprawnie na starych bazach, ale stare programy
mogg, nie dziata¢ na nowej bazie. Z reguty baze do nowej budowy dostosowuje program INI,
ale moga to robié tez inne programy. Zmiana budowy wykonuje si¢ automatycznie (przy oka-
zji innych czynnosci), uzytkownik o tym nie wie. Dlatego nie wolno si¢ ,cofaé” z wersjami
pakietu. Wraz z pakietem dostarczane sa zbiory tekstowe czytnr.mak oraz czytnr.wyp (nr
jest numerem wersji), w ktérych oméwiono zmiany w kolejnych wersjach pakietu.

Polskie litery. Dla obstugi polskich liter nalezy uruchomié odpowiednie drivery. Jest
to szczegdlnie istotne w komputerach z systemem operacyjnym Windows; jeéli Windows
przejmie sterowanie polskimi literami, to na ekranie bedzie si¢ wydawato, ze wszystko jest
w porzadku, ale litery beda niepoprawne, co bedzie widoczne w indeksach. Zaleca sie usu-
nigcie z autoexec.bat wywotania keyb itp.

Instalowanie na dysku sieciowym. Jesli pakiet jest instalowany w sieci, to dobrze
jest wybraé na dysku sieciowym jakis katalog i udostepnié go wszystkim uzytkownikom jako
dysk, np. M:; w sieci opartej na systemie Windows, w ktérej dysk sieciowy jest widziany
jako \\nazwa_komputera\c\... nie wolno w nazwie_komputera uzywaé polskich liter.

Zmienne $rodowiskowe. Pakiet zada ustawienia réznych zmiennych srodowiskowych;
aby zwigkszy¢ obszar na te zmienne nalezy umiesci¢ w config.sys:

shell=command.com /e:1024 /p

oraz ustawi¢ te zmienne komenda SET. Nalezy pamigtac, ze ustawianie zmiennych
$rodowiskowych np. pod Norton Commanderem nie dziala.

Sciezka dostepu. Pakiet zada odpowiedniego ustawienia $ciezki dostepu (zmiennej
PATH); dobrze jest to zrobié w autoexec.bat. Trzeba jednak pamietaé, ze w sieci Novell
w czasie logowania usuwane sg ze Sciezki dostepu wszystkie elementy zwigzane z dyskami
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sieciowymi, dlatego dostep do nich trzeba zapewni¢ w odpowiedniej procedurze login script.
Mozna tez dynamicznie wykonaé¢ — ale tylko raz i tylko ze zbioru .bat — komende:

PATH=/dopisywany_katalog; % PATH%

Programy rezydentne. Programy dzialajace w czasie instalacji pakietu — np. Norton
Antyvirus — mogg zakltocaé te instalacje; nalezy je woéwczas wylaczyc.

2. JAK ZORGANIZOWAC PRACE PAKIETU MAK

Dla sprawnej obstugi pakietu MAK oraz — w miare mozliwoéci — jednakowego instalo-
wania na réznych komputerach zaleca sie zalozenie kilku nizej opisanych katalogéw.

Katalog MAK powinien zawiera¢ wszystkie programy pakietu, zbiory zawierajace
help operatora (mak.hlp, wyp.hlp,...), a takze inne zbiory pomocnicze, baty itp. Katalog
ten powinien by¢ na Sciezce dostepu (por. pkt. 1).

Katalog BAZY powinien zawiera¢ wszystkie bazy (zbiory .org, .baz i .ind), stala
kronike (jesli jest, zbiory .ba~ i .in") i inne zbiory zwiazane z bazami (.wyp, .hlp, .rew itp.).
Jedli baz jest wiele, to katalog BAZY mozna podzieli¢ na podkatalogi, w ktérych beda bazy.

Katalog U (moze si¢ nazywaé inaczej) jest prywatnym katalogiem uzytkownika, do
ktoérego ma on wszystkie uprawnienia i tylko w tym katalogu powinien pracowaé; w katalogu
tym powinny by¢ przechowywane wtasne zbiory, w szczegdlnosci (jesli nie ma dalej oma-
wianego katalogu GRUPA) bazospis oraz rézne baty. W tym katalogu zaktadane sa zbiory
robocze do sortowania, do przekazania do modutu drukowania itp. Zalozenie w tym kata-
logu zbioru mak.bat o tresci ,mak.exe nazwa-bazospisu” ultatwi standardowe wywolanie
programu dla okreslonych baz.

Katalog GRUPA ma sens tylko przy pracy sieciowej, gdy wielu uzytkownikéw ma do-
step do tych samych baz i stosuje podobne procedury; w szczegdlnosci przeniesienie bazospisu
do katalogu GRUPA (albo podkatalogéw tego katalogu) uniemozliwia nieuprawnionemu
uzytkownikowi zmiane swoich uprawnien.

Inne katalogi (EMTEX, EMX itp.) sa przeznaczone dla modulu drukowania.

PAMIETAJ: nie pracuj w katalogach MAK, EMTEX itp.; przy nagrywaniu
nowej wersji moéglby$ stracié¢ swoje dane.

3. JAK ZORGANIZOWAC PRACE PAKIETU W SIECI

Jesdli administrator nadal uzytkownikom odpowiednie uprawnienia, to wyszukiwanie
w sieci dziala tak samo, jak lokalnie; jesli jednak kilku uzytkownikéw (np. ,goscie”) bedzie
pracowalo we wspélnym katalogu U, to moze powstaé kolizja:

e przy zakladaniu zbioréw roboczych, np. do sortowania; taka préba zalozenia zbioru,
ktory istnieje i jest otwarty przez innego uzytkownika konczy si¢ komunikatem ,Prze-
rwij, pOnéw...” (lub ang. ,Abort, Retry...”), na ktéry nalezy odpowiedzieé¢ z (lub f);
jest to jedyna odpowiedz, ktéra dochodzi do programu (inne ,gina” w systemie opera-
cyjnym); po takiej odpowiedzi program zaktada inny zbiér roboczy, np. maka.sor,

e przy jednoczesnym korzystaniu z modutu drukowania; nalezy wéwczas pracowaé w roz-
nych katalogach.

92



Pakiet MAK nie jest sieciowy, ale programy MAK (modyfikujacy baze¢), WYP (mo-
dyfikujacy zbiér .wyp) i SKO (skontrum) zostaly przystosowane do jednoczesnej pracy wielu
uzytkownikéw; pozostale programy, jesli modyfikuja baze¢ biora ja ,na wlasno$¢”. Umozli-
wienie modyfikacji w sieci (przez wymienione programy) polega na:

e okredleniu modyfikowanych zbioréw (.baz, .ind, .wyp) wielodostepnymi; w sieci Novell
wykonuje si¢ to komendg FLAG:
FLAG nazwa-zbioru +s lub FLAG nazwa-zbioru +sh
Dla sieci opartej na WINDOWS do wersji 3.39 konieczne bylo okreslenie zmiennej $ro-
dowiskowej:
SET BTREE=S
e nadaniu uzytkownikom odpowiednich praw do modyfikowania zbioréw (w tym takze
kroniki),
e umozliwieniu programom koordynacji pracy; w tym celu trzeba zalozyé¢ w katalogu,

w ktérym sa bazy (dla wypozyczalni dot. bazy ksiazek) podkatalog TMP; uzytkownik

musi mieé¢ prawo do zakladania, modyfikacji i usuwania zbioréw w tym podkatalogu,

e poinformowaniu programéw o potrzebie koordynacji pracy; w tym celu trzeba w bazo-
spisie po trybie otwarcia (koniecznie ¢) dopisaé¢ odpowiednie litery: w, m i/lub u (patrz

opis bazospisu w rozdziale V).

Od wersji 3.40 opcja ta jest domyslna, wiec nie trzeba jej ustawiaé; okazalo sie jednak,
ze nie dziala to poprawnie w starszych wersjach sieci Novell (3.11, 4.01), dlatego trzeba te
(domy$lna) opcje odwotaé ustawiajac:

SET BTREE=X

Przy takiej organizacji pracy zostaja zablokowane operacje grupowe (oprécz testowa-
nia, ktére choé¢ niewidoczne jest zawsze dostepne) w programie MAK; ponadto programy
wykonujac szukanie moga wykryé sprzecznosé, gdyz ich wiedza o bazie jest niezgodna ze
zmieniona (przez innego uzytkownika) baza; w tym przypadku program sygnalizuje ,,BLAD
FATALNY” (jest to fatalne tlumaczenie angielskiego ,fatal error”), ale baza nie psuje sie
i wystarczy ja jeszcze raz otworzy¢, zeby dziataé¢ dalej.

Praktyka pokazuje, ze opisany sposob dzialania w sieci jest dobry; mozna jednak inaczej
zorganizowaé te prace:

e nowe dokumenty wprowadzaé¢ do bazy roboczej, ,podgladajac” baze gtéwna i ewentu-
alnie kopiujac z niej wybrane dokumenty; nastepnie, po odpowiedniej korekcie (i ewen-
tualnym polaczeniu kilku baz roboczych) dokumenty importowaé lub eksportowaé do
bazy gltownej,

e dokumenty przeznaczone do modyfikacji wyeksportowaé (koniecznie z numerem doku-
mentu) do bazy roboczej, tam poprawié i nastepnie importowaé je na miejsce starych
dokumentéw (import z wymiana, a nie dopisaniem dokumentéw),

o dokumenty do skredlenia zaznaczy¢, a nastepnie (po otwarciu bazy do modyfikacji)
skredli¢ opcja ,,usun” z obstugi listy zaznaczonych dokumentéw.

4. JAK PROGRAMY KOORDYNUJA PRACE W SIECI

Jak juz powiedziano programy MAK, WYP oraz SKO koordynuja prace w sieci,
jesli wystartowano je z bazospisem, w ktérym po trybie otwarcia ¢ dopisano litery w, m
i/lub u; koordynacja polega na zapisaniu lub usunieciu z katalogu TMP (jest to podkatalog
tego katalogu, w ktérym jest baza) zbioru blokujacego wykonywanie operacji przez innych
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uzytkownikéw. Jesli proba zapisania konczy sie niepowodzeniem, to jest ona powtarzana
10 razy, potem nastepuje stosowny komunikat dla uzytkownika. Niepowodzenie najczesciej
wynika z:

o taki zbiér jest w katalogu TMP, a wiec operacja jest zablokowana,

e uzytkownik nie ma prawa zaktadaé zbioréw w katalogu TMP,

e brak katalogu TMP.

Zalozenie zbioru oznacza, ze uzytkownik zablokowal pewne operacje dla innych; pro-
gramy zaktadaja nastepujace zbiory:

e program MAK w momencie pobrania dokumentu do modyfikacji: zbiér o nazwie réwnej
numerowi dokumentu; oznacza to blokade modyfikacji i skreslania tego dokumentu,

e program MAK i SKO w momencie rozpoczecia modyfikacji bazy: zbiér o nazwie takiej
jak baza i rozszerzeniu tmp; oznacza to blokade modyfikacji tej bazy oraz wypozyczen,

e program WYP w momencie rozpoczecia operacji wypozyczania, zwrotu itp.: zbidr o na-
zwie takiej jak baza ksigzek i rozszerzeniu tmp; oznacza to blokade modyfikacji tej bazy
oraz wypozyczen.

Wszystkie te zbiory sa usuwane po wykonaniu operacji, takze po rezygnacji z jej wy-
konania; pozostawienie takiego zbioru jest najczeéciej wynikiem niepoprawnego zakonczenia
pracy programu (abort) lub braku uprawnief uzytkownika do usuwania zbioréw z katalogu
TMP.

5. JAK WYKORZYSTAC PROGRAM MENU

Opisany w rozdziale III program MENU stuzy do zintegrowania réznych programéw,
nie tylko pakietu MAK. Wywolanie programu bez parametru albo z parametrem ,,/7”:

MENU albo MENU /?

powoduje wypisanie na ekranie krotkiego opisu tego programu. Wywotanie tego pro-
gramu w celu zintegrowania dzialania wielu programéw powinno by¢ wykonywane w zbiorze
typu .bat, a parametrem wywolania powinien by¢ zbiér umownie nazwany opcjospisem; jego
budowa jest opisana w rozdziale V (,Zbiory tworzone przez uzytkownika”). Ponizej odwo-
tamy sie do podanego w opisie programu przyktadu (troche rozszerzonego) i opiszemy odpo-
wiedni zbidr typu bat. Zalézmy, ze mamy nastepujacy zbidr teksty (to jest nasz opcjospis):

Sys

Obstuga wypozyczen

Dopisanie czytelnika

Modyfikacja baz

Reorganizacja bazy (tylko administrator)
Kopiowanie bazy

Sprawdzenie wiruséw

Zbiér .bat moze by¢ taki, jak podano ponizej; kursywa zaznaczono komentarze. W zbio-
rze tym odwolano si¢ do zmiennej errorlevel; jest to zmienna systemu DOS i oznacza kod
powrotu z programu. Kod powrotu z programu MENU jest numerem wybranego wiersza
w zbiorze teksty. Badanie zmiennej errorlevel powinno by¢ od najwiekszej do najmniejszej
wartosci, tak jak pokazano w przykladzie na nastepnej stronie.
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@echo off wylacz wypisywanie wykonywanych komend

menu.exe 0 wykonaj program dla zerowania licznikow

‘petla etykieta dla ,zapetlenia”

menu.exe teksty 1 wykonagj program ze zbiorem teksty i licznikiem 1
if errorlevel 6 goto wir wykonaj wir, gdy wybrano 6. wiersz

if errorlevel 5 goto kop
if errorlevel 4 goto reo
if errorlevel 3 goto mak2
if errorlevel 2 goto makl1

if errorlevel 1 goto wypo wykonaj wypo, gdy wybrano 1. wiersz
if errorlevel 0 goto kon zakoricz

goto petla powtorz, gdy cos innego

"WypO Obstuga wypozyczen

call wyp bazw wywolaj wyp z bazospisem bazw
goto petla powtdrz

:mak1 Dopisanie czytelnika

call mak bazml wywolaj mak z bazospisem bazm1
goto petla powtdrz

:mak?2 Modyfikacja baz

call mak bazm2 wywolaj mak z bazospisem bazm2
goto petla powtorz

reo Reorganizacja bazy

call ini bazm?2 wywolaj ini z bazospisem bazm2
call mak bazm2 wywolaj mak dla sprawdzenia poprawek
goto petla powtorz

:kop Kopiowanie bazy

copy baza.* a:\ skopiuj baze na dyskietke

goto petla powtorz

‘wir Sprawdzenie wiruséw

mks_vir wywolaj program antywirusowy
goto petla powtdrz

:kon zakoncz



6. JAK ODPOWIADAC NA PYTANIA PROGRAMOW

W czasie dzialania programy zadaja rézne pytania, na ktére uzytkownik musi odpowie-
dzieé. Kiedy pisany tekst nalezy zakonczyé znakiem Enter, a kiedy to nie jest potrzebne?
Jednoznacznej reguly nie ma, ale nastepujaca zasada jest zwykle spetniona:

o jesli tekst ma okreslona dtugo$é (zwykle jeden lub dwa znaki), to znak Enter nalezy
pominad,
e jesli tekst ma dowolna dhugosé, to nalezy go zakonczy¢ znakiem Enter.

Oto pare przyktadow:

e po podaniu nazwy zbioru nalezy nacisnaé¢ Enter (nie wiadomo ile znakéw ma nazwa),

e po pytaniu ,Czy sygnalizowaé bledne pola i podpola (N/T)” nalezy w odpowiedzi
nacisnaé jedna litere (N lub T), bez znaku Enter,

e przy ogladaniu spisu indekséw, po nacisnigciu dowolnej litery, strzatka przesuwa si¢ do
indeksu zaczynajacego sie od tej litery (znak Enter zbedny),

e przy ogladaniu zawartosci indeksu mozna napisaé¢ dowolny ciag znakéw, aby odpowied-
nio ustawié¢ ogladane wartoéci; ciag ten moze byé dowolnej dlugosci, wiec znak Enter
na koncu jest konieczny.

7. JAK JEST ZBUDOWANA BAZA

Kazda baza sktada sie z trzech zbioréw o tej samej nazwie i rozszerzeniach .org, .baz, .ind
i ewentualnie .wyp; uzytkownik moze do bazy dotaczy¢ zbidr o tej samej nazwie i rozszerzeniu
.hlp (patrz rozdzial V, punkt ,Help uzytkownika”). Wszystkie zbiory powinny znajdowaé si¢
w tym samym katalogu (sa odstepstwa od tej reguty — patrz opis bazospisu w rozdziale V).

Zbiér typu .org zawiera calg organizacje bazy, a wiec opis struktury dokumentow, defi-
nicje indekséw, maski itp; zniszczenie tego zbioru jest wyjatkowo niebezpieczne, wigc nalezy
zawsze mie¢ aktualna jego kopie.

Zbiér typu .ind zawiera wszystkie indeksy i jest nierozerwalnie zwigzany ze zbiorem
.org; w zbiorze tym jest wiele powiazan i jest on bardzo czuly na awarie (np. nie zamknigcie
po modyfikacji). Zwykle zbiér jest duzy, ale daje sie zagescié programem kompresji.

Zbiér typu .baz zawiera wszystkie dokumenty bazy, jest zwykle bardzo duzy, ale w przy-
padku awarii stosunkowo tatwo daje sie odtworzy¢ z niewielkimi stratami.

Zbiér typu .wyp jest dotaczany do bazy ksiazek w przypadku stosowania modutu wy-
pozyczen; zbidr ten zawiera informacje o wypozyczeniach, rezerwacjach itp.

Zbiér typu .hlp zawiera tekst przygotowany przez uzytkownika i wysSwietlany przez
programy za pomocg, funkcji help.

8. JAK ZALOZYC NOWA BAZE

Przed zatozeniem nowej bazy nalezy:

e okreslié¢ strukture danych, tj. ustali¢ nazwy poél i zawartych w nich podpdl; wystarczy
okresli¢ nazwy dla maski 0,

o ustali¢ dtugosé rekordu w bazie (patrz ,Jak wybraé dtugo$é rekordu w bazie”),

e okresli¢ najwazniejsze indeksy, ktore nalezy zaltozyé juz od poczatku istnienia bazy,
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e ustali¢ nazwe bazy; nazwa musi by¢ zgodna z zasadami systemu DOS, ale bez rozsze-
rzenia.

Po przygotowaniu projektu bazy mozna ja zatozy¢ nastepujaco:

e za pomocy programu INI: po podaniu nazwy nieistniejacej bazy i potwierdzeniu checi
jej zatozenia program ,prowadzi” uzytkownika, zadajac kolejne pytania dotyczace struk-
tury danych; po zalozeniu bazy ten sam program umozliwia jej modyfikacje; jest to
jedyny sposéb na zalozenie bazy ,od nowa”,

e za pomocy programéw COP i INI: kopiujac programem COP i ewentualnie mody-
fikujac programem INT jedna z istniejacych (i podobna do zakladanej) baz; jest to
najlepszy sposob, bo pozwala wykorzystaé juz wykonang prace, ale wymaga znalezienia
odpowiedniej bazy wzorcowej,

e za pomocg programu MAK: w tym celu nalezy wykonaé eksport do bazy, ktéra nie
istnieje i wybraé¢ maske tak, jak ma ona wygladaé¢ w nowej bazie; ten sposob jest bardzo
ograniczony, nie zaktada w nowej bazie innych masek, schematéw pytan, indekséw itp.

Po zalozeniu bazy dobrze jest wprowadzié¢ kilkadziesiat dokumentéw w celu weryfika-
cji przyjetych ustalen; potem mozna zmodyfikowaé strukture bazy, opracowaé¢ nowe maski,
schematy pytan, indeksy itp. — wszystko za pomoca programu INI.

9. CO TO SA ZBIORY TYPU .iog

Programy MAK, IMPEK, INI oraz IND w czasie pracy moga wypisywa¢ informacje
o wykonywanych operacjach oraz o wykrytych btedach. Typowymi przykladami sa tu: start
kroniki przy wypelnianiu indekséw, btedy wykryte w czasie importu danych, powtérzenie
wartosci, ktéra w indeksie zostala okreslona jako niepowtarzalna, btedy wykryte w czasie
testowania danych itp. Informacje te moga by¢ albo wy$wietlane na ekranie, albo wpisywane
do zbioru mak.log, zwykle decyduje o tym uzytkownik; cze¢sto wpisywaniu informacji do
zbioru towarzyszy wyswietlenie na ekranie jakiej$ informacji ogdlnej, np. o liczbie dotych-
czas wykrytych btedéw. Jesli informacje sa wpisywane do zbioru, uzytkownik nie musi caty
czas obserwowaé ekranu, przepisywaé¢ wyswietlanych informacji i ,,popychaé” programu po
kazdym btedzie. Do zbioru nie sa wpisywane informacje, ktére wymagaja od uzytkownika
podjecia decyzji o dalszym przebiegu programu.

Program WYPADM moze sprawdzi¢ zapisy o wypozyczeniach i zapisaé w zbiorze
wyp.log informacje o wykrytych btedach.

Program SKO wpisuje do zbioru sko.log informacje o wykrytych w czasie dziatania
bledach, np. wywolanie nieistniejacego identyfikatora lub préba dopisania innego znacznika,
niz uprzednio wpisany.

Program RES moze — na zadanie uzytkownika — zapisa¢ w zbiorze res.log informacje
o przebiegu sprawdzania bazy.

Programy MAK (na zadanie uzytkownika) i WYP (zawsze) wpisuja do zbioru o nazwie
takiej jak baza i rozszerzeniu .log informacje o wykonanych operacjach:
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program MAK program WYP

Wprowadzenie (W) Wypozyczenie (W)
Modyfikacja (M) Zwrot (Z)

Usuniecie (U) Rezerwacja (R)

Poczatek operacji grupowej (G) Anulowanie rezerwacji (A)
Koniec operacji grupowej (X) Prolongata (P)

Blad przy indeksowaniu (B)

Zbiory mak.log, wyp.log, sko.log i res.log sa brane z biezacego katalogu; Zbiory
nazwa-bazy.log sa pobierane z katalogu, w ktérym jest baza. Informacje sa zawsze dopisy-
wane do zbioru (logu), a uzytkownik moze ten zbidr ,czysci¢” (usuwaé niektére informacje)
dowolnym edytorem lub w calosci usunaé. Jesli korzysta sie z tego zbioru w sieci, to nalezy
startowacé z katalogu, w ktérym ma sie prawo zaktadaé zbiory i dopisywaé do nich informacje.

10. CO TO JEST SYSTEMOWY NUMER DOKUMENTU

W czasie wprowadzania dokumentéw do bazy (obojetnie czy z klawiatury, czy z im-
portu) nadawany jest kazdemu dokumentowi pewien jednoznaczny numer, zwany numerem
systemowym. Numer ten mégltby byé przed uzytkownikiem ukryty, ale czasem jest on wy-
godny w uzyciu i dlatego pewne operacje odwotuja sie do niego. Jak jest przydzielany ten
numer?

W czasie zakladania bazy jest okre§lana dtugosé rekordu; zbidr typu .baz (patrz ,Jak
jest zbudowana baza”) jest zlozony z takich rekordéw ponumerowanych od 1. Rekordy 1-4
stanowig rezerwe, ktorg program wykorzysta wtedy, gdy na dysku nie ma juz miejsca, a do
zakoniczenia rozpoczetej operacji potrzebne sg wolne rekordy. Pozostale rekordy sg przezna-
czone do przechowywania dokumentéw bazy, przy czym kazdy dokument (ze wzgledu na
zmienng dlugosé) moze byé zapamietany w jednym lub kilku rekordach; numer pierwszego
rekordu przydzielonego dokumentowi jest numerem systemowym tego dokumentu. W trakcie
skreélania dokumentéw, a takze ich modyfikacji niektére rekordy zostaja zwolnione i udostep-
nione dla wprowadzania nowych dokumentéw; stad przydzielanie numeréw systemowych jest
przypadkowe, cho¢ zdarza sie takze, ze kolejno wprowadzane dokumenty otrzymuja rosnace
(ale niekoniecznie kolejne) numery.

Dopisywanie dokumentéw na konicu bazy, czyli o numerach wiekszych od istniejacych
dotychczas mozna ,wymusi¢” nastepujaco:

e przy wprowadzaniu dokumentéw z klawiatury: przez wywolanie wprowadzania
— z gléwnego menu: klawiszem F lub Ctrl + F2 (zamiast W lub F2),
— z ogladania dokumentu (wprowadzanie dokumentu podrzednego): klawiszem Ctrl
+ F2 (zamiast F2),
e przy imporcie dokumentéw: przez wywotanie importu skréoconego,
e przy eksporcie dokumentéw do innej bazy: zawsze.

11. JAK WYBRAC (ZMIENIC)
DELUGOSC REKORDU W BAZIE

Kazdy dokument bazy jest pamietany w jednym lub kilku rekordach (patrz ,,Co to
jest systemowy numer dokumentu”). W czasie zaktadania bazy programem INI lub COP
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trzeba okresli¢ dtugoéé¢ rekordu w tej bazie; jak to zrobi¢, uwzgledniajac zmienna dlugosc
dokumentéw?

Im krétszy rekord, tym — by¢é moze — lepsze wykorzystanie pamieci, ale tym dtuzszy czas
dostepu do dokumentu (bo kazdy dokument zajmuje w tym przypadku wiecej rekordéw).
Dtlugo$é rekordu mozna ustali¢ nastepujaco:

e ustali¢ érednig liczbe znakéw w dokumencie i srednia liczbe wystepujacych w dokumen-
cie nazw pdl i podpdl (tacznie),

e obliczy¢ Srednig dtugosé dokumentu jako liczbe znakéw dokumentu plus liczba znakéw
dla nazw (7 znakéw na kazda nazwe),

e ustali¢ dtugoé¢ rekordu jako Srednig dlugo$é dokumentu zwigkszong o ok. 150 znakow.

Oczywiscie ten sposob ustalenia dtugosci rekordu jest bardzo niedoskonalty; mozna usta-
li¢ dlugosé rekordu wg powyzszego algorytmu (albo ,na oko”, najlepiej $redni) i zatozyé
baze, wprowadzi¢ partie ,Srednich” dokumentéw, a nastepnie zweryfikowaé dtugos$é rekordu
i ewentualnie ja zmienié.

W celu weryfikacji dtugosci rekordu nalezy wystartowaé¢ na danej bazie program INI
i wybraé operacje ,rézne dziatania specjalne” (Shift + F9), a nastepnie ,obliczenie diu-
gosci dokumentéw” (F2); program przeglada kolejne dokumenty i na ich podstawie wypisze
jaki obszar na dysku zajelyby przeczytane dokumenty, gdyby dlugosé rekordu (w bajtach)
wynosita: 64, 128, 192, 256,... Ogladajac te wyniki mozna wybraé optymalng dtugo$é rekordu.

Aby zmienié¢ dlugosé rekordu w bazie A postepujemy nastepujaco:

e programem COP tworzymy nowg baz¢ (np. baze B) o identycznej strukturze, ale z inna
dlugoscia rekordu,

e programem MAK eksportujemy dokumenty z bazy A do bazy B lub importujemy do
bazy B dokumenty z bazy A (patrz ,Jak przesyla¢ dokumenty z bazy do bazy”); eksport
(import) obejmuje wszystkie dokumenty bazy A,

e jesli poprzednia operacja nie byla pelnym importem, to programem INI lub IND
wypelniamy indeksy w bazie B (patrz ,Jak wypelnia¢ indeksy”),

e usuwamy baze A i zamieniamy nazwe bazy B na A,

e jesli pracujemy w sieci nadajemy zbiorom bazy odpowiednie atrybuty, prawa dostepu
itp.

12. JAK ZALOZYC INDEKSY

Zalozenie indekséw sktada sie z nastepujacych krokdw:

e zdefiniowanie indeksu, tj. okreslenie jego nazwy i parametrow,

e ewentualna modyfikacja indeksu; podczas definiowania indeksu program czyni pewne
zalozenia, np., ze do indeksu brane sa cale podpola (a nie poszczegélne stowa) itp.;
modyfikacja pozwala zmienié te ustalenia,

e powiazanie indeksu ze strukturg dokumentu; powigzanie to polega na okresleniu pod-
pol, ktérych wartosci maja byé wpisywane do indeksu (patrz ,Jak wiazaé¢ indeksy ze
struktura dokumentu”),

e ewentualne wypelnienie indeksu — tylko jesli zaktadano indeks na niepustej bazie (patrz
wJak wypelniaé¢ indeksy”).

Wszystkie kroki wykonuje sie za pomoca programu INI; ostatni krok mozna takze
wykonaé za pomocg programu IND.
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13. JAK WIAZAC INDEKSY ZE
STRUKTURA DOKUMENTU

Spos6b wigzania wyjasnimy na przyktadach. Zatézmy, ze w strukturze dokumentu jest
pole AUTOR z podpolami nazwisko, imie i pseud. oraz pole REDAKTOR z tymi samymi
podpolami; zalézmy, ze chcemy zatozy¢ dwa indeksy:

a) zakladamy indeks prosty nazwiska, zawierajacy podpola nazwisko i pseud. z obu
pol; wiazanie mozemy wykonaé¢ w dwéch krokach:

KROK 1: KROK 2:

indeks: nazwiska indeks: nazwiska
pole: AUTOR pole: REDAKTOR
podpole: nazwisko podpole: nazwisko
podpole: pseud. podpole: pseud.

Kazdy z tych krokéw mozna rozbi¢ na mniejsze, np. KROK 1:

KROK 1a: KROK 1b:

indeks: nazwiska indeks: nazwiska
pole: AUTOR pole: AUTOR
podpole: nazwisko podpole: pseud.

b) zakladamy indeks zloZzony osoby, zawierajacy ,sklejone” podpola nazwisko-imie
i osobno podpole pseud. z obu pdl; wigzanie musimy wykonaé w czterech krokach (mozna
zmienié¢ kolejnosé krokéw, ale inaczej tego powigzania nie mozna wykonadé):

KROK 1: KROK 3:

indeks: osoby indeks: osoby

pole: AUTOR pole: REDAKTOR
podpole: nazwisko podpole: nazwisko
podpole: imie podpole: imie

KROK 2: KROK 4:

indeks: o0soby indeks: osoby

pole: AUTOR pole: REDAKTOR
podpole: pseud. podpole: pseud.

14. JAK WYPEENIAC INDEKSY

Indeksy wypelnia si¢ za pomoca programu INI albo (specjalnie do tego przystosowa-
nego) programu IND; w obu przypadkach operacje te wywoluje si¢ z odpowiedniego menu,
a nastepnie trzeba odpowiedzie¢ na pytania programu. Przypomnijmy, ze wypelnianie indek-
s6w jest potrzebne tylko: a) po zalozeniu i modyfikacji (takze rozszerzeniu o nowe podpola)
indeksu na niepustej bazie, b) po skréconym imporcie, ¢) po eksporcie dokumentéw z jednej
bazy do innej oraz d) po odtworzeniu bazy po awarii. Program, wypelniajac indeksy, czyta
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sekwencyjnie dokumenty bazy, wybiera z nich okreslone podpola i wpisuje ich zawarto$é¢ do
indeksow.

Wypelnianie pustego indeksow dla duzej bazy warto wykonaé¢ programem IND, opera-
cja ,szybkie wypelnianie jednego indeksu”. Ta operacja jest nieco trudniejsza w wykonaniu,
ale daje olbrzymie zyski czasowe; jest ona szczegdélowo opisana wraz z programem IND,
ponizej opisano inne sposoby wypelniania indeksow.

Rozpoczynajac wypelnianie indekséw uzytkownik okresla sposéb sygnalizacji bledéw:
na ekranie lub w zbiorze mak.log (patrz ,Co to sa zbiory typu .log”).

W czasie dzialania program prowadzi kronike (opis kroniki — patrz rozdziat 11, ,Or-
ganizacja bazy...”). Co pewien czas baza i kronika sa zamykane i ponownie otwierane, co
jest potwierdzane na ekranie napisem ,Start kroniki”; w przypadku awarii program RES
odtworzy indeksy do stanu w momencie ostatniego startu kroniki. Jesli btedy sa sygnalizo-
wane w zbiorze mak.log, to réwniez start kroniki i odpowiedni numer dokumentu jest tam
notowany.

Wypelnianie indeksé6w mozna przerwaé (nalezy nacisna¢ F10 i na pytanie ,czy prze-
odpowiedzie¢ T); po przerwaniu program wys$wietli numer ostatnio opracowanego
dokumentu i ewentualnie wpisze go do zbioru mak.log. W celu kontynuacji nalezy wykony-
wac te same czynnosci, co na poczatku wypetniania, ale jako poczatkowy numer nalezy podaé
numer o 1 wiekszy od ostatnio opracowanego. Podanie mniejszego numeru, czyli powtérne
wypelnienie indeksu dla pewnej liczby dokumentéw nie szkodzi, ale niepotrzebnie zajmuje
czas, a dla indekséw zawierajacych identyfikatory beda sygnalizowane btedy powtoérzenia.

”

rwad...

Wypetnianie kilku indekséw jednoczeénie trwa duzo dluzej, niz wypelnianie kazdego
z nich osobno; dlatego zaleca si¢ — szczegdlnie przy wiekszej liczbie dokumentéw — wykona-
nie operacji ,wypekianie kolejnych indekséw” (zamiast ,wypelnianie wybranych indekséw”).
Dla tej operacji trzeba tylko podaé¢ od ktérego dokumentu zaczynaé; program kolejno wypel-
nia kazdy indeks, a informacje o dziataniu wpisuje do zbioru mak.log. W razie przerwania
tej operacji sytuacja jest nastepujaca: niektore indeksy wypelniono do konca, jeden indeks
jest wypelniony czesciowo (ten, przy ktérym operacje przerwano), pozostaltych indekséw nie
wypelniono. Dla kontynuacji trzeba wykonaé operacje ,wypelnianie kolejnych indekséw po
przerwaniu”, wybierajac indeks, od ktérego nalezy zaczaé i poczatkowe numery dokumentéw
dla tego indeksu i dla nastepnych.

15. CO SIE WPROWADZA DO INDEKSU

Tekst przygotowany do indeksu (tres¢ podpola dla indeksu prostego lub ciag dopisanych
do siebie tresci podpdl dla indeksu zlozonego) jest przeksztalcany, w wyniku czego powstaje
jedna lub kilka wartosci wprowadzanych do indeksu; wykonujemy to nastepujaco:

e Krok 1: z dokumentu pobieramy tekst zgodnie z definicja indeksu: cate podpole, poszcze-
goblne stowa, tekst miedzy Srednikami itp.; dla indeksu zlozonego przed wystapieniem
kazdego podpola, ktére byto zadeklarowane jako pierwsze w ciagu zostaje dopisana
kreska pionowa,

e Krok 2: znaki przestankowe i specjalne (por. ,Repertuar znakéw...”

mieniamy na spacje,

w rozdziale 1) za-
e Krok 3: usuwamy zbedne spacje, kazdy wezyk i nastepujacy po nim znak (patrz Dodatek
A) i zamieniamy male litery na duze,

e Krok 4: interpretujemy kreski pionowe (patrz dalej).
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Zalézmy, ze w dokumencie sa podpola nazwisko, imie i datur i ze indeks osobowy jest
okreslony nastepujaco: nazwisko — imie — datur; zalézmy ponadto, ze dane sa wypelnione
nastepujaco: nazwisko: Kossak, nazwisko: Szczucka, imie: Zofia, datur: [1890]. Po wykonaniu
krokéw 1-3 przygotowany do indeksu tekst bedzie wygladat nastepujaco:

KOSSAK |[SZCZUCKA ZOFIA 1890

W tak przeksztalconym tekscie moga wystepowaé kreski pionowe: pojedyncza kreska (|),
podwéjna kreska (||) oraz krecha — gruba kreska pionowa, wprowadzana do dokumentu przez
nacisniecie Alt 4 I. Przygotowanie przeksztalconego tekstu do wprowadzenia do indeksu
polega na analizowaniu kolejnych znakéw i odpowiedniej reakcji na kreski pionowe:

e pojedyncza kreska: zapamietanie miejsca tej kreski w tekscie i analiza kolejnych
znakéw; potozenie kreski jest potrzebne po to, aby powtérzyé proces od tego miejsca,

e podwdjna kreska: pomin przygotowane dotychczas znaki, zacznij od tego miejsca,

e krecha: zakoncz analiz¢ znakéw, wprowadz do indeksu i, jesli byta pojedyncza kreska —
powtérz proces od tej kreski, jesli nie — kontynuuj analize znakéw za krecha, ale dopiero
od (wystepujacej za krecha) kreski pojedynczej lub podwdjnej; innymi stowami: krecha
konczy tekst wprowadzany do indeksu, chyba, ze dalej znéw sa znaki | lub ||, okreslajace
poczatek tekstu do indeksu.

W przytoczonym przyktadzie do indeksu zostana wprowadzone teksty:
KOSSAK SZCZUCKA ZOFIA 1890
SZCZUCKA ZOFTA 1890

16. CO TO SA LISTY WZORCOWE I JAK JE TWORZYC

Dla niektérych danych mozna przygotowaé listy wzorcowe; w czasie wprowadzania i mo-
dyfikacji mozna z nich kopiowa¢ dane, co zmniejsza pracochtonnoé¢ i liczbe bteddéw, oraz
umozliwia kopiowanie dodatkowych informacji. Dla wszystkich list wzorcowych mozna utwo-
rzy¢ wspélna (odrebna od bazy gléwnej) baze; kopiowanie bedzie prostsze, jesli obie bazy
beda miaty te sama strukture danych. Do kazdego dokumentu tej bazy wpisujemy te pola
i podpola, ktore chcemy tacznie kopiowaé. Odpowiednie indeksy w tej bazie umozliwiaja
szybki dostep i kopiowanie potrzebnych danych.

Baze z listami wzorcowymi dotaczamy do aktualnie opracowywanej bazy jako baze pod-
gladana, najlepiej ostatnia. W czasie wprowadzania lub modyfikacji dokumentéw, ustawiamy
kursor w polu, ktore chcemy kopiowaé, naciskamy dwa razy Ctrl 4+ F2: pierwszy raz dla
wys$wietlenia indeksu zwiazanego z tym polem, drugi raz dla wyswietlenia indeksu o tej sa-
mej nazwie z poprzedniej (czyli wzorcowej) bazy. Wybierajac odpowiednia warto$é¢ w tym
indeksie i naciskajac Enter ogladamy lub kopiujemy odpowiedni dokument.

Liste wzorcowa mozna opracowaé¢ na podstawie bazy, do ktérej juz wpisano wartosci,
ktére chcemy przeniesé do takiej listy. Wykonujemy to (mniej wigcej) nastepujaco (zatézmy,
ze zaktadamy liste dla pola zzx):

e zaznaczamy w indeksie, do ktérego wchodzi pole zzz po jednym dokumencie dla kazdej
wartosci (funkcje te realizuje Alt + F12); jedli wystepuje przepelnienie listy zaznaczo-
nych dokumentéw — liste kasujemy,

e cksportujemy (wg listy zaznaczonych dokumentéw lub z calej bazy) w postaci tekstowej
pole zzz; najlepiej wykonaé eksport MARC w masce zgodnej z formatem MARC,

e zakltadmy baze dla list wzorcowych, nazwijmy ja A,
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e importujemy dane do bazy A, jako separator bierzemy pole zzz; dzieki temu kazde
wystapienie pola jest wprowadzane do oddzielnego dokumentu,

e zakladamy w bazie A indeks jednoznaczny na polu zzz, bltedy wpisujemy do zbioru
mak.log, ktéry potem usuwamy,

e ustalamy najlepsza dlugosé rekordu dla bazy A. Zakladmy baze B o identycznej struk-
turze jak baza A i ustalonej dtugosci rekordu,

e ecksportujemy dokumenty z bazy A do bazy B wybierajac je wg kryterium: ,jindeks
>spacja”; nie sg przenoszone te dokumenty, ktére w bazie A nie weszly do indeksu (po-
wtoérzenia). Dokumenty, ktére wystepuja wielokrotnie w indeksie (np. nazwiska ztozone)
zostana wprowadzone wielokrotnie,

e Usuwamy baz¢ A, w bazie B zakladamy odpowiedni indeks jednoznaczny, bledy (nie
powinno by¢ ich wiele) wpisujemy do zbioru mak.log, w ktérym usuwamy dowolnym
edytorem wszystkie komentarze cyfrowe (np. daty), tworzac w ten sposéb liste doku-
mentéw, do usuniecia,

e otwieramy baze B do modyfikacji, wczytujemy zbiér mak.log jako liste zaznaczonych
dokumentéw i usuwamy dokumenty wg tej listy. Tak przygotowana baza B stanowi liste
wzorcowa, ktéra mozemy uzupeiniac i korygowaé programem MAK.

17. CO TO SA BAZY POKREWNE
IJAK Z NICH KORZYSTAC

W poprzednim punkcie oméwiono listy wzorcowe, czyli baze z dozwolonymi warto$ciami
okreslonego podpola (albo kilku podpdl); z takiej bazy korzysta si¢ przy wprowadzaniu
danych do bazy. Mozna odwrdécié¢ to zagadnienie — przy wyszukiwaniu danych z bazy chcemy
mieé powigzanie réznych terminéw albo ich rozwinigcie; rozwazmy pare przykladéw:

e szukamy (wg indeksu albo kryterium) okre$lonego hasta przedmiotowego, ale okazuje
sig, ze go nie ma; by¢ moze w bazie jest synonim tego hasta, albo termin pokrewny,

e ogladamy w bazie jaki§ dokument, w ktérym jest skrét nazwy czasopisma, chcieliby$my
sie dowiedzie¢ jaki jest pelny tytul, kto i gdzie wydaje itp.,

e ogladamy w bazie jaki§ dokument, w ktérym sa rézne hasta przedmiotowe, chcielibysmy
zajrze¢ do Stownika aby dowiedzieé si¢ czego$ wiecej o tych hastach.

We wszystkich tych przypadkach trzeba zaltozy¢ specjalng baze, ktéra z braku lepszego
pomyshu nazwiemy baza pokrewna; w tej bazie beda zapisane odpowiednie informacje i be-
dzie zalozony odpowiedni indeks, ktéry powiaze nam baze gtéwna z ta baza, np. w drugim
przyktadzie bedzie to indeks skrétéw nazw czasopism, bo te skroty wystepuja w bazie gtéw-
nej. Dolaczenie bazy pokrewnej jako bazy podgladanej oraz wpisanie opcji A=... w bazospisie
(patrz opis bazospisu w rozdziale V) pozwoli — przez naci$nigcie gwiazdki — podejrzeé w cza-
sie ogladania dokumentu bazy odpowiedni dokument bazy pokrewnej. Wpisanie opcji S=...
pozwoli na zamiane szukanych tekstéw wg stownika synoniméw (np. w ostatnim podanym
przyktadzie).

18. JAK CHRONIC BAZE PRZED ZNISZCZENIEM

Zaden system komputerowy nie gwarantuje pelnej ochrony bazy przed zniszczeniem:;
stosowanie nizej podanych zalecen zmniejsza ryzyko zniszczenia bazy:
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e komputer powinien by¢é podlaczony poprzez zasilacz awaryjny, ktéry podtrzymuje na-
piecie w przypadku awarii sieci; jesli zasilacz ten sygnalizuje taka awarie nalezy zamknaé
baze,

e nalezy stale przechowywaé aktualna kopie (lub kopie) bazy poza komputerem; do ko-
piowania nalezy uzywac¢ standardowych narzedzi systemu DOS, takich jak COPY,
BACKUP itp.; poniewaz zbiory bazy moga by¢ duze, trzeba czasem ,zageszczaé” te
zbiory, np. za pomoca programu LHA, PKZIP, ARJ,

e nie nalezy otwiera¢ bazy do pelnej modyfikacji, jesli to nie jest konieczne; po kazdym
otwarciu bazy nalezy koniecznie poprawnie zakonczy¢ dziatanie na tej bazie, tj. zakon-
czy¢ prace programu,

e nalezy prowadzi¢ kronike, gdy baza jest otwarta do pelnej modyfikacji,

e dla kazdego uzytkownika nalezy tak przygotowaé bazospis, zeby uniemozliwi¢ wykony-
wanie dziatan, do ktérych ten uzytkownik nie ma prawa,

e jesli komputer jest ogdlnodostepny, to nalezy tak przygotowaé bazospis, zeby wszystkie
bazy byty otwierane tylko do szukania, bez prawa eksportu do istniejacych zbioréw;
wyjécie z programu powinno by¢ chronione hastem; wywotanie programu MAK po-
winno by¢ wprowadzone do zbioru autoexec.bat; komputer powinien uniemozliwiac¢
startowanie systemu z dyskietki.

19. JAK ODTWORZYC BAZE PO ZNISZCZENIU

Przez odtwarzanie rozumie si¢ naprawienie zniszczonej bazy, a nie pobranie przechowa-
nej kopii tej bazy. Odtworzenie bazy po zniszczeniu czesto wymaga ponownego wypeltnienia
indeks6w; w czasie odtwarzania niektére dokumenty (ostatnio opracowywane) moga zostaé
usunigte z bazy.

Do odtworzenia bazy stuzy program RES (patrz opis programu RES). Powtérzmy
jeszcze raz to, co zalecono w tym opisie: kazdy komunikat programu RES nalezy starannie
przeczytac i zapisaé, a potem wykonaé odpowiednie korekty. Jesli w czasie zniszczenia byla
prowadzona kronika, program RES ja wykorzysta i odtworzy stan bazy w momencie startu
kroniki. Jesli kronika jest tymczasowa, to po poprawnym odtworzeniu bazy zbiory kroniki
nalezy usunaé (opis kroniki — patrz rozdziat II, ,Organizacja bazy...”).

Po wykonaniu programu RES (i przed wypelnieniem indekséw) warto sekwencyjnie
przejrze¢ cala baze, zeby sprawdzié, czy nie wystepuja w niej bledy; w tym celu nalezy
wywolaé funkcje ,szukanie wg kryterium” i zbudowaé jakiekolwiek kryterium sekwencyjne,
ktére nigdy nie jest spelnione (np. data wprowadzenia = 999999). Jesli w trakcie tego dziata-
nia (albo p6zniej, w czasie dzialania na bazie) pojawia si¢ komunikat ,Wystapil btad wejscia
— wyjscia”, to zaleca si¢ wykonanie nastepujacej procedury (zalézmy, ze baza nazywa sie A):

e programem COP tworzymy nowa baze¢ (np. baze B) o identycznej strukturze, ale bez
dokumentéw,

e programem MAK przesylamy wszystkie dokumenty z bazy A do bazy B (patrz ,Jak
przesyta¢ dokumenty z bazy do bazy”); dokumenty, dla ktérych sygnalizowano blad
zostana pominiete i nalezy je potem ,recznie” wprowadzié,

e programem INI lub IND wypelniamy indeksy w bazie B (patrz ,Jak wypekiaé in-
deksy”),

e usuwamy baze A i zamieniamy nazwe bazy B na A; nalezy pamieta¢ o ustawieniu
odpowiednich atrybutéw nowego zbioru (np. sharable).
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20. POCOIJAK ZAZNACZAMY DOKUMENTY

Zaznaczenie ulatwia nam dostep do raz wybranych dokumentéw; zaznaczone doku-
menty mozna eksportowaé, posortowaé, ogladaé¢ pojedynczo lub wszystkie razem, mozna na
nich wykonaé rbézne operacje grupowe, a takze mozna je wydrukowaé programem MAK
lub przekazaé¢ do modutu drukowania. Liste zaznaczonych dokumentéw (czyli spis numeréw
tych dokumentéw) mozna zapisa¢ w zbiorze zewnetrznym (domyslnie z rozszerzeniem .zaz),
a potem, gdy bedzie potrzebna, wczytac.

W programie MAK mozemy wyszuka¢ dokumenty réznymi sposobami; wyswietlajac
dokument na ekranie mozemy go ,zaznaczy¢”; oznacza to wpisanie numeru tego dokumentu
do specjalnej listy (w pamieci operacyjnej). Dokumenty mozna takze zaznaczaé nie wyswie-
tlajac ich, np. wg wartosci w indeksach albo podczas szukania wg kryterium; wreszcie mozna
zaznaczy¢ grupe dokumentéw od numeru — do numeru (w szczegblnosci calg baze), a potem,
jesli bedzie taka potrzeba, zamieni¢ zaznaczenie grupowe na indywidualne.

Jeszcze jeden spos6b zaznaczania objasnimy na przyktadzie. Zalézmy, ze interesuja nas
ksigzki na zadane tematy: Afryka, Nigeria, Azja,... Mozna oczywiscie wybraé¢ odpowiedni
indeks, kolejno wybiera¢ zadane wartosci i zaznaczaé dokumenty. Zamiast tego mozna przy-
gotowaé liste tematéw (po jednym w wierszu) i wybraé z ,OBSLUGI listy...” operacje ,v:
zaznacz wg wartosci w indeksie”. Po wywotaniu tej operacji trzeba podaé¢ nazwe indeksu,
w ktorym program bedzie szukal zadanych tematéw i nazwe zbioru z lista tematéw; w wyniku
zostana zaznaczone odpowiednie dokumenty.

Specjalnym sposobem zaznaczania jest lista zewnetrzna; jest to zbiér zewnetrzny, za-
wierajacy numery dokumentéw (i ewentualnie inne informacje), ale nie wezytywany do
pamieci operacyjnej, lecz czytany ,po kawalku” w miare opracowywania kolejnych do-
kumentéw. Dlatego — w przeciwienstwie do pozostalych list — dokument na tej liscie
moze by¢ zaznaczony wielokrotnie, a taka liste przetwarza sie zawsze ,do przodu”. Dla
operacji grupowej is (,dopisz podpole lub pole”) lista zewngtrzna powinna byé zbudo-
wana nastepujaco: na poczatku kazdego wiersza musi by¢ numer dokumentu, potem spa-
cja i (do konca wiersza) tekst, ktéry ma byé¢ dopisany do wskazanego dokumentu, np.
125 egzemplarz zniszczony

25 brak 3 zalacznikéw
131 sprawdzi¢ nazwisko autora
125 oddaé¢ do konserwacji

Dla innych operacji lista zewnetrzna zawiera numery dokumentéw (moze byé wiele
w jednym wierszu), oddzielone spacja, przecinkiem, znakiem nowej linii, albo dowolnym
znakiem, ktéry nie jest cyfra. Zauwazmy, ze przyktadowa lista mogtaby stuzyc innym celom,
gdyby w tekstach nie byto cyfr; w przyktadzie zostatby dodatkowo zaznaczony dokument
numer 3 (pobrany z tekstu ,brak...”).

21. JAK IMPORTOWAC DOKUMENTY DO BAZY

Do wykonania importu danych stuza programy MAK (import z innej bazy MAK,
a takze ze zbioréw tekstowych MARC i STANDARD) oraz IMPEK (inne rodzaje da-
nych, patrz ,Jakie dane mozna eksportowaé¢ i importowaé¢ do bazy”). W celu wykonania
importu programem MAK trzeba otworzy¢ baze, do ktérej importujemy do pelnej mody-
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fikacji; program IMPEK nie pyta o tryb otwarcia, lecz sam o tym decyduje. W kazdym
z tych programéw trzeba (z gléwnego menu) wywolaé funkcje import. Ze wzgledu na spore
zagrozenie zniszczenia bazy (import moze trwaé doéé dtugo), zaleca sie zrobienie kopii bazy
przed importem, albo przynajmniej dziatanie z kronika.

Po wywotaniu importu nalezy wybraé jego rodzaj; rodzaje te opisano dosé¢ szczegdtowo
w rozdziale ,Opis programéw pakietu MAK”, w punkcie ,Import i eksport dokumentéow”;
tu ograniczymy sie do komentarzy na ten temat.

W czasie importu pefnego lub skréconego dokumenty sa dopisywane do bazy, a w czasie
importu z wymiang lub z dopisaniem dokumenty w bazie sa odpowiednio modyfikowane. Od
tej zasady sa wyjatki:

e import pelny lub skrécony moze byé wykonywany jako ,wymiana”; zagadnienie to omo-
wiono w nastepnym punkcie (,Jak przesylaé¢ dokumenty z bazy do bazy”),

e import z wymiang lub z dopisaniem dopisuje do bazy te dokumenty, ktére nie maja
identyfikatora lub tego identyfikatora nie ma w bazie.

Kazdemu dopisywanemu do bazy dokumentowi nadawany jest numer systemowy. Przy
imporcie skréconym nalezy pamietaé¢ o wypetnieniu indekséw (programem INT lub IND) od
podanego przez program numeru.

Po okresleniu rodzaju importu nalezy okresli¢ sposéb sygnalizacji btedéw; moze to byé
wys$wietlanie informacji na ekranie lub wpisywanie jej do zbioru mak.log. W zbiorze tym (je-
$li jest on wypelniany) sa zapisywane takze inne informacje, m.in. przy imporcie skréconym
najmniejszy numer dokumentu wprowadzonego do bazy; od tego numeru trzeba rozpoczaé
wypelnianie indeksow.

Przy imporcie z wymiang i z dopisaniem program zadaje jeszcze pytania:

e ,Podaj podpole — identyfikator”: wskazane przez uzytkownika podpole musi by¢ indek-
sowane (indeks prosty),
o ,Ktére pola zachowaé” (dla importu z wymiang) lub Ktére pola dopisaé¢” (dla importu

z dopisaniem); pytania te maja postaé ,od — do”, np. podanie ,od: 200” i ,do: 225"

oznacza, ze wszystkie pola, ktére w strukturze sa pomiedzy polami 200 i 225 (wlacznie)

zostana zachowane lub dopisane. Mozna podaé do 7 takich ciagéw ,,od —do”. Odpowiedz

,Enter” (na pierwsze ,0d”) oznacza:

— dla importu z wymiang: zadne pole nie jest zachowane,
— dla importu z dopisaniem: rezygnacja z importu (bo zadne pole nie jest dopisy-
wane).

Po ustawieniu sposobu sygnalizacji btedéw program zada wybrania maski. Import da-
nych wszystkich typéw odbywa sie na podstawie zgodnosci nazw pdl i podpdél w danych
i w wybranej masce; ewentualne odstepstwa od tej zasady sg opisane dalej.

22. JAK PRZESYEAC DOKUMENTY Z BAZY DO BAZY

Do przesylania dokumentéw z bazy do bazy stuza eksport i import w programie MAK;
przenoszona jest tresé tylko tych podpdl, dla ktérych nazwy pél i podpdl w wybranych ma-
skach obu baz sa zgodne; nie jest istotne, czy pola i podpola sa w masce zaznaczone plusem
czy minusem. Jedli nie ma nazw wspélnych — sygnalizowany jest btad. Przy wykonywaniu
eksportu i importu istotny jest czas dzialania oraz bezpieczenstwo bazy. W zwiagzku z tym
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zaleca sie — szczegdlnie przy duzych bazach i duzej liczbie przesytanych dokumentéw — import
skrocony lub eksport, czyli oddzielenie przesytania dokumentéw od wypelniania indekséw;
dzieki temu przestanie dokumentéw odbywa sie szybko, a indeksy moga by¢é wypelniane
pojedynczo, co tez przyspiesza dziatanie.

Przenoszenie dokumentéw z bazy do bazy umozliwia nastepujace dziatanie: pobranie
ich do bazy roboczej, poprawienie ich w tej bazie i przeniesienie do bazy gltéwnej na miejsce
starych; obecnie ta mozliwo$¢ praktycznie nie jest wykorzystywana. Takiemu dziataniu stuzy
pytanie ,,Czy eksportowaé (importowaé) z numerem dokumentu (dla p6zniejszej wymiany)”;
przy odpowiedzi T dokument zachowa informacje o swoim numerze (w drugiej bazie doku-
ment otrzyma inny numer, ale bedzie wy$wietlany z dopiskiem ,dok. z innej bazy:...”). Przy
przesylaniu dokumentu z numerem nie mozna (ale i nie trzeba) zachowaé hierarchii. Jesli
taki dokument przestany z numerem chcemy pézniej wymieni¢ w bazie gtéwnej, to musimy
wykonaé import (nie eksport), w czasie ktérego program zada nam pytanie ,Wsréd impor-
towanych dokumentéw istnieja dokumenty pobrane z jakiej$ bazy; czy chcesz je wymieniaé
w tej bazie (W), czy dopisywaé (D)”; odpowiedz W powoduje wymiane dokumentéw i aktu-
alizacje indekséw, niezaleznie od tego, czy import jest pelny, czy skrécony; przy odpowiedzi
D numer ,z innej bazy” jest ignorowany.

Dane do eksportu i importu moga by¢ wybierane nastepujaco: wg numeru, wg numeréw
od — do, wg kryterium (tylko eksport) oraz wg listy zaznaczonych dokumentéw (dla eksportu
— jesli sa zaznaczone dokumenty); w przypadku importu wg listy zaznaczonych dokumentéw
musimy wczytac te liste — jest to jeden z nielicznych sensownych przypadkéw, gdy mamy do
czynienia z lista zaznaczonych dokumentéw z innej bazy.

Eksport mozna wykonaé tylko w trybie wyszukiwania lub ograniczonej modyfikacji.
W bazie, do ktérej eksportujemy otwierany jest do modyfikacji zbidr .baz. Zbidr .ind nie jest
otwierany, bo nie sa wypelniane indeksy; w celu tatwiejszego ich wypelnienia wszystkie doku-
menty sg dopisywane na koricu bazy. Na zakonczenie eksportu wypisywany jest najmniejszy
numer dokumentu wprowadzonego do bazy; od tego numeru trzeba rozpoczaé wypelnianie
indeksow. Przy eksporcie dokumentéw mozna zachowaé hierarchie dokumentéw; w tym przy-
padku indeks hierarchii, niewidoczny dla uzytkownika wypelni si¢ przy okazji wypelniania
innych indeksow.

Import mozna wykonaé tylko w trybie pelnej modyfikacji. Przy imporcie nie mozna
zachowad hierarchicznego powiazania dokumentow.

23. JAKIE DANE MOZNA EKSPORTOWAC
ITMPORTOWAC DO BAZY

Programy MAK i IMPEK umozliwiaja eksport i import danych do i ze zbioréw ze-
wnetrznych okreslonego formatu; wg stosowanej w tych programach terminologii sg to na-
stepujace formaty (E oznacza eksport, I — import):
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MARC (E, ) MARC - stata dlugosé (E)

STANDARD (E, ) ISO 2709 (E, )

ISIS (E) ISO z ,leaderem” (E)
ISO — stata dlugosé (E) USMARC (])
USMARC (ISO 6937) (1) CD ROM (I)

dBASE (J) LRELACYJNY” (E)
HTML (E) OSIRIS (I)

ARKA (E, I) POLARKA ()
UNIKAT (1)

Uzyte powyzej nazwy formatéw zapiséw czesto nic nie mowia, a czasem wrecz budza
niewlasciwe skojarzenia z formatami danych; ponizej wszystkie te formaty sg skomentowane,
a niektére zostang bardziej szczegdlowo opisane w nastepnych punktach.

Formaty MARC, MARC — stata dlugo$é¢ oraz STANDARD sg formatami teksto-
wymi, mozna je tworzy¢ lub ogladaé¢ dowolnymi edytorami tekstowymi (w ASCII).

Formaty ISO 2709, ISIS, ISO z ,leaderem”, ISO — stala dlugosé, USMARC
oraz USMARC (ISO 6937) sg réznymi odmianami formatu ISO 2709.

Format CD ROM stuzy do importu zbioréw tekstowych oraz pewnych odmian formatu
ISO 2709.

Format dBASE jest zbiorem typu .dbf systemu dBase, a format ,RELACYJNY”
jest w jakim$ sensie podobny.

Format HTML stuzy do eksportu zbioréw tekstowych, szczegdlnie przydatnych do
budowy odsytaczy HTML.

Formaty OSIRIS, ARKA i POLARKA sa zwiazane ze specyficznymi pracami w Bi-
bliotece Narodowej i nie maja ogdlnego zastosowania. Format UNIKAT jest rzadko uzy-
wany, ale byta potrzeba importu takich danych, dlatego dotaczono to do standardowych
opcji programu.

Na obecne mozliwosci importu i eksportu wplyneta historia, np. nazwa formatu CD
ROM wynika stad, ze pierwszy raz te dane zostaly pobrane z bazy zagranicznej, zapisanej
na CD ROM. Z drugiej strony z bazy MAK wyeksportowano dane w formacie USMARC
i stad format nazwano USMARC. Wprowadzajac potem podobne mozliwosci eksportu
(USMARC (ISO 6937)) mozna bylo przyjaé¢ jedno z dwoch rozwiazan: 1) po wywotaniu
eksportu tego typu zadaé¢ dodatkowe pytanie (ale wtedy uzytkownik musi zmienié¢ ewentualne
makrooperacje), albo 2) wprowadzi¢ oddzielny format zapisu; wybrano drugie rozwiazanie.

24. COTO SA DANE TYPU MARC

Dane typu MARC sa zapisane zgodnie z migdzynarodowym standardem o tej samej na-
zwie; dotyczy to wszystkich odmian tego systemu: MARC BN, USMARC, UNIMARC
itp. Najwazniejsze cechy tego zapisu to:

e dane sa zapisane tekstowo (bez znakéw sterujacych, zwiazanych z postacig graficzna),

e nazwy (etykiety, symbole) pél sa zawsze trzyznakowe (zwykle trzycyfrowe), nazwy pod-
pél — jednoznakowe; znaczenie symboli jest ustalone norma,

e z kazdym polem sg zwigzane dwa wskazniki (moga by¢ spacjami),

kazdy dokument zaczyna si¢ od stalego pola (zwykle pola 001 lub LDR),
kazde pole zaczyna sie od nowego wiersza i zawiera nazwe pola, wskazniki, tres¢ pola,
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e tres¢ pola sklada sie z kolejnych podpdl; kazde podpole zawiera znak procentu, nazwe
podpola i treéé¢ podpola,

e kontynuacja pola w nowym wierszu zaczyna sie od kolumny 6.

Kazdy wiersz musi sie konczyé znakiem konca wiersza; przy imporcie dtugosé wierszy
nie jest istotna, a dtugo$é podpola jest ograniczona do 5000 znakéw; przy eksporcie MARC
wiersze majg do 80 znakéw, a przy eksporcie MARC — stata dtugo$é sa zawsze uzupelniane
spacjami do 80 znakéw.

Niektore wskazniki okreslaja liczbe pomijanych znakéw (od poczatku tekstu) przy wpro-
wadzaniu do indeksu; przy imporcie MARC interpretuje si¢ znaczenie tych wskaznikéw:
w odpowiednie miejsce tekstu wstawia si¢ znak ,,|” (por. ,Co wprowadza si¢ do indeksu”);
przy eksporcie znak ,|” zamienia sie na wartos¢ wskaznika. W bazie MAK wskaznikiem
sg podpola, ktorych nazwa jest spacja; jesli jeden wskaznik jest spacja, a drugi nie, to za-
miast spacji wpisuje sie kropke. Pola, dla ktorych wskazniki sg tak interpretowane zaleza od
wybranej tablicy; opis tablic jest podany w Dodatku D (rozdziat VI).

Przy imporcie dokumentéw w formacie MARC mozna uwzgledniaé¢ hierarchie (co naj-
wyzej trzy poziomy). Aby to zrobié nalezy:

e dopisaé¢ do struktury (jesli go nie ma) podpole b w polu 001,

e w dokumentach, ktére maja byé ze soba powiazane zapisaé (w zbiorze tekstowym)
w polu 001 %b: S dla synéw, P dla ojcéw i G dla dziadkéw,

e dokumenty do importu utozyé w nastepujacej kolejnosci: G, P, S, ... S, P, S, ... S,
P, ... G, ..., czyli dziadek, jego pierwszy syn, wszyscy synowie tego syna, drugi syn
dziadka, wszyscy jego synowie itd. Jesli hierarchia jest dwupoziomowa (brak dziadka),
to kolejnosé sprowadza si¢ do: P, S, ... S, P, S, ... S, P,...

Dokument z nie wypelnionym polem 001 %b konczy zapisywanie hierarchii. Taki sam
skutek ma niepoprawna kolejno$é dokumentéw, np. G, S,... (brak P).

25. CO TO SA DANE TYPU STANDARD

Dane typu STANDARD sa zbudowane tak, jak dane typu MARC z nastepujacymi
réznicami:

e nazwy pol nie musza by¢ trzyznakowe, a nazwy podpdl — jednoznakowe; nazwy moga
mie¢ do 12 znakdéw i nie moga zawieraé spacji,

e za nazwa pola i nazwa podpola musi wystapié¢ spacja,

e nie istnieja wskazniki,

e moga istnie¢ pola nie zawierajace podpdl,

e znak procentu przed nazwa podpola moze by¢ zastapiony innym znakiem,

e kontynuacja pola w nowym wierszu zaczyna sie od kolumny 2 lub dalej.

Eksport danych w postaci STANDARD umozliwia wyprowadzanie danych z bazy do
zbioru tekstowego bez nazw pél i podpdl. Przy eksporcie program pyta o dlugo$é wiersza.
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26. CO TO SA DANE TYPU ISO 2709 I POKREWNE

ISO 2709 jest miedzynarodowa normg okreslajaca sposéb zapisu danych tekstowych
w systemie MARC,; jest to tzw. postaé wymienna. Nie wchodzac w szczegbty zasady tego
zapisu sg nastepujace:
e caly zbidér sklada sie z rekordéw opisujacych oddzielne dokumenty,
e kazdy rekord sktada sie¢ z trzech czesci oddzielonych separatorami: etykiety rekordu
(tzw. LEADER), tablicy adres6w oraz tresci dokumentu,
e ctykieta rekordu zawiera (oprécz innych informacji) dtugo$é rekordu zapisana znakowo
w pierwszych pieciu bajtach;
e tablica adreséw zawiera opisy kolejnych pdél w tym dokumencie: kod pola (3 znaki),
dlugosé tresci pola (4 znaki) oraz wzgledny adres poczatku pola (5 znakéw),
e tresé¢ pol moze zawiera¢ kody podpdl wraz z odpowiednimi separatorami.

Niestety rézne systemy stosuja te¢ norme z licznymi odstepstwami: wstawianie znakdw
nowego wiersza (takze w $rodek tablicy adreséw), stata dtugos$é rekordéw (uzupetnianie spa-
cjami lub zerami), rézne separatory p6l i podpdl itp. Import czeg$ciowo radzi sobie z tymi od-
stepstwami (np. rodzaj separator6w), czasem zada od uzytkownika wybrania odpowiedniego
formatu; eksport — w przeciwienstwie do importu, ktéry moze zobaczy¢ jakie sg separatory —
musi wiedzie¢ co ma wypisaé. Stad mnogosé formatéw, niektére zadaja dodatkowe pytania.

26.1. Import

ISO 2709 (opcja I) — podstawowy format do czytania omawianych danych; ,radzi”
sobie z réznymi separatorami oraz wstawionymi znakami nowego wiersza; nie akceptuje pu-
stego rekordu na poczatku zbioru ani statej dtugosci rekordu (czyli uzupehiania rekordéw
do stalej dtugosci); pola bez podpdl sa wprowadzane do pierwszego podpola danego pola.

USMARC (opcja U) — opuszcza zera, spacje oraz znaki nowej linii przed kazdym
rekordem, dzigki czemu akceptuje pusty rekord na poczatku zbioru i staty dlugosé rekordu
(uzupelnianie zerami lub spacjami); przy wypelnianiu pola LDR (patrz dalej) oraz pél 00z
spacje s zastepowane znakiem plus, a kreska pionowa (]) wykrzyknikiem; przy przenoszeniu
tresci podpdl opuszeza znaki o wartodci binarnej ponizej 32 (w niektérych danych takie znaki
zdarzaja sie); pomija separator podpola (jesli jest) przed symbolem podpola; jesli w bazie
jest pole LDR, to zawarto$¢ etykiety jest przenoszona do tego pola nastepujaco:

e standardowo (gdy w bazospisie brak opcji J=L) zawartos¢ wybranych bajtéw etykiety
rekordu wpisuje do pola LDR do podpdl b, ¢, d, e, f, g i h (jesli sa takie podpola)

nastepujaco:
bajt 5 6 7 8 17 18 19 ... 23
do podpola b C d e f g h

e jesli w bazospisie jest opcja J=L to zawarto$¢ etykiety rekordu jest wpisywana (jako
ciag 24 znakéw) do pierwszego podpola pola LDR nastepujaco:
— znaki 1-5: znaki "#’,
— znaki 5-12: bajty 4-11 etykiety rekordu (spacje zamieniane na znak '+7),
— znaki 13-17: znaki '#’,
— znaki 18-24: bajty 17-23 etykiety rekordu (spacje zamieniane na znak ’+’).
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USMARC (ISO 6937) (opcja Z) — realizuje wszystko to, co USMARC, dodatkowo
interpretuje znaki kodu UNICODE, ISO 6937, ANSEL lub Windows 1250 na kod
bazy MAK; tablice kodowe podane sa w dodatku C. Jesli w bazospisie nie ma opcji I=7,
to uwzgledniany jest kod ISO 6937, a pole 008 jest importowane do jednego podpola; jesli
jest opcja I="7, to program zadaje dodatkowe pytania:

e ,Kodowanie UNICODE (U), ISO 6937 (I), ANSEL (A) czy Win 1250 (W)”,

e ,Czy pole 008 do kolejnych podpdl (T), czy nie (N)”; jesli odpowiedz jest T, to do
kolejnych podpdl pola 008 wprowadza sie kolejne znaki; ponizsza tabelka pokazuje liczbe
znakéw wprowadzanych do kolejnych podpdl (jesli znakéw jest wiecej niz potrzebnych
podpdl, to do ostatniego podpola wprowadza si¢ pozostale znaki):

do podpola: 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19.
1. znakéw: 6 1.4 4 3 4114 1 1 111 11 3 11

26.2. Eksport

ISO 2709 (opcja I) — eksport danych zgodnie z norma; separatorem rekordu jest znak
o wartosci dziesietnej 29, pola — 30, podpola — 31. Jedli w bazie jest pole o nazwie LDR, to
jest ono pomijane przy eksporcie.

ISIS (opcja S) — dziala tak, jak ISO 2709 z nastepujacymi odstepstwami: 1) pomija
puste wskazniki oraz 2) stosuje separatory takie, jakich wymaga ISIS, tj. separatorem re-
kordu i pola jest znak # (warto$é¢ dziesigtna 35), podpola — znak " (wartos$é 94); w zwiazku
z tym znaki # i ~ w tresci sa zastepowane spacja i sygnalizowany jest btad.

ISO z ,Jleaderem” (opcja U) — po wywolaniu tego formatu program zadaje nastepu-
jace pytania:

e Czy w polach 00x zamienia¢ '+’ na spacje i ’!’ na ’|” (T lub N),

e Czy pole 008 uzupelnié do 40 znakéw (T lub N),

e Nie kodowaé¢ (N), UNICODE (U), ISO 6937 (I lub T), Ansel (A) czy Win 1250 (W),

e Czy usuwaé kreski pionowe (T lub N).

Dalsze dziatanie zalezy od odpowiedzi na te pytania; zachowane sa nastepujace reguly:

e zawarto$¢ wybranych bajtéw etykiety rekordu (LEADER) zalezy od tego, czy w eks-
portowanym dokumencie jest pole LDR i odpowiednie podpola; zaleznos¢ te pokazuje
ponizsza tabelka (w tabelce znak ’_’ oznacza spacje):

bajt LEADERa 5 6 7 8 17 18 19 ...23
brany z podpola b c d e f g h
gdy brak 7n7 7a’ ’S’ 777 777 777 7745077

e pola 00z sa wypisywane bez podpél (tres¢ wszystkich podpdl jest laczona); jesli na
pierwsze pytanie odpowiedziano T, to znak plus jest zamieniany na spacje, a wykrzyknik
na kreske pionows.
e jesli na pytanie ,,Czy pole 008 uzupelnié¢ do 40 znakéw” odpowiedziano T, to kolejne
bajty zawieraja tres¢ pobrana z odpowiedniego podpola (zgodnie z ponizsza tabelka),
uzupelniong spacjami do okreslonej liczby znakéw:
bajt pola 008 0-5 6 7-10 11-14 15-17 18 19-20 21 22 23 24-32 33 34 35-37 38-39
brany z podp. a b ¢ d e f g hmmn zera i p j k

ISO — stata dlugoséé (opcja D) — dziata tak, jak ISO z ,leaderem”, tylko zadaje
dodatkowe pytania dotyczace uzupeiniania rekordéw do statej dtugosci; wyniki eksportu sa
zgodne z odpowiedziami na te pytania.
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27.CO TO SA DANE TYPU CD ROM

Format CD ROM jest ,dziwolagiem”, ktéry stuzy do importu zbioréw tekstowych
oraz pewnych odmian formatu ISO 2709; tym nie mniej import tekstowy moze by¢ bardzo
przydatny. Po wywolaniu tego importu program pyta czy sa to dane tekstowe, czy USMARC
(stata lub zmienna dtugo$é); wybranie formatu USMARC powoduje dokladnie takie samo
dzialanie, jak dla formatu USMARC, opisanego w poprzednim punkcie.

Przy imporcie tekstowym dane sa zbudowane nastepujaco:

e dokumenty sktadaja si¢ z pdl, bez podpdl; tresci powtarzalne (np. slowa kluczowe) sa
oddzielane $rednikami; pola maja etykiety (do 12 znakéw),

e kazde pole zaczyna sie od nowego wiersza, kontynuacja musi mie¢ spacje na poczatku,

e na poczatku pola jest jego nazwa, za ktora jest dwukropek; spacje przed i po dwukropku
sa nieistotne,

e wsréd danych moze wystepowaé znak nowej strony (warto$é dziesigtna 12),

e kazdy dokument musi zaczynaé si¢ od tego samego pola (deklarowanego przez uzytkow-
nika po wywolaniu tego importu).

Tak zbudowane dane sa importowane zawsze do pierwszego podpola danego pola; $red-
nik w danych powoduje powtérzenie podpola.

Dane typu CD ROM sg uzyskiwane w wyniku eksportu z niektérych baz zapisanych na
dyskach CD ROM. Dane te czesto mogag by¢ importowane jako dane typu STANDARD.

28. JAK IMPORTOWAC DANE dBase

Sa to dane zapisane w formacie zgodnym z systemem dBase (zbiory typu .dbf). Dane
te zamiast pol i podpdl majg kolumny; ich nazwy sa traktowane jako nazwy podpdl, a dane
sg wpisywane do pierwszego podpola o tej nazwie, bez wzgledu na nazwe pola. Takie trakto-
wanie nazw umozliwia taczenie kolumn w tym samym polu; jesli np. sgsiednie kolumny maja
nazwy: nazwisko, imie, to mozemy odpowiednie dane wprowadzi¢ do podpdl nazwisko, imie
pola osoba. W danych odsytacze do innych zbioréw nie sa interpretowane; jedli w zbiorze sa
pozycje memo, to program umozliwia wlaczenie ich do bazy. Przy tworzeniu bazy dla tego
importu nalezy zwréci¢ uwage, aby w nazwach podp6l wystepowaly takie same (duze, male)
litery, jak w nazwach kolumn (przy wys$wietlaniu zbioréw .dbf czesto duze i male litery sa
utozsamiane, tak robi np. Norton Commander).

29. CO TO JEST EKSPORT ,,RELACYJNY”

Eksport nazwany umownie relacyjnym wyprowadza z bazy dokumenty w postaci teksto-
wej, kazdy dokument w oddzielnym wierszu; wiersze sa zmiennej i nieograniczonej dtugosci.
Wyprowadzana jest tres¢ podpél zgodnie z maska;:

e tylko podpola zaznaczone w masce plusem,

e kolejno$¢ podpdl zgodna z masks, dla podpdl o tym samym kolejnym numerze — kolej-
nos$é¢ wg maski, a nie wg wystepowania w dokumencie (inaczej niz przy wys$wietlaniu).
Podpola sa od siebie oddzielane okreslonym przez uzytkownika separatorem (do 8 zna-

kéw); jesli jakies podpole nie wystepuje, to dwa separatory znajda sie obok siebie. Poniewaz
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w dokumencie te same podpola moga wystapi¢ wielokrotnie, program umozliwia wyeks-
portowanie tylko pierwszego wystapienia, albo polaczenie wszystkich wystapien (wéwczas
poszczegdlne wartosci beda od siebie oddzielone spacja). Wyjasnijmy to na przykladzie: za-
16zmy, ze dokument wyglada nastepujaco (nazwy pol nieistotne, nazwy podpdl napisane
kursywa): nazwisko Kowalski, imie Jan, imie Andrzej, tytul Informatyka a..., stowo_klucz.
przemysl, stowo_klucz. handel, stowo_klucz. turystyka. Eksportujac ten dokument z uwzgled-
nieniem wszystkich wystapien podpdl oraz okreslajac separator jako ,, * 7 otrzymamy:
Kowalski * Jan Andrzej * Informatyka a... * przemys! handel turystyka

Taki eksport moze by¢ przydatny do przeniesienia danych do systeméw opartych o ,ta-
belki”; nalezy jednak zwrdci¢ uwage, ze jesli uwzgledniamy wszystkie wystapienia, a pola
wystepuja wielokrotnie, to wyniki moga by¢ nie takie, jakich oczekujemy.

30. CO TO JEST EKSPORT HTML

Zacznijmy opis od (rzeczywistego) przyktadu. Dane sa dwie bazy:

e baza ksiazek zagranicznych; kazdy dokument opisuje ksiazke i zawiera informacje o bi-
bliotekach, w ktdrych ta ksiazka si¢ znajduje (sigla),
e baza informacji o bibliotekach; kazdy dokument zawiera siglum biblioteki i informacje

o tej bibliotece.

Zadanie 1. Pierwsza baza ma by¢ wyswietlana w Internecie z odsylaczami od kazdego
wyswietlanego siglum do odpowiedniego opisu biblioteki. Trzeba wiec kazdy dokument dru-
giej bazy wyeksportowaé jako oddzielny zbiér w formacie HTML, a przy okazji zrobié liste
(zbidr odsylaczy), ktora wiaze kazde siglum z nazwa odpowiedniego zbioru.

Zadanie 2. Baza bibliotek ma by¢ wyswietlana w Internecie jako jeden zbiér HTML.
Trzeba wigc wyeksportowaé wszystkie (albo wybrane) dokumenty do jednego zbioru, dodajac
odpowiednie wyrazenia HTML.

Eksport HT'ML umozliwia wykonanie obu zadan; polega on na:

e wyeksportowaniu kazdego dokumentu do oddzielnego zbioru, albo wszystkich dokumen-
téw do jednego zbioru,

e jesli dokumenty sa eksportowane oddzielnie: zbudowaniu zbioru odsytaczy, ktéry w kaz-
dym wierszu zawiera zawarto$¢ wybranego podpola (spacje sa zamienione na znak °)
oraz nazwe zbioru, do ktérego wyeksportowano dany dokument.

Aby program méglt wykonaé ten eksport trzeba odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

e Podaj nazwe zbioru z opisem eksportu. Nalezy podaé nazwe zbioru, w ktérym
opisano sposob eksportowania dokumentéw; opis tego zbioru podano w rozdziale V,

e Podaj odsylacz. Nalezy podac:

— gwiazdke, jesli chcemy, aby dokumenty byly eksportowane do jednego zbioru albo
— pole i podpole, ktére bedzie wypisywane w zbiorze odsytaczy; mozna podaé¢ do
sze$ciu podpdl, z tego samego pola lub z réznych pdl,

e Podaj poczatek nazwy zbioréw wynikowych (tylko, jesli dokumenty sa eksporto-
wane oddzielnie). Nalezy podaé przedrostek dla nazw tworzonych zbioréw; nazwa zbioru
odpowiadajacego dokumentowi sktada si¢ z tego przedrostka i numeru dokumentu, roz-
szerzeniem jest zawsze .htm, np. podanie przedrostka si spowoduje, ze dokumenty o nu-
merach 5, 100 i 1234 beda odpowiednio wyeksportowane do zbioréw si5.htm, si100.htm
i si1234.htm,
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e Nazwa zbioru do ktérego... Nalezy podaé nazwe zbioru, do ktérego eksportujemy
dokumenty, albo tworzonego zbioru odsylaczy (analogicznie, jak przy kazdym ekspor-
cie).

31. JAK PRZYGOTOWAC BAZE DO IMPORTU DANYCH

Przed importem danych program zada ustawienia odpowiedniej maski, okreslenia spo-
sobu importu (pelny, skrécony) oraz sposobu sygnalizacji bledéw; w wybranej masce istotne
sg tylko nazwy pdl i podpdl, nie istotne jest, czy pola i podpola majg byé wyswietlane; istotny
jest tez wybdr pierwszego podpola w tych polach, ktére w danych nie zawieraja podpdl (jest
to jednak okreslane w strukturze dokumentu, a nie w masce). Jak zalozyé odpowiednia bazg,
albo przygotowaé maske, jesli baza juz istnieje? Jesli znamy nazwy pél i podpdl w danych,
to rozwigzanie jest oczywiste. Jesli nie znamy nazw pél i podpdl w danych, to prébujemy je
»,podejrzed”; jesli sie uda — znamy pare nazw poél i podpdl, jedli nie, to bierzemy jakiekolwiek
nazwy, np. pole 001, podpole a; zaktadamy baze z wybranymi nazwami i wykonujemy im-
port skrécony, ktory wkrétce przerywamy; na podstawie btedow sygnalizowanych na ekranie
lub zapisanych w mak.log ustalamy, jakie pola i podpola powinnismy dodaé do struktury.
Programem COP kopiujemy baze, odpowiednio modyfikujemy jej strukture i probe powta-
rzamy; po kilku takich prébach wszystkie pola i podpola powinny by¢ poznane.

32. JAK WIAZAC DOKUMENTY W BAZIE

Dokumenty w bazie moga by¢ ze sobg powigzane hierarchicznie; powiazanie to tworzy
sie w momencie wprowadzania dokumentéw z klawiatury w nastepujacy sposéb:

e otwieramy baze¢ do ograniczonej lub pelnej modyfikacji,

e wprowadzamy do bazy dokument, ktéry ma by¢ nadrzedny (jesli tego dokumentu jeszcze
nie ma w bazie),

e w dowolny — ale nie wg hierarchii — sposéb wyszukujemy dokument, ktéory ma byé
nadrzedny,

e jesli baza jest otwarta do ograniczonej modyfikacji przechodzimy do trybu modyfikacji
(Shift + F2),

e wywolujemy funkcje wprowadzania dokumentéw podrzednych (F2 lub Ctrl + F2)
i — w odpowiedzi na pytanie — potwierdzamy ja,

e wprowadzamy dokumenty, ktére automatycznie ,,wiaza sie” z dokumentem nadrzednym.

W celu powiazania dokumentow, ktére juz sa w bazie, zaznaczamy dokumenty, ktére
maja by¢ podrzedne, nastepnie na liScie zaznaczonych dokumentéw wykonujemy operacje
yna: rozne (ustal nadrzedny,...)” i ,,Ustal dokument nadrzedny”. Takie dziatanie ustala relacje
podrzedny — nadrzedny, ale nie wypetnia indeksu, zwiazanego z hierarchia; nalezy programem
INT lub IND wypeié jakikolwiek indeks dla tych dokumentéw (lub dla calej bazy), indeks
hierarchii wypelni sie automatycznie.

Hierarchie dokumentéw mozna zachowaé w czasie importu danych w formacie MARC
(patrz ,,Co to sa dane typu MARC”) oraz eksportu z innej bazy (patrz ,Jak przesylaé
dokumenty z bazy do bazy”).

W czasie wy$wietlania dokumentu, ktéry jest podrzedny i/lub nadrzedny wyswietlany
jest numer dokumentu nadrzednego i/lub liczba dokumentéw podrzednych. Ogladajac taki
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dokument mozna wyswietli¢ dokument nadrzedny lub pierwszy dokument podrzedny (Shift
+ F6 i/lub Ctrl + F6), zaznaczyé wszystkie jego dokumenty podrzedne (Alt + F6) lub
wys$wietli¢ dokument razem z bezposrednio podrzednymi (F9, tylko w zakresie pojemnosci
buforu). Ogladanie ,braci” (tzn. dokumentéw podrzednych tego samego dokumentu nadrzed-
nego) bezposrednio nie jest mozliwe; znajac jednak numer dokumentu nadrzednego mozna
go wys$wietlié (ale nie wg hierarchii, np. wg numeru), a potem obejrzeé¢ pierwszy dokument
podrzedny, a nastepnie przez F5 lub F4 mozna ogladaé ,braci”.

Dokumenty powiazane hierarchicznie mozna lacznie eksportowaé, w szczegélnosci do
innej bazy.

Mozliwos¢ hierarchicznego powiazania dokumentéw w bazie powinna byé wykorzysty-
wana po bardzo starannej analizie, a najlepiej po przeprowadzeniu odpowiedniego ekspery-
mentu.

33. JAK POBIERAC DOKUMENTY Z INTERNETU

Pobranie dokumentu z Internetu i wprowadzenie go do bazy M AK sktada si¢ z dwbch
etapow:

e znalezienie dokumentu w Internecie i zapisanie go na wtasnym dysku,

e wczytanie dokumentu w czasie wykonywania operacji WPROWADZANIE danych do
bazy.

Elementem wiazacym te dwa etapy jest nazwa zbioru, w ktérym zapisano $ciagniete
z Internetu dane.

Znalezienie dokumentu w Internecie i zapisanie go na wlasnym dysku. Szuka-
nie w Internecie nie musi tu by¢ wyjasnione; nalezy jednak zauwazy¢, ze wynikiem szukania
jest wyswietlenie opisu na ekranie, a to jeszcze nie wystarcza do pobrania dokumentu. Znale-
ziony i wyswietlony opis (ew. opisy) nalezy zapisaé¢ w formacie MARC, w postaci wymiennej
(ISO 2709) na wiasnym dysku. Nalezy przy tym zwrdcié uwage na format danych w bazie —
powinien on by¢ zgodny z formatem danych w bazie, do ktorej dane zostana wprowadzone
(np. MARC 21).

Roézne strony Internetowe oferuja mozliwosé zapisania jednego wybranego opisu albo
zapisania wielu wybranych opiséw; niektére rozwigzania nie umozliajg zapisania opisow.
Wyszukiwarki KaRo oraz FIDKAR (wersja 2 i wyzsze) umozliwiaja zapisywanie wyszu-
kanych opisow, dlatego dobrze jest z nich korzystaé; sugeruje sie, aby opisy byly zapisywane
w katalogu roboczym (np. C:\MAKPRAC), pod zalecana nazwa record.mrc (jest to
domy$lna nazwa w wymienionych wyszukiwarkach).

Weczytanie dokumentu w czasie wprowadzania. Dla pobrania zapisanego uprzed-
nio rekordu nalezy wywolaé program MAKZ (a nie MAK!), nastgpnie wywolaé operacje
wprowadzania danych i nacisnaé Ctrl 4+ F12; aby to jednak sprawnie dzialalo nalezy uprzed-
nio ustali¢ pewne rzeczy i odpowiednie opcje zapisa¢ w bazospisie (por. rozdzial V, punkt
1.4.3.1, podpunkt z). Niektére ustawienia (ale nie wszystkie) moga byé zmieniane w czasie
dzialania programu; dla zmiany ustawien zamiast Ctrl + F12 nalezy nacisnaé¢ Alt + F12.
Oto zagadnienia, ktore nalezy rozwazy¢:

e nazwa zbioru: jesli przyjmie si¢ sugerowana powyzej nazwe zbioru, to nalezy w bazo-
spisie ustawi¢ YN=C:\MAKPRAC\record.mrc; mozna ustawi¢ inng nazwe, mozna
tez nazwe zmieniaé dynamicznie w czasie dzialania programu (Alt + F12),

e kod danych: niestety rézne strony Internetowe zapisuja dane w réznych kodach i uzyt-
kownik musi sam zbadaé jaki to jest kod; kod mozna ustawi¢ w bazospisie (YK=U dla
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Unicode, YK=I dla ISO 6937, YK=A dla Ansel) albo ustawia¢ dynamicznie (Alt +
F12). Zte ustawienie kodu moze powodowadé, ze przy zbiorze z wieloma rekordami (patrz
punkt nastepny) program moze ”nie trafi¢” w nastepne rekordy i ”zawiesi” sig, albo be-
dzie sygnalizowal same bledy; dla okreslenia kodu zaleca si¢ nastepujace dziatanie:

— znalezé w Internecie jaki$ rekord z kilkoma polskimi literami, zapisaé ten opis,

— ustawié jakikolwiek kod i wczytaé rekord; jesli polskie litery sa poprawne — zapa-
mietaé kod dla danego Zrédta danych,

— jesli polskie litery nie sa poprawne — zrezygnowac z wprowadzenia tego rekordu, na-
cisnaé¢ Alt + F12, ponownie podaé nazwe zbioru (nawet gdy podana przez program
nazwa jest poprawna) aby zbiér byl czytany od poczatku (jak juz powiedziano
préba czytania kolejnych rekordéw przy nie ustawionym kodzie moze doprowadzié
do btednego dziatania), wybraé¢ inny kod i ponownie wezytaé rekord,

e jeden/wiele rekordéw w zbiorze: w zaleznoéci od ogladanej strony Internetowej oraz
naszego sposobu pracy w zbiorze moze by¢ jeden lub wiele rekordéw; jesli jest wiele
rekordéw w zbiorze, to kazde naci$nigcie Ctrl + F12 spowoduje wczytanie kolejnego
rekordu, az do konca zbioru. Przy koncu zbioru (albo na zadanie, po naci$nieciu Alt
+ F12) nalezy ponownie wprowadzi¢ nazwe zbioru. Aby tego uniknaé, gdy wiemy, ze
w zbiorze zawsze jest tylko jeden rekord nalezy w bazospisie ustawi¢ Y1=1, co oznacza:
czytaj zawsze od poczatku zbioru,

e sygnalizacja bledéw: w kopiowanych danych moga by¢ pola i podpola, ktérych w na-
szej bazie nie ma; w tym przypadku zachowanie programu zalezy od opcji w bazospisie:

— YB=0 (lub pominieta opcja YB): w czasie wczytywania sygnalizowane sa bledy,
a tresé jest wprowadzana do ostatniego pola w strukturze (jesli brak pola) lub do
pierwszego podpola w strukturze w danym polu (jesli brak podpola); dotaczana
jest informacja o polu lub podpolu (w rekordzie z Internetu), w ktérym ta tre$é
sie znajdowata,

— YB=1 wszystkie btedy sa ignorowane,

e spos6b wprowadzania leadera: jesli w bazie, do ktérej wezytujemy dane jest pole
LDR, to zawartos¢ leadera rekordu jest przenoszona do tego pola:

— jesli jest w bazospisie YL=0 (lub pominieta opcja YL): leader jest przenoszony do
réznych podpdl pola LDR (tak, jak przy imporcie, por. rozdziat IV, punkt 26.1),

— jesli jest w bazospisie YL=1: leader jest przenoszony do pierwszego podpola pola
LDR.



V. ZBIORY TWORZONE PRZEZ UZYTKOWNIKA

1. BAZOSPIS

1.1. Ogélna struktura bazospisu

W bazospisie puste wiersze oraz zbedne spacje sa pomijane. Dla programéw z litera

V (MAKYV, INIV, ...) wielko$¢ zbioru jest praktycznie nieograniczona, dla pozostalych
programéw zbiér nie moze przekroczyé 5000 znakéw (reszta jest pomijana, bez ostrzezenia).
Zbiér ten sklada sie z nastepujacych (opisanych w dalszym ciagu) czesci:

e haslo oraz informacje dodatkowe (wiersz 1),

e komentarze wyswietlane wraz ze spisem baz (opcjonalnie, wiersz 2 i nastepne),

e opisy kolejnych baz (nastepne wiersze).
Przyktlad:
sys * L Y2 J1
$(20)<Przyktady réznych baz
KATALOG ck {I=MI2,M=3} 4[2,4] (w3)[5,3,2] c:\bazy\katalog —

(2)[2,3] c:\bazy\slownik

SEOWNIK n 3 c:\bazy\slownik
Czytelnicy n 1 c:\bazy\czyt

1.2. Haslo oraz informacje dodatkowe

Hasto oraz informacje dodatkowe muszg znajdowaé sie¢ w pierwszym niepustym wierszu
bazospisu. Haslto jest obowigzkowe, informacje dodatkowe moga by¢ pominiete.

Hasto (do 12 znakéw, dozwolone polskie litery, mate i duze litery sa odrézniane) stuzy
do uniemozliwienia zakoficzenia programu i przejscia do DOS bez jego (hasta) znajomo-
Sci; zakonczenie programu nastepuje po nacisnieciu F10 i podaniu hasta. Jesli hastem jest
,Sys” (obojetnie malymi czy duzymi literami), to hasta podawaé nie trzeba. Poprzedzenie
hasta znakiem # (takze przed ,sys”) powoduje (przy koficzeniu programu) przypomnienie
uzytkownikowi o koniecznosci podania hasta.

Informacje dodatkowe (jesli sa) wystepuja w pierwszym wierszu, po hadle i spacji. In-
formacje te moga by¢ oddzielane spacja (np. J1 Y2) albo pisane ,w ciagu” (np. J1Y2).
Duze i male litery sa utozsamiane. Kazdy program interpretuje tylko niektére informacje
dodatkowe; ich znaczenie jest nastepujace:

e *: centrowanie zewnetrznych nazw przy wyswietlaniu,
e M, L, I lub W: informacje o kodzie bazy lub bazospisu:
— dla programéw MAK, ...: bazy sa odpowiednio w kodzie Mazovii, IBM Latin 2
lub ISO Latin 2 (W - niedopuszczalne),
— dla programéw MAKYV, ...: bazospisy sa odpowiednio w kodzie Mazovii, IBM
Latin 2, ISO Latin 2 lub WINDOWS 1250 (warto$¢ domyslna),
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e F: nie wyswietlaé tekstu: ,F1 — informacje o pod$wietlonej bazie...”,

e P lub Q (nie dotyczy programéw MAKYV, ...): zmiana sposobu podswietlania tekstéw
(istotne przy niektérych typach monitoréw); mozna napisaé kilkakrotnie P lub Q, nalezy
je dobraé¢ metoda ,,préb i btedéw”,

e Xn (nie dotyczy programéw MAKYV, ...): wygaszanie ekranu:

— X0 - wygaszanie ekranu po 8 godzinach,
— Xn (n—cyfral ... 9) — wygaszanie ekranu: po n minutach,

e Yn (nie dotyczy programéw MAKYV, ...): sposdb wygaszania ekranu:

— YO0 — czas z sekundami; do wersji 3.37: dwie ,buzie”,
— Y1 - data i czas,

— Y2 — czas z sekundami,

— Y3 — czas bez sekund,

1: natychmiastowe otwarcie pierwszej wymienionej bazy,

e J: obstuga listy zaznaczonych dokumentéw przy wyjsciu z bazy, komunikacja z progra-
mami edycji:

— J1 — wpisanie do zbioru ,makd.par” nazwy bazy i nazwy listy,

— J2 — automatyczne wpisanie listy do zbioru tmp.zaz, ponadto jak J1,

— J3 — kasowanie listy bez pytania o jej zapisanie,

— J4 — jak J2 (jesli przy wyjsciu z programu lista zaznaczonych dokumentéw nie jest
pusta) lub nic nie ré6b (w przeciwnym przypadku),

e D (nie dotyczy programéw MAKYV,...): okreslenie domys$lnych parametréw drukowa-
nia:

— DO — brak drukarki,

— DSn — liczba wierszy na stronie (n < 800),

— DWn — liczba znakéw w wierszu (n < 1000),

— DOn - liczba wierszy miedzy dokumentami (n < 10),

— DLn — lewy margines w znakach (n < 32),

— DQn — numer drukarki LPT (1 < n < 8),

— DF — wymuszenie nowej strony po wydrukowaniu dokumentu,

— DN - wymuszenie wypisywania nagtoéwka strony,

— DR — wymuszenie numerowania stron,

— DD - wymuszenie numerowania dokumentow,

— DI - drukowanie w Latin 2 (takze z bazy w kodzie Mazovii),

— DJ (tylko program WYP) — drukowanie wg kodu Cyfromat (np. dla drukarki
SEIKOSH SI1.-92):

znak 3 ¢é e t n 6 $§ 7 Z
kod 144 145 146 147 148 149 150 151 152

znak A ¢ E L N 0 S v/ v/
kod 128 129 130 131 132 133 134 135 136

— DY - inicjowanie Latin 2 przed drukowaniem kazdego dokumentu,

e W1, W2, W3: ograniczenia dekodowania znakéw przy wyswietlaniu, nalezy je dobraé
metodg ,,prob i btedéw”; W2 oznacza catkowite pominiecie kodowania.

e V (program MAK i MAKV): wyswietlanie w sposéb symboliczny znakéw w tabeli
obcych znakéw (wywotywanej w czasie modyfikacji przez Alt + B); np. zamiast & wy-
Swietlane jest a:.

Przyktad: haSto * LY2 J1DI
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1.3. Komentarze

Wiersze z komentarzami (o ile sa) musza wystepowaé po wierszu z hastem; musza sie
zaczynaé znakiem $ (dolar), po ktérym moga wystepowaé (spacje dozwolone tylko w wy-
Swietlanym tekscie):

e informacja gdzie wyswietla¢ (domyslnie: wiersz 24, czyli ostatni); numer wiersza musi
by¢ w nawiasach okragtych i powinien mieé¢ wartosé 0 ... 24 (wiersze sa liczone od zera!),

e informacja jak wyswietla¢ (domyslnie: normalnie):

— znak < (znak mniejszosci): rewers,

— znak > (znak wigkszosci) lub znak ! (wykrzyknik): jaskrawo,
— znak [ (nawias kwadratowy otwierajacy): mruganie,

— znak { (nawias klamrowy otwierajacy): jaskrawo z mruganiem,

o tekst wyswietlany; moze to byé dowolny tekst do 76 znakow; tekst jest na ekranie
centrowany, ale wszystkie spacje sa uwzgledniane (takze przed i po tekscie), wigc mozna
go przesuwaé w lewo i prawo.

Przyktlad:

$(20)Ten tekst bedzie wyswietlony w dwudziestym wierszu (normalnie)
$(21)>Ten tekst bedzie wyswietlony jaskrawo

$(22)! Ten tekst tez bedzie wyswietlony jaskrawo (w 22. wierszu)

1.4. Opisy kolejnych baz

Kolejne bazy sg opisywane w kolejnych wierszach; jesli wiersz jest dlugi, to mozna go
podzieli¢ na jeden lub kilka wg nastepujacych regut:

e do wersji 4.2 (wlacznie): Jtamanie” wiersza odbywa si¢ wylacznie na spacji; spacja i znak
»— na koncu wiersza oznacza kontynuacje w nastepnym wierszu,

e od wersji 4.3: ,tamanie” mozna wykonaé¢ w dowolnym miejscu; zeby program nie wsta-
wil spacji trzeba na koncu poprzedniego wiersza i na poczatku nastepnego wiersza
»przyklei¢” do tekstu znak ,—”; po myS$lniku na koncu wiersza poprzedniego i przed
myélnikiem w nastepnym wierszu moze by¢ dowolna liczba spacji. Reguty dzielenia
wiersza na spacji, opisane w poprzednim punkcie sa oczywiscie zachowane.

Przyklad: wiersze

XXX -
yyy
sg réwnowazne wierszowi:
XXX Yy
a wiersze
XXX—
—Yyy
sg réwnowazne wierszowi:
XXXYYY

Opis bazy sklada sie z nastepujacych elementéw, opisanych w punktach 1.4.1 — 1.4.5:
e zewnetrzna nazwa bazy (obowiazkowa),
e tryb otwarcia bazy (obowiazkowy),
¢ zadania dodatkowe (opcjonalne),
e opis bazy aktywnej (obowiazkowy),
e opisy baz podgladanych (opcjonalne).
Uwaga: nie udato sie ujednolici¢ terminologii uzywanej w tym rozdziale, calej ksiazeczce,
tekscie helpa itp.; nastepujace terminy sg réwnowazne:
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e symboliczna nazwa bazy = zewnetrzna nazwa bazy,
e prawa dostepu = tryb otwarcia,

e baza gléwna = baza aktywna,

e baza pomocnicza = baza podgladana.

1.4.1. Zewnetrzna nazwa bazy

Zewnetrzna nazwa bazy jest tekstem (do 16 znakéw), ktéry zostanie wyswietlony. Nazwa
nie moze zawieraé spacji, ale znak ,”” wpisany do nazwy jest wyswietlany jako spacja.
Bezposrednio za nazwa (bez spacji) mozna umiescié¢ znak ,|” oraz hasto dostepu do bazy.
Przyklad: moja_baza|MOja oznacza, ze wyswietli sie tekst ,moja_baza”, a otwarcie tej bazy
bedzie mozliwe po podaniu hasta ,MOja” (z zachowaniem duzych i matych liter).

1.4.2. Tryb otwarcia bazy

Tryb otwarcia bazy okresla dozwolone operacje oraz ma Scisty zwiazek z ,podatnoscia”
bazy na awarie; jest on istotny tylko dla programéw MAK i SKO oraz — w ograniczonym
zakresie WYP, ale musi by¢ podany zawsze. Tryb otwarcia jest okreslony jedng litera:

e N: tylko szukanie, baza nie moze by¢ modyfikowana; w razie awarii baza nie ulega
uszkodzeniu,

e P: szukanie w ograniczonym zakresie (dopuszczalne operacje definiowane za pomoca
programu INT),

e C: ograniczona modyfikacja, dopuszcza eksport, nie dopuszcza importu; caty czas baza
jest otwarta do czytania, a tylko dla wykonania modyfikacji w bazie (np. po naci$nie-
ciu F8 przy wprowadzaniu lub modyfikacji dokumentu) jest otwierana do zapisu. Ten
krotki czas wykonywania zapisu jest ,czasem ryzyka” bazy, poza tym okresem baza jest
bezpieczna,

e T: pelna modyfikacja, dozwolony import, bez eksportu; baza jest brana na wyltacznosé,
w razie awarii baza jest zepsuta,

e K lub Z: pelna modyfikacja z kronika; jest to skrécony zapis dla TK lub TZ.

Po trybie otwarcia mozna napisaé — w dowolnej kolejnoéci — ciag liter okreslajacy do-
datkowe ograniczenia:

e Klub Z (tryb C i T) okresla prace z kronika i sposéb jej zakladania: K okresla kronike
tymczasowa, zaktadang przy kazdym otwarciu bazy i usuwang przy zamknieciu bazy;
Z okredla kronike statg — informacje wpisuje sie do istniejacej kroniki, ktorej nie usuwa
sie po zamknieciu bazy; kronika stala jest szczegdlnie przydatna przy pracy w sieci, bo
uzytkownikowi mozna nie daé¢ prawa zaktadania i usuwania zbioréw. Powyzsze mozna
zapisa¢ nastepujaco:

bez z kronika z kronika

kroniki tymczasowa stala

modyfikacja chwilowa C CK CZ
modyfikacja pelna T K lub TK Z lub TZ

e W, Mi/lub U (tryb C) oznaczaja prace w sieci z prawem (odpowiednio) wprowa-
dzania, modyfikacji i / lub usuwania (skre$lania) dokumentéw,

e X (tryb N, P i C) oznacza zakaz eksportu do istniejacych zbioréw (istniejacej bazy),

e Y (tryb N, P i C) oznacza zakaz eksportu do niepustej bazy,
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e O (tryb N, P i C) oznacza — przy eksporcie do zbioru tekstowego — zalozenie nowego
zbioru, niezaleznie od tego, czy taki zbidr istnieje (overwrite), czy nie,
e M, L lub I (tryb N i P) wymusza prace odpowiednio w kodzie Mazovii, IBM Latin 2
lub ISO Latin 2, niezaleznie od kodu w jakim jest baza.
Przyklad: cwmuz

1.4.3. Zadania dodatkowe

Zadania dodatkowe zapisuje si¢ w nawiasach klamrowych (,{...}”) po trybie otwarcia
bazy i spacji. Kolejne zadania sg od siebie oddzielone przecinkiem, spacje sg niedozwolone.
Kazde zadanie jest definiowane jedng lub dwoma literami, znakiem réwnosci oraz parame-
trami charakterystycznymi dla danego zadania. Zadania sa istotne przede wszystkim dla
programéow MAK i WYP. Wszystkie dostepne zadania zostaly opisane w kolejnosci alfabe-
tycznej. W nawiasach kwadratowych (,,[...]”) umieszczono elementy, ktére mozna pominaé.

O ile nie powiedziano inaczej numerowanie baz, indekséw i p6l / podpdl jest nastepujace:

e numery baz: 0 — baza gtéwna, 1, 2,... — kolejne bazy podgladane,

e numery indekséw: zgodnie z kolejnoscia wyswietlania indekséw (operacja ,d” z gtéwnego
menu); indeksy sa liczone od 1 w ramach kazdej bazy,

e numery podpdl: podpola numeruje sie od zera, wg struktury danej bazy, liczac
takze pola. Program INI umozliwia wyswietlenie numeru odpowiadajacego zadanemu
polu/podpolu; wywolanie: INI, F1, Shift + F9. W programie MAK 7z datg od 27
pazdziernika 2003 mozna ten numer (z wyjatkiem opcji ST) zastapié nazwa symbo-
liczng w postaci: ”nazwa_pola/nazwa_podpola”. Nazwa musi by¢ wzieta z maski zero
tej bazy, ktérej opcja dotyczy i musi mieé¢ postaé MARC (3 znaki dla nazwy pola,
jeden znak dla nazwy podpola); przytoczone cudzystowy i kreska uko$na sa obowiaz-
kowe; kropka w miejscu nazwy podpola oznacza cale pole; daszek (°) w miejscu na-
zwy podpola oznacza pierwsze podpole w danym polu (zwykle wskaznik). Przyklad:
{I=12MUX,B=Db3.buf,A="023/s":1:2:50:60}

1.4.3.1. quania dla programéw MAK, IMPEK, INI i IND

Ponizej opisane zadania dotycza:
e wszystkie zadania oprécz opcji L=... — programu MAK,
e opcja L=n — tylko programéw INI i IND,
e opcja I=Dn — takze programéw IMPEK, INI i IND,
e opcja J=K i X=n — takze programu IMPEK.

a) A=a:b:c[:d:€] (a ... e—liczby): okreslenie sposobu szukania dokumentu stowarzyszo-
nego dla ogladanego na ekranie dokumentu z bazy gtéwnej; liczby a ... e maja nastepujace
znaczenie:

e a: nr pola/podpola w bazie gléwnej, ktore stuzy do znalezienia dokumentu stowarzy-
szonego,

e b: nr bazy, z ktérej pobiera¢ dokument stowarzyszony,

e c: nr indeksu (w bazie b), w ktérym szukamy wybranego hasta,

e d1i e (opcjonalne, oba moga by¢ pominigte, jesli wystepuja, to musza wystapié¢ oba): jesli

okreslono te parametry to przy podgladzie wyswietlane sa tylko podpola o numerach d

. e
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Przyklad: A=25:1:2:50:60 oznacza: po nacisnieciu gwiazdki w czasie wyswietlania doku-
mentu wez podpole o numerze 25, szukaj jego wartosci w drugim indeksie pierwszej bazy
podgladanej, jesli znajdziesz te warto$é, to wyswietl (w podgladzie) podpola o numerach 50
... 60 z odpowiedniego dokumentu.

b) B=nazwa: wezytanie (w czasie otwierania bazy) danych ze zbioru o podanej nazwie
do buforéw roboczych (dla wprowadzania i modyfikacji); nazwa musi zawiera¢ wlasciwe
rozszerzenie, np. ,..buf’.

¢) BZ=nazwa: wezytanie (w czasie otwierania bazy) listy zaznaczonych dokumentéw
ze zbioru o podanej nazwie.

d) C=n,i,j: wysSwietlanie (przy podgladzie wypozyczen) podpdl ii jz n— tej podgladanej
bazy, ktéra powinna by¢ bazg czytelnikéw. Przed numerem bazy mozna postawié¢ znak -7,
ktory oznacza: nie wypisuj nazw podpdl stowarzyszonych. Numeracja baz: 1 — baza aktywna,
2,... — kolejne bazy podgladane. Jesli nie chcemy wys$wietla¢ informacji z bazy czytelnikow
i nie chcemy wyswietla¢ nazw podpdl stowarzyszonych nalezy napisa¢ C=—1.

e) D=n (n = 0 ... 9): okreslenie postaci daty dla makrooperacji oraz wprowadzenia
daty w czasie modyfikacji (Alt + R):

D=0 - rr.mm.dd D=1 - rrmmdd D=2 - rrrr.mm.dd
D=3 - rrrr/mm/dd D=4 - rrrr-mm-dd D=5 - rrrr.mm
D=6 - rrrrmmdd D=7 — mmddrr D=8 —rrrr

D=9 - dd.mm.rr

f) DK=numer:nazwa lub FK=numer:nazwa: drukowanie (gdy DK=...) lub wpisy-
wanie do zbioru ,kody.kre” (gdy FK=...) etykiet z kodami kreskowymi; drukowanie kodéw
kreskowych jest opisane w rozdziale II (ORGANIZACJA BAZY...), punkt 9 (DRUKOWA-
NIE KODOW KRESKOWYCH); znaczenie parametréw jest nastepujace:

e numer: nr podpola, ktére stuzy do wybrania pola, dla ktérego wypisywana jest etykieta;
zwykle jest to numer podpola z numerem inwentarza,
e nazwa: nazwa zbioru tekstowego, ktéry jest programem dla drukarki (napisanym zgodnie

z opisem drukarki); w tym zbiorze tym teksty, ktére maja byé pobrane z bazy musza by¢

zastapione przez (nr podpola/lzn), gdzie nr podpola jest numerem podpola, z ktérego

pobierana jest tre$é¢, a lzn okresla maksymalng liczbe znakdéw; lzn mozna pominaé,
oznacza to ,nie wiecej niz 1000 znakéw”.

1) DO=numer, DP=tekst, DW =tekst (tylko dla programu MAKYV): parametry okre-
$lajace sposéb drukowania:

e DO=numer: okresla, czy drukowaé za pomoca Worda (n=0), czy PDF (n=1); domysl-
nie n=0 (Word); parametr ten mozna zmieni¢ w czasie dzialania programu MAKV
(obstuga listy zaznaczonych dokumentéw / zmiefi parametry wydruku),

o DP=tekst: tekst okresla nazwe bata wykonywanego przy drukowaniu za pomocg PDF;
domys$lnie jest wywolywany pzawbaz.bat; pusty parametr (DP=) oznacza zakaz dru-
kowania za pomoca PDF,

o DW=tekst: tekst okresla nazwe bata wykonywanego przy drukowaniu za pomoca
WORDA; domys$lnie jest wywolywany wzawbaz.bat; pusty parametr (DW=) ozna-
cza zakaz drukowania za pomoca Worda
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g) E=ciqgl,ciqg?2,... (do 10 ciagdw, ich postaé podano nizej): okresla indeks, ktéry ma
by¢ wywolany po nacisnieciu F2 podczas wprowadzania i modyfikacji, w zaleznosci od tego,
w ktérym polu/podpolu znajduje sie kursor; kazdy cigg ma postaé al,a2, gdzie:

e al: nr pola/podpola, w ktérym znajduje si¢ kursor,
e a2: nr wywolywanego indeksu; numeracja indekséw: tak jak sg wyswietlane, liczone dla

wszystkich baz, lacznie z nie wyswietlanymi indeksami od 1.

Uwaga: ze wzgledu na nielogiczne okreslanie numeru indeksu wprowadzono parametr
EE=...; stuzy on do tego samego celu, ale inaczej jest okreslany numer indeksu; zaleca sie
korzystanie z parametru EE=... zamiast E=....

h) EE=ciqg1,cigg2,... (do 30 ciagéw, ich postaé podano nizej): okresla indeks, ktéry
ma by¢ wywolany po nacidnieciu F2 podczas wprowadzania i modyfikacji, w zaleznosci od
tego, w ktérym polu/podpolu znajduje si¢ kursor; kazdy cigg ma postaé al,a2, gdzie:

e al: nr pola/podpola, w ktérym znajduje si¢ kursor,
e a2: nr wywolywanego indeksu; numeracja indekséw: tak jak sg wyswietlane, liczone od

1 dla wszystkich baz tacznie.

Uwaga: ten parametr wykonuje to samo, co E=..., ale logiczniej okresla numery indek-
sow; zaleca sie korzystanie z parametru EE=... zamiast E=....

i) HW=ciqgI:cigg2:... (program MAK — do 100 ciagéw, program MAKV — do 400
ciagéw): okresla sposéb kopiowania pdl i podpél z tej samej lub innej bazy, nawet, gdy ich
nazwy sg niezgodne; kazdy ciag jest okreslony jako a,b,c,d, gdzie:

e a: numer bazy z ktérej kopiujemy,

e b: numer pola/podpola z bazy, z ktérej kopiujemy,

e ¢: numer pola/podpola z bazy, do ktérej kopiujemy,

e d: liczba kolejnych kopiowanych elementéw struktury (pdl i podpdl); przypadek, gdy

liczba ta jest zerem jest opisany ponizej w uwadze 4.

Uwaga 1: sposéb kopiowania (mapa przeksztalceri) musi okresla¢ zaréwno kopiowane
pola, jak i podpola; jesli np.:

e pole 100 (zal6ézmy, ze ma numer 40) zawiera kolejne podpola a, b, ¢ i d (numery 41 do

14),

e pole 600 (numer 81), zawiera kolejne podpola u, v, w, X, y i z (numery 82 do 87),
e pole 100 ma by¢ kopiowane do pola 600 nastepujaco: a = u, b = w,c = yid
= z (czyli, operujac numerami 40 =—> 81, 41 — 82, 42 —> 84,43 —> 86 1 44 —

87)
to poprawnym okresleniem tego kopiowania jest

HW=1,"100/.”,7600/.”,2:1,”100/b”,”600/w”,1:1,”100/c”,” 600 /y” ,2
lub
HW=1,40,81,2:1,42,84,1:1,43,86,2.

Uwaga 2: przy kopiowaniu z bazy gtéwnej lista jest domy$lnie uzupetniona o pola i pod-
pola o tej samej nazwie; jesli np. na liscie okreslono 0,”100/.”,7100/.”,3 (kopiujemy z bazy
gléwnej pole 100 do pola 100 i dwa kolejne podpola), to skopiuja sie takze inne podpola pola
100; wynika stad, ze zapis taki na lisScie HW jest zbyteczny.

Uwaga 3: przy kopiowaniu z bazy podgladanej pola i podpola o tej samej nazwie sa
kopiowane tylko wtedy, gdy nie ma listy HW, albo jest lista i te pola i podpola sa na tej
licie zadeklarowane. Jesli chcemy kopiowaé z bazy o identycznej strukturze i lista HW jest
zadeklarowana (dla innych celéw), to sposéb kopiowania trzeba na tej liScie zadeklarowad;
mozna to jednak zrobi¢ w sposéb uproszczony piszac nn,” ppp/.”,” ppp/.”,1000 gdzie nn
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jest numerem bazy, z ktérej kopiujemy, ppp jest nazwa pierwszego pola w strukturze, a 1000
okresla liczbe elementéw (liczba pdl i podpdl nie moze przekroczyé 1000).

Uwaga 4: do kopiowanego pola (ostatniego, jesli kopiowanych jest kilka pol) mozna

dopisa¢ podpole z zawartoscia pierwszego wystapienia dowolnego podpola bazy, z ktérej
kopiujemy; w tym celu trzeba napisaé¢ ciag wg powyzszego opisu z liczba elementéw zero,
czyli nn,” pp1/q1”,” pp2/q¢2”’,0 gdzie nn jest numerem bazy, z ktérej kopiujemy, pp! i q1 jest
nazwg, pola i podpola, ktére chcemy skopiowaé, pp2 i ¢2 jest nazwa pola i podpola, ktore
chcemy dopisaé w bazie gtéwnej.

j) I=...: ustawienie réznych zadan wg ponizszego opisu (opisane opcje musza byé wsta-

wione w miejsce kropek, bez przecinkéw, np. I=ML112):
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A zaznaczaé¢ modyfikowane dokumenty,
B: nie otwiera¢ bazy, je$li nie mozna otworzy¢ zbioru wypozyczen,
C: zwolni¢ wykonywanie makrooperacji; kazdy znak jest podawany co 10 sek.,

Dn: okreslenie pamieci operacyjnej dla dokumentéw: DO — 16 000 znakéw (wartosé
domy$lna), D1 — 16 000 lub 32 000 znakéw, D2 — 32 000 znakdw,

E: po wprowadzeniu kazdego dokumentu do bazy drukuj etykiety z kodami kreskowymi
(tylko, jesli okreslono DK=... lub FK=...),

F': razem z indeksem wyswietlaj indeks synoniméw; opcja jest aktywna tylko wtedy, gdy
dtugosé wartos$ci w indeksie bazy gtéwnej jest wieksza lub réwna od dlugosci wartosci
dotaczanego indeksu,

G: prowadzi¢ zbiér mak.log,

In: czy liczy¢ dokumenty przed szukaniem wg indekséw: 10 — liczy¢ i zatrzymaé sie, I1
— nie liczy¢, I2 — liczy¢ bez zatrzymania,

J: zablokowaé zakonczenie programu przez F10; opcja ta jest przydatna dla pisania
makrorozkazéw (mozliwy powr6t do gléwnego menu),

K: Enter nie powoduje kopiowania ogladanego dokumentu (wg indekséw),

Ln: czy wyswietlaé licznik wystapien w indeksie: LO — wyswietla¢, L1 — nie wy$wietlac,
M: wyswietla¢ tekst ,<— wpisz poczatek...” przy wys$wietlaniu indeksu,

N: podczas wprowadzania i modyfikacji mozna ogladaé takze niedostepne (zablokowane
w bazospisie) indeksy,

O: pomija¢ wyswietlanie spisu indekséw,

P: nie pytaé¢ o kopiowanie dokumentu z numerem (Ctrl + F6),

R: pytaé¢ o kopiowanie dokumentu z numerem (Ctrl + F6),

Q: Ctrl 4+ F2 (w czasie wprowadzania i modyfikacji) wywotuje indeks konkatenowany
dla danego pola, a jesli go nie ma, to indeks prosty; brak Q powoduje wywotanie indeksu
prostego,

Sn: czy liczy¢ dokumenty przed szukaniem wg kryterium: SO — liczy¢, S1 — nie liczy¢,
T: wpisywanie wynikéw testowania indekséw (F12 oraz Shift + F12 podczas wyswie-
tlania indeksu) do zbioru mak.log (zamiast wyswietlania na ekranie),

U: zezwolenie na usuwanie btednego hasta z indeksu, t.j. takiego, ktére odsyta do nie-
istniejacego dokumentu,

V: kolejno$é pdl przy wprowadzaniu i modyfikacji: wg struktury,

W: kolejnosé pél przy wprowadzaniu i modyfikacji: wg maski,



e X: zaznaczaé kazdy wprowadzony (z klawiatury) dokument,

e Z: wolno kodowaé tekst wg helpa uzytkownika (por. opis stron cnn w opisie helpa
uzytkownika, punkt 4.5. w tym rozdziale),

e 1: przy szukaniu sekwencyjnym pominaé pytanie: ,podaj poczatkowy nr dokumentu...”,
szuka¢ od poczatku bazy,

e *n (n — cyfra 1 ... 9): zmiana interpretacji operatora ,,
*n — oznacza ,wystepuje wiecej niz n razy”, domy$lnie: 1,

e 7: zadawanie dodatkowych pytan przez program IMPEK przy imporcie USMARC (ISO
6937) oraz eksporcie ISO 2709,

e !: zmiana sposobu wys$wietlania dokumentu stowarzyszonego,

e #: nie wypelniaj (interpretuj) numeratora przy wprowadzaniu dokumentu do bazy;
opcja jest potrzebna przy wprowadzaniu do bazy roboczej, z ktoérej dokumenty beda
importowane do bazy gtéwnej, wtedy numerator bedzie wypelniany.

*” w kryterium wyszukiwania:

k) J=...: ustawienie réznych zadan wg ponizszego opisu (opcja analogiczna do I=...);
opisane opcje musza by¢ wstawione w miejsce kropek, bez przecinkéw):

e A: ustawi¢ domyslng maske zero oraz anulowaé operacje poczatkowa; jesli te ustawienia
sa podane przy wywolaniu programu, to przebijaja inne ustawienia,

e D: przy eksporcie tekstowym na koncu kazdego dokumentu wyprowadzaé¢ date wpro-
wadzenia (jako pole 000/%a),

¢ E: pominiecie odczekania 1 sekundy po naci$nieciu znaku Esc (por. nast. punkt); uwaga:
od 13.03.2006 jest to ustawienie domyslne,

e F: odczekanie 1 sekundy po nacisnieciu znaku Esc; te opcje wprowadzono po to, aby
mozna bylo wprowadza¢ dane za pomoca czytnika kodéw kreskowych ustawionego dla
wypozyczalni (czyli z prefiksem Esc),

e H: pominiecie wyswietlenia komentarza przy wykonywaniu operacji grupowej RZ / 8,

e I: przy wyswietlaniu indeksu nacidniecie klawisza z litera powoduje natychmiastowe
ustawienie indeksu na wskazanej wartosci,

e K (tylko dla programu IMPEK): pominigcie wymuszania kroniki przy imporcie; jest
to szczegdlnie przydatne, przy imporcie do pustej bazy, albo do bazy, dla ktérej istnieje
aktualna kopia,

e L (tylko dla programu IMPEK): przy importowaniu dokumentu leader jest wprowa-
dzany do pierwszego podpola pola LDR (o ile takie pole istnieje), a nie do jego podpdl,

e M: pominiecie wys$wietlania informacji o ustawianiu warunkéw przy wys$wietlaniu in-
deksu,

e N: przy kopiowaniu (dokumentu lub pola) nie usuwaé pustego pola, w ktérym byt
kursor,

e O: nie eliminowaé¢ ,martwych” odsytaczy w indeksie; zaleca si¢ korzystanie z indeksu
aktywnych odsytaczy w KHW i pomijanie tej opcji,

e P: eliminowaé¢ ,martwe” odsylacze w indeksie; zaleca si¢ korzystanie z indeksu aktyw-
nych odsytaczy w KHW i pomijanie tej opcji,

e T': ograniczenie importu do testowania danych, bez wprowadzania ich do bazy,

e U: nie dopisywac przecinkéw przy wyswietlaniu dokumentu wg maski, w ktérej nazwy
podpdl nie sg wyswietlane,

e V:nie sygnalizowaé bledéw przy zaznaczaniu dokumentéw wg indeksu (operacja v w ob-
studze listy zaznaczonych dokumentéw); dopisanie znaku minus po v (J=v-) oznacza:
nie zaznaczaj, tylko sygnalizuj bledy,

e W: pokazywaé wprowadzone numeratory po wprowadzeniu dokumentu,
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e X (tylko dla programu IMPEK): przy eksporcie w UNICODE kodowaé miekki i twardy
znak wg UTF (w przeciwnym razie migkki znak jest zamieniany na apostrof, a twardy
znak - na cudzystéw),

e Y: przy korzystaniu z numeratora pomijaé ostatni znak prefiksu; ta opcja jest przy-
datna, gdy numerator nie ma wtasnego prefiksu i dla rozréznienia numeratoréw ”sztucz-
nie” nadaje si¢ jednoliterowy prefiks,

e Z (tylko dla programéw MAKZ i IMPEK): przy imporcie z dekodowaniem znakéw
wg ISO 6937 kody {194} znak (znak: c, n, o, s, z, C, N, O, S, Z) kodowaé na ~’znak (a nie
na é, n, 6, % 2, C, N, 0,8, 7).

1) K=(n1,n2,...): umozliwienie kopiowania wg indeksu z bazy gtéwnej lub podglada-
nej (takze niezgodnej z baza gléwna) tresci pierwszego wystapienia podpola o numerze nf
(dla bazy gtéwnej) lub n2,... dla kolejnych baz podgladanych. Jesli dla jakiej$ bazy nie do-
puszcza si¢ kopiowania, to nalezy napisa¢ zero lub sam przecinek; podane w opisie nawiasy
sa konieczne, spacje niedozwolone. Przyktad: K=(,15) oznacza dopuszczenie kopiowania
tresci 15-tego podpola z drugiej bazy podgladanej. Numerowanie podpél — patrz uwaga na
poczatku tego punktu. Wykorzystanie tej opcji mozna powigzaé z ustawieniem kopiowania
wg indeksu (patrz punkt 1.4.4.2. Operacja poczatkowa i wy$wietlane indeksy).

1) L=n (tylko dla programéw INI i IND): makrooperacja o numerze n jest wywolana
zaraz po otwarciu bazy.

m) M=n: makrooperacja o numerze n jest wywolana zaraz po otwarciu bazy; napisanie
M=-n powoduje, ze makrooperacja o numerze n nie jest wywolywana, ale daje sie potem
wywolaé przez Ctrl 4+ szara gwiazdka.

n) N=numer: ustawienie domyslnego indeksu; opcja jest przydatna przy kopiowaniu wg
indeksu (wprowadzanie i modyfikacja). Numerowanie indekséw: nalezy wyswietli¢ wszystkie
indeksy, nastepnie policzy¢ numer wskazanego indeksu liczac wszystkie indeksy od zera.

0) O=zyz... (takze dla programu SKO): ograniczenie operacji wykonywanych z gtéw-
nego menu do wskazanych przez podane litery (por. tryb otwarcia P, tu dziala w dowolnym
trybie). Litery — te, ktére stuza do wybrania operacji z gtéwnego menu, czyli dla programu
MAK: H, U, D, K, N, Z M, Eil, dla programu SKO: H, U, N, S, W, K, Z, Bi M.
Uwaga: operacji W dla programu MAK nie mozna w ten sposéb zabronié¢ (wykonalnosé tej
operacji wynika z trybu otwarcia bazy). Przyktad: O=UDZ.

p) P=n: pods$wietlenie podpola o numerze n; jesli numer dotyczy pola, to podswietlane
sg wszystkie jego podpola. Opcje P=... mozna powtorzy¢ do trzech razy; zobacz takze opcje
PP.

q) PP=mn: okreslenie koloru (wg programu INI), ktérym maja byé¢ pod$wietlone pod-
pola (por. opcje P=...).
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r) Q=n: jesli wartosci w indeksie sa wyswietlane razem z licznikiem, to liczenie wysta-
pien jest przerywane, gdy licznik jest wiekszy od n, w miejscu licznika wyswietla sie n...

s) S=ciqgl;ciqg?2;... (do 5 ciagdw, ich postaé podano nizej): okreslenie indeksu synoni-
moéw dla indeksow bazy gtéwnej; indeks synoniméw moze byé wyswietlony razem z indeksem
bazy gtéwnej (opcja I=F), a takze jest w nastepujacy sposéb wykorzystywany przy szukaniu
wg kryteriéw: jesli kryterium z operatorem ,=" dotyczy indeksu i w indeksie tej wartosci nie
ma, to MAK szuka jej w indeksie synoniméw i jesli ja tam znajdzie, to zastepuje ja warto-
$cig pierwszego podpola z dokumentu wskazanego przez indeks synoniméw. Kazdy cigg ma
postaé a,b,c, gdzie:

e a: numer indeksu w bazie gtéwnej,
e b: numer bazy z indeksem synoniméw,
e ¢: numer indeksu synoniméw w bazie b.

t) ST=ciqg!:cigg2:... (do 50 ciagdw, ich postaé podano nizej): okreslenie podpdl, ktére
moga by¢ traktowane jako odsylacze; opcja jest aktywna tylko wtedy, gdy zadeklarowano
opcje ...I=F... oraz okredlono synonimy (opcja S=). Kazdy cigg ma postaé yzznn[ldd], gdzie:

e y jest jednym znakiem okreslajacym kiedy wyswietlaé i jest sumg, cyfr:

— 1 - gdy wyswietlane jako rozwinigcie dowolnego hasta (tzn. po naci$nigciu znaku
zapytania),

— 2 — gdy wys$wietlane tylko dla hasta z kartoteki wzorcowej (tzn. po naci$nieciu
znaku ,Enter”),

e 1z jest dwuznakowym tekstem (symbolem, skrétem) wyswietlanym wraz z tredcia pod-
pola (np. zt moze oznaczaé ,zob. tez”); znak " oznacza spacje,

e nn jest numerem (dowolna liczba znakéw, nie musza by¢ dwa znaki) pola lub podpola,
ktére ma byé wysSwietlane; nie mozna korzystaé z nazwy symbolicznej (patrz uwaga
nizej). Jesli nn jest numerem pola, to bezposrednio za tym ciagiem muszg kolejno wy-
stepowaé ciagi (z tym samym y i zx) okreslajace sposéb sktadania odsytacza z podpdl;
np. jesli w bazie gléwnej pole 100 sktada sie z podpédl a, b,... i do indeksu wprowa-
dzono ciag a — b — d — ¢, a w bazie podgladanej (kartotece wzorcowej) jest pole
400 z takimi samymi podpolami, to odpowiednia opcja w bazospisie powinna wygladaé
nastepujaco (dla zwigkszenia czytelnosci uzyto nie dozwolonych w tym miejscu nazw
symbolicznych):

e 1dd (opcjonalne, moze byé powtérzone kilkakrotnie) ogranicza stosowanie parametru do
wybranych indekséw; dd (jeden lub dwa znaki) jest numerem indeksu w bazie gloéw-
nej, ktorego deklaracja dotyczy; pominiecie parametru oznacza, ze dotyczy wszystkich
indeksow.

Przykltad: ST=3""23:1nul091114:3zt189 oznacza, ze przy ogladaniu odpowiedniego indeksu:

e po naciénigciu znaku zapytania wys$wietla sie podpola o numerach 23, 109 (tylko przy
ogladaniu indeksu o numerze 1 lub 4) i 189 odpowiednio z tekstem: dwie spacje, nu i zt;
pierwszy znak wszystkich ciggéw jest suma 1 i ewentualnie 2,

e po nacisnieciu znaku ,Enter” wyswietlg sie podpola o numerach 23 i 189 odpowiednio
z tekstem: dwie spacje i zt; pierwszy znak pierwszego i trzeciego ciagu jest suma 2
i ewentualnie 1.

Uwaga: zamiast ST mozna napisa¢ S1, S2, S3 lub S4, co ogranicza dzialanie do okreslo-
nej bazy podgladanej (pierwszej, drugiej, trzeciej lub czwartej); w tym przypadku mozna
wpisywaé nazwy symboliczne.

Przyktad: S2=3""7100/17:1nu”110/1”1114
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u) T=z (z — dowolny znak): ustawienie wtasciwej tablicy dla interpretacji wskaznikéw
przy imporcie i eksporcie danych MARC (wszystkie tablice sa szczegdtowo opisane w do-
datku D):

T=0 — tablica dla ksiagzek (MARC BN)
T=1 — tablica dla czasopism

T=2 — tablica dla Katalogéw Centralnych
T=3 — tablica dla ksiazek (MARC 21)
T=4, .., 7 — tablice aktualnie puste

T=inny znak — tablica pusta

Whisanie gwiazdki bezposrednio po cyfrze powoduje, ze przy eksporcie pomijane sa kreski
pionowe w polach, ktérych nie ma w wybranej tablicy.

v) W=n,m: pod$wietlenie n znakéw w pierwszym wierszu dokumentu kodem o numerze
m; kod ten mozna ustali¢ programem INI (z gtéwnego menu Alt + K).

w) WM=nazwa: wczytanie (w czasie otwierania bazy) opisu maski warunkowej o po-
danej nazwie; opis maski warunkowej przygotowuje sie programem INI (F9, potem F4),
a wczytanie jego powoduje, ze albo nie trzeba okresla¢ warunkéow w czasie wybierania maski,
albo trzeba okresli¢ tylko tres¢ warunku.

x) WS=nazwa: wczytanie (w czasie otwierania bazy) i wykonanie skryptu o podanej
nazwie.

y) X=n: zadanie, aby n — ta maska byla warunkowa (por. opis maski warunkowej
w rozdziale II, ,Organizacja bazy i uwagi ...”).

z) Yz=...: zadania dla programu MAKZ i MAKV (wszystkie ustawienia — oprécz
omoéwionych nizej YL i YS — moga by¢ zmieniane w czasie dzialania programu; dla zmiany
ustawien zamiast Ctrl + F12 nalezy nacisna¢ Alt + F12):

YN=nazwa nazwa okresla zbiér z danymi do wczytania; domyélnie YN=record.mrc

YB=n n okresla czy sygnalizowaé bledy: 0 = sygnalizowa¢, 1 = nie sygnalizowac
(domyslnie)

YK=litera litera okresla kod wczytywanych danych:

e U: Unicode, warto$¢ domyélna; litera a w 9. bajcie leadera wymusza
UNICODE,

e I: ISO 6937,
e A: ANSEL (A); kod ANSEL, w ktérym litery ¢, 1, 6, § i Z sa kodowane

jako obce litery, tzn. ~’c, “'n, ~o, 7’s, i 'z (tak samo dla duzych liter),
e B: ANSEL (B); kod ANSEL, w ktérym litery é, i, 6, § i Z sa kodowane
jako polskie litery (tak samo dla duzych liter),

e W (Windows 1250)

YL=n n okresla spos6b wprowadzania leadera (jesli w bazie jest pole LDR): 0 =
do kolejnych podpdl (domyslnie), 1 = do pierwszego podpola pola LDR
Yli=n n okresla sposéb czytania rekordéw z wezytywanego zbioru: 0 = czytanie

kolejnych rekordéw, az do konca zbioru lub ponownego okreslenia nazwy
zbioru w czasie dziatania programu MAKZ, 1 = czytanie zawsze pierw-
szego rekordu (w tym przypadku zaklada sie, ze z Internetu zapisano tylko
jeden rekord); domyslnie Y1=1
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YP=ciqg
YR=n
YS=ciqg

ctqgg okresla sposéb zamiany nazw pdl i podpdl we wezytywanych rekordach;
cigg ma nastepujacag postac:

e nazwa pola we wezytywanych rekordach (3 znaki),

e ciag jednoznakowych nazw podpdl we wezytywanych rekordach (moze
by¢ pominiety),

e dwukropek,

e nazwa pola na ktéra zamienié wezytana nazwe pola (3 znaki),

e ciag jednoznakowych nazw podpdl na ktére zamieni¢ wezytane nazwy
podpdl (tyle samo znakéw, moze byé pominiety)
Parametr YP moze byé¢ powtérzony wielokrotnie (laczna liczba podanych
znakéw wraz z dwukropkami nie moze przekroczy¢ 2000 znakéw). Przyktad:
YP=650abc:600xyz, YP=630:600 (pole 650 zamieni na 600, podpola a, bic
zamien odpowiednio na x, y i z, nazwy pozostalych podpél bez zmian, pole
630 zamien na 600, nazwy podpdl bez zmian)
n okresla czy pole 007 i 008 dzieli¢ na podpola:

e YR=0 dzieli¢ na podpola (warto$é¢ domyslna),

e YR=1 nie dzieli¢ na podpola
cigg=numerl:numer2:... (do 3 numerdéw), okreslajacych numery podpdl,
ktorych wartosci sg szukane (wg odpowiedniego indeksu) w bazie; podanie
tych numeréw (albo odpowiadajacych im nazw podpdl) powoduje nastepu-
jace dziatanie (wywolywane automatycznie po wykonaniu Ctrl + F12 albo
po naci$nieciu Alt + F9 w dowolnym momencie w czasie wprowadzania lub
modyfikacji):

e poszukanie w biezacym dokumencie wskazanych podpdl,

e pobranie z podpola wartosci i poszukanie jej w odpowiednim indeksie,

e ewentualne wyswietlenie komunikatu, ze te warto$¢ znaleziono w indek-
sie

z) Z=n (n = 0 ... 2): okreSlenie sposobu wyswietlania dokumentu przed kopiowaniem
wprowadzanie lub modyfikacja, kopiowanie wg indeksu):
Y ) g

Z=0 — nie wys$wietla¢
Z=1 — wys$wietla¢ wg maski
7Z=2 — wyswietla¢ caly dokument, takze podpola o niezgodnych nazwach

1.4.3.2. Zadania dodatkowe dla programu wyp

a) B2=nazwa: umozliwienie ogladania liczby wypozyczen z innej bazy; nazwa (pelna
nazwa, ewentualnie ze $ciezka dostepu i z rozszerzeniem .wyp) okresla zbiér wypozyczen
ogladanej bazy,

b) C=Xznr: ograniczenie warunkéw wybierania do tych dokumentéw, ktére maja albo
nie maja okreslonego pola lub podpola; X jest litera C (dokumety czytelnikéw) lub K (do-
kumenty ksiazek), z jest znakiem plus (pole/podpole istnieje) lub minus (pola/podpola nie
ma), a nr jest numerem (albo nazwa typu "ppp/q”) pola/podpola, ktérego warunek doty-
czy; Przyktad: C=C—"700/v” oznacza wybieranie tylko tych dokumentéw czytelnika, w
ktérych nie ma podpola 700/v,
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¢) D=nazwa, F=nazwa lub T=nazwa: ustawienie drukowania rewerséw (D), wpisywa-
nia ich (F) do zbioru .rew lub wpisywania ich (T) do zbioru tekstowego rewersy.trt; nazwa
(pelna nazwa, ewentualnie ze $ciezka dostepu i rozszerzeniem) okresla zbidér opisujacy re-
wersy. Brak tej opcji powoduje zablokowanie funkcji wypisywania rewerséw. Uwaga: opcja
D=... lub F=... jest konieczna zaréwno przy drukowaniu rewerséw bezposrednio z funkcji
udostepniania jak i z przygotowanego wczesniej zbioru .rew,

d) F=nazwa: zobacz D=nazwa...

e) Gl=n, G2=tekst: okreslaja podpole i warunek, ktére decyduja, czy pole ma by¢
wys$wietlane:

e G1l=n: n jest numerem podpola, ktére ma spetnia¢ warunek,

o G2=tekst: tekst okresla warunek:
- G2=+4: wyswietla¢ gdy podpole istnieje,
— G2=—: wyswietla¢ gdy podpole nie istnieje,
— G2==tekst: wyswietla¢ gdy podpole istnieje i zaczyna si¢ od podanego tekstu,
— G2=#tekst: wyswietla¢ gdy podpole nie istnieje lub istnieje, ale nie zaczyna sie

od podanego tekstu.

f) H=tekst (tekst — do 9 znakdéw, tylko litery lacinskie i cyfry): sprawdz, czy ostatnie
znaki wezytanego (po Esc) tekstu sa takie, jak podanego tekstu; jesli nie — nic nie réb, jesli
tak — pomin te znaki we wczytanym identyfikatorze. Ta opcja ma sens przy opcji I=B
oraz zaprogramowaniu czytnika kodéw do dodawania na koncu wczytanego kodu kreskowego
podanego tekstu.

g) HC=tekst oraz HK=tekst (tekst — do 9 znakéw, tylko litery lacinskie, cyfry i ~ ozna-
czajacy spacje): oznacza automatyczne wpisanie na poczatku wezytywanego identyfikatora
czytelnikéw (HC) lub ksiazek (HK) podanego tekstu; ta opcja jest przydatna przy starych
czytnikach kodéw kreskowych, ktére nie umiejg wezytywac liter na poczatku identyfikatora;
opcja nie koliduje, ale chyba nie ma sensu w potaczeniu z opcja H=...

h) I=...: ustawienie réznych zadan wg ponizszego opisu (opisane opcje musza by¢ wsta-
wione w miejsce kropek, bez przecinkéw, np. I=TQR):

e A:w kronice zmian (logu) rodzaj operacji opisywaé tylko jedna litera: W=wypozyczenie,
R=rezerwacja, Z=zwrot, A=anulowanie rezerwacji, P=prolongata,

e B: blokada ogladania indekséw i dokumentéw z bazy czytelnikéw, dozwolone tylko ogla-
danie dokumentu wywolanego przez identyfikator; skrécony opis przy ogladaniu wypo-
zyczen, blokada wykonania operacji wypozyczenia, zwrotu, zmiany maski itd. Dozwo-
lona jest rezerwacja i wypisanie rewersu, ale mozna je zablokowaé¢ dopisujac za litera
B cyfre 1 (blokada rezerwacji), 2 (blokada wypisania rewersu) lub 3 (blokada rezerwa-
cji i wypisania rewersu); zaleca si¢, aby wraz z opcja I=B okreslaé¢ (dx) dla operacji
poczatkowej,

e C: nie zadaj zbioru do zapisania wynikdéw statystyki,

e D: date wypozyczenia wprowadzaé z klawiatury; patrz takze I=%*,

e E: wpisuj kare do logu,

e F: pomijaé znak nowej strony po wydruku informacji o wypozyczeniach,
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G[n]: zezwolenie na grupowy zwrot i prolongate wszystkich ksigzek czytelnika; funkcje
wywoluje sie w czasie ogladania dokumentu czytelnika przez nacidniecie znaku '#’ lub
'3’ (grupowy zwrot) lub ’*’ lub ’6’ (grupowa prolongata); liczba n okreéla o ile wier-
szy opusci¢ okienko z zadaniem potwierdzenia (standardowo okienko jest wys$wietlane
w wierszach 10-12),

H: kronike zmian prowadzié¢ w zbiorze o nazwie takiej jak baza ksiazek z rozszerzeniem
.loh (zamiast .log),

I: przedtuzenie jest uwzgledniane w statystyce wypozyczen jako wypozyczenie,

J: monity wpisywaé do zbioru monity od poczatku zbioru (a nie dopisywaé na koncu),
K: wys$wietlanie komentarza przy zwrocie, takze wtedy, gdy zwrot nie potwierdzany
i inne informacje nie sg wypisywane,

L: rezerwacja i przedtuzenie sa uwzgledniane jako odwiedziny,

M: nie wyswietla¢ informacji o wypisanych monitach,

N: nie dopisywaé przecinkéow przy wyswietlaniu dokumentu wg maski, w ktérej nazwy
podpdl nie sa wyswietlane,

O: ograniczenie szukania wg identyfikatora do biezacej strony (ksiazka albo czytelnik),
P: rezerwacja dozwolona nawet wtedy, gdy ksiazka nie jest wypozyczona,

Q: zakaz drukowania i wpisywania do zbioru informacji o wypozyczeniach,

R: po wypozyczeniu automatycznie wypisywaé rewers,

S: liczba monitéw jest liczona jako maksymalna liczba monitéw wystanych dla poszcze-
gblnych ksiazek, a nie ich suma,

T: zakaz drukowania i wpisywania do zbioru monitéw,

U: monity wpisuj do zbioru ,,monity”, nie wpisuj do tego zbioru daty biezacej, przy wpi-
sywaniu nie pomijaj wezykéw; ponadto dla programu WYPYV monity sa wypisywane
w kodzie bazy, a nie Win 1250; opcja ma na celu przygotowanie monitéw do wydruku
za pomocy systemu TEX,

V: zakaz drukowania i wpisywania do zbioru rewerséw,

W: nie wyswietlaj informacji o nieaktualnej rejestracji; opcja ma sens tylko jesli jest
ustawiona opcja R=...,

X, Z oraz XZ: dopisuj do zbioru o nazwie takiej jak baza czytelnikow i rozszerzeniu
.zaz numery dokumentéw czytelnikéw, ktérzy maja nieaktualng rejestracje; jesli tego
zbioru nie ma — zaléz ten zbiér; opcja ma sens tylko jesli jest ustawiona opcja R=...

— I=X: dopisuj tylko przy wypozyczaniu przez tego czytelnika,

— I=Z: dopisuj przy kazdym wywotaniu dokumentu czytelnika,

— I=XZ: dopisuj przy wypozyczaniu, prolongacie i zwrocie przez tego czytelnika;
uwagi: a) zamiast I=XZ mozna pisa¢ I=ZX, b) do 26.01.2007 byta to opcja I=Z
(litera z jak zaba), teraz ta postaé tez jest dopuszczalna, ale odradzana,

Y: wys$wietlaj informacje o wypozyczaniach w formacie monitu,

*. wprowadzaj date wypozyczenia z klawiatury (tak jak I=D), ale podanie Enter jako
daty wprowadzania oznacza dzien dzisiejszy (tak jak gwiazdka), a nie rezygnacje,

! w odpowiedzi na niektére pytania, takie jak ,czy wypozyczaé”, ,czy na pewno zwrot”
mozna odpowiadaé maly litera ,t” (zamiast duzego ,,T7),

@: po wyszukaniu ksiazki wg identyfikatora automatycznie przywolywany jest doku-
ment czytelnika (czyli wykonywana jest operacja ,*7),

—: po wezytaniu identyfikatora (tylko przy szukaniu wg identyfikatora) usuil poczatkowe
zera,

#: nie wypisywacé rewerséw dla ksiazek wypozyczonych.
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i) J=...: ustawienie réznych zadan wg ponizszego opisu (opisane opcje musza by¢ wsta-

wione w miejsce kropek, bez przecinkéw, np. J=DG):

e A: ustawi¢ domys$lne maski zero oraz anulowaé operacje poczatkows; jesli te ustawienia
sg podane przy wywolaniu programu, to przebijaja inne ustawienia,
B: nie sygnalizuj btedéw przy wyszukiwaniu wg identyfikatora,
C: w logu wypisuj takze godziny, minuty i sekundy,
D: w wynikach statystyki wypisywa¢ date biezaca,
G: przy zwrotach grupowych dopuszczaé¢ pytanie o komunikat,
M: monity wpisuj do zbioru monity.txt (zamiast monity),
N, N1, N2, N3 (tylko dla programu WYPYV): nie wywolywaé¢ Notatnika dla:

— N: monitéw, rewersow i wypozyczen,

— N1: monitéw,

— N2: rewersow,

— N3: wypozyczen,

e P:nie sygnalizowaé btedéw przy przegladaniu wypozyczen i przegladaniu historii ksigzki
lub czytelnika,

e R: po wypisaniu rewersu wyséwietli¢ tekst ,,Rewers wypisano”,

e S: szukaj statusu we wlasciwym polu danych bibliotecznych (a nie w calym dokumen-
cie),

e Tn (n — cyfra): jesli liczba aktualnych rezerwacji jest wigksza lub réwna n, to przed
kolejna rezerwacja wypisaé¢ odpowiedni komunikat,

e U: nie sygnalizuj btedéw przy szukaniu wg identyfikatora,

e V: (tylko WYPV) produkowane rewersy dopisuj do istniejacego zbioru,

e X: dopisuj do zbioru o nazwie takiej jak baza czytelnikéw i rozszerzeniu .aaa numery

dokumentéw czytelnikéw, ktérzy wypozyczaja; jesli tego zbioru nie ma — zatéz ten zbidr.

j) K=n: okreslenie dlugosci identyfikatora; jesli dlugosé ta nie jest okreslona, to przy
wywolywaniu dokumentu przez identyfikator (udostepnianie, funkcja Esc) podawany iden-
tyfikator trzeba zakonczy¢ znakiem ,Enter”; jesli podano parametr K=, to czytanych jest
n znakéw i znak ,Enter” jest niepotrzebny; ta funkcja jest przydatna dla czytnikéw ko-
doéw kreskowych, w ktérych nie mozna zaprogramowaé znaku ,Enter” na koncu czytanego
identyfikatora.

k) MD=nazwa lub MF=nazwa: drukowanie (MD) lub wpisywanie do zbioru (MF)

monitéw wg opisu podanego w zbiorze nazwa (z rozszerzeniem).

1) O=zyz... : ograniczenie operacji wykonywanych z gléwnego menu do wskazanych
przez podane litery. Litery — te, ktére stuza do wybrania operacji z gtéwnego menu: H, U,
D, P, A. Przyklad: O=HUD.

m) P=X:n:m: podéwietlenie kolorem m podpola o numerze n w bazie X. Opcja ta nie
dotyczy podpdl — identyfikatoré6w (podswietlenie identyfikatoréw - patrz nastepny punkt).
Uwagi:

e X moze by¢ tylko literg C (czytelnicy) lub K (ksiazki),

e n oznacza numer podpola albo pola (dla pola pod$wietlane sa wszystkie jego podpola),

e m oznacza kolor; dla wyznaczenia m nalezy wywota¢ INI dla dowolnej bazy i w gtéwnym
menu nacisnaé¢ Alt + K, wybraé¢ zadany kolor (miedzy strzatkami) i nacisna¢ Enter;
program na dole wypisze odpowiedni numer tego koloru (m), potem mozna zrezygnowaé

z ustawiania koloréw w INTI (kilkakrotnie Enter),
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e lacznie dla obu baz mozna ustawi¢ do 8 zadan pods$wietlenia, np.
P=C:3:12,P=K:60:13,P=K:58:113

ml) P=W:m: podéwietlenie identyfikatora kolorem m; opis parametru m - patrz punkt
poprzedni.

n) R=n: okreslenie podpola o numerze n jako podpola zawierajacego date rejestracji
czytelnika; data powinna by¢é w postaci rrrr.mm.dd. Ustawienie tej opcji powoduje spraw-
dzenie, czy to podpole (w dokumencie czytelnika) jest wypelnione i czy pierwsze cztery
znaki (tylko te znaki sg istotne) okreslaja biezacy rok; jesli nie — nastepuje odpowiednia
sygnalizacja.

0) S=X:nzzz:nzzz... : zakaz wykonywania wskazanych operacji dla czytelnikéw lub ksia-
zek o okre$lonym statusie; zabronione operacje, to: wypozyczanie, zwroty, rezerwacja i pro-
longata. Uwagi:

e X moze by¢ tylko literg C (czytelnicy) lub K (ksiazki),

e 7 jest cyfra (0 ... 9) okredlajaca status czytelnika lub ksiazki,

e 22z jest ciggiem do czterech liter okreslajagcych zakaz wykonywania niektérych operacji,
zgodnie z ponizsza tabelka:

zakaz: zwykty absolutny
wypozyczania w \WY%
przedtuzania m M
zwrotu z Z
rezerwacji r R

Zakaz zwykly operator moze ,przetamaé”, absolutnego zakazu operator nie moze obejsé.
Przyklad: S=C:5mw:6MWZ oznacza zakaz wypozyczania i przedtuzania dla czytelnikdéw
o statusie 5 oraz absolutny zakaz wypozyczania, przedtuzania i zwrotéow dla czytelnikdéw
o statusie 6.

p) T=nazwa: zobacz D=nazwa ...

q) Uz=n: ustaw parametry wydruku monitéw, wypozyczen i rewerséw w zaleznosci
od litery z i liczby n (nie wszystkie ustawienia maja zastosowanie, ale wprowadzono je dla
symetrii i na przysztosé):

MONITY WYPO REWERSY

drukowanie (n=0), wpisywanie do zbioru (n=1) UA=n UF=n UK=n
liczba wierszy na stronie = n UB=n UG=n UL=n
liczba znakéw w wierszu = n UC=n UH=n UM=n
lewy margines (w znakach) = n UD=n Ul=n UN=n
wypisywaé komentarz (n=1), nie wypisywaé (n=0) UE=n UJ=n UO=n

Ponadto US okresla rodzaj monitu: monit standardowy (US=0) lub monit wg wzoru
okreslonego zbiorem wzor (US=wzor)

r) V=n, VC=n, VK=n: pomii n koficowych cyfr czytanego identyfikatora; opcja V
dotyczy obu baz, opcja VC dotyczy bazy czytelnikéw, a opcja VK dotyczy bazy ksiazek; ta
opcja jest potrzebna wéwczas, gdy w zapisie identyfikatora w kodzie kreskowym umieszczono
cyfry kontrolne, ktérych w identyfikatorze nie ma.
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s) W=n: ograniczenie warunkéw ustawianych podczas wykonywania operacji ,ustawia-

nie warunkéw wybierania”; liczba n jest suma nizej podanych liczb okreslajacych co pomijaé:

e 1 — ograniczenia dot. daty wypozyczenia

e 2 — ograniczenia dot. terminu zwrotu

e 4 — ograniczenia dot. daty i liczby monitéw

e 8 — ograniczenia dot. okresu wypozyczenia

e 16 — ograniczenia dot. przeterminowania

e 32 — ograniczenia dot. podpdl w bazie

e 64 — ograniczenia dot. komentarza
Przyklad: W=121 (1+8+16+32+64) pomija date wypozyczenia (1), okres wypozyczenia
(8), przeterminowanie (16), podpola w bazie (32) i komentarz (64), a wypisuje tylko termin
zwrotu oraz date i liczbe monitow.

t) WS=nazwa: wczytanie (w czasie otwierania bazy) i wykonanie skryptu o podanej
nazwie.

u) X=nr lub Z=nr: uaktualnianie wypozyczen i rezerwacji po zmianie identyfikatora
ksiazki (X) lub czytelnika (Z); stary identyfikator musi byé wpisany do podpola o numerze
nr, to podpole musi by¢ w tym samym polu co aktualny identyfikator i musi by¢ wpisane do
tego samego indeksu.

v) Y=z (z— dowolna litera lub cyfra): numery dokumentéw czytelnikéw o nieaktualnych
rejestracjach (por. opcje I=X lub I=Z) sa wpisywane do zbioru o rozszerzeniu zaz (zamiast
2az).

w) Y1=z (z — dowolna litera lub cyfra): przy kazdym wypozyczeniu dopisuj do zbioru
o nazwie takiej jak baza czytelnikéw i rozszerzeniu zaz (z — znak podany przy Y1) numer
dokumentu czytelnika; jesli tego zbioru nie ma — zatéz ten zbior.

1.4.3.3. Zadania dodatkowe dla programu WYMKHW

Uwaga: parametry YM i YN zostaly zamienione w programie WYMKHWYV odpo-
wiednio na YYM i YYN; w programie WYMKHW w dalszym ciagu obowiazuja parame-
try YM i YN. Powyzsza zmiana wynika z potrzeby ujednolicenia bazospisu dla programéw
MAKYV oraz WYMKHWYV.

1.4.3.1).

b) YYM=ciqg numeréw podpdl (oddzielonych przecinkami, do 100 numeréw): okresla
podpola, dla ktoérych przy poréwnaniu z KHW pomija sie koricowe znaki specjalne; podpola
nie wymienione poréwnywane sa w calosci. Opcja wyklucza opcje YYN=... (patrz punkt
nastepny). Pominigcie obu opcji (YYM= i YYN=) powoduje poréwnywanie (i ewentualng
wymiang) podpdl z zachowaniem koficowych znakéw specjalnych.

¢) YYN=cigg numerdw podpdl (oddzielonych przecinkami, do 100 numeréw): okresla
podpola, dla ktorych caty tekst jest poréwnywany z KHW; dla podpdl nie wymienionych do
poréwnywania pomija si¢ konicowe znaki specjalne. Opcja wyklucza opcje YYM=... (patrz
punkt poprzedni). Pominiecie obu opcji (YYM= i YYN=) powoduje poréwnywanie (i
ewentualng wymiane) z zachowaniem konicowych znakéw specjalnych.
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1.4.4. Opis bazy aktywnej

Opis bazy aktywnej sklada si¢ z nastepujacych elementéw oddzielonych od siebie spa-
cjami:
e opis masek (opcjonalny)
e operacja poczatkowa i wyswietlane indeksy (opcjonalne)
e nazwa bazy, ew. ze $ciezka dostepu (obowiazkowa)

1.4.4.1. Opis masek

Opis masek ma postaé¢ nr lub nrini,n2,...], gdzie:

e nr okre$la numer domyslnej maski,

e nl, n2,... okredlaja dostepne dla uzytkownika maski; w podanym zapisie nawiasy kwa-
dratowe nie oznaczaja elementu opcjonalnego, lecz naleza do sktadni (trzeba je pisaé).
Jesli wybrano opcje druga (z nawiasem kwadratowym), to uzytkownik nie moze roz-

wija¢ masek; napisanie pustej listy dostepnych masek nie ogranicza liczby masek, a jedynie
uniemozliwia ich rozwijanie. W omawianym tekscie niedozwolona jest spacja, a wszystkie
inne znaki (nie cyfry) maja takie znaczenie jak przecinek (tj. sa separatorami).

Przyktad: 3[2,3,5].

1.4.4.2. Operacja poczatkowa i wyswietlane indeksy

W nawiasie okraglym mozna wpisaé symbol operacji, ktéra nalezy wykonac¢ natychmiast
po otwarciu bazy:
e dla programu MAK: H, U D, K, N, Z M, E, Ii W,
e dla programu WYP: H, U, D, P, A i dodatkowo V (drukuj rewersy ze zbioru .rew).

Za symbolem operacji mozna napisac:

e litere X, co powoduje zamkniecie bazy po wykonaniu wskazanej operacji, bez powrotu
do gtéwnego menu; po V litera X jest niepotrzebna,

e liczbe wyswietlanych indeksow.

Bezposrednio za nawiasem zamykajacym (okragltym) mozna podaé w nawiasach kwa-

dratowych kolejnosé indekséw; jest ona okreslona liczbami, oddzielonymi przecinkami (bez
spacji!), np. [3,5,1] oznacza: wy$wietl kolejno indeks 3., 5., 1., a potem pozostale (2., 4., ...).
Jesli zmieniono kolejno$é indekséw za pomoca INI, to najpierw bedzie zmieniona kolejnosé
wg bazy, a potem wg bazospisu; po zmianie kolejnosci jest ograniczana liczba indekséw.
Po kazdym numerze indeksu mozna dopisaé litere, okreslajaca sposdéb kopiowania wg tego
indeksu (dot. tylko programu MAK, operacji wprowadzania i modyfikacji): D — caly doku-
ment, P — pole, Q — podpole, W — wartosé¢, X — tekst.
Przyklad: (dx4)[2d,3,7Q,5] oznacza wywolaj przegladanie indekséw, po zakonczeniu za-
mknij baze (uniemozliwia wykonywanie innych operacji); wy$wietlane sa 4 wybrane indeksy,
w okreslonej kolejnosci; wg indeksu 2 kopiuje sie¢ caly dokument, wg indeksu 7 — kopiuje sie
tylko podpole, wg pozostalych indekséw — tak, jak ustalono w inny sposéb.

1.4.4.3. Nazwa bazy

Wszystkie zbiory tworzace baze musza mieé identyczne nazwy i r6znic¢ sie tylko rozsze-
rzeniem. Nazwa bazy jest nazwa tych zbioréw (tak jak w systemie DOS, a wigc moze by¢ ze
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Sciezka dostepu) zawierajacych baze, z pominieciem rozszerzenia. Jesli zbiory z roszerzeniami
.baz, .org i .ind znajduja si¢ na réznych dyskach lub w réznych katalogach (jest to niedo-
puszczalne w trybie C) to ta $ciezka dotyczy zbioru .baz, a za tym nalezy podaé $ciezki do
katalogu zawierajacego zbiory .org i .ind poprzedzone gwiazdka (ale juz bez nazwy zbioru).
Przyklad: zalézmy, ze zbiory bazy znajduja sie w katalogach: kat.baz w katalogu
C:\BAZY, kat.org — w D:\YY oraz kat.ind - w D:\BAZY\X; w bazospisie nalezy
podaé nastepujaca nazwe bazy:
C:\BAZY\kat *D:\BAZY\X *D:\YY

1.4.5. Opisy baz podgladanych

1.4.5. Opisy baz podgladanych
Tylko programy MAK i WYP uwzgledniaja bazy podgladane. Opis bazy podgladanej
jest taki sam jak bazy aktywnej, ale nie wszystkie informacje sa interpretowane:
e program MAK interpretuje jedynie liczbe i kolejno$¢ indeksow,
e program WYP interpretuje jedynie numer domyslnej maski i dostepne maski oraz
liczbe i kolejno$¢ indeksow.
Dla programu MAK mozna zdefiniowaé¢ do czterech baz podgladanych, ale przy tej
liczbie baz niektére operacje moga nie byé wykonane (np. modyfikacja w sieci, eksport).
Dla programu WYP uwzgledniana jest wylacznie baza gtéwna (Ksigzki) i jedna baza
podgladana (Czytelnicy).
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2. OPCJOSPIS (ZBI()R DLA PROGRAMU MENU)

Wykorzystanie tego zbioru jest podane w rozdziale IV (,,Wskazéwki dla uzytkownika”,
yJak wykorzystaé program MENU”). Puste wiersze w tym zbiorze sg nieistotne. Wszystkie
znaki od $% do konca wiersza sa komentarzem (sa pomijane).

Zbioér sktada sie z trzech, opisanych ponizej czesci:

e haslo oraz informacje dodatkowe (wiersz 1, obowiazkowy),
e wysSwietlane komentarze (wiersz 2 i nastepne, opcjonalne),
e opisy dzialan (wiersze nastepne, obowiazkowe).

Przyktad:

koNiec X3Y2

$!(20)przyktad wykorzystania programu menu
$!(21)jaskrawe wys$wietlanie komentarza
$$(2)komentarz pionowy

Obstuga wypozyczen

Modyfikacja baz

Reorganizacja baz

2.1. Hasto oraz informacje dodatkowe

Hasto oraz informacje dodatkowe musza sie znajdowaé¢ w pierwszym wierszu zbioru;
hasto jest obowiagzkowe, informacje dodatkowe moga by¢ pominigte.

Hasto (tekst do 12 znakéw, dozwolone polskie litery, matle i duze litery sa odrdézniane)
stuzy do uniemozliwienia powrotu do DOS bez znajomosci tego hasta; wyjatkiem jest hasto
zaczynajace sie od sys (obojetnie duzymi czy malymi literami), w tym przypadku hasta po-
dawac nie trzeba. W przyktadzie hastem jest stowo koNiec, podajac to hasto trzeba pamietac
o duzym N.

Informacje dodatkowe (jesli sa) wystepuja w pierwszym wierszu po hasle i spacji; in-
formacje te moga by¢ oddzielane od siebie spacja (np. X3 Y2), albo pisane ,w ciagu” (np.
X3Y2); duze i mate litery sa utozsamiane. Znaczenie tych informacji jest nastepujace:

e M, L, I, W: w jakim kodzie wyswietlaé teksty: M — Mazovia (domyslny), L — Latin 2

(IBM), I — Latin 2 (ISO), W — WINDOWS,

e Zx: informacja o kodzie, w ktérym jest zapisany opcjospis: ZM — Mazovia (domy$lnie),

ZL — Latin 2 (IBM), ZI — Latin 2 (ISO),

e Cn: nie centrowaé tekstu, wysdwietla¢ od n — tej kolumny,

e I nie wyswietla¢ tekstu: ,,Wybierz program i nacisnij...”,

e V: na dole, z prawj strony ekranu wyswietlaé tekst: ,F10 — koniec”; przy uzyciu tej
opcji ostatni wiersz (wypisywany w dolnym wierszu ekranu) musi mieé¢ nie wigcej niz

60 znakdw,

e Gn: przesun wyswietlany tekst o n wierszy w gore,
e Dn: przesun wyswietlany tekst o n wierszy w dot,
o On: skréé wysokosé wyswietlanej czesci o n znakéw (od dotu); n musi byé dodatnie, nie

wigksze niz 6,

e Xn (nie dotyczy menuv): wygaszanie ekranu po n minutach; n —cyfra 1 ... 9,
e Yn (nie dotyczy menuv): sposéb wygaszania ekranu:

— YO0 — czas z sekundami,

— Y1 — data i czas,
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— Y2 — czas z sekundami,
— Y3 — czas bez sekund,
e Kn(n=-8,-7,..-1,0, 1 ... 4): ustawienie dlugosci pod$wietlenia na 60 + 4 * n znakéw

(odpowiednio 28, 32, ..., 76 znakéw).

Zadania K, O i C ustawione w pierwszym wierszu sg ,mocniejsze” niz podane w pa-
rametrach wywotania (odpowiednio /R, /O i /C); zadania F i V moga by¢ ustawione
w pierwszym wierszu albo w parametrach wywolania; z zadan G i D uwzgledniane jest tylko
ostatnie, przy czym ,wazniejsze” sg te, ktére sg ustawione w pierwszym wierszu opcjospisu;
z zagdan /L i /P (ustawianych tylko w parametrach wywotania) uwzgledniane jest tez tylko
ostatnie.

2.2. Komentarze

Wiersze z komentarzami (o ile sa) musza wystepowaé po wierszu z hastem; musza sie
zaczynaé znakami $ (dolar, komentarz w wierszu) lub $$ (dwa dolary, komentarz w kolumnie),
po ktérych moga wystepowaé (spacje dozwolone tylko w wyswietlanym tekscie):

e informacja gdzie wyswietlaé, czyli numer wiersza lub kolumny; domy$lnie: wiersz 23,
czyli przedostatni lub kolumna 0; numer wiersza lub kolumny musi by¢ w nawiasach
okraglych i powinien mieé warto$é dla wierszy 0 ... 24 (wiersze sa liczone od zera!) i dla
kolumn 0 ... 79 (kolumny sg tez liczone od zera),

e informacja jak wyswietla¢ (domyslnie: normalnie):

— znak < (znak mniejszosci): rewers,

— znak [ (nawias kwadratowy otwierajacy): mruganie (mruganie nie zawsze dziala),

— znak ! (wykrzyknik): jaskrawo,

— znak { (nawias klamrowy otwierajacy): jaskrawo z mruganiem (mruganie nie za-
wsze dziala),

o tekst wyswietlany; dla komentarzy poziomych moze to by¢ dowolny tekst do 76 znakéw,
tekst jest na ekranie zawsze centrowany, ale wszystkie spacje sa uwzgledniane (takze
przed i po tekscie), wigc mozna go przesuwaé w lewo i prawo.

2.3. Opisy dziatan

Opisy dzialan sa to wyswietlane teksty, na ekranie centrowane, o ile nie uzyto opcji ,nie
centruj”; bezposrednio po opisie dzialania moze wystepowac znak ,|”, po ktérym znajduje si¢
hasto (oczywiscie nie wyswietlane). Wyswietlana czesé tekstu moze zawieraé¢ do 76 znakéw
i moze zawieraé spacje, co pozwala przesuwaé tekst na ekranie.

Opisy dziatan sa wy$wietlane w kolejnych wierszach, standardowo od 9 (do 24). Przy
projektowaniu ekranu trzeba to uwzglednié¢, a takze to, ze komentarze sa wys$wietlane wcze-
$niej, a reszta wiersza z opisem nie jest spacjowana. Jesli uzyto opcji v, to ostatni wiersz nie
powinien mieé¢ wigcej niz 60 znakéw.

Srednik przed opisem dzialania powoduje pominiecie tego wiersza przy wyswietlaniu,
ale liczenie go przez program; dzigki temu nie trzeba zmienia¢ odpowiedniego zbioru typu
.bat.
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3. MONITY, ZAWIADOMIENIA, REWERSY

Treéé monitéw i zawiadomien wypisywanych wg wtlasnego formatu, a takze rewerséw
jest pobierana z:
e stalych tekstéw (np. ,Biblioteka...” lub ,uprzejmie prosze...”),
e danych pobieranych z obu baz (np. nazwisko czytelnika),
e danych pobieranych z informacji o wypozyczeniu (np. data wypozyczenia),
e innych danych (np. data dzisiejsza, nowa linia lub strona).

Okreslenie sposobu drukowania wymaga przygotowania zbioru (formatu) zawierajacego
state teksty z wstawionymi w srodek poleceniami typu ,tu wstaw dane z...”. Polecenia za-
czynaja sie od znaku $, a ich znaczenie opisano w nastepnym punkcie. Z formatu sg usuwane
wszystkie znaki nowej linii; dla wypisania nowej linii nalezy uzy¢ polecenia $L.

Format dla monitéw (zawiadomieri) zbiorczych powinien zawieraé trzy czesci, oddzie-
lone znakiami $*; czes$¢ pierwsza (poczatek wypisywanego tekstu) zawiera state dane i dane
z bazy czytelnikow, cze$é druga (powtarzalna, dotyczy wypozyczen) zawiera dane z bazy
ksiazek i dane o wypozyczeniach i czesé trzecia (koniec wypisywanego tekstu) zwykle za-
wiera dane stale; takie dane, jak data dzisiejsza, nowa linia itp. mogg by¢ w kazdej czesci.

Wsréd statych tekstéw mozna umiescié rozkazy dla drukarki, np. wybor czcionki; wy-
maga to jednak znajomosci tych rozkazéw, ponizej podano pare przyktaddw.

3.1. Znaczenie komend w formacie

Znak $ wraz z nastepujacymi po nim znakami jest traktowany nastepujaco:

w tekscie oznacza

$$ $

$TWnn nn wierszy na stronie (nn — dwie lub trzy cyfry)

$TZnn nn znakéw w wierszu (nn — dwie lub trzy cyfry)

$TMnn lewy margines = nn znakéw (nn — dwie lub trzy cyfry)

$TSnn szeroko$é kolumny = nn znakéw (tylko rewersy, nn — dwie cyfry), patrz
punkt 3.1.3.

$TKnn liczba kolumn = nn (tylko rewersy nn — dwie cyfry), patrz punkt 3.1.3.

$TLO1 dozwolone tamanie wiersza (tylko rewersy), patrz punkt 3.1.3.

$* separator poczatku, srodka i korica dla monitéw/zawiadomieri zbiorczych

$Pn, $P gslt&zlwienie stalej dlugosci monitéw/zawiadomienr zbiorczych, patrz punkt

$- p'orlni.nigcie wszystkich spacji po tym znaku

$: pominiecie wszystkich znakéw do nowej linii (dla wpisywania komentarzy)

$/zx lub $\zz

liczba szesnastkowa zz (dwie cyfry i/lub litery A ... F) (dla wpisywania po-
lecen dla drukarki)

$F nowa strona

$L, $S nowa linia, spacja

$Ln, $Sn n nowych linii, n spacji (n — jedna cyfra)

$L:nn, $S:nn przejdz do nn-tej linii lub spacji (nn — dwie cyfry)
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$DB, $DW data biezaca, data wypozyczenia

$DZ, $DM termin zwrotu, data ostatniego monitu

$N numer monitu

$1 identyfikator ksiazki

$7Z komentarz (wpisywany przy wypozyczeniu)

$RK, $RC systemowy nr dokumentu z bazy Ksigzki lub Czytelnicy

$Wm przeterminowanie (tj. data dzisiejsza minus termin zwrotu) razy liczba m;

m jest liczbg do 8 cyfr, w srodku moze byé przecinek lub kropka; $W1 jest
wiec przeterminowaniem w dniach, a jesli m jest kara za dzien zwtoki, to
$Wm jest karg do zaplacenia

$C... tresé podpola z bazy Czytelnicy, patrz punkt 3.1.1.

$K... tresé¢ podpola z bazy Ksiqzki, patrz punkt 3.1.1.

$7IK, $7BK ustawienie warunku dla bazy Ksigzki, patrz punkt 3.1.2.
$71C, $7BC, ustawienie warunku dla bazy Czytelnicy, patrz punkt 3.1.2.

$7K koniec warunku, patrz punkt 3.1.2.
Uwagi do tabelki:
1. Po znaku $ duze i male litery sa utozsamiane.
2. Postaé daty zalezy od tego, czy po $D jest duza, czy mala litera:
— duza litera oznacza date w postaci rrrr.mm.dd,
— mala litera oznacza date w postaci dd.mm.rrrr.

3.1.1. Tres$¢ podpola z bazy

Dla wypisania tresci podpola z bazy trzeba lub mozna okredli¢:

e 7z ktérej bazy,

e 7 ktérego pola i podpola,

e ktére wystapienia,

e jak wypisywaé (wcigcia).

Baza jest okreslona przez posta¢ komendy: $C (Czytelnicy) lub $K (Ksigzki); po okre-
$leniu bazy trzeba dopisaé (bez spacji) tekst ’nazwa_pola’ nazwa_podpola’, obie nazwy musza
by¢ podane wg maski 0. Przyktad: $C’CZYTELNIK’imie’.

Standardowo jest wypisywane pierwsze wystapienie wskazanego podpola; dopisujac po
nazwie pola i podpola (bez spacji) odpowiedni tekst mozna okresli¢ numer wystapienia:

e /n (n jest cyfra) oznacza n—te wystapienie,

e /i oznacza to wystapienie podpola, ktére znajduje sie w tym samym polu co opracowy-
wany identyfikator (dotyczy tych podpdl, ktére w strukturze sa w tym samym polu co
identyfikator),

e /N oznacza wypisanie wszystkich identyfikatoréw ksigzek, ktére nie sa wypozyczone
(dotyczy tylko podpola identyfikatora bazy ksiazek).

Jesdli tekst nie miedci sie w wierszu, to jest standardowo przenoszony do nowego wiersza
bez wciecia; dopisujac po nazwie pola i podpola oraz ewentualnie numerze wystapienia (bez
spacji) odpowiedni tekst mozna ten standard zmieni¢ (w obu przypadkach nn jest liczba
jedno— lub dwucyfrowa):

e (nn) oznacza dopisanie nn spacji na poczatku nastepnego wiersza,

e (<nn) oznacza ograniczenie wypisywanego tekstu do nn—tej kolumny.

Przyktad: $C’CZYTELNIK’imi¢’/1$528C’CZY TELNIK imi¢’/2(<40) oznacza:
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e wypisz zawarto$¢ pierwszego wystapienia podpola imie z pola CZYTELNIK
($C’CZYTELNIK’imi¢’ /1),

o dwie spacje ($S2),

e zawarto$¢ drugiego wystapienia podpola imie, ale nie przekraczaj kolumny 40
($C’CZYTELNIK’imi¢’/2(<40)).

3.1.2. Ustawienie warunku dla bazy

W tekscie okreslajacym monit lub rewers mozna wpisaé warunek: ,istnieje pole w do-
kumencie” lub ,brak pola w dokumencie”; wpisanie tego warunku powoduje zbadanie, czy
w opracowywanym dokumencie jest on spelniony. Jesli warunek jest spelniony, to wykony-
wane sg kolejne polecenia, w przeciwnym przypadku pomijane sa wszystkie polecenia az do
nastepnego warunku albo korica warunku (lub korica zbioru). Zapis warunkéw jest nastepu-
jacy (nazwy pol sg podawane wg maski 0):

e istnieje pole w bazie Czytelnicy: $71C nazwa_pola’,
e istnieje pole w bazie Ksigzki: $71K nazwa_pola’,
e brak pola w bazie Czytelnicy: $?7BC’nazwa_pola’,
e brak pola w bazie Ksigzki: $7BK’ nazwa_pola’,
e koniec warunku: $7K.
Przyktad: $C’100°’1’$7BC’100°$C’101°1’$?K oznacza:
e wypisz podpole 1 z pola 100 (jesli go nie ma, to i tak sie nie wypisze),
e jesli nie ma pola 100 w dokumencie czytelnika to wypisz podpole 1 z pola 101.

3.1.3. Wielokolumnowy wydruk rewerséw

Czasami rewersy drukuje sie w kilku jednakowych kolumnach. W tym przypadku mozna
okredli¢ szerokosé¢ kolumny ($TSnn) oraz liczbe kolumn ($TKnn), a nastepnie opisaé jedna
kolumne. Na przyklad zamiast: $K’200’a’(<35)$- $S:40$K’200’a’(<75)$_ mozna napisaé:
$TS39
$TKO02
$K’200’a’(<35)

Jesli tekst jest za dtugi, jest skracany i wypisywane sa kropki; komenda $TL0O1 powoduje
ztamanie wiersza w przypadku przekroczenia dozwolonej liczby znakéw (zamiast kropek).

Ten spos6éb dotyczy wytacznie wydruku, a nie wpisywania do zbioru. Nalezy réwniez
pamietaé, ze wszystkie deklaracje dla drukarki tez beda sie powielaty, musza wiec by¢ od-
powiednio pisane; szerokos¢ kolumny jest liczona w znakach, dlatego zmiana czcionki moze
spowodowaé niepoprawny wydruk.

3.1.4. Monit /zestawienie zbiorcze staltej dtugosci

Czasami uzytkownik chce w monicie lub zestawieniu zbiorczym wydrukowaé kilka wier-
szy z wlasnym tekstem, np. dla recznego wpisania pozycji dot. ksiazek, ktérych nie ma
w bazie. Nalezy wowczas zaraz po komendzie $* odzielajacej druga i trzecia cze$é monitu
wpisa¢ kolejno:

e komende $Pn (n — do ilu wierszy nalezy uzupelnié¢ srodkows, cze$é monitu),
e dopisywany tekst,
e komende $P koinczaca dopisywany tekst.

141



Przyktlad: chcemy, aby w kazdym monicie byto wypisywanych 6 wierszy, a jesli z wy-
pozyczen wynika mniej, to pozostate wiersze maja zawierac tekst: ,sygnatura ... data wypo-

zyczenia...”; to zadanie nalezy zapisa¢ np. tak:
$P6

sygnatura$S20data wypozyczenia

$P

3.2. Wybranie kroju czcionek

W tekscie formatu mozna umiesci¢ rozkazy drukarki okreslajace kréj czcionek, ich wiel-
ko$¢ itp. Oto niektére komendy, ktére moga (ale nie musza) dziataé:
Dla drukarek HP:

poczatek koniec
Latin 2 $/1B(17U
druk propore. $/1B(1P
druk staty $/1B(0P
znakéw /cal $/1B(s?H
wys. liter $/1B(s?V $/1B(s10V
kursywa $/1B(s1S $/1B(s0S
druk ttusty $/1B(s3B $/1B(s0B
druk pionowy $/1B&$/6C$/318/4F $/1B&$/6C$/308/4F

? jest liczba dziesigtna (jedno- lub dwucyfrowa), okreslajaca wielko$¢ w jednostkach
1/72 cala. Komendy powinny byé wysylane w podanej wyzej kolejnosei.

Dla drukarek EPSON:

poczatek koniec
wytluszczenie $/1B!$/08 $/1B!$/00
pogrubienie $/1B!$/10 $/1B!$/00
podwdjna szer. $/1B!$/20 $/1B!$/00
kursywa $/1B!$/40 $/1B!$,/00
podkreslenie $/1B!$/80 $/1B!$/00

Powyzsze komendy mozna taczyé, piszac $/1B!$/xx, gdzie xx jest suma (szesnastkowa)
ostatniego czlonu wybranych cech; przyktad: wyttuszczenie + kursywa $/1B!$/48.

Uwaga: przy sumowaniu nalezy pamietac, ze jest to sumowanie szesnastkowe, w ktorym
84+1=9,8+2=A,843=B,84+4=C,8+5=D,846=E,8+7=F.
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4. HELP UZYTKOWNIKA

Uzytkownik moze opracowaé wlasny help, wyswietlany w trakcie dzialania programéw
pakietu MAK; tekst musi byé zapisany w zbiorze o nazwie takiej jak baza (dla programu
WYP baza Ksigzki) i rozszerzeniu .hlp.

4.1. Ogéblne zasady budowy zbioru

Tekst musi byé podzielony na strony, kazda do 23 wierszy. Przed kazda strona (w od-
dzielnym wierszu) musi by¢ umieszczony symbol okreslajacy, kiedy moze ona byé wyswie-
tlona. Strony o tym samym symbolu musza by¢ umieszczone obok siebie, w kolejnosci, w ja-
kiej maja by¢ wyswietlane. W tekscie mozna umieszczaé¢ sekwencje sterujace, np. ,wyswietl
jaskrawo”, wys$wietl w wierszu...” itp. Sekwencje te zaczynaja sie od znaku $ (dolara) i maja
nastepujace znaczenie (mruganie, jaskrawe itp. moga czasem nie dziataé):

$Hxyz
$<, $>
$[, 8]
$(, 9)
${, 8}
$Lnn
$Xec
$Ptekst
$Y
$\zz
$3

poczatek strony o identyfikatorze xyz

poczatek i koniec pod$wietlenia (,reverse mode”)
poczatek i koniec mrugania

poczatek i koniec wyswietlania jaskrawego

poczatek i koniec wyswietlania jaskrawego, mrugajacego
idz do wiersza nn

patrz dalej opis strony zna

patrz dalej opis strony zna

zakoncz interpretacj¢ znacznika X lub P

wypisz znak o szesnastkowym kodzie zx

dolar

4.2. Symbole stron

W kolumnie ,program” M oznacza MAK, W — WYP i/lub WYPADM, I - IMPEK,

S - SKO, T — STA.

operacja, przy ktérej tekst moze byé wyswietlony program  symbol
okredlenie trybu otwarcia bazy M, S otw
wys$wietlanie spisu baz wszystkie mak
wys$wietlanie gtéwnego menu M, S mak
W wyp
wys$wietlanie spisu indeksow M, W inl
przegladanie indeksu (z gtéwnego menu) M, W in2
przegladanie indeksu (wprowadzanie i modyfikacja M in3
dokumentu, ustawianie kryterium)
przegladanie indeksu duplikatow M in4
ogladanie dokumentu kartoteki wzorcowej M khw
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wys$wietlanie dokumentu

wyswietlanie dokumentu nadrzednego

wys$wietlanie dokumentu podrzednego

kodowanie tekstu w masce nn (nn = 00 ... 31 lub 99)
dzialania na liécie zaznaczonych dokumentéw

taczne wyswietlanie zaznaczonych dokumentéw
sortowanie (wybér kluczy sortowania)

ustawianie maski (wybor jednej z masek)
ustawianie maski (rozwiniecie maski)

ustawianie kryterium wyszukiwania

ustawianie kryterium wyszukiwania (wybér pytania)
wprowadzanie i modyfikacja dokumentu
wprowadzanie i modyfikacja dokumentu; patrz nizej
eksport danych (ustalenie rodzaju danych)

import danych (ustalenie rodzaju danych)

import danych (ustalenie importu: pelny/skrécony)
import danych (sposéb sygnalizacji bltedéw)

menu dla przegladania

menu dla przegladania wypozyczen

menu dla historii czytelnika lub historii ksiazki
przegladanie wypozyczen na ekranie

przegladanie wg liczby wypozyczen

menu dla zestawien

wypisywanie monitow

opis wykonywania statystyki

gtéwny help administratora, takze monity, rewersy...
wymuszone usuwanie wypozyczen i rezerwacji:
podczas wyéwietlania menu dla skreslen
podczas wyéwietlania wypozyczenia lub rezerwacji

usuwanie z indekséw historycznych

sH=Essssgds2gEg " ETEEEEREEEEEEE&RE=E

===

b

o wm
— -

— -

4.3. Wprowadzanie stalych tekstow

Tekst wyswietlany przez funkcje help wywolywang w czasie wprowadzania i modyfiko-
wania dokumentu (dotyczy to wiec stron mod i zna) mozna tak przygotowaé, aby zawarte
w nim fragmenty mozna byto w prosty sposéb kopiowa¢. W tym celu przeznaczone do ko-
piowania teksty nalezy oznaczy¢ dwucyfrowym kodem (00 ... 99); wprowadzenie tego kodu
w czasie ogladania tekstu helpa powoduje przeniesienie odpowiedniego fragmentu do doku-
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mentu. Objasnijmy to na przykladzie. Zalézmy, ze liste koloréw zapisano nastepujaco:

biaty (01) czarny (02) czerwony (03)
zielony (04) niebieski (05) fioletowy (06)
rézowy (07) bladoniebieski (08) ciemnozielony (09)
{stare zloto} (10) 76ty (11) szary (12)

Jesli w czasie ogladania tej strony naci$niemy ,,09”, to w miejsce wskazane (w dokumen-
cie) przez kursor zostanie wpisany tekst ,ciemnozielony”, a funkcja help zostanie zakonczona.
Tekst ten mozna tez zapisaé¢ nastepujaco:

[01] bialy [02] czarny [03] czerwony

[04]  zielony [05]  niebieski [06] fioletowy

[07] rbézowy [08]  bladoniebieski [09] ciemnozielony
[10] {stare zloto} [11]  zotty [12] szary

Przenoszony fragment tekstu oraz kod sa powigzane w nastepujacy sposob:

e kod musi by¢ liczbg dwucyfrowa zapisang w nawiasach okragtych lub kwadratowych,

e jesli kod jest zapisany w nawiasach okraglych, to przenoszony jest fragment tekstu
poprzedzajacy kod,

e jesli kod jest zapisany w nawiasach kwadratowych, to przenoszony jest fragment tekstu
nastepujacy za kodem,

e program najpierw interpretuje kody w nawiasach okraglych, pézniej w nawiasach kwa-
dratowych,

e jesli przenoszony fragment zawiera spacje, to musi by¢ ujety w nawiasy klamrowe (na-
wiasy te nie sg przenoszone),

e jesli kod jest zapisany w nawiasach okragtych, to znakiem bezposrednio poprzedzajacym
nawias okragly otwierajacy musi by¢ spacja lub nawias klamrowy zamykajacy,

e przenoszony fragment w kazdym przypadku jest ograniczony do wiersza, w ktérym
znajduje si¢ kod.

4.4. Strona zna

Help uzytkownika wywotuje si¢ przez Shift + F1, czasem przez F1. Nie dotyczy to
jednak stron zna, ktore zawieraja tekst wyswietlany ,selektywnie” w czasie wprowadzania
i modyfikacji dokumentu; wys$wietlanie jest wywolywane przez:

e Ctrl 4+ F1: help tematyczny,
e Alt + h: help dla pola,
e Alt + j: help dla podpola.

Help tematyczny. Dowolny fragment tekstu helpa mozna ,zwigzaé¢” z jakims tematem,
np. z wprowadzanymi do dokumentu nazwiskami, niezaleznie od tego, czy sa wpisywane do
hasta osobowego, dodatkowej odpowiedzialno$ci, hasta przedmiotowego itp. Taki fragment
tekstu oznaczamy jedna litera lub cyfra (np. dla nazwisk litera n); przed tym fragmentem
nalezy napisaé (w oddzielnym wierszu) $Xn, za tym fragmentem (tez w oddzielnym wierszu)
$Y. Po wywotaniu helpa przez Ctrl 4+ F1 program zazada: ,podaj znak”; po podaniu znaku
(np. n) zostanie wypisany tekst oznaczony tym znakiem. Scislej moéwiac zostanie wypisany
tekst ze strony zna z pominigciem tych fragmentéw, ktére sa pomiedzy znacznikiem $Xc
i 8Y (lub koricem strony), jesli ¢ nie jest n. Znaczniki typu P, opisane nizej sa nieistotne.

Help dla pola i podpola. Aby powiagzaé¢ wyswietlany tekst z biezacym polem i pod-
polem trzeba w tekscie helpa wpisaé (od poczatku nowego wiersza) dyrektywe $P, po ktorej
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musi wystepowaé ciag nazw pél i podpdl oddzielonych od siebie znakiem $ (bez spacji) i za-
koniczony znakiem nowej linii. Tekst za tym wierszem bedzie wyswietlony, jesli jedna z nazw
jest nazwa biezgcego podpola lub pola. Koficem tego tekstu jest dyrektywa $Y. Do tego
opisu nalezy dodaé pare uwag:

e jesli nie ma tekstu dla podpola wy$wietlany jest tekst dla pola (jesli jest),

e nazwa podpola moze by¢ poprzedzona nazwa pola w nawiasach; ogranicza to wyswie-
tlanie helpa tylko dla podpola wskazanego pola,

e zamiast calych nazw moga by¢ ich poczatki, np. dla podpola nazwisko mozna napisaé
$P ... $nazw$ ..., ale wowczas odpowiedni help bedzie dotyczyl nie tylko podpola
nazwisko, ale takze podpdl nazwa, nazwa_osoby itp.,

e dyrektywa $X nie ma znaczenia przy tym sposobie wywolania helpa,

e stron zna moze by¢ wiele; program wyswietlajac tekst dla jakiegos pola lub podpola nie
wie, czy nie ma dalszego ciagu tego tekstu na nastepnych stronach; aby poinformowaé
program o tym, ze jest to ostatnia strona dla tego tekstu nalezy po znaczniku strony
dopisaé gwiazdke (czyli zna®).

Przyklad: tekst po wierszu: $Pnazw$aut$ ADRES (ulica) bedzie wyswietlony, jesli kur-
sor jest w polu (podpolu) nazwisko, nazwa, ulica (w polu ADRES) itp.

4.5. Strony cnn

Strony cnn pozwalaja ,przekodowaé” tekst, tj. wyswietli¢ inny tekst, niz jest zawarty
w dokumencie. Aby kodowanie bylo dozwolone trzeba w bazospisie okresli¢ opcje I=Z; po-
nadto w masce powinny by¢ ustawione opcje: ”"wypisywaé¢ nazwy podpdl lub znaki umowne”
oraz "nie wypisywaé znakéw umownych (zamiast nazw)”. Te bardzo rzadko wykorzystywana
mozliwosé wyjasnijmy na wzietym z praktyki przykladzie. Zalézmy, ze w jakim$ podpolu
pola Tyt_wariant. jest zapisany tytul dzieta; zal6zmy ponadto, ze informacja o rodzaju ty-
tutu (tytul dodatkowy, tytul réwnolegly, tytul okladkowy itp.) jest zapisana jako drugi znak
wskaznika (w formacie USMARC) tego pola. Wyswietlenie wskaznikéw przecietnemu czy-
telnikowi nic nie wyjasni, a wyswietlenie tylko nazwy pola (,tytul”) nie podaje wtasciwej
informacji. Zbudowanie strony:
$Hc02
$P(Tyt_wariant.) $
70 Tytul dodatkowy:
71 Tytul réwnolegty:
74 Tytut oktadkowy:

pozwoli na przekodowanie:

e w masce 2 (nn oznacza numer maski, w tym przypadku 02); nn = 99 oznacza ,we
wszystkich maskach”,

e w podpolu ,wskaznik” pola Tyt_wariant.; pole i podpole jest okreslane dyrektywa $P,
tak jak to opisano w poprzednim punkcie; w tym przypadku miedzy nawiasem zamy-
kajacym po nazwie pola i znakiem $ jest spacja, czyli nazwa podpola ,wskaznik”,

e stowa dwuznakowego na odpowiedni tekst; jak wida¢ w kolejnych wierszach wystepuje
tekst zamieniany, np. ,,71” (znak zapytania oznacza: ,znak dowolny”), spacja (rozdziela
oba teksty) i tekst, ktéry ma by¢ wy$wietlony, np. , Tytul réwnolegty:”.
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5. OPIS EKSPORTU HTML

Zbioér opisujacy eksport HTML zawiera state teksty z wstawionymi w $rodek polece-
niami typu ,tu wstaw dane z...”. Polecenia musza by¢ zapisane od poczatku wiersza i zawsze
zaczynaja sie od znaku $; ich znaczenie opisano ponizej. Wszystkie znaki nowej linii, po
ktorych nie wystepuje polecenie sg usuwane. Znaki ,,°” sa zamieniane na spacje. Pojedynczy
$rednik oznacza komentarz (do konica wiersza), srednik w tekscie nalezy zapisaé jako dwa
$redniki.

Znaczenie polecen jest nastepujace:
polecenie znaczenie

$D nastepujace po $D polecenia $P i $K dotycza catego dokumentu

$liczba  mnastepujace po $liczba polecenia $P, $K, $T i $Q dotycza pola lub podpola o nu-
merze liczba; liczba nie jest nazwa, lecz numerem odpowiadajacym tej nazwie (nu-
mer ten uzyskuje si¢ programem INI, z gléwnego menu F1, potem Shift + F9)

$P tekst nastepujacy po $P ma byé wypisany na poczatku dokumentu, pola lub pod-
pola — z wyjatkiem przypadku opisanego dla $T

$T tekst nastepujacy po $T ma byé¢ wypisany miedzy sasiednimi polami lub podpo-
lami o tej samej nazwie

$K tekst nastepujacy po $K ma byé wypisany na konicu dokumentu, pola lub pod-
pola — z wyjatkiem przypadku opisanego dla $T

$Q podpole ma by¢ eksportowane

$X podpole ma by¢ eksportowane, ale tylko do spacji

$Y podpole ma by¢ eksportowane, ale od pierwszej spacji

Uwagi:

e polecenia Q, X oraz Y maja sens tylko dla podpola,
e polecenia X oraz Y wprowadzono od 10.04.2006,

e od 10.04.2006 polecenia Q, X oraz Y moga wystepowaé kilkakrotnie dla tego samego
podpola (por. przyktad).

Przyklad. W ponizszym przykladzie prosze zwrocié uwage na sredniki, oddzielajace tre$é
od komentarza oraz podwodjne sredniki wypisywane jako jeden S$rednik:

$D; poczatek dokumentu
$P; tekst wypisywany na poczatku dokumentu
<html><head>

<meta http-equiv="Content-Type” content="text/html;; charset=windows-1250” >
<meta name="GENERATOR” content="Microsoft FrontPad 2.0” >
<title>informacja</title>< /head>

<body bgcolor="#EEEBF3” >

<p align="center” > <img src="\pict\b.gif” width="60" height="60" >
</font></p>

<p align="center” ><font color="#330099" >< /p>
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$K; tekst wypisywany na koncu dokumentu
<FONT FACE=ARIAL size=1 color=#330099>

Opracowane: <BR>

<A HREF="http://www.bn.org.pl/” ><B><Biblioteka Narodowa</B><BR></A>
</body></html>

$6; nr podpola z nazwg instytucji
$Q; podpole wypisywaé

$P<p align="center” ><font color="#330099" >; tekst przed podpolem
SK</p>; tekst za podpolem

$17; nr pola z adresem

$P<p align="center” ><font color="#330099" >; tekst przed polem
SK</p>; tekst za polem

$20; nr podpola: miasto

$Q; podpole wypisywaé

$K,"; tekst za podpolem

$31; nr pola z telefonem, faxem
$P<BR>; tekst przed polem

<p align="center” ><font color="#330099" >

$K</p>; tekst za polem

$33; nr podpola z telefonem
$Q; podpole wypisywaé
$Ptel.”; tekst przed podpolem

$T; tekst wypisywany gdy sasiednie
“oraz”; podpola maja te sama nazwe
$K"; tekst za podpolem

$35; nr podpola z faxem

$53; nr podpola z adresem http
$X; podpole wypisywaé do spacji
$P<BR><a href=; przed podpolem

$K; za podpolem

$T<BR><a href=;

$53; nr podpola z adresem http
$X; podpole wypisywaé do spacji
$P>; przed podpolem

$K</a>; za podpolem
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6. OPIS ETYKIET Z KODEM KRESKOWYM

Wykorzystanie tego zbioru jest podane w rozdziale 11 (,,Organizacja bazy i uwagi doty-
czace programéw uzytkownika”), punkt 9 (,,Drukowanie kodéw kreskowych”).

Program MAK umozliwia drukowanie etykiet z kodami kreskowymi na drukarkach,
ktore drukuja na etykietach z rolki i ktére moga by¢é sterowane wysylanym z komputera
zbiorem tekstowym, zwanym w dalszym ciagu opisem etykiety. Zadaniem uzytkownika jest
przygotowanie opisu etykiety zgodnie z instrukcja programisty dla danego typu drukarki.

Poniewaz opis etykiety zawiera teksty stale (np. Biblioteka ... w...) oraz teksty pobrane
z bazy danych (np. numer inwentarza), to uzytkownik musi wykonaé¢ nastepujace czynnosci:

e wytypowaé podpola bazy danych drukowane na etykiecie (wszystko jedno w jakiej po-
staci: tekstowej czy kodu kreskowego),

e zamieni¢ nazwy podpél na ich numery; taka zamiane wykonuje sie programem INI
wykonujac dla danej bazy (z gléwnego menu): F1, Shift 4+ F9,

e dowolnym edytorem typu notatnik lub edit (ale nie Word) przygotowaé zadany zbiér,
wpisujac w miejsce danych pobieranych z bazy numer podpola w nawiasach.

Uwagi:
1) poniewaz znak ,(” stuzy do wskazania, ze teraz bedzie podany numer podpola,
zamiast znaku ,(” w treéci nalezy pisaé dwa nawiasy: ,((”,

2) po numerze podpola mozna dopisaé /nn, gdzie nn jest ograniczeniem liczby wypisy-
wanych znakéw, np. (195/20) oznacza: wez podpole o numerze 195 i wypisz co najwyzej 20
znakéw.

Przyktad opisu etykiety dla drukarki ELTRON serii 2722:

pusty wiersz konieczny dla drukarki
N

A50,0,0,4,1,1,N,” Biblioteka...”
A50,25,0,3,1,1,N,” Warszawa, ul....”
B50,50,0,1,3,4,100,B,7 (92)”
A50,75,0,2,1,1,N,”(92/45)”
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cyfr,

VI. DODATKI

Dodatek A. Tablica kodowania znakéw obcych

Wszystkie teksty w bazie sg zapisane za pomoca liter alfabetu tacinskiego, liter polskich,
spacji oraz znakéw przestankowych (np. kropka, przecinek, $rednik) i specjalnych (np.

gwiazdka, procent, dolar) dostepnych w kodzie ASCII; praktycznie sa to wszystkie znaki
dostepne z klawiatury. Przy pomocy tych znakéw mozna zakodowaé inne znaki (obce), ktére
umownie dzielimy na: znaki obce akcentowane (litery lacinskie z akcentem, patrz tablica 1)
oraz znaki obce samodzielne (np. paragraf, twardy znak itp., patrz tablica 2). Celem kodowa-
nia jest umozliwienie zapisania w tekscie znakoéw, ktorych nie ma na klawiaturze; kodowanie

zapewnia:

wlasciwe wyswietlanie znakéw na ekranie; sposob wyswietlania zalezy od ustawienia
maski: albo wyswietlany jest pelny kod znaku, albo pomijane sa dwa znaki kodu (wezyk
i kod akcentu), a wy$wietla si¢ tylko znak akcentowany, w miare mozliwosci poprawnie,
umieszczenie tekstu w odpowiednim miejscu w indeksie; przy pobieraniu do indeksu
wezyk i nastepujacy po nim znak sg zawsze pomijane, w ten sposéb znaki samodzielne
sg zawsze pomijane w indeksie, a litery akcentowane sa traktowane tak, jakby nie miaty
akcentu,

poprawne wydrukowanie znakéw kodowanych; przy drukowaniu programem MAK spo-
sob drukowania zalezy od wybranej maski i drukarki; wydruk przez modut edycji jest
zawsze poprawny,

zaznaczenie znakéw, ktérych w tej chwili nie umiemy zapisaé, ale w przysztosci (by¢
moze w innych systemach, do ktérych te dane zostana przeniesione) bedzie mozna je
uwzglednié; do tego stuzy ,nieznany znak”, ktéry tatwo bedzie mozna znalezé,
zaznaczenie innych elementéw opisu, czesto zwiazanych ze sposobem drukowania przez
modutl edycji, np. poczatek i koniec kursywy; znaki, ktére do tego stuza moga by¢
ustalane doraznie, przy okreslaniu sposobu drukowania.

Od 26.VIL.2010 w bazie MAK mozna zapisywaé¢ znaki UNIKODu. Sposéb zapisu w

bazie jest nastepujacy:

“{kod-znaku} znak-sort

gdzie:
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wezyk () oznacza (jak zawsze w MAKu) poczatek kodowania

nawiasy klamrowe ({ i }) oznaczaja poczatek i koniec wartosci kodu

kod-znaku okresla warto$¢ znaku dziesietnie (cyfry 0 - 9) lub szesnastkowo (pierwszy
znak mate lub duze x, nastepnie cyfry 0 - 9 i mate lub duze litery A - F)



e znak-sort okresla z jakim znakiem utozsamié¢ dany kod w sortowaniu (czyli w indeksie);
znak ten moze by¢ malg lub duzg literg A - Z, malg lub duzg literg polska, cyfra lub
spacja.

Przyklad: duriska litere & ktéra w MAKu mozna zapisaé jako ~/a lub “/A mozna
(korzystajac z UNIKODu) zapisaé nastepujaco: ~{230}a lub ~{xE6}a.

Znaki, ktére moga by¢ zapisane w MAKu przy pomocy wezykéw (tak, jak dotychczas)
powinny by¢ dalej tak zapisywane; w szczegblnosci znaki importowane w miare mozliwosci
sg tak zapisywane.

Taki zapis powoduje:

e pominiecie znakéw od wezyka do nawiasu klamrowego zamykajacego (tj. od ~ do } wlacz-
nie) przy wpisywaniu do indeksu, a takze przy wys$wietlaniu dokumentu z pominieciem
wezykéw (czyli tylko znak za nawiasem klamrowym zamykajacym jest wpisywany do
indeksu i wy$wietlany),

e wysSwietlanie (w Internecie) wlasciwego znaku przez MAKWWW, z pominieciem znaku
za nawiasem klamrowym,

e przy eksporcie i imporcie wypisywanie i pobieranie wszystkich znakdéw, a wiec wyeks-
portowane dokumenty beda poprawnie pobrane.

To rozwiazanie ma jednak nastepujace wady:

e znaki pobrane od innych ,dawcéw” (jesli nie moga by¢ zapisane tak jak dotychczas, tj.
za pomocy wezykéw) nie maja dodatkowego znaku za nawiasem klamrowym, a wiec sa
pomijane w indeksie (chyba, ze ten znak zostanie recznie dopisany),

e znaki pobierane przez innych ,biorcéw” maja dodatkowy znak, ktéry przez nich nie jest
interpretowany.
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TABLICA 1: kody znakéw obcych akcentowanych

W tej tabeli z oznacza dowolng litere akcentowana.

znak obcy akcentowany kod
apostrof (accent egu, z prawa na lewo) nad znakiem Tx

apostrof (accent graf, z lewa na prawo) nad znakiem “0x
daszek ostry (ostrze do géry) nad znakiem "1z
daszek ostry (ostrze do dotu) nad znakiem "5z
wezyk nad znakiem 2z
kreska nad znakiem "3z
kreska pod znakiem (podkreslenie) “Hzx
daszek okragly (wypuklosé do géry) nad znakiem Tz

daszek okragly (wypukto$é do dotu) nad znakiem T4z
dwukropek nad znakiem (przegtos) Tz

cudzystéw nad znakiem T
kétko nad znakiem “6x
kropka nad znakiem (dla i oraz j — zdejmij kropke) Tz

kropka pod znakiem “8x
przecinek u géry za znakiem Tz
odwrécony przecinek u géry za znakiem Tz

odwrécony przecinek u géry przed znakiem THg
cedilla pod znakiem 9z
ogonek pod znakiem T

znak przekreslony kreska ukosna
runiczne d (D)

d przekreslone poziomo

dunskie ae (AE)

dunskie oe (OE)

niemieckie podwojne s

7/d (/D)
“\d



TABLICA 2: kody znakéw obcych samodzielnych

znak obcy samodzielny kod
wezyk "
promil "%
mniejszy lub réwny <
wigkszy lub réowny >
rozny =
strzatka w obie strony “S
strzatka w prawo P
strzatka w lewo "L
wskaznik dolny “(
wskaznik gérny 7
stopienn (np. Celsjusza) C
paragraf &
dolny cudzystéw D
gbérny cudzystow G
odwrécony wykrzyknik 7l
odwroécony znak zapytania 7
miekki znak M
twardy znak T
funt °$
deta @
kreska pionowa u géry T
poczatek kursywy B
poczatek pisma pogrubionego E
koniec kursywy lub pisma pogrubionego “K
tamanie bez wyréwnania do prawej “a
tamanie z wyréwnaniem do prawej “b
miejsce dozwolonego tamania “c
zakaz lamania “d
podniesiony apostrof Ty
podniesiony odwrotny apostrof "z
przekreslone h “h
przekreslone H "H
nieznany znak N
znak mnozenia x
znak euro “e
numer (N i litera o w gorze) "o

trzy kropki (elipsis)
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Dodatek B. Wyciag z funkcji HELP (program MAK)

Przyjete oznaczenia:

S—klawisz
C—klawisz
A-klawisz
klawisz+klawisz

klawisz, klawisz
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przyci$niecie klawisza przy wcisnietym klawiszu Shift
przycisniecie klawisza przy wcidnietym klawiszu Ctrl
przycisniecie klawisza przy wcisnietym klawiszu Alt
kolejne przyciskanie wymienionych klawiszy

przycisniecie jednego z wymienionych klawiszy



WYSWIETLANIE LISTY INDEKSOW

WYBRANIE INDEKSU

Wybranie indeksu Home, End, F4, F5, tabulator,
S—tabulator, strzatka do géry i dotu,
pierwsza litera nazwy indeksu

PRZESUNIECIE PODGLADANYCH WARTOSCI

Do poczatku lub korica C-Home, C-End

O strone PgUp, PgDn

O jeden wiersz strzatka w lewo lub prawo
Do okreslonego tekstu Esc + ciag liter + Enter
Do ostatnio podanego tekstu * (gwiazdka)

WYSWIETLENIE ZAWARTOSCI INDEKSU

Przejscie do przegladania indeksu Enter
Przejscie do indeksu duplikatéw (jesli jest) A-F3, #
INNE

Help F1, S-F1
Wyéwietlenie liczby wartosci w indeksie A-F1
Koniec wyswietlania listy indekséw F10, C-F10
Wywolanie szukania wg kryteriéw z zachowaniem A-F10

ustawionych warunkéw
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WYSWIETLANIE INDEKSU (z gléwnego menu)(1)

ZMIANA WYBRANEJ WARTOSCI

Przesuniecie podswietlenia Home, C—Home, End, C-End, PgUp,
PgDn, strzalki

Ustawienie na zadanym tekscie
z zapamietaniem tego tekstu
bez zapamiegtania tego tekstu
Przejscie do ostatnio zapamietanego tekstu
Szukanie ostatnio zapamietanego tekstu
Przejscie do wartosci wg synonimu (patrz uwaga 1)

Przejscie do wartosci wskazanej przez ZOB (patrz uwaga 2)

WYBRANIE INNEGO INDEKSU
Poprzedni lub nastepny indeks

Poprzedni lub nastepny indeks o tej samej nazwie
»Skok” (w tyl lub przéd) o kilka indekséw

Indeks synoniméw (w ,okienku”) (patrz uwaga 1)

USTAWIANIE KRYTERIUM WYSZUKIWANIA
Dopisanie kryterium: warto$¢ rowna wartosci podswietlonej
Dopisanie kryterium: wartos¢ dla 1. kryterium: co najmniej

lub dla 2. kryterium: co najwyzej rowna wartoéci podswietlonej
Usunigcie ostatniego kryterium

Usunigcie wszystkich kryteriéw

SZUKANIE, LICZENIE, ZAZNACZANIE...
Wykonanie operacji szukania, liczenia... (patrz tez uwaga 2)
Zaznaczenie dokumentéw spetniajacych kryteria

Operacje grupowe dla dokumentéw spelniajacych kryteria
Policzenie wystapien wskazanej wartosci

Zaznaczenie pierwszego dokumentu wskazanego przez kazda wartosé

PRZELACZNIKI

LICZ/NIE LICZ wystapienia wartosci
LICZ/NIE LICZ dokumenty przed wyszukaniem
I/LUB dla ustawionych kryteriéw
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cigg znakéw + Enter
cigg znakéw + Esc

* (gwiazdka)

+ (plus), — (minus)
F11, A-F3

A-Enter, Cofacz

F2, F3

C-F2, C-F3
S-F2, S-F3
S-F11, C-F11

F5
S-Fb5

F4
F9

F6, Enter
S-F6, Ins
C-F6

F7
A-F12

S-F7
C-F7
A-F7



WYSWIETLANIE INDEKSU (z gléwnego menu)(2)

SPRAWDZANIE INDEKSU (patrz uwaga 3)
Sekwencyjne czytanie indeksu (dla kontroli) C-F12

Szukanie w indeksie kolejnych wartosci, w ktorych pierwszy rézny  F12
znak (przynajmniej w jednej z nich) jest cyfra
Szukanie w indeksie kolejnych wartosci rézniacych sie S-F12

jednym znakiem

INNE
Help F1, S-F1
Wyséwietlenie dokumentu kartoteki wzorcowej (jesli kartoteka ?lub /

wzorcowa jest podlaczona)
Ograniczenie wyswietlania wartosci do tych, ktérych liczba A-F6

wystapien miesci sie w okreslonych granicach

Przypomnienie ustawionych kryteriéw F8
Przerwanie liczenia lub koniec ogladania indeksu F10, A-F10
Powrét do gtéwnego menu C-F10
UWAGI

1. Indeks synoniméw jest okreslony w bazospisie opcja {...S=...}. ,Przejscie wg syno-
nimu” oznacza nastepujace dzialanie: znalezienie biezacej (pod$wietlonej) wartosci w indeksie
synoniméw, pobranie wskazanego przez ten indeks dokumentu, pobranie wartosci pierwszego
podpola w tym dokumencie i ustawienie ogladanego indeksu na tej wartosci.

2. Jesli jest okreslony indeks synoniméw (opcja {...S=...}) oraz zadeklarowano opcje
{..I=F...}, to wartodci z indeksu synoniméw wyswietlaja sie razem z waro$ciami z danego
indeksu; sga ona zaznaczone strzatka, a podswietlenie takiej wartosci i nacisniecie Enter po-
woduje przejscie (w indeksie) do wartosci wskazane] przez synonim.

3. Jesli w pod$wietlonym wierszu jest stowo zaczynajace sie¢ od liter ,ZOB”, to naci-
$niecie Cofacza lub Alt + Enter powoduje przejscie do wartosci wyswietlonej za tym stowem
(ewentualnie z pominieciem nastepnego stowa, jeéli zaczyna sie od ,TEZ”). Przyklad: je-
$li pod$wietlony jest tekst ,MASZYNA MATEMATYCZNA ZOBACZ KOMPUTER” lub
LKOMPAS ZOB TEZ MAGNETYZM ZIEMSKI”, to naciéniecie Cofacza spowoduje ,przej-
$cie” do tekstu ,KOMPUTER” lub ,MAGNETYZM ZIEMSKI”. Jedli w tekScie nie ma
»ZOB...”  to Cofacz i Alt + Enter dzialaja tak jak Enter.

4. Jezeli w bazospisie jest opcja {...I=T... }, to wyniki sa wpisywane do zbioru mak.log;
w przeciwnym przypadku wyniki sg wyswietlane na ekranie.
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WYSWIETLANIE INDEKSU (z kryterium)

ZMIANA WYBRANEJ WARTOSCI

Przesunigcie podswietlenia

Ustawienie na zadanym tekscie

z zapamigtaniem tego tekstu

bez zapamiegtania tego tekstu
Przejscie do ostatnio zapamietanego tekstu
Szukanie ostatnio zapamietanego tekstu

KOPIOWANIE

Kopiowanie wartoéci z indeksu do kryterium

INNE
Help
Koniec ogladania indeksu
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Home, C—Home, End, C-End,
PgUp, PgDn, strzatki

cigg znakéw + Enter
cigg znakéw + Esc

* (gwiazdka)

+ (plus), — (minus)

Enter, F6

F1, S-F1
F10, C-F10



WYSWIETLANIE INDEKSU (wprowadzanie/modyfikacja)

ZMIANA WYBRANEJ WARTOSCI

Przesunigcie podswietlenia Home, C—Home, End, C—End,

PgUp, PgDn, strzatki

Ustawienie na zadanym tekscie

z zapamietaniem tego tekstu ciag znakéw + Enter

bez zapamigtania tego tekstu ciag znakéw + Esc
* (gwiazdka)

+ (plus), — (minus)

Przejscie do ostatnio zapamigtanego tekstu

Szukanie ostatnio zapamietanego tekstu

WYBRANIE INNEGO INDEKSU

Poprzedni lub nastepny indeks F2, F3

Poprzedni lub nastepny indeks o tej samej nazwie C-F2, C-F3

»Skok” (w tyl lub przéd) o kilka indekséw S-F2, S-F3

KOPIOWANIE

Dopisanie czgsci dokumentu wskazanego przez wybrana Enter, F6
warto$¢ w indeksie; dopisany moze by¢ caty dokument,
pole, podpole, jedna warto$é (zob. PRZELACZNIKI);
miejsce dopisania zalezy od tego co si¢ dopisuje

Dopisanie wybranego tekstu z wys$wietlonego dokumentu Ins
(zaznaczenie poczatku i konca tekstu)

PRZELACZNIKI

PYTAJ/NIE PYTAJ przed kopiowaniem (nie dotyczy tekstu S-F7
znaczonego Ins)

Kopiuj: CALY DOKUMENT/POLE/PODPOLE/WARTOSC/ F8
TEKST (nie dotyczy tekstu znaczonego Ins)

NIE WYSWIETLAJ/WYSWIETLAJ WG MASKI/ S-F8
WYSWIETLAJ CAELY DOKUMENT przed kopiowaniem

INNE

Help F1, S-F1

Poprzedni lub nastepny podgladany dokument F4, F5

Koniec ogladania indeksu F10

Powrét do gltéwnego menu C-F10
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USTAWIANIE KRYTERIUM SZUKANIA (1)

ZMIANA POLOZENIA KURSORA

Zmiana potozenia kursora strzalki, tabulator, S—tabulator, PgUp,
C-PgUp, PgDn, C—PgDn, Home,
C—-Home, End, C-End

DOPISANIE NOWEGO WARUNKU (patrz uwaga)

Dopisanie wiersza z poprzednim lub nastepnym polem S-F4, S-F5
Dopisanie wiersza z poprzednim lub nastepnym podpolem F4, F5
Dopisanie wiersza z ta sama nazwsg, S-F6
Dopisanie wiersza z okreslonym Esc + poczatek nazwy pola + spacja +
polem/podpolem poczatek nazwy podpola + Enter
Dopisanie wiersza ze zmienna systemowg
data wprowadzenia Esc + Esc + w
data modyfikacji Esc + Esc + m
nr dok. nadrzednego Esc + Esc + n
liczba dok. podrzednych Esc + Esc + p
nr dokumentu Esc + Esc + d
dowolne podpole Esc + Esc + ¢
nr dok. z innej bazy Esc + Esc + b

ZMIANA SCHEMATU PYTANIA

Poprzedni lub nastepny schemat F2, F3
Rezygnacja, powr6t do spisu pytan F9
WSPOMAGANIE

Wyswietlenie zawartosci indeksu (tylko dla indeksu) C-F2
PRZELACZNIKI

DOPISYWANIE/ZAMIANA Ins
I/LUB/T* F6
SZUKANIE/LICZENIE/ ... F7
LICZ/NIE LICZ przed szukaniem S-F7

ZAPAMIETANIE KRYTERIUM

Zapamigtanie skompresowanego (tzn. po eliminacji F8
niewypelnionych warunkéw) kryterium

Zapamietanie kryterium bez kompresji A-F8
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USTAWIANIE KRYTERIUM SZUKANIA (2)

INNE

Wykonanie operacji (szukanie, liczenie...) Enter

Help F1, S-F1
Powrét do gtéwnego menu F10, C-F10

UWAGA: nastepstwo warunkéw: indeksy, podpola indeksowane, cate pola i podpola niein-
deksowane.

ZNACZENIE OPERATORA RELACIJI

~

*

e = ®

istnieje podpole o wartosci réwnej podanej wartosci

istnieje podpole o wartosci wiekszej od podanej wartosci
istnieje podpole o wartosci nie mniejszej od podanej wartosci
istnieje podpole o wartosci mniejszej od podanej wartosci
istnieje podpole o wartosci nie wiekszej od podanej wartosci
istnieje podpole o wartosci roznej od podanej wartosci

nie istnieje podpole o wartosci réwnej podanej wartosci

istnieje pole (podpole) w dokumencie

brak pola (podpola) w dokumencie

brak podpola w jakims$ wystapieniu pola

pole (podpole) jest wielokrotne (por. opis bazospisu, opcja I="*)
podpole w jakim$ wystapieniu pola jest wielokrotne (uwaga — jak wyzej)
pole (podpole) jest jednokrotne

istnieje podpole o wartosci zgodnej z szablonem

istnieje podpole o wartosci niezgodnej z szablonem

OPERATORY PRZEZNACZONE DLA SKONTRUM

istnieje podpole, ktérego wartosé jest zakonczona znacznikiem SKO; jesli nie mozna
wprowadzi¢ znaku ~(WINDOWS), nalezy napisaé ~i spacje

istnieje podpole, ktérego wartosé nie jest zakonczona znacznikiem SKO

OPERATORY PRZEZNACZONE DLA KONWERSJI

spelniony jest jeden z ponizszych warunkdw:

e wskazane pole (podpole) nie wystepuje w dokumencie

e wskazane pole (podpole) wystepuje w dokumencie wielokrotnie

e wskazane pole (podpole) nie wystepuje na poczatku dokumentu;
Ten operator wprowadzono specjalnie dla celéw konwersji; pozwala on wyszukac
dokumenty, ktére nie spelniaja wymagan stawianych przez program BNUS.EXE

0—

OPERATOR PRZEZN. DLA SZUKANIA BEEDNYCH ZNAKOW

w dokumencie, polu lub podpolu istnieje niepoprawny znak, t.j. znak o wartosci
mniejszej od 32 lub o wartosci wiekszej od 127 nie bedacy polska litera; w czasie
modyfikacji dokumentu mozna tych znakéw szuka¢ naciskajac Ctrl 4+ Z
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USTAWIANIE KRYTERIUM SZUKANIA (3)

SZABLON (dla operatoréw @Q I 7)
W szablonie gwiazdka (*) oznacza dowolny ciag znakéw, a znak zapytania (7) — jeden
dowolny znak; na koncu szablonu gwiazdke mozna opuscié. Znak ,@” na koncu szablonu

oznacza, ze wskazany tekst musi by¢ na konicu podpola. Szablon ,**” oznacza: szukaj znaku
*9 9
7 lub )77,
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WYSWIETLANIE DOKUMENTU (1)

ZMIANA POLOZENIA DOKUMENTU

Przesuwanie dokumentu na ekranie Home, C—-Home, End, C—End, PgUp, C—PgUp,
PgDn, C-PgDn, strzatka do géry i dotu

ZMIANA MASKI

Poprzednia maska F2 (w trybie szukania), A-F2 (zawsze)
Nastepna maska F3 (w trybie szukania), A-F3 (zawsze)
Maska o podanym numerze S-F3
Maska wg listy masek C-F3

WYSWIETLANIE INNYCH DOKUMENTOW

Opcje ,poprzedni...” i ,skok...” nie dzialaja przy przegladaniu wg zewnetrznej listy
zaznaczonych dokumentéw.

Poprzedni dokument F4, znak minus
Nastepny dokument Enter, F5, znak plus
»Skok” o kilka dokumentéw (do tytu lub do przodu) S-F4, S-F5
Dokument nadrzedny/podrzedny S-F6, C-F6
Wyswietlenie dokumentu razem z podrzednymi F9

Wys$wietlenie dokumentu ,zwiazanego” (patrz uwaga) *

ZAZNACZANIE DOKUMENTOW

Operacje nie dzialajg przy przegladaniu wg grupowej lub zewnetrznej listy zaznaczonych
dokumentow.

Zaznaczenie dokumentu (jesli nie zaznaczony) Fé6
Usuniecie dokumentu z listy (jesli zaznaczony) F6
Zaznaczenie wszystkich podrzednych A-F6

MODYFIKOWANIE BAZY

Te operacje dzialaja tylko wtedy, gdy baza jest otwarta w trybie T lub C; operacje
,modyfikacja”, ,skreslenie” i ,wprowadzenie” dzialaja wtedy, gdy jest wlasciwie ustawiony
tryb opracowania dokumentu (por. ,Zmiana trybu opracowania dokumentu”).

Zmiana trybu opracowania dokumentu S-F2
Modyfikacja dokumentu F3
Skreslenie dokumentu F7
Wprowadzenie dokumentu podrzednego F2
Wprowadzenie dokumentu podrzednego na koncu bazy C-F2
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WYSWIETLANIE DOKUMENTU (2)

DRUKOWANIE

Drukowanie dokumentu

Drukowanie dokumentu z wymuszeniem nowej strony
Ustawienie szerokosci dokumentu

Drukowanie etykiet (gdy przygotowano)

SZUKANIE TEKSTU W DOKUMENCIE
Szukanie i podswietlenie zadanego tekstu
Jak wyzej, ale tylko na poczatku wiersza
Szukanie i pod$wietlenie poprzednio zadanego tekstu

Jak wyzej, ale tylko na poczatku wiersza

INNE
Help
Przypomnienie kryteriow szukania
Wyéwietlenie stanu wypozyczen

(jesli baza jest zwiazana z wypozyczeniami)
Przerwanie operacji lub koniec wyéwietlania

Powrét do gtéwnego menu

UWAGA

Dokument ,zwigzany” jest okreslony w bazospisie opcja {...A=...}. Wyswietlenie tego
dokumentu polega na: wy$wietleniu (w ramce) wszystkich wartosci okreslonego w tej opcji
podpola, wybraniu (przez uzytkownika) jednej z wartosci, wyszukaniu w zadeklarowanym
indeksie tej wartosci i wy$wietleniu wskazanego przez ten indeks dokumentu. Je§li w bie-
zacym dokumencie wystepuje tylko jedna warto$¢ okreslonego podpola, to wybor wartosci

przez uzytkownika jest pomijany.
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S-F8
C-F8
A-F8
znak # lub ,3”

S-F11, litera S
C-F11

F11, litera N
A-F11

F1, S-F1
FS8

H b ”
Zna‘kl 77? ) 77/

F10
C-F10



LEACZNE WYSWIETLANIE DOKUMENTOW

ZMIANA POLOZENIA DOKUMENTU

Przesuwanie dokumentu na ekranie

Home, C-Home, End, C-End, PgUp,
C-PgUp, PgDn, C—PgDn, znak ,+” i

—, strzalka do géry i dotu, Enter

ZMIANA MASKI

Nie dziala przy wys$wietlaniu z podrzednymi.

Poprzednia, nastepna maska
Maska o podanym numerze

Maska wg listy masek

DRUKOWANIE

Drukowanie dokumentéw

Drukowanie dokumentéw z wymuszeniem nowej strony

Ustawienie szerokosci dokumentu (po przejsciu do
nowej grupy)

INNE

Help

Podswietlenie zadanego tekstu
Podswietlenie poprzednio zadanego tekstu
Koniec wyswietlania

Powrét do gtéwnego menu

F2, F3
S-F3
C-F3

S-F8
C-F8
A-F8

F1, S-F1
S-F11, litera S
F11, litera N
F10

C-F10
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WPROWADZANIE I MODYFIKACJA (1)

ZMIANA POLOZENIA KURSORA

Zmiana polozenia kursora strzatki, C—strzatki w prawo lub
lewo, PgUp, C—PgUp, PgDn,
C—PgDn, Home, C—Home, End,

Przesuniecie strony w gore lub w doét 87§‘érrlgalki w dét lub gére
Zapamietanie potozenia kursora i powrdt do A-K, C-K
poprzednio zapamietanego potozenia
Ustawienie kursora na zadanym tekscie S-F11
Ustawienie kursora na poprzednio zadanym tekscie F11
Informacja o potozeniu kursora A-? (Alt ze znakiem zapytania)

DOPISANIE POLA (ze zmiang polozenia kursora)

Dopisanie poprzedniego pola (jesli go nie ma) F4
Dopisanie nastepnego pola (jesli go nie ma) F5, Enter
Dopisanie przed polem tego samego pola S-F4
Dopisanie za polem tego samego pola S-F5
Powielenie tego samego pola wraz z trescia C-F5
Dopisanie dowolnego pola za danym polem Esc + 7

(wy$wietlone zostang nazwy wszystkich p6l w bazie,
uzytkownik wybiera pole, ktére ma byé¢ dopisane)
Dopisanie dowolnego pola w miejscu kursora spacja + nazwa pola + F12

Dopisanie okreslonego pola Esc + poczatek nazwy pola + Enter

DOPISANIE PODPOLA (ze zmiang polozenia kursora)

Dopisanie poprzedniego podpola (jesli go nie ma) S—tabulator
Dopisanie nastepnego podpola (jesli go nie ma) tabulator
Dopisanie tego samego podpola S-F6

Dopisanie dowolnego podpola za danym podpolem Esc + spacja + 7

(wyswietlone zostana nazwy wszystkich podpél w danym polu,
uzytkownik wybiera podpole, ktére ma byé¢ dopisane)
Dopisanie dowolnego podpola w miejscu kursora spacja + nazwa podpola + F12

Dopisanie okreslonego podpola Esc + spacja + poczatek nazwy podpola + Enter

DOPISANIE/USUNIECIE ZNAKU

Dopisanie (zamiana) dowolnego znaku znak
Dopisanie daty (postaé¢ okreslona przez INI lub w bazospisie) AR
Dopisanie znaku ,koniec tekstu do indeksu” A-1
Usuniecie biezacego znaku Del
Usunigcie poprzedniego znaku Cofacz
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WPROWADZANIE I MODYFIKACJA (2)

WPROWADZANIE OBCYCH LITER

Wyéwietlenie skréconej tabelki z obcymi literami; A-B
wyswietlone litery mozna kopiowaé

Wyséwietlenie pelnej tabelki z obcymi literami; wy$wietlone litery sa C-F1 + Enter

wzorcem, mozna je kopiowaé (przez numer) i dostosowaé do potrzeb

ZMIANA MASKI

Poprzednia maska S-F3
Nastepna maska F3

Maska o podanym numerze A-F3
Maska wg listy masek C-F3

OGLADANIE INDEKSOW

Przegladanie ostatnio wybranego indeksu F2
Wybranie indeksu i ewentualnie przejrzenie go S-F2
Przejrzenie indeksu zwiazanego z danym podpolem C-F2

KOPIOWANIE TEKSTU (przez pole robocze)

Jesli nie zaznaczono tekstu brane jest cale podpole (do 5000 znakéw).

Zaznaczenie znaku F7
Zapamietanie w polu roboczym zaznaczonego tekstu S-F7
Zapamietanie w polu roboczym i usuniecie zaznaczonego tekstu C-F7
Kopiowanie tekstu z pola roboczego F6

KOPIOWANIE TEKSTU (przez bufor roboczy)

Jesli nie zaznaczono tekstu brane jest cale podpole (do 128 znakéw).

Zaznaczenie znaku F7

Zapamietanie zaznaczonego tekstu w buforze roboczym A-F7

Kopiowanie tekstu z buforu roboczego A-F6
dla buforéw 0 ... 9 (czasem oprécz buforu 4) takze A-0 .. A9

PRZENIESIENIE TEKSTU

Przy przenoszeniu tekst (do 5000 znakéw) jest wprowadzany do pola roboczego. Aby
przenie$¢ wskazany tekst w inne miejsce nalezy:
e ustawi¢ kursor na poczatku przenoszonego tekstu i nacisnaé¢ S-F12,
e nacisnaé znak, do ktérego tekst jest zaznaczany; Enter oznacza do konca podpola,
e ustawi¢ kursor w miejscu, do ktérego tekst ma byé przeniesiony i nacisnaé S—F12.
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WPROWADZANIE I MODYFIKACJA (3)

USUWANIE I KOPIOWANIE POLA

Usunigcie calego pola; usunigte pole moze byé dopisane przez A-V A-Y lub C-Y
Dopisanie pola ostatnio usunigtego przez A-Y lub dopisanego przez A-G  A-V lub C-V
Zapamietanie potozenia kursora i powrét do poprzedniego potozenia A-K lub C-K
Przeniesienie ostatnio zaznaczonego (przez A-K) pola za biezace pole A-G lub C-G

KOPIOWANIE DOKUMENTU

Kopiowanie dokumentu o podanym numerze; podanie gwiazdki C-F6
zamiast numeru powoduje pobranie pierwszego numeru
z listy zaznaczonych dokumentéw i usuniecie go z tej listy

Kopiowanie ostatnio wprowadzonego dokumentu C-F10

(tylko wprowadzanie, gdy biezacy dokument jest pusty)

KOPIOWANIE DOKUMENTU Z INTERNETU (tylko program MAKZ)

Kopiowanie pierwszego lub kolejnego dokumentu C-F9 lub
C-F12

Ustawienie nazwy zbioru, kodu danych i innych parametréw S-F9 lub
A-F12

Zbadanie, czy warto$ci wybranych (ustawionych w bazospisie) podpél A-F9

istnieja juz w bazie (dla wykrycia duplikatéw)

LACZENIE/DZIELENIE POLA /PODPOLA

Miejsce podziatu wyznacza kursor

Potaczenie podpola z nastepnym A-T
Dzielenie podpola na 2 podpola
1. sposéb: po A-D wpisaé poczatek nazwy podpola + Enter A-D
2. sposéb: wpisaé spacje i poczatek nazwy podpola, potem: F12
Dzielenie pola na 2 pola: wpisaé spacje i poczatek nazwy pola, potem: F12

Uwagi dot. dzielenia pola:
e tre$¢ podpdl przeniesionych do dopisanego pola bedzie wpisana do pierwszego podpola
e opcje te mozna wykorzysta¢ do dopisania nowego pola, trzeba ustawié¢ kursor na koncu
pola, po ktéorym ma byé dopisane to pole.

SZUKANIE TEKSTU W DOKUMENCIE

Szukanie zadanego tekstu i ustawienie kursora na poczatku tego tekstu S-F11
Jak wyzej, ale tylko na poczatku wiersza C-F11
Szukanie poprzednio zadanego tekstu i ustawienie kursora na poczatku F11

tego tekstu
Jak wyzej, ale tylko na poczatku wiersza A-F11

TESTOWANIE DOKUMENTU
Testowanie dokumentu (takze kompresja dokumentu) C-F4

Przerwanie testowania A-Esc, A-F10
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WPROWADZANIE I MODYFIKACJA (4)

PRZECHOWYWANIE BUFOROW ROBOCZYCH

Zapamigtanie buforéw w zbiorze zewnetrznym

Wezytanie buforéw ze zbioru zewnetrznego

INNE FUNKCJE EDYTORSKIE
Wprowadzenie numeratora (jesli jest przygotowany)
Powtérzenie poprzedniej warto$ci numeratora
Zmiana nazwy pola (por. takze dzielenie pola)

Zmiana malej litery na duza i odwrotnie

HELP

Help operatora lub uzytkownika

Help uzytkownika dotyczacy podanego znaku
Help dotyczacy buforéw roboczych

Help uzytkownika dotyczacy biezacego pola
Help uzytkownika dotyczacy biezacego podpola

PRZELACZNIKI

DOPISYWANIE/ZAMIANA dla wprowadzanego tekstu
WLACZ/WYLACZ testowanie przed wprowadzeniem
Zmiana domy$lnej kolejnosci pdél i podpdl

(kolejnosé wg maski/kolejnosé wg struktury)

INNE

Wprowadzenie dokumentu

Rezygnacja z wprowadzenia lub modyfikacji

Koniec wprowadzania lub modyfikacji

Modyfikacja ostatnio wprowadzonego dokumentu (tylko przy
wprowadzaniu, gdy biezacy dokument jest pusty)

A-F8
A-F2

A-F
A-P
A-F5
A-U

F1, S-F1
C-F1 + znak
A-F1

A-H

A-J

Ins
A-F4
C-F8

F8, S-F8
F9

F10
A-F10
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USTAWIANIE MASKI

ZMIANA POLOZENIA KURSORA

Zmiana polozenia kursora strzalki, tabulator, S—tabulator,
PgUp, PgDn, Home, C—Home, End,
C-End, F4, F5

ZMIANA WYSWIETLANYCH POL I PODPOL

Wyswietlanie wszystkich pél i podpdl # (hash)

Nie wyswietlanie zadnego pola = (réwny)

Wyswietlanie wszystkich podpél pola + (plus) przy nazwie pola

Nie wys$wietlanie podpdl pola — (minus) przy nazwie pola
Wyswietlanie podpola + (plus) przy nazwie podpola
Nie wys$wietlanie podpola — (minus) przy nazwie podpola

ZMIANA MASKI

Poprzednia maska F2, A-F2
Nastepna maska F3, A-F3
Maska o podanym numerze S-F3
Zmiana sposobu wyswietlania nazw F6
INNE

Help F1, S-F1
Rezygnacja ze zmiany (jesli nie zmieniono numeru maski) F9
Akceptacja ustawionej maski F10
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Dodatek C. Tablice kodowania znakéw

Program IMPEK w czasie importu danych typu USMARC (ISO 6937) oraz eks-

portu danych typu ISO z ,leaderem”

(w tym przypadku w zaleznosci od odpowiedzi na

pytanie) koduje znaki wg kodu ISO 6937; jednakze przy imporcie podanie w bazospisie opcji
I=7? umozliwia kodowanie wg kodu ANSEL.

Ponizsze tablice pokazuja sposéb kodowania ciagdéw znakéw na inne ciagi; wszystkie
znaki sa przedstwione w kodzie szesnastkowym (Mazovia); dla ciaggu B podano (tam, gdzie
mozna) odpowiednik tekstowy. Przy imporcie ciag A jest zamieniany ciagiem B, przy eks-

porcie — odwrotnie.

Tablica kodowania znakéw wg ISO 6937

A= B

A<~ B

A<~ B

CE 61 — 86 (a)
C2 6E < A4 (1)
C2 TA < A6 (2)
€2 43 « 95 (C)
€2 53 <= 98 ()
C7 5A = Al (2)
Al < TE 21 (7))
A9 «— TE 2A (%)
AE < 7E 50 ("P)
B2 <= 7E 29 (7))
BF += 7E 3F (77
C3 < 7E 31 (1)
C6 <= TE 34 ("4)
CA < T7E 36 (76)

CF < 7E 35 (*5)

E9 <= 7E 2F 4F (~/O)
F2 <= 7E 2F 64 (*/d)
FA « 7E 2F 65 ("/e)
97 «= 7E 4D ("M)
FD «= 20 (spacja)
AB < AB

B7 «— B7

CC <« CC

F5 < F5

)

CE 65 < 91 (¢)
C2 6F <= A2 (0)
CE 41 < 8F (A)
(2 4E «— A5 (N)
C2 5A < A0 (Z)
F8 < 92 (1)

A3 < TE 24 ("$)
AA = TE 47 (G)
B0 < 7E 43 ("C)
B9 < 7E 3B (7;
Cl <= TE 30 (70
C4 < TE 32 (72
C7 <= 7E 2E (~
CB < 7E 39 (79)

El < 7E 2F 41 ("/A)
EA < 7E 2F 45 (" /E)
F3 <= 7E 5C 64 ("\d)
FB <= 7E 73 73 (“ss)
27 27 «— TE 54 ("T)
FE <= 20 (spacja)

B3 «— B3

B8 «— B8

CD < CD

FO < FO

)
)
)
)

C2 63 < 8D (¢)
C2 73 « 9E (%)
CE 45 < 90 (E)
C2 4F «— A3 (0)
CT TA < AT (2)
E8 < 9C (L)

AT < TE 26 ("&)
AC < 7E 4C (L)
Bl < 7E 43 ("C)
BA < 7E 44 ("D)
C2 < 7E 27 (V)
C5 «— TE 33 (©
C8 <« TE 3A (7
CE < 7TE 2C (~
E2 « 7E 2F 44
F1 < 7E 2F 61
F9 < 7E 2F 6F

3)
)
)
(*/D)
("/a)
(/o)
FC < 20 (spacja)

FF <= 20 (spacja)

B5 < B5

BB <— BB

D0 < DO
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Tablica kodowania znakéw wg ANSEL

A= B

A<~ B

A<~ B

F1 61 < 86 (3)

E2 6E <= A4 ()
E2 7A < A6 (%)
E2 43 < 95 (C)

E2 53 <= 98 ($)

E7 5A <= Al (Z)
C6 <= TE 21 (71)
B0 <= 7E 3B (7))
E2 «= 7E 27 (7)
E5 <= 7E 33 (73)
E8 «= 7E 3A (™)
F1 <= 7E 2C (7,)
E9 <« 7E 35 (75)

A6 < TE 2F 45 (7
B3 <« 7E 5C 64 (~

A7 <= TE 2F (7))
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E)
Q)

F1 65 <= 91 (¢)
E2 6F < A2 (6)
F141 < 8F (4)
E2 4E < A5 (N)
E2 5A < A0 (7)
Bl < 92 (1)

B9 <« 7E 24 ("$)
C5 <= TE 3F (°7)
E3 < 7E 31 (1)
E6 < 7E 34 ("4)
EA < T7E 36 ("6
F2 < 7E 38 ("8)
A5 < TE 2F 41 (7/A)
B5 < 7E 2F 61 ("/a)
B2 < 7E 2F 6F (" /o)
EE < 7E 22 (™)

)

E2 63 < 8D (¢)
E2 73 <= 9E (¥)
F1 45 < 90 (E)
E2 4F < A3 (0)
E7 7A < A7 (2)
Al < 9C (L)

C0 <= 7E 43 (°C)
El <= 7E 30 (0
E4 < 7E 32 ("2
E7 < 7E 2E ("
FO < 7E 39 ("9
F6 <= 7E 23 (°
A2 < TE 2F 4
A3 < TE 5C 64
B6 < 7E 2F 65

"7%

/0)
\d)

.
("/e)



Dodatek D. Tablice interpretacji wskaznikéw MARC

Interpretacja wskaznikéw przy imporcie i eksporcie danych MARC:

T=0

T=2

T=3

T=4, .., 7

T=inny znak

tablica dla ksigzek (MARC BN); pola/podpola:

1. wsk.: 130/1, 224/a, 200/a, 225/a, 226/a, 227/a, 403/a,
500/a, 520/a, 522/a, 530/d, 531/a, 532/a, 540,/a

2. wsk.: 225/b

tablica dla czasopism; pola/podpola:

1. wsk.: 130/1, 200/a, 200/r (jesli nie ma 200/a), 225/a,
230/a, 405/a, 406/a, 423/a, 424 /a, 425/a, 426/a, 427/a,
530/a, 531/a, 532/a, 540/a, 710/1, 900/a

tablica dla Katalogéw Centralnych; pola/podpola:
1. wsk.: 130/a, 630/a, 730/a, 740/a

2. wsk.: 240/a, 242/a, 243/a, 245/a, 440/a, 830/a
tablica dla ksiazek (MARC 21); pola/podpola:

1. wsk.: 130/a, 630/a, 730/a, 740/a

2. wsk.: 240/a, 242/a, 243/a, 245/a, 440/a, 830/a
tablice aktualnie puste

tablica pusta
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